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Îò àâòîðîâ

Ó íàñòîÿùåãî ñïðàâî÷íèêà äâå îñíîâíûå çàäà÷è:
1) îáîñíîâàòü ðàöèîíàëüíóþ ôîðìó ýëåìåíòîâ èçäàíèÿ è âèäîâ òåê-

ñòà, à òàêæå èõ âûáîð â çàâèñèìîñòè îò âèäà èçäàíèÿ, õàðàêòåðà ñîäåðæà-
íèÿ, ÷èòàòåëüñêîãî íàçíà÷åíèÿ è ò. ä., ÷òîáû àâòîðû è èçäàòåëè ìîãëè,
äåëàÿ êíèãó èëè äðóãîå èçäàíèå, ëó÷øå óäîâëåòâîðÿòü çàïðîñû è ïîòðåá-
íîñòè ñâîèõ ÷èòàòåëåé, ìàêñèìàëüíî óïðîñòèëè áû âîñïðèÿòèå è èçâëå÷å-
íèå èíôîðìàöèè èç êíèæíûõ è äðóãèõ èçäàíèé;

2) ñíàáäèòü ÷èòàòåëåé, èçäàþùèõ è ñîçäàþùèõ êíèãè è äðóãèå èçäà-
íèÿ, ñèñòåìàòèçèðîâàííûì ñïðàâî÷íûì ìàòåðèàëîì, êîòîðûé íåîáõîäè-
ìî ïîñòîÿííî èìåòü ïîä ðóêîé â ïðîöåññå ðàáîòû íàä îðèãèíàëîì èçäà-
íèÿ; ïîäñêàçàòü ðåøåíèå ìíîãèõ ðåäàêöèîííî-òåõíè÷åñêèõ çàäà÷, âïëîòü
äî ñàìûõ ìåëêèõ, ÷òîáû ìîæíî áûëî îïåðåòüñÿ íà ãîòîâûå îáðàçöû, à íå
èñêàòü, êàê ñëåäóåò îôîðìèòü òîò èëè èíîé ýëåìåíò â õîäå ðåäàêöèîííîé
îáðàáîòêè îðèãèíàëà, è òåì ñàìûì ñîêðàòèòü âðåìÿ íà íåå.

Â òî æå âðåìÿ àâòîðû ñòàðàëèñü íå ïðîñòî èçëîæèòü íîðìû, ïðàâèëà,
ðåêîìåíäàöèè ïî ïðèíöèïó «Äåëàé òàê», à îáîñíîâàòü èõ òàêèì îáðàçîì,
÷òîáû èõ ìîæíî áûëî âûïîëíÿòü îñìûñëåííî è âèäîèçìåíÿòü â çàâèñèìî-
ñòè îò îñîáåííîñòåé èçäàíèÿ.

Ñïðàâî÷íèê àäðåñîâàí ñàìîìó øèðîêîìó êðóãó àâòîðîâ è èçäàòåëüñêèõ
ðàáîòíèêîâ � îò òåõ, êîìó ïðèõîäèòñÿ ðóêîâîäèòü ïîäãîòîâêîé èçäàíèé
ê âûïóñêó, äî òåõ, êòî çàíèìàåòñÿ ìåëü÷àéøèìè äåòàëÿìè ýòîé ïîäãî-
òîâêè.

Â ñïðàâî÷íèêå îñâåùåíû ïðàâèëà, ðåêîìåíäàöèè è íîðìû, îáùèå
äëÿ áîëüøèíñòâà èçäàòåëüñòâ. Ñïåöèôè÷åñêèå æå, âûòåêàþùèå èç îñî-
áåííîñòåé ëèòåðàòóðû, âûïóñêàåìîé ëèøü îòäåëüíûìè èçäàòåëüñòâàìè,
àâòîðû ñî÷ëè öåëåñîîáðàçíûì íå îòðàæàòü. Ïîýòîìó èç íîâîãî èçäàíèÿ
ïî ñðàâíåíèþ ñ ïðåäøåñòâîâàâøåé åìó «Ñïðàâî÷íîé êíèãîé ðåäàêòîðà è
êîððåêòîðà» (Ì., 1985) èñêëþ÷åíû òàêèå ãëàâû, êàê «Ôèçè÷åñêèå âåëè-
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×àñòü ïåðâàÿ

Ýëåìåíòû è îñîáûå âèäû òåêñòà

Ðàçäåë À

Ýëåìåíòû òåêñòà

1. Ðóáðèêàöèÿ

Çíà÷åíèå è ôóíêöèè çàãîëîâêîâ

1.1. ×òî òàêîå ðóáðèêè è ðóáðèêàöèÿ

Ðóáðèêàìè íàçûâàþò çàãîëîâêè ÷àñòåé èçäàíèÿ (çàãëàâèÿ ïðîèç-
âåäåíèé, âíóòðåííèå çàãîëîâêè èõ ïîäðàçäåëîâ, çàãîëîâêè ýëåìåíòîâ àï-
ïàðàòà), à òàêæå ñàìè âûäåëåííûå çàãîëîâêàìè ÷àñòè (ãëàâû, ïàðàãðàôû
è ò. ä.). ×òîáû èçáåæàòü ïóòàíèöû, â ñïðàâî÷íèêå ðóáðèêàìè áóäóò íà-
çûâàòüñÿ òîëüêî ïîäðàçäåëû òåêñòà (÷àñòè, ãëàâû, ïàðàãðàôû è ò. ï.).

Ðóáðèêàöèÿ � ýòî ñèñòåìà çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ è âîçãëàâëÿåìûõ èìè
ïîäðàçäåëîâ (ðóáðèê), âûðàæàþùàÿ ëîãè÷åñêóþ èëè èíóþ ñâÿçü è ñîïîä-
÷èíåííîñòü îáîçíà÷àåìûõ èìè ÷àñòåé òåêñòà (ïðîèçâåäåíèé, ðàçäåëîâ,
ãëàâ, ïàðàãðàôîâ).

Áëàãîäàðÿ ðàçëè÷íûì èçäàòåëüñêî-îôîðìèòåëüñêèì ïðèåìàì (ðàçíîìó
ðàñïîëîæåíèþ çàãîëîâêîâ îòíîñèòåëüíî òåêñòà) è õóäîæåñòâåííî-ïîëè-
ãðàôè÷åñêèì ñðåäñòâàì (ðèñóíêó, íà÷åðòàíèþ è ðàçìåðó øðèôòà, êîòî-
ðûì çàãîëîâêè íàáðàíû) ÷èòàòåëü âèäèò, êàêîé çàãîëîâîê è åãî ïîäðàç-
äåë ñòàðøèé, à êàêîé � ìëàäøèé, ïîä÷èíåííûé è êàêèå çàãîëîâêè è
ïîäðàçäåëû ðàâíû ïî çíà÷èìîñòè. Ýòî ïîìîãàåò ÷èòàòåëþ òî÷íî îðèåíòè-
ðîâàòüñÿ â ñòðóêòóðå è êîìïîçèöèè èçäàíèÿ è âîñïðèíèìàòü ñîîòíîñè-
òåëüíîå çíà÷åíèå êàæäîãî çàãîëîâêà è åãî ïîäðàçäåëà.

Ðóáðèêàöèÿ � ýòî òàêàÿ ñèñòåìà çàãîëîâêîâ, â êîòîðîé çàãîëîâêè ðàç-
íîé çíà÷èìîñòè çàíèìàþò ðàçíûå ñòóïåíè (îò âûñøåé ÷åðåç ïðîìåæóòî÷-
íûå ê íèçøåé), à çàãîëîâêè îäíîé çíà÷èìîñòè ñòîÿò íà îäíîé ñòóïåíè.
Ñëîâî «ñòóïåíü» óñëîâíî îáîçíà÷àåò çäåñü çíà÷èìîñòü çàãîëîâêà: íà ïåð-
âîé âåðõíåé ñòóïåíè ñòîÿò çàãîëîâêè ñàìîé âûñøåé çíà÷èìîñòè, íà âòî-
ðîé, ñëåäóþùåé ïîñëå âåðõíåé (ïðè äâèæåíèè âíèç) � çàãîëîâêè, çíà-
÷èìîñòü êîòîðûõ ìåíüøå çíà÷èìîñòè çàãîëîâêîâ ïåðâîé ñòóïåíè íà îäèí
øàã, è ò. ä. Òàêèõ ñòóïåíåé â êíèãå ìîæåò áûòü íåñêîëüêî (ðàçäåë, ãëà-
âà, ïàðàãðàô) è î÷åíü ìíîãî (÷àñòü, ïîä÷àñòü, ðàçäåë, ïîäðàçäåë, ãëà-
âà, ïîäãëàâà, ïàðàãðàô, ïîäïàðàãðàô è ò. ä.).

íàïð. íàïðèìåð
íàó÷. íàó÷íûé (ïåðåä ñóù.)
íàö. íàöèîíàëüíûé (ïåðåä ñóù.)
íåê. íåêîòîðûå (ïåðåä ñóù.)
îñí. îñíîâíîé (ïåðåä ñóù.)
ïå÷. ïå÷àòíûé (ïåðåä ñóù.)
ïå÷. ë. ïå÷àòíûé ëèñò (ïðè öèôðàõ)
ïîëèãð. ïîëèãðàôè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
ïîëèò. ïîëèòè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
ïîëí. ñîáð. ñî÷. ïîëíîå ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé
ïðåäë. ïàäåæ ïðåäëîæíûé ïàäåæ
ïðèì. ïðèìåð (ïåðåä öèôðîâûì íîìåðîì)
ðåä. ðåäàêöèîííûé (ïåðåä ñóù.)
ðîä. ïàäåæ ðîäèòåëüíûé ïàäåæ
ñ. ñòðàíèöà (ïðè öèôðàõ)
ñîáð. ñî÷. ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé
ñïåö. ñïåöèàëüíûé (ïåðåä ñóù.)
òâîð. ïàäåæ òâîðèòåëüíûé ïàäåæ
òåõí. òåõíè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
òèò. ë. òèòóëüíûé ëèñò
ò. ê. òàê êàê
ò. í. òàê íàçûâàåìûé
ÓÐÇ óñëîâíûå ðàçäåëèòåëüíûå çíàêè
ó÷.-èçä. ë. ó÷åòíî-èçäàòåëüñêèé ëèñò
ôèç. ôèçè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
õèì. õèìè÷åñêèé (ïåðåä ñóù.)
õóäîæ. õóäîæåñòâåííûé (ïåðåä ñóù.)
ýêç. ýêçåìïëÿð
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1.3.2. Ðîäî-íóìåðàöèîííûå è ðîäî-ëèòåðíûå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç ñëîâà èëè çíàêà, îïðåäåëÿ-

þùåãî ðîä ðóáðèêè (÷àñòü, ðàçäåë, ãëàâà, §), è íîìåðà èëè áóêâû (â àë-
ôàâèòíîé ïîñëåäîâàòåëüíîñòè), óêàçûâàþùèõ ìåñòî ïîäðàçäåëà â ðÿäó
îäíîçíà÷íûõ (îäíîñòóïåííûõ). Íàïð.:

×àñòü ïåðâàÿ ×àñòü âòîðàÿ
Ðàçäåë À Ðàçäåë Á
Ãëàâà 1 Ãëàâà 10

§ 1 § 18

Òàêèå çàãîëîâêè ñëîâåñíûì èëè çíàêîâûì îïðåäåëåíèåì ðîäà ðóáðèêè
ïîìîãàþò îòëè÷àòü äðóã îò äðóãà çàãîëîâêè ðàçíîé çíà÷èìîñòè (ñòóïåíè
ñîïîä÷èíåííîñòè) è ëåãêî âû÷ëåíÿòü çàãîëîâêè îäíîé ñòóïåíè, ÷òî îñî-
áåííî âàæíî, êîãäà ðóáðèêàöèÿ ìíîãîñòóïåííà è õóäîæåñòâåííî-ïîëè-
ãðàô. ñðåäñòâ íåäîñòàåò äëÿ òîãî, ÷òîáû ðàçëè÷àòü çàãîëîâêè áëèçêèõ ñòó-
ïåíåé. ×àùå èñïîëüçóþòñÿ â ïðîèçâåäåíèÿõ õóäîæ. ëèò.

1.3.3. Íóìåðàöèîííûå è ëèòåðíûå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç öèôðîâîãî íîìåðà èëè áóê-

âû (â ïîðÿäêå àëôàâèòà). Íàïð.:

À
Íà÷èíàåòñÿ òåêñò ïîäðàçäåëà À...

1
Íà÷èíàåòñÿ òåêñò ïîäðàçäåëà 1...

Ðîëü òàêèõ çàãîëîâêîâ òîëüêî ÷ëåíÿùàÿ è ñîïîä÷èíÿþùàÿ. Îíè íàè-
ìåíåå ñîäåðæàòåëüíûå.

1.3.4. Ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå
è ðîäî-ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò: 1) èç ñëîâà èëè çíàêà, îïðå-

äåëÿþùåãî ðîä ðóáðèêè; 2) íîìåðà èëè ëèòåðû, óêàçûâàþùèõ ìåñòî ïîä-
ðàçäåëà â ðÿäó îäíîñòóïåííûõ; 3) íàêîíåö, ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ,
âûðàæàþùèõ òåìó ðóáðèêè. Íàïð.:

Êíèãà îäèííàäöàòàÿ. ÁÐÀÒ ÈÂÀÍ ÔÅÄÎÐÎÂÈ×
(ïîäðàçäåë «Áðàòüåâ Êàðàìàçîâûõ» Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî)

Ðàçäåë À. Ýëåìåíòû òåêñòà

Òàêîé çàãîëîâîê ñî÷åòàåò ðîäî-íóìåðàöèîííûé èëè ðîäî-ëèòåðíûé
çàãîëîâîê ñ òåìàòè÷åñêèì. Ýòî ñàìûé ñîäåðæàòåëüíûé âèä çàãîëîâêà: ïî
íåìó ìîæíî ñóäèòü è î òåìå (ñîäåðæàíèè) ðóáðèêè, è î ìåñòå è ñîïîä÷è-
íåííîñòè ðóáðèêè â ðÿäó äðóãèõ íå òîëüêî ïî îôîðìëåíèþ, íî è ïî ñëî-
âåñíî îáîçíà÷åííîìó ðîäó ðóáðèêè, à òàêæå íîìåðó èëè áóêâå.
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1.2. Êàêîâû ôóíêöèè çàãîëîâêîâ

Çàãîëîâêè:
1. Îðãàíèçóþò, íàïðàâëÿþò è îáëåã÷àþò ÷òåíèå:
� ïðåðûâàÿ òåêñò, îíè çàñòàâëÿþò ÷èòàòåëÿ íåâîëüíî îñòàíîâèòüñÿ

ïåðåä òåì, êàê ïðèñòóïèòü ê ÷òåíèþ íîâîãî ïîäðàçäåëà, è áëàãîäàðÿ ýòî-
ìó ïîäòàëêèâàþò ê òîìó, ÷òîáû îñìûñëèòü ïðî÷èòàííîå, ïðåäñòàâëÿþ-
ùåå ñîáîé îòíîñèòåëüíî çàêîí÷åííîå öåëîå;

� ïðåäóïðåæäàÿ âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ î òåìå ïîñëåäóþùåãî òåêñòà, îíè
ïîäãîòîâëÿþò ÷èòàòåëÿ ê åãî âîñïðèÿòèþ;

� ÷ëåíÿ òåêñò, îíè, ñ îäíîé ñòîðîíû, ïîìîãàþò ïðåðûâàòü ÷òåíèå íà
ãðàôè÷åñêè ôèêñèðîâàííîì ìåñòå è ïîçâîëÿþò ÷èòàòü êíèãó îñìûñëåí-
íûìè ïîðöèÿìè, à ñ äðóãîé � ñîçäàþò áëàãîïðèÿòíûå óñëîâèÿ äëÿ ÷òå-
íèÿ âûáîðî÷íîãî, êîãäà ÷èòàòåëþ íóæíû â êíèãå ìàòåðèàëû òîëüêî íà
îäíó èëè íåñêîëüêî åå ïîäòåì.

2. Óãëóáëÿþò ïîíèìàíèå ïðîèçâåäåíèÿ, ò. ê. íàãëÿäíî ðàñêðûâàþò
åãî ñòðîåíèå, ñîîòíîñèòåëüíîå çíà÷åíèå çàãîëîâêîâ è èõ ïîäðàçäåëîâ,
ìåñòî êàæäîãî â îáùåé ñòðóêòóðå ïðîèçâåäåíèÿ.

3. Óñèëèâàþò ñïðàâî÷íóþ ôóíêöèþ êíèãè, îáëåã÷àÿ è óïðîùàÿ ïîèñê
÷àñòåé ïðîèçâåäåíèÿ èëè èçäàíèÿ.

Âèäû çàãîëîâêîâ è îáëàñòè èõ ïðèìåíåíèÿ

Ïðèçíàêè, ïî êîòîðûì çàãîëîâêè äåëÿò íà âèäû: 1) ñòåïåíü ñî-
äåðæàòåëüíîñòè, ñîñòàâ è ôîðìà çàãîëîâêà; 2) ìåñòî çàãîëîâêà íà ïîëîñå
è îòíîñèòåëüíî òåêñòà; 3) âçàèìîäåéñòâèå çàãîëîâêà ñ òåêñòîì; 4) õàðàê-
òåð ÷àñòè òåêñòà, êîòîðóþ çàãîëîâîê âîçãëàâëÿåò.

1.3. Âèäû çàãîëîâêîâ ïî ñòåïåíè
èõ ñîäåðæàòåëüíîñòè, ôîðìå è ñîñòàâó

1.3.1. Òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ,

âûðàæàþùèõ òåìó (ñîäåðæàíèå) òîé ÷àñòè òåêñòà, ê êîòîðîé îòíîñèòñÿ
çàãîëîâîê. Íàïð.:

Ïåòð â Ãîëëàíäèè è Àíãëèè
(íàçâàíèå ãëàâêè èç ñî÷èíåíèÿ Â. Î. Êëþ÷åâñêîãî «Æèçíü Ïåòðà Âåëèêîãî

äî íà÷àëà Ñåâåðíîé âîéíû»)

Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê � çàãîëîâîê âûñîêîé ñîäåðæàòåëüíîñòè: ïî
íåìó ìîæíî ñóäèòü, ÷åìó ïîñâÿùåí ïîäðàçäåë òåêñòà, îí òàê èëè èíà÷å
õàðàêòåðèçóåò ñîäåðæàíèå ñâîåé ðóáðèêè: íàçûâàåò òåìó, èëè ãëàâíîãî
ïåðñîíàæà ïîäðàçäåëà, èëè öåíòðàëüíîå ñîáûòèå è ò. ä.

1.3.1�1.3.410 1. ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß



ÃËÀÂÀ ×ÅÒÂÅÐÒÀß

Êîìåäèÿ íà÷àëà 1760-õ ãîäîâ. � Ïåðâûå îïûòû «ñêëîíåíèÿ íà íàøè íðàâû»
(È. Ï. Åëàãèí è åãî êðóæîê). � Â. È. Ëóêèí êàê òåîðåòèê ýòîãî òå÷åíèÿ.

(Èç êíèãè Ï. Í. Áåðêîâà «Èñòîðèÿ ðóññêîé êîìåäèè XVIII â.»)

1.3.7. Çàãîëîâêè ñ ïîäçàãîëîâêàìè
Òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè è âñå çàãîëîâêè, â êîòîðûå âõîäèò òå-

ìàòè÷åñêàÿ ÷àñòü, ìîãóò ñîïðîâîæäàòüñÿ òåìàòè÷åñêèìè ïîäçàãîëîâêàìè,
êîãäà íåîáõîäèìî êîíêðåòèçèðîâàòü çàãîëîâîê, ïðèâåñòè äàòèðîâêó è
ò. ï. Ïîäçàãîëîâîê ïîäêëþ÷àåòñÿ ê çàãîëîâêó ëèáî êàê òåêñò â êðóãëûõ
ñêîáêàõ, ëèáî êàê ñàìîñòîÿòåëüíàÿ ÷àñòü (îòäåëüíûìè ñòðîêàìè), ãðàôè-
÷åñêè îòëè÷àþùàÿñÿ îò çàãîëîâêà. Íàïð.:

Â ñòåíàõ ñòàðîãî äîìà

Äâîðöîâàÿ íàá., 30
(Èç êíèãè «Äîìà ðàññêàçûâàþò»)

1.3.8. Ãðàôè÷åñêèå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé íàáîðíûé çíàê,

óêðàøåíèå, ðèñîâàííîå îðíàìåíòàëüíîå èëè èíîå èçîáðàæåíèå, îòäåëÿ-
þùåå îäèí ïîäðàçäåë îò äðóãîãî, îðíàìåíòàëüíóþ èëè ñþæåòíóþ çàñòàâ-
êó è êîíöîâêó.

1.3.9. Íåìûå çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê âûðàæåí òîëüêî ãðàôè÷åñêè � ïðî-

áåëüíîé ñòðîêîé, îòäåëÿþùåé îäèí ïîäðàçäåë òåêñòà îò äðóãîãî; ïðî-
áåëüíûì ñïóñêîì â íà÷àëüíîé ïîëîñå (êîãäà òåêñò ðàçìåùåí íå îò âåðõà
ïîëîñû, à ñ îòñòóïîì îò íåãî � ñïóñêîì) è êîíöåâûì ïðîáåëîì â ïîñëå-
äíåé, êîíöåâîé ïîëîñå ïîäðàçäåëà (êîãäà òåêñò çàïîëíÿåò íå âñþ ïîëîñó,
à òîëüêî âåðõíþþ åå ÷àñòü è âíèçó îñòàåòñÿ ñâîáîäíîå ìåñòî. Íàïð.:

(Èç êíèãè «Ñòî ëåò îäèíî÷åñòâà» Ã. Ãàðñèÿ Ìàðêåñà)

íå îáðàùàÿ âíèìàíèÿ íà îêàìå-
íåâøèõ îò óæàñà ãîñòåé, è êîãäà â
òàðåëêå ó êàæäîãî îêàçàëàñü èçðÿä-
íàÿ ïîðöèÿ ôàðøèðîâàííîãî îðå-
õàìè è àðîìàòíûìè òðàâàìè ìèíè-
ñòðà îáîðîíû, áûëî âåëåíî íà÷è-
íàòü âå÷åðþ: «Ïðèÿòíîãî àïïåòèòà,
ñåíüîðû!»

Îí îáîøåë òàêîå ìíîæåñòâî
ðèôîâ, ïåðåæèë ñòîëüêî çåìëåòðÿñå-
íèé è çàòìåíèé ñóäüáû, óöåëåë îò
ñòîëüêèõ óäàðîâ îãíåííûõ íåáåñíûõ
øàðîâ, ÷òî â íàøè äíè íèêòî óæå íå
âåðèë, ÷òî êîãäà-íèáóäü ñáóäåòñÿ
ïðåäñêàçàíèå ãàäàëêè-ïðîâèíöèàë-
êè è îí óìðåò. Â ýòî íåâîçìîæíî
áûëî ïîâåðèòü, ýòî íå óìåùàëîñü â
ñîçíàíèè. È ïîêà îôîðìëÿëîñü
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1.3.5. Íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå è ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêèå
çàãîëîâêè
Êàæäûé òàêîé çàãîëîâîê ñîñòîèò èç öèôðû èëè áóêâû è òåìàòè-

÷åñêîé ÷àñòè, ñëîâåñíî îïðåäåëÿþùåé ñîäåðæàíèå èëè òåìó ðóáðèêè.
Íàïð.:

II. Ïåðâûå âïå÷àòëåíèÿ
(ãëàâà «Çàïèñîê èç Ìåðòâîãî äîìà» Ô. Ì. Äîñòîåâñêîãî)

I. Ðàñøèðåíèå ýñòåòè÷åñêîãî èçìåðåíèÿ â îáëàñòè òðàíñöåíäåíòíîãî
1. Çíà÷åíèå ãóìàíèñòè÷åñêîé òðàäèöèè äëÿ ãóìàíèòàðíûõ íàóê

à) Ïðîáëåìà ìåòîäà
á) Âåäóùèå ãóìàíèñòè÷åñêèå ïîíÿòèÿ

") Îáðàçîâàíèå
$) Sensus communis (çäðàâûé ñìûñë)
() Ñïîñîáíîñòü ñóæäåíèÿ

Ýòîò âèä çàãîëîâêà íåñêîëüêî óñòóïàåò ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñ-
êîìó èëè ðîäî-ëèòåðíî-òåìàòè÷åñêîìó, ò. ê. â íåì ðîä ðóáðèêè ñëîâåñ-
íî íå îïðåäåëåí. Íî ðàçëè÷èìîñòü çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé è â ýòîì
ñëó÷àå áëàãîäàðÿ ëèòåðàì è öèôðàì î÷åíü âûñîêà.

1.3.6. Çàãîëîâêè � ïåðå÷íè ïîäòåì, ðàñêðûâàåìûõ â ïîäðàçäåëå
Â òàêîì çàãîëîâêå ñîäåðæàíèå ïîäðàçäåëà, ïî ñóùåñòâó, àííî-

òèðóåòñÿ. Íàïð.:

Ïåòåðáóðãñêàÿ ãàçåòíàÿ êðèòèêà. Òåàòðàëüíûé ìóðàâåéâèê. Ñàâèíà. Äàâûäîâ.
Âàðëàìîâ. Êîìèññàðæåâñêàÿ. Âîïðîñû òåõíèêè

(ãëàâà «Ìîèõ âîñïîìèíàíèé» Ñ. Ì. Âîëêîíñêîãî)

Áëàãîäàðÿ ýòîìó êàæäûé ìîæåò ïåðåä ÷òåíèåì óçíàòü, î ÷åì ïîéäåò
ðå÷ü â ïîäðàçäåëå, êàê èìåííî áóäåò ðàñêðûâàòüñÿ åãî ñîäåðæàíèå, à çíà-
÷èò, è ëó÷øå ïîäãîòîâèòüñÿ ê ÷òåíèþ, áîëåå îñìûñëåííî âîñïðèíèìàòü
÷àñòè òåêñòà êàê ýëåìåíòû öåëîãî, à ìîæåò áûòü, äàæå îòêàçàòüñÿ îò ÷òå-
íèÿ. Åñëè â çàãîëîâêå-ïåðå÷íå ïðîñòàâèòü íîìåðà ñòðàíèö, ãäå íà÷èíàåò-
ñÿ êàæäàÿ ïîäòåìà, òî ÷èòàòåëü ñìîæåò áûñòðî íàõîäèòü èíòåðåñóþùèé
åãî ìàòåðèàë ïðè âûáîðî÷íîì ÷òåíèè. Â èçäàíèÿõ õóäîæ. è íàó÷íî-ïî-
ïóëÿðíîé ëèò. òàêîé ïåðå÷åíü ñïîñîáåí çàèíòðèãîâàòü ìíîãèõ, îáîñòðèòü
èõ èíòåðåñ ê ãëàâå.

Ïåðå÷åíü ïîäòåì ðåäêî âñòðå÷àåòñÿ êàê ñàìîñòîÿòåëüíûé. ×àùå îí
äîïîëíÿåò çàãîëîâêè äðóãèõ âèäîâ: íóìåðàöèîííûå, ðîäî-íóìåðàöèîí-
íûå, ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå è äð. Íàïð.:

V

ÎÒ ÌÛÑÀ ÄÎÁÐÎÉ ÍÀÄÅÆÄÛ ÄÎ ÎÑÒÐÎÂÀ ßÂÛ

Øòîðì. � Ñâÿòàÿ íåäåëÿ. � Òðèäöàòü äíåé íà Èíäèéñêîì îêåàíå. � Æàðû. �
Ñìåð÷. � Àíæåðñêèé ðåéä. � Âå÷åð íà ßâå. � Êèòàéöû è ìàëàéöû

(èç êíèãè È. À. Ãîí÷àðîâà «Ôðåãàò «Ïàëëàäà»)
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1.4. Âèäû çàãîëîâêîâ ïî ìåñòó èõ íà ïîëîñå
è îòíîñèòåëüíî òåêñòà 1

1.4.1. Øìóöòèòóë
Ýòî çàãîëîâîê íà îòäåëüíîé, íå çàíÿòîé îñí. òåêñòîì ïîëîñå

èçäàíèÿ. Ó÷èòûâàÿ îñîáóþ âàæíîñòü ýêîíîìíîãî ðàñõîäîâàíèÿ áóìàãè,
øìóöòèòóë ñëåäóåò ïðèìåíÿòü êðàéíå îãðàíè÷åííî, ðàçóìíî è öåëåñîîá-
ðàçíî èñïîëüçóÿ ïóñòûå ìåñòà � çàïîëíÿÿ îáîðîòíóþ ñòîðîíó øìóöòèòó-
ëà îñí. òåêñòîì, ðàçìåùàÿ íà ëèöåâîé ñòîðîíå øìóöòèòóëà íåîáõîäè-
ìûé, îáîãàùàþùèé êíèãó èëëþñòðàòèâíûé ìàòåðèàë, èëè ýïèãðàôû,
èëè ýëåìåíòû ñïðàâî÷íî-âñïîì. àïïàðàòà, èëè âàæíåéøèå òåêñòîâûå
ñïðàâî÷íûå ñâåäåíèÿ è ò. ï.

×åì áîëüøå ôîðìàò è òèðàæ èçäàíèÿ, òåì ìåíåå öåëåñîîáðàçåí
øìóöòèòóë, îñîáåííî åñëè íåò âîçìîæíîñòè ðàöèîíàëüíî èñïîëüçîâàòü
îáðàçóþùèåñÿ ïóñòûå ìåñòà.

Ñëîæíîñòü ïðèìåíåíèÿ øìóöòèòóëà ñâÿçàíà ñ åãî òðàäèöèîííûì ðàñ-
ïîëîæåíèåì íà ïðàâîé, íå÷åòíîé ïîëîñå. Òàêîå ðàñïîëîæåíèå âûçûâàåò
íåîáõîäèìîñòü òî÷íîãî ïîïîëîñíîãî ðàñ÷åòà èçä. îðèãèíàëà äëÿ òîãî,
÷òîáû îïðåäåëèòü, â êàêèõ ñëó÷àÿõ ïîëîñà ïåðåä øìóöòèòóëîì îêàæåòñÿ
ïóñòîé èç-çà íåõâàòêè òåêñòà â ïðåäøåñòâóþùåì ïîäðàçäåëå. ×òîáû ëèê-
âèäèðîâàòü ýòè ïóñòûå ïîëîñû, íàäî óæå íà ñòàäèè ïîäãîòîâêè èçä. îðè-
ãèíàëà ñîêðàòèòü èëè äîïîëíèòü òåêñò ïåðåä øìóöòèòóëîì ñ ïðåäøåñòâó-
þùåé ïóñòîé ïîëîñîé. Âíîñèòü ïîäîáíûå èçìåíåíèÿ íà ñòàäèè êîððåêòó-
ðû ïðè íàáîðå â òèïîãðàôèè ýêîíîìè÷åñêè íàêëàäíî äëÿ èçä-âà, ò. ê.
ïðè ýòîì âîçðàñòàþò çàòðàòû íà ïðàâêó êîððåêòóðû è ïîâûøàåòñÿ ñåáå-
ñòîèìîñòü èçäàíèÿ.

Øìóöòèòóë äîïóñòèì â èçäàíèÿõ, êîòîðûå:
1. Âêëþ÷àþò íåñêîëüêî êðóïíûõ ïðîèçâåäåíèé (íàïð., ðîìàíîâ).

Öåëü � ðåçêî ðàçãðàíè÷èòü ïðîèçâåäåíèÿ âíóòðè èçäàíèÿ.
2. Ñîäåðæàò ïðîèçâåäåíèå, ðàçäåëåííîå íà íåñêîëüêî î÷åíü êðóïíûõ

÷àñòåé (ìîãëè áû áûòü èçäàíû êàê ñàìîñòîÿòåëüíûå êíèãè), ïðè ìíîãî-
ñòóïåííîé ðóáðèêàöèè. Öåëü � ðåçêî îòäåëèòü ÷àñòè äðóã îò äðóãà äëÿ
óäîáñòâà ïîëüçîâàíèÿ èçäàíèåì, ñîêðàòèòü ÷èñëî ñòóïåíåé ñ çàãîëîâêà-
ìè â ðàçðåç òåêñòà äëÿ ëó÷øåãî ãðàôè÷åñêîãî ðàçëè÷åíèÿ êàæäîé ñòóïå-
íè.

3. Îñíàùåíû ïðåäòåêñòîâûì è áîëüøèì çàòåêñòîâûì àïïàðàòîì (êîì-
ìåíòàðèè, ïðèìå÷àíèÿ, áèáëèîãð. ñïèñêè, ñïèñîê èëëþñòðàöèé,
âñïîì. óêàçàòåëè è ò. ï.). Öåëü � ðåçêî îòäåëèòü îñí. òåêñò îò âñïîìîãà-
òåëüíîãî è îáëåã÷èòü ðîçûñê ñâåäåíèé â çàòåêñòîâîì àïïàðàòå.

4. Âêëþ÷àþò ïðîèçâåäåíèÿ, êàæäîìó èç êîòîðûõ, ïî çàìûñëó õóäîæ-

1 Âñå âîïðîñû ðóáðèêàöèè, ñâÿçàííûå ñ îôîðìëåíèåì çàãîëîâêîâ, âûáîðîì
ñèñòåìû ðóáðèêàöèè è ò. ï., íà ïðàêòèêå ðåøàþòñÿ è äîëæíû ðåøàòüñÿ ñîâìåñòíî
âåäóùèì ðåäàêòîðîì, àâòîðîì, õóäîæ. è òåõí. ðåäàêòîðàìè. Òðàêòîâêà ýòèõ âîï-
ðîñîâ êàê ÷èñòî îôîðìèòåëüñêèõ íàíîñèò âðåä äåëó, ò. ê. óñòðàíÿåò îò èõ ðåøåíèÿ
àâòîðà è âåäóùåãî ðåäàêòîðà, ëó÷øå äðóãèõ çíàþùèõ ñîäåðæàíèå è îñîáåííîñòè
êíèãè.
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Ýòî íàèìåíåå ñîäåðæàòåëüíûé âèä çàãîëîâêà. Ïðîáåëüíàÿ ñòðîêà ïðè-
ìåíÿåòñÿ ãë. îáð. â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò., ïóáëèöèñòèêè, ìåìóàðîâ ñ
öåëüþ îòäåëèòü íåáîëüøèå, ìàëî ñâÿçàííûå äðóã ñ äðóãîì ÷àñòè òåêñòà, à
òàêæå â ëþáûõ èçäàíèÿõ ñ ïîäðàçäåëàìè, âíóòðè êîòîðûõ âñòóïèòåëüíûå
è çàêëþ÷èòåëüíûå ÷àñòè êîìïîçèöèîííî íå ñâÿçàíû ñ ïîñëåäóþùèì è
ïðåäøåñòâóþùèì òåêñòîì, ÷òîáû îòãðàíè÷èòü âñòóïëåíèå è (èëè) çàêëþ-
÷åíèå (äðóãîé ìàòåðèàë) îò îñí. òåêñòà ïîäðàçäåëà, êîãäà íåò íåîáõîäè-
ìîñòè èëè òðóäíî ñëîâåñíî îïðåäåëèòü èõ òåìó.

Íåäîñòàòîê íåìîãî çàãîëîâêà â âèäå ïðîáåëüíîé ñòðîêè � îí èñ÷åçà-
åò, ïîïàäàÿ íà ñòûê ïîëîñ (âíèçó èëè ââåðõó ïîëîñû). Ýòîò íåäîñòàòîê
ìîæíî ñìÿã÷èòü, åñëè îáîçíà÷àòü íà÷àëî íîâîãî ïîäðàçäåëà ïîñëå ïðî-
áåëüíîé ñòðîêè áóêâèöåé èëè åñëè íàáèðàòü ïåðâîå ñëîâî åãî òåêñòà ïðî-
ïèñíûìè. Íàïð.:

Õîòÿ â ïîñëåäíèõ äâóõ ïðèìåðàõ ïðîáåëüíîé ñòðîêè íåò, òî, ÷òî îíà
íàëè÷åñòâîâàëà áû, åñëè áû íå ñòûê ïîëîñ, ÷åòêî îáîçíà÷åíî íàáîðîì
ïåðâîãî ñëîâà ñ áóêâèöåé èëè ïðîïèñíûìè.

1.3.10. Ïðèìåíåíèå âèäîâ çàãîëîâêîâ
ïî ñòåïåíè èõ ñîäåðæàòåëüíîñòè, ôîðìå è ñîñòàâó
Â îäíîì èçäàíèè ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ êàê çàãîëîâêè òîëüêî

îäíîãî èç ýòèõ âèäîâ, òàê è îäíîâðåìåííî ðàçíûõ (ìíîãèõ) âèäîâ (äëÿ
êàæäîé ñòóïåíè ñâîé âèä). Íàïð.:
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ïîçäðàâëÿëè  äðóã  äðóãà  ñî-
ñåäè.

Ìàðüÿ Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

ïîçäðàâëÿëè  äðóã  äðóãà  ñî-
ñåäè.

ÌÀÐÜß Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

Ìàðüÿ Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

ÌÀÐÜß Ìàðåâíà Çîëîòóõèíà
áûëà åùå áåäíåå Ñëåïóøêèíîé.
Èìåíèå åå çàêëþ÷àëîñü âñåãî èç

ÊÍÈÃÀ ÏÅÐÂÀß

×àñòü ïåðâàÿ. Âûñîêàÿ ïå÷àòü

Ãëàâà ïåðâàÿ. Èçãîòîâëåíèå òåêñòîâûõ ôîðì

Ýëåìåíòû òåêñòîâîé ôîðìû

1

7 Ðîäî-íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê

7 Ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñêèå

7 çàãîëîâêè

7 Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê

7 Íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê



íåïîñðåäñòâåííî íàä òåêñòîì ñïóñêîâîé ïîëîñû. Èç-çà ýòîãî åãî ïîðîé
ñòàâÿò â ñïóñêîâîì ïðîáåëå ñ îùóòèìîé îòáèâêîé îò òåêñòà, ò. å. èíà÷å,
÷åì îäíîñòóïåííûå åìó çàãîëîâêè â äàëüíåéøåì òåêñòå, òåì ñàìûì ïåðå-
âîäÿ åãî â ðàçðÿä äðóãîãî, ñòàðøåãî ïî ðàñïîëîæåíèþ âèäà. À åñëè ïðè
ýòîì íàä òàêèì òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì îêàçûâàåòñÿ ìàëî îòáèòûé îò
íåãî ðîäî-íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê âûñøåé ñòóïåíè, òî ê òîìó æå îáà
çàãîëîâêà íåâîëüíî ñëèâàþòñÿ â åäèíûé ðîäî-íóìåðàöèîííî-òåìàòè÷åñ-
êèé çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå.

Òàê, â êí. Ò. Ëóãîâñêîé «ß ïîìíþ» (2-å èçä. Ì.: Äåò. ëèò., 1987) â
ñïóñêîâîì ïðîáåëå íàïå÷àòàíî:

×ÀÑÒÜ ÏÅÐÂÀß

ÑÒÀÐÀß
ÔÎÒÎÃÐÀÔÈß

Äà, áåçóñëîâíî âåùè èìåþò ñâîþ ñóäüáó...

Ìîæíî ïîäóìàòü, ÷òî ÷àñòü ïåðâàÿ íàçûâàåòñÿ «Ñòàðàÿ ôîòîãðàôèÿ».
Îäíàêî íà ñàìîì äåëå «Ñòàðàÿ ôîòîãðàôèÿ» � ýòî çàãîëîâîê 1-é ãëàâêè â
÷àñòè ïåðâîé, êîòîðàÿ òåìàòè÷åñêè íå îçàãëàâëåíà, è ÷èòàòåëü ïîéìåò
ýòî òîëüêî òîãäà, êîãäà ðàñêðîåò ñëåäóþùèé ðàçâîðîò, ãäå òî÷íî òàê æå
îôîðìëåííûé çàãîëîâîê ñëåäóþùåé ãëàâêè («Íàø äîì») ÿâíî ñâèäåòåëü-
ñòâóåò, ÷òî è ïåðâûé òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê íå çàãîëîâîê ÷àñòè ïåðâîé,
à ñàìîñòîÿòåëüíûé çàãîëîâîê ïåðâîé åå ãëàâêè. Ñëåäîâàëî ðàçâåñòè ýòè
äâà çàãîëîâêà òàê, ÷òîáû ñòàëî ÿñíî: ýòî äâà ðàçíûõ ñàìîñòîÿòåëüíûõ çà-
ãîëîâêà ðàçíûõ ñòóïåíåé, èç êîòîðûõ îäèí ïîä÷èíåí äðóãîìó � ïðåæäå
âñåãî ïîñòàâèòü çàãîëîâîê ãëàâêè íåïîñðåäñòâåííî íàä òåêñòîì.

1.4.5. Ðÿäîâîé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà ñ îòáèâêàìè îò íåãî
Òàêîé çàãîëîâîê (ïîìåùàåìûé âíóòðè òåêñòà ñ îòáèâêîé îò

ïðåäøåñòâóþùåãî è ïîñëåäóþùåãî òåêñòà, íà÷àëüíûé � òîëüêî îò ïî-
ñëåäóþùåãî) ïðèìåíÿåòñÿ ïðàêòè÷åñêè âî âñåõ èçäàíèÿõ, êðîìå èçäàíèé
íåðóáðèöèðîâàííûõ èëè ñ ìíîãî÷èñëåííûìè ìåëêèìè çàãîëîâêàìè, ñòà-
âèòü êîòîðûå â ðàçðåç íåýêîíîìíî. Çàãîëîâêàìè â ðàçðåç òåêñòà ìîãóò
áûòü çàãîëîâêè íåñêîëüêèõ ñòóïåíåé, ðàçëè÷àåìûõ êåãëåì è íà÷åðòàíèåì
øðèôòà. Òàêèå çàãîëîâêè çàñòàâëÿþò ÷èòàòåëÿ ñäåëàòü ïàóçó ïåðåä ÷òåíè-
åì ñëåäóþùåãî ïîäðàçäåëà è áëàãîäàðÿ ýòîìó îñìûñëèòü ïðî÷èòàííûé
òåêñò.

Âñå ïîäðàçäåëû ñ çàãîëîâêàìè â ðàçðåç òåêñòà ðàçíûõ ñòóïåíåé âåðñòà-
þòñÿ ïîäðÿä, áåç êîíöåâûõ è ñïóñêîâûõ ïðîáåëîâ, ÷òî áëàãîïðèÿòíî ñêà-
çûâàåòñÿ íà åìêîñòè ïå÷àòíîãî ëèñòà (ñì. 1.13.1).
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íèêà, æåëàòåëüíî ïðåäïîñëàòü èëëþñòðàöèþ òèïà ôðîíòèñïèñà íà îáî-
ðîòíîé ñòîðîíå øìóöòèòóëà (â ÷àñòíîñòè, âûñîêîõóäîæ. èçäàíèÿ, èçäà-
íèÿ â óëó÷øåííîì îôîðìëåíèè, ìàññîâûå èëëþñòðèðîâàííûå èçäàíèÿ).

1.4.2. Øàïêà
Çàãîëîâîê ââåðõó ñïóñêîâîãî ïðîáåëà íà÷àëüíîé ïîëîñû. Ïðè-

ìåíÿåòñÿ â èçäàíèÿõ, êîòîðûå:
1. Âêëþ÷àþò ïðîèçâåäåíèÿ ñî ñëîæíîé ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèåé

(÷àñòè, ðàçäåëû, ïîäðàçäåëû, ãëàâû, ïîäãëàâû, ïàðàãðàôû, ïîäïàðàãðà-
ôû). Öåëü � ñîêðàòèòü ÷èñëî ñòóïåíåé ñ çàãîëîâêàìè â ðàçðåç òåêñòà äëÿ
ëó÷øåãî ãðàôè÷åñêîãî ðàçëè÷åíèÿ êàæäîé ñòóïåíè.

2. Ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñáîðíèê ïðîèçâåäåíèé, îáúåäèíåííûõ â öèê-
ëû (÷àñòè, ðàçäåëû). Öåëü � âûðàçèòåëüíî îáîçíà÷èòü êàæäûé öèêë
(÷àñòü, ðàçäåë).

1.4.3. Çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå
Ðàçìåùàþò åãî íèæå øàïêè, íî íå íàä òåêñòîì ñïóñêîâîé ïî-

ëîñû íåïîñðåäñòâåííî, à ñ çàìåòíîé îòáèâêîé îò íåãî. Òàêîé çàãîëîâîê
îõâàòûâàåò âåñü òåêñò äî ñëåäóþùåé ñïóñêîâîé ïîëîñû, íà êîòîðîé òàêèì
æå îáðàçîì ðàñïîëîæåí çàãîëîâîê òîé æå çíà÷èìîñòè (òîé æå ñòóïåíè
ðóáðèêàöèè).

Íàïð., â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷íèêå â âèäå çàãîëîâêîâ â ñïóñêîâîì ïðî-
áåëå îôîðìëåíû çàãîëîâêè ðàçäåëîâ ïåðâîé ÷àñòè. Òàê, çàãîëîâîê ðàçäå-
ëà À «Ýëåìåíòû òåêñòà» îõâàòûâàåò âåñü òåêñò äî ðàçäåëà Á, çàãîëîâîê êî-
òîðîãî îôîðìëåí òî÷íî òàê æå.

Äðóãîãî ðîäà çàãîëîâîê íà òîé æå ñïóñêîâîé ïîëîñå «1. Ðóáðèêàöèÿ».
Îí îõâàòûâàåò òåêñò òîëüêî äî ñëåäóþùåé ãëàâû, çàãîëîâîê êîòîðîé ïî-
ñòàâëåí â ðàçðåç òåêñòà. Âñå çàãîëîâêè ãëàâ îòíîñÿòñÿ ê 3-é ñòóïåíè ðóá-
ðèêàöèè, è ïåðâûé èç íèõ òî÷íî òàêîé æå ïî çíà÷èìîñòè, ïîëîæåíèþ è
øðèôòîâîìó îôîðìëåíèþ, ÷òî è äðóãèå, îòëè÷àÿñü îò íèõ òîëüêî òåì,
÷òî íå ïðèêðûò ñâåðõó òåêñòîì, è ëèøü ïîòîìó, ÷òî ïåðåä íèì ïðîñòî
íåò òåêñòà.

Èìåííî ïîýòîìó çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå íå ñëåäóåò ñòàâèòü íå-
ïîñðåäñòâåííî íàä çàãîëîâêîì ñëåäóþùåé ñòóïåíè, à îòäåëÿòü îò íåãî
çíà÷èòåëüíûì ïðîáåëîì, ïîñêîëüêó èìåííî ìåñòî â ñåðåäèíå ñïóñêîâîãî
ïðîáåëà � îòëè÷èòåëüíûé ïðèçíàê ýòîãî âèäà çàãîëîâêà.

Çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå íåîáõîäèì ïðè áîëüøîì ÷èñëå ñòóïå-
íåé ðóáðèêàöèè, êîãäà îäíèõ øðèôòîâûõ ðàçëè÷èé çàãîëîâêîâ ðàçíûõ
ñòóïåíåé ìàëî äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü õîðîøî ðàçáèðàëñÿ â òîì, ê êà-
êîé ñòóïåíè îòíîñèòñÿ òîò èëè èíîé çàãîëîâîê, êàêîâà èõ ëîãè÷åñêàÿ
ñâÿçü è ñîïîä÷èíåííîñòü.

1.4.4. Íà÷àëüíûé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà
Íåðåäêî ðåäàêòîðû è îôîðìèòåëè íå îñîçíàþò, ÷òî íà÷àëüíûé

çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà � ýòî ñàìîñòîÿòåëüíûé âèä çàãîëîâêà, êîòîðûé
ñòàíåò èì òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè áóäåò ðàçìåùåí â ñâîåì ìåñòå, ò. å.
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1.4.10. Ôîíàðèê, èëè ìàðãèíàëèÿ
Òàêîé çàãîëîâîê � ðàñïîëîæåííûé íà ïîëå ñòðàíèöû � ïðèìå-

íÿåòñÿ â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ ñ áîëüøèì ÷èñëîì ìåëêèõ èëëþñòðàöèé íà
ïîëå; â ó÷åáíûõ èçäàíèÿõ ñ ìåëêèìè çàãîëîâêàìè-òåçèñàìè, ñæàòî ðàñ-
êðûâàþùèìè ñîäåðæàíèå ïîäðàçäåëîâ. Öåëü � ðåçêî îòäåëèòü çàãîëîâêè
îò òåêñòà äëÿ óïðîùåíèÿ ïîèñêà ñïðàâî÷íûõ ñâåäåíèé; èñïîëüçîâàòü
ïîëå, îòâåäåííîå ïîä èëëþñòðàöèè, íå ïîëíîñòüþ çàíèìàþùèå åãî; íå
ðàçðûâàòü çàãîëîâêàìè èçëîæåíèå. Îãðàíè÷èâàåò ïðèìåíåíèå ôîíàðè-
êîâ � ïîòåðÿ áóìàãè èç-çà óìåíüøåíèÿ ôîðìàòà íàáîðà îñí. òåêñòà è,
ñëåäîâàòåëüíî, ñíèæåíèÿ åìêîñòè ïå÷. ëèñòà.

1.4.11. Ñêðûòûé â òåêñòå çàãîëîâîê
Ýòî âíóòðèòåêñòîâîå âûäåëåíèå. Êàê çàãîëîâîê åãî èñïîëüçóþò â

èçäàíèÿõ ñ î÷åíü áîëüøèì ÷èñëîì ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè (10 è áîëåå); â èç-
äàíèÿõ ñ ôîðòî÷êàìè, òðåáóþùèõ ââåäåíèÿ ïîä÷èíåííûõ çàãîëîâêîâ; â
èçäàíèÿõ ñ ìåëêèìè ïîäïàðàãðàôàìè. Öåëü � êîìïåíñèðîâàòü íåõâàòêó
îôîðìèòåëüñêèõ ñðåäñòâ äëÿ òîãî, ÷òîáû ëó÷øå ðàçëè÷àòü çàãîëîâêè ðàçíûõ
ñòóïåíåé; èñïîëüçîâàòü åäèíñòâåííóþ âîçìîæíîñòü âûðàçèòü ïîä÷èíåí-
íîñòü çàãîëîâêîâ ôîðòî÷êàì; óâåëè÷èòü åìêîñòü ïå÷. ëèñòà áëàãîäàðÿ òîìó,
÷òî çàãîëîâêè íå âûäåëåíû â îòäåëüíûå ñòðîêè ñ îòáèâêàìè îò òåêñòà.

1.4.12. Ñõåìà ñîïîä÷èíåííîñòè âèäîâ çàãîëîâêîâ
ïî ìåñòó èõ ðàñïîëîæåíèÿ íà ïîëîñå
è îòíîñèòåëüíî òåêñòà

Øìóöòèòóë

9
Øàïêà

9
Çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðîáåëå

9
Íà÷àëüíûé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà

9
Ðÿäîâîé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà

9
Çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà áåç îòáèâîê èëè òîëüêî

ñ âåðõíåé îòáèâêîé

9
Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà áåç îòáèâîê èëè òîëüêî

ñ âåðõíåé îòáèâêîé

9
Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà â ïîäáîð ñ ïîñëåäóþùèì òåêñòîì

9 9
Ôîðòî÷êà Ôîíàðèê

9 9
Çàãîëîâîê, ñêðûòûé â òåêñòå (âíóòðèòåêñòîâîå âûäåëåíèå)
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1.4.6. Ðÿäîâîé çàãîëîâîê â ðàçðåç òåêñòà áåç îòáèâîê
èëè òîëüêî ñ âåðõíåé îòáèâêîé
Ïðèìåíÿåòñÿ â èçäàíèÿõ ñ î÷åíü ñëîæíîé ìíîãîñòóïåííîé ðóá-

ðèêàöèåé è áîëüøèì ÷èñëîì ìåëêèõ çàãîëîâêîâ, êîãäà ê èçäàíèþ
ïðåäúÿâëÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ îñîáîé êîìïàêòíîñòè (íàïð., ñïðàâî÷íûå èç-
äàíèÿ). Öåëü � ñîêðàòèòü ÷èñëî ñòóïåíåé çàãîëîâêîâ, ðàçëè÷àþùèõñÿ
òîëüêî øðèôòîâûì îôîðìëåíèåì, à òàêæå óìåíüøèòü ïîòåðè ïëîùàäè
èç-çà ïðîáåëîâ. Ñàìî ïîëîæåíèå çàãîëîâêà áåç îòáèâêè ïîçâîëÿåò îôîð-
ìèòü åãî òàê æå, êàê çàãîëîâîê ïðåäøåñòâóþùåé ñòóïåíè, íå óìåíüøàÿ
êåãëÿ è íå ìåíÿÿ íà÷åðòàíèÿ øðèôòà.

1.4.7. Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà áåç îòáèâîê
èëè òîëüêî ñ âåðõíåé îòáèâêîé
Òàê ðàñïîëîæåííûé çàãîëîâîê, â îòëè÷èå îò ðÿäîâîãî çàãîëîâêà

â ðàçðåç òåêñòà áåç îòáèâîê èëè òîëüêî ñ âåðõíåé îòáèâêîé, ìîæåò ðàñ-
ñìàòðèâàòüñÿ êàê çàãîëîâîê íèæåñòîÿùåé ñòóïåíè, ïîñêîëüêó îí áîëåå
áëèçîê ê çàãîëîâêó â ïîäáîð ê òåêñòó, ÷åì òàêîé æå çàãîëîâîê, ðàñïîëî-
æåííûé â êðàñíóþ ñòðîêó èëè îò êðàÿ íàáîðà. Ïðàâäà, ýòà áëèçîñòü íå
íàñòîëüêî ÿñíî âûðàæåíà äëÿ êàæäîãî ÷èòàòåëÿ, ÷òîáû íå èñïîëüçîâàòü
äîïîëíèòåëüíûõ ñðåäñòâ äëÿ ÷åòêîãî îòëè÷èÿ çàãîëîâêîâ ýòîé ñòóïåíè îò
çàãîëîâêîâ âûñøåé. Ïîýòîìó â ñëó÷àå, êîãäà îáà ýòèõ âèäà çàãîëîâêà
íóæíû èçäàòåëþ, æåëàòåëüíî, ÷òîáû çàãîëîâîê âûñøåé ñòóïåíè áûë îò-
áèò îò ïðåäøåñòâóþùåãî òåêñòà, à çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà íå îòáè-
âàëñÿ îò òåêñòà.

1.4.8. Çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà â ïîäáîð ñ ïîñëåäóþùèì
òåêñòîì
Òàêîé âèä ðóáðèêè (íà÷èíàåò 1-é àáçàö ðóáðèöèðîâàííîé ÷àñòè

òåêñòà è îòäåëÿåòñÿ îò ïîñëåäóþùåãî òåêñòà òî÷êîé è ìåæäóñëîâíûì ïðî-
áåëîì) ïðèìåíÿåòñÿ â èçäàíèÿõ ñ áîëüøèì ÷èñëîì ìåëêèõ ðóáðèê (äî íå-
ñêîëüêèõ íà ñòðàíèöó) èëè ñ î÷åíü ñëîæíîé ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöè-
åé (8 ñòóïåíåé è áîëåå) � ñïðàâî÷íèêàõ, èíñòðóêòèâíî-íîðìàòèâíûõ èç-
äàíèÿõ è ò. ï. Öåëü � óâåëè÷èòü åìêîñòü ïå÷. ëèñòà, ñîêðàòèòü ÷èñëî
ñòóïåíåé çàãîëîâêîâ, ðàçëè÷àþùèõñÿ òîëüêî øðèôòîâûì îôîðìëåíèåì.
Â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷íèêå òàê îôîðìëåíû çàãîëîâêè 8-é ñòóïåíè (ñì.,
íàïð., çàãîëîâîê íà ñ. 107 «Ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë»).

1.4.9. Ôîðòî÷êà
Òàêîé çàãîëîâîê-âðåçêó, ñ îáîðêîé îñí. òåêñòîì, ïðèìåíÿþò

ãë. îáð. â èçäàíèÿõ ó÷åáíîãî íàçíà÷åíèÿ, òðåáóþùèõ îò ÷èòàòåëÿ îñìûñ-
ëåíèÿ è çàïîìèíàíèÿ áîëüøîãî ôàêòè÷åñêîãî ìàòåðèàëà, ñî ñëîæíûìè
âçàèìîñâÿçÿìè. Êíèãè ñ ôîðòî÷êàìè âûõîäÿò âñå ðåæå, ò. ê. óñëîæíÿþò
íàáîð è âåðñòêó. Öåëü ïðèìåíåíèÿ � íå ðàçðûâàÿ èçëîæåíèÿ, îáîçíà÷èòü
çàãîëîâêàìè îñí. âåõè îïèñûâàåìîãî ïðîöåññà èëè ñòîðîíû õàðàêòåðèçó-
åìîãî îáúåêòà, îáîáùåííî âûðàçèòü îñí. ñìûñë ÷àñòè òåêñòà (íàìåòèòü
êàê áû ïóíêòû êîíñïåêòà).
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1.5.3. Òåìàòè÷åñêèå çàãîëîâêè, ïàðàëëåëüíûå òåêñòó
(íå ðàçðûâàþùèå åãî)
Ýòî ôîðòî÷êè è ôîíàðèêè. Îíè, êîíå÷íî, òîæå îòâëåêàþò îò

÷òåíèÿ òåêñòà, íî åãî íå ïðåðûâàþò, à òîëüêî ïîêàçûâàþò, ãäå êîí÷àåòñÿ
îäíà åãî ñìûñëîâàÿ ÷àñòü è íà÷èíàåòñÿ äðóãàÿ. Íàìå÷àÿ â òåêñòå ìåëêèå
åãî ïîäòåìû (ïî íåñêîëüêó íà ñòðàíèöå), îíè íå äðîáÿò åãî íà ñëèøêîì
ìåëêèå ÷àñòè, áëàãîäàðÿ ÷åìó íå ìåøàþò âîñïðèíèìàòü ñòàðøóþ ðóáðèêó
êàê íå÷òî öåëüíîå.

1.5.4. Çàãîëîâêè, ñëèâàþùèåñÿ ñ òåêñòîì
Ýòî çàãîëîâêè � âíóòðèòåêñòîâûå âûäåëåíèÿ. Îíè ïîçâîëÿþò

÷èòàòåëþ, âîâñå íå îòâëåêàÿñü îò òåêñòà, âèäåòü êîíåö îäíîé ïîäòåìû è
íà÷àëî ñëåäóþùåé.

1.6. Âèäû çàãîëîâêîâ
ïî õàðàêòåðó âîçãëàâëÿåìûõ èìè òåêñòîâ

1.6.1. Çàãîëîâêè îñíîâíîãî òåêñòà
Îíè îáðàçóþò åäèíóþ ñèñòåìó, â êîòîðîé âñå çàãîëîâêè (îò çà-

ãëàâèé ïðîèçâåäåíèé, åñëè èõ íåñêîëüêî èëè ìíîãî â èçäàíèè, äî âíóò-
ðåííèõ çàãîëîâêîâ ïðîèçâåäåíèé) âçàèìîñâÿçàíû è ñîïîä÷èíåíû äðóã ñ
äðóãîì. Ýòî ïåðâàÿ, ãëàâíàÿ ñèñòåìà çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ.

1.6.2. Çàãîëîâêè àïïàðàòíûõ òåêñòîâ
è çàòåêñòîâûõ ïðèëîæåíèé
Îíè îáðàçóþò âòîðóþ ñèñòåìó çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ, íåïîñðåä-

ñòâåííî íå ñâÿçàííóþ ñ çàãîëîâêàìè ïåðâîé ñèñòåìû. Èìåííî ïîýòîìó
îôîðìëÿòü èõ (ïîä÷åðêèâàòü èõ çíà÷èìîñòü) æåëàòåëüíî èíà÷å, ÷åì çàãî-
ëîâêè îñí. òåêñòà (ñî ñâîåé ñèñòåìîé ñòóïåíåé, ñâîåé ñèñòåìîé ñîïîä÷è-
íåííîñòè).

1.6.3. Çàãîëîâêè òàáëèö, âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìåðîâ,
ïðèëîæåíèé
Ýòî òðåòüÿ ñèñòåìà çàãîëîâêîâ, êîòîðûå îáîçíà÷àþò âñïîìîãà-

òåëüíûå è äîïîëíèòåëüíûå òåêñòû, à òàêæå òåêñòû îñîáîé ôîðìû. Èõ òå-
ìàòè÷åñêèì çàãîëîâêàì, êàê ïðàâèëî, ïðåäøåñòâóåò òèïîâîé çàãîëîâîê
(Òàáëèöà 1; Ïðèìåð; Ïðèëîæåíèå 5; Ïðèìå÷àíèå è ò. ï.). Èõ îòëè÷èå îò çà-
ãîëîâêîâ äðóãèõ ñèñòåì â òîì, ÷òî âîçãëàâëÿåìûå èìè ìàòåðèàëû íå ïðåä-
ñòàâëÿþò ñîáîé ñàìîñòîÿòåëüíûõ ðóáðèêàöèîííûõ åäèíèö, íå ÷ëåíÿò
òåêñò íà ðóáðèêè, à ëèøü âûäåëÿþò â íåì äîïîëíèòåëüíûå è âñïîìîãà-
òåëüíûå ìàòåðèàëû, îáëåã÷àÿ èõ ðîçûñê. Ñîîòâåòñòâåííî èõ îôîðìëåíèå
äîëæíî îòëè÷àòüñÿ îò îôîðìëåíèÿ çàãîëîâêîâ äðóãèõ ñèñòåì.
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1.5. Âèäû çàãîëîâêîâ ïî âçàèìîäåéñòâèþ ñ òåêñòîì

1.5.1. Çàãîëîâêè, ïðåðûâàþùèå òåêñò
Ê íèì îòíîñÿòñÿ øìóöòèòóë, øàïêà, çàãîëîâîê â ñïóñêîâîì ïðî-

áåëå, âñå âèäû çàãîëîâêîâ â ðàçðåç òåêñòà, çàãîëîâîê ñ àáçàöíîãî îòñòóïà
îòäåëüíîé ñòðîêîé è â ïîäáîð ñ ïîñëåäóþùèì òåêñòîì. Îíè, îòäåëÿÿ îäíó
÷àñòü òåêñòà îò äðóãîé, ïðèäàþò êàæäîé ÷àñòè îòíîñèòåëüíî ñàìîñòîÿòåëü-
íûé õàðàêòåð è âûíóæäàþò ÷èòàòåëÿ äåëàòü ïàóçó ïîñëå ÷òåíèÿ îäíîé ðóáðè-
êè è ïåðåä íà÷àëîì ñëåäóþùåé. Ýòî íåâîëüíî çàñòàâëÿåò çàäóìàòüñÿ, ïîä-
âåñòè èòîãè. ×åì âûøå ñòóïåíü òàêèõ çàãîëîâêîâ, òåì áîëüøå ïàóçà.

1.5.2. Çàãîëîâêè, ïðåðûâàþùèå òåêñò èç íóìåðîâàííûõ ïóíêòîâ
Ïîäîáíûé òåêñò âñòðå÷àåòñÿ îáû÷íî â èíñòðóêòèâíî-íîðìàòèâ-

íûõ, ðåæå â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ, è ìåñòî çàãîëîâêà â íåì � ïåðåä íî-
ìåðîì ïóíêòà èëè ïîñëå íåãî � îïðåäåëÿåò, êàêîé ïî îáúåìó òåêñò îõâà-
òûâàåòñÿ çàãîëîâêîì:

1. Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê ïåðåä íóìåðîâàííûì ïóíêòîì îçíà÷àåò,
÷òî îí îõâàòûâàåò íå òîëüêî ýòîò, íî è ñëåäóþùèå íóìåðîâàííûå ïóíêòû
äî òàêîãî æå èëè ñòàðøåãî ïî çíà÷åíèþ çàãîëîâêà. Òåìàòè÷åñêèé çàãîëî-
âîê ïîñëå íîìåðà ïóíêòà îòíîñèòñÿ ê òåêñòó òîëüêî ýòîãî ïóíêòà. Íàïð.:

Çàãîëîâîê
5. Òåêñò ïóíêòà
6. Òåêñò ïóíêòà
7. Çàãîëîâîê. Òåêñò ïóíêòà

2. Òèïîâîé òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê «Âíèìàíèå» ñ ïðèìûêàþùèì ê
íåìó òåêñòîì ïîìåùàþò: à) ïåðåä íóìåðîâàííûì ïóíêòîì, åñëè îí îòíî-
ñèòñÿ ê íåñêîëüêèì (ìíîãèì) ïóíêòàì, ïðè÷åì ïðèìûêàþùèé ê íåìó
òåêñò ïðåäóïðåæäåíèÿ òàêæå âûíîñèòñÿ èç ñîñòàâà ïóíêòà; á) ïîñëå íîìå-
ðà ïóíêòà, åñëè çàãîëîâîê îòíîñèòñÿ ê òåêñòó òîëüêî ýòîãî ïóíêòà. Íàïð.:

à) ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðè âûïîëíåíèè îïåðàöèé, îïèñàííûõ â ïï. 2.13.7�2.13.11,
ñëåäèòü çà íàïðÿæåíèåì, íå äîïóñêàÿ ïðåâûøåíèÿ 30 Â.

2.13.7. Òåêñò ïóíêòà...
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
2.13.11. Òåêñò ïóíêòà

á) 2.13.12. ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê âûïîëíåíèþ îïèñàííîé
íèæå îïåðàöèè, îòêëþ÷èòå...

Äîïóñòèì òàêæå âàðèàíò îôîðìëåíèÿ òåêñòà ïðåäóïðåæäåíèÿ â âèäå
îòäåëüíîãî ïóíêòà. Íàïð.:

à) 2.13.7. ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðè âûïîëíåíèè îïåðàöèé, îïèñàííûõ â ïï. 2.13.8�
2.13.12, ñëåäèòü çà íàïðÿæåíèåì, íå äîïóñêàÿ ïðåâûøåíèÿ 30 Â.

á) 2.13.12. ÂÍÈÌÀÍÈÅ! Ïðåæäå ÷åì ïðèñòóïèòü ê âûïîëíåíèþ îïåðàöèè,
îïèñàííîé â ï. 2.13.13, îòêëþ÷èòå...
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Òàêàÿ ñèñòåìà íóìåðàöèè ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ êíèã, ãäå çàãîëîâêè êàæ-
äîé ñòóïåíè ÿâëÿþòñÿ ñêâîçíûìè è â òåêñòå èñïîëüçóþòñÿ ïåðåêðåñòíûå
ññûëêè íà ðóáðèêè.

1.8.2. Ïîðàçäåëüíàÿ íóìåðàöèÿ (ëèòåðàöèÿ)
Ïðè íåé çàãîëîâêè âñåõ ñòóïåíåé, êðîìå ñàìîé ñòàðøåé, íóìå-

ðóþòñÿ (ëèòåðóþòñÿ) òîëüêî â ïðåäåëàõ òîé ðóáðèêè, â êîòîðóþ îíè âõî-
äÿò. Íàïð.:

×ÀÑÒÜ ÏÅÐÂÀß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

Ãëàâà 2
§ 1

§ 2

§ 3

Ãëàâà 3
§ 1

§ 2

Òàêàÿ ñèñòåìà íóìåðàöèè äîïóñòèìà òîëüêî â êíèãàõ áåç ïåðåêðåñòíûõ
ññûëîê íà çàãîëîâêè, ò. ê. èç-çà íåñêîëüêèõ íîìåðîâ (ëèòåð) ññûëêè
ïðåâðàùàþòñÿ â ãðîìîçäêîå ñî÷åòàíèå, à òàêæå â êíèãàõ ñî ñðàâíèòåëüíî
ïðîñòîé ðóáðèêàöèåé, èìåþùåé ìèíèìàëüíîå ñïðàâî÷íîå çíà÷åíèå
(íàïð., â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò.).

1.8.3. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ (ëèòåðàöèÿ)
â ñî÷åòàíèè ñ ïîðàçäåëüíîé
Ïðè íåé çàãîëîâêè îäíèõ ñòóïåíåé (îáû÷íî ñòàðøèõ, îñíîâ-

íûõ) íóìåðóþòñÿ (ëèòåðóþòñÿ) íàñêâîçü, à äðóãèå, îáû÷íî íåñêâîçíûå,
âñòðå÷àþùèåñÿ ëèøü â íåêîòîðûõ ïîäðàçäåëàõ, � òîëüêî â ïðåäåëàõ òîãî
ïîäðàçäåëà, ãäå îíè íàëèöî. Íàïð.:

Ðàçäåë Á
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

Ãëàâà 2
§ 1

§ 2

×ÀÑÒÜ ÂÒÎÐÀß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

§ 1Ç

§ 14

Ãëàâà 7
§ 15

§ 16

Ðàçäåë Ã
Ãëàâà 8

§ 17

§ 18

§ 19

Ðàçäåë Á
Ãëàâà 4

§ 8

§ 9

Ãëàâà 5
§ 10

§ 11

×àñòü âòîðàÿ
Ðàçäåë Â
Ãëàâà 6

§ 12
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Íóìåðàöèÿ è ëèòåðàöèÿ çàãîëîâêîâ

1.7. Íîìåðà, ëèòåðû,
ðîäîâûå íàçâàíèÿ (îáîçíà÷åíèÿ) ðóáðèê

1.7.1. Íàçíà÷åíèå:
1. Óñèëèòü ðàçãðàíè÷åíèå çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé, ïîä÷åð-

êíóòü ïðèíàäëåæíîñòü çàãîëîâêîâ îäíîé ñòóïåíè èìåííî ê íåé.
2. Óïðîñòèòü ññûëêè íà çàãîëîâêè âíóòðè òåêñòà (ìîæíî íå ïîâòîðÿòü

òåêñò çàãîëîâêà).

1.7.2. Óñëîâèÿ óïîòðåáëåíèÿ íîìåðîâ è ëèòåð:
1. Íàëè÷èå âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê íà ðóáðèêè.

2. Ìíîãîñòóïåííàÿ ðóáðèêàöèÿ, êîãäà çàãîëîâêè áëèçêèõ ñòóïåíåé
ìîãóò íåäîñòàòî÷íî ðàçëè÷àòüñÿ ãðàôè÷åñêè.

1.7.3. Óñëîâèÿ óïîòðåáëåíèÿ ðîäîâûõ íàçâàíèé (îáîçíà÷åíèé)
ðóáðèê:
1. Ìíîãîñòóïåííàÿ ðóáðèêàöèÿ, ïðè êîòîðîé ÷åðåäîâàíèå

öèôð (ðèìñêèõ, àðàáñêèõ), à òàêæå áóêâ (ëèòåð), íåîáõîäèìîå äëÿ ÷åò-
êîãî ðàçãðàíè÷åíèÿ çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé, íå ìîæåò áûòü ñîáëþäå-
íî èç-çà áîëüøîãî ÷èñëà ñòóïåíåé (íàïð., ïðè íóìåðàöèè çàãîëîâêîâ ñî-
ñåäíèõ ñòóïåíåé àðàáñêèìè öèôðàìè îíè áóäóò ëó÷øå ðàçëè÷àòüñÿ, åñëè
ó íîìåðîâ ðóáðèê ñòàðøåé ñòóïåíè ïîñòàâèòü åùå ðîäîâîå íàèìåíîâàíèå
èëè îáîçíà÷åíèå: ÷àñòü, ðàçäåë, ãëàâà, §).

2. Áîëüøîå ÷èñëî âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëîê íà çàãîëîâêè ðàçíûõ ñòóïå-
íåé: ðîäîâîå íàçâàíèå èëè îáîçíà÷åíèå óïðîùàåò ñëîâåñíóþ ôîðìóëèðîâ-
êó (ñì. ÷. 1; ñì. ãë. 2; ñì. ðàçä. 3; ñì. § 5).

1.8. Âûáîð ñèñòåìû íóìåðàöèè è ëèòåðàöèè
çàãîëîâêîâ

1.8.1. Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ (ëèòåðàöèÿ)
Ïðè íåé çàãîëîâêè âñåõ ñòóïåíåé íóìåðóþòñÿ (ëèòåðóþòñÿ) îò

ïåðâîãî äî ïîñëåäíåãî çàãîëîâêà êàæäîé ñòóïåíè. Íàïð.:

ÊÍÈÃÀ ÏÅÐÂÀß
×àñòü ïåðâàÿ

Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

§ Ç

Ãëàâà 2
§ 4

§ 5

Ãëàâà 3
§ 6

§ 7
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0. ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ ÎÐÈÃÈÍÀËÀ Ê ÏÐÎÈÇÂÎÄÑÒÂÓ
00. Òðåáîâàíèÿ ê îðèãèíàëó

000. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê îðèãèíàëó
001. Ñîñòàâ è âíåøíèé âèä îðèãèíàëà
002. Îôîðìëåíèå òåêñòîâîé ÷àñòè

0020. Áóìàãà
0021. Ïðàâèëà ïåðåïå÷àòêè
0022. Íóìåðàöèÿ ñòðàíèö

01. Çàäà÷è, ìåòîäèêà è òåõíèêà âû÷èòêè
010. Îáùàÿ ìåòîäèêà âû÷èòêè
011. Òåõíèêà âû÷èòêè

0110. Òåõíèêà èñïðàâëåíèé è çàìå÷àíèé
0111. Òåõíè÷åñêèå èñïðàâëåíèÿ è óêàçàíèÿ äëÿ íàáîðùèêà

1. ÐÅÄÀÊÖÈÎÍÍÎ-ÒÅÕÍÈ×ÅÑÊÎÅ ÎÔÎÐÌËÅÍÈÅ ÎÐÈÃÈÍÀËÀ
10. Ýëåìåíòû òåêñòà

100. Ðóáðèêàöèÿ
1000. Îáùèå ñâåäåíèÿ
1001. Íóìåðàöèÿ è ëèòåðàöèÿ ðóáðèê

Èíîãäà â ÷åòûðåõ- è ïÿòèçíà÷íûõ íîìåðàõ ÷åòâåðòóþ è ïÿòóþ öèôðó
îòäåëÿþò îò ïðåäøåñòâóþùèõ òî÷êîé: 322.1 è 322.11.

Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ ýòîé íóìåðàöèè òà æå, ÷òî è ó îáû÷íîé èíäåêñà-
öèîííîé, íî ñ åùå áîëüøèì îãðàíè÷åíèåì, ò. ê. îíà áîëåå ñëîæíà äëÿ
âîñïðèÿòèÿ.

1.9. Ðåêîìåíäóåìàÿ ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ, ëèòåð,
ðîäîâûõ íàçâàíèé (îáîçíà÷åíèé) ðóáðèê

1.9.1. Ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ è ëèòåð
Íîìåðà è ëèòåðû Ïðèìåðû çàãîëîâêà ñ íèìè

I. ×àñòü I
À. Ðàçäåë À
1. Ãëàâà 1
1) 1) Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê
à) à) Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê
") ") Òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê

1.9.2. Ñîïîä÷èíåííîñòü ðîäîâûõ íàçâàíèé (îáîçíà÷åíèé)
Ðîäîâîå íàçâàíèå (îáîçíà÷åíèå) Ïðèìåðû çàãîëîâêà ñ íèìè

Òîì (Êíèãà) Òîì ïåðâûé (Êíèãà ïåðâàÿ)
×àñòü ×àñòü ïåðâàÿ
Ðàçäåë Ðàçäåë À
Ãëàâà Ãëàâà 1
§ § 1
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×ÀÑÒÜ ÏÅÐÂÀß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 1

§ 1

§ 2

Ãëàâà 2
Ãëàâà Ç

§ 1

§ 2

§ 3

Ãëàâà 4
Ðàçäåë Á
Ãëàâà 5

§ 1

§ 2

Ãëàâà 6
Ãëàâà 7

§ 1

§ 2

Äîïóñòèìà äëÿ êíèã, ãäå íåò ïåðåêðåñòíûõ ññûëîê íà íåñêâîçíûå çà-
ãîëîâêè.

1.8.4. Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ
Ïðè íåé ïåðåä êàæäûì òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì âñåõ ñòóïåíåé

èëè âñåõ, çà èñêëþ÷åíèåì ñàìûõ ñòàðøèõ è ñàìûõ ìëàäøèõ, ñòàâÿò èí-
äåêñ, ñîñòîÿùèé èç íîìåðà ýòîãî çàãîëîâêà è ïåðåä íèì � íîìåðîâ âñåõ
çàãîëîâêîâ, êîòîðûì îí ïîä÷èíåí. Íîìåðà ðàçäåëÿþò òî÷êîé. Èíäåêñà-
öèîííîé ÿâëÿåòñÿ íóìåðàöèÿ çàãîëîâêîâ 3, 5 è 7-é ñòóïåíåé äàííîãî
ñïðàâî÷íèêà. Íàïð., íîìåð çàãîëîâêà «Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ» ñî-
ñòîèò èç íîìåðà ãëàâû (1), íîìåðà ïàðàãðàôà (8) è íîìåðà ïîäïàðàãðàôà
(4): 1.8.4.

Ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ íàó÷íûõ, ïðîèçâîäñòâåííûõ, ñïðàâî÷íûõ, ó÷åá-
íûõ êíèã ñî ñëîæíîé ðóáðèêàöèåé, àäðåñîâàííûõ ïîäãîòîâëåííîìó ÷èòà-
òåëþ. Óâåëè÷èâàåò ðàçëè÷èìîñòü çàãîëîâêîâ ðàçíûõ ñòóïåíåé, óïðîùàåò
ïîäãîòîâêó êíèã àâòîðñêèìè êîëëåêòèâàìè, óìåíüøàåò ïðàâêó ïðè ïåðå-
íóìåðàöèè.

1.8.5. Äåñÿòè÷íàÿ íóìåðàöèÿ
Âíåøíå ïîõîæà íà èíäåêñàöèîííóþ (çäåñü íîìåð òàêæå èí-

äåêñ, êîòîðûé ñîñòàâëåí èç íîìåðà ñòàðøåé ðóáðèêè, íîìåðà ïîä÷èíåí-
íîé ðóáðèêè è ò. ä., â êàæäîì ñëó÷àå îò 0 äî 9, òàê ÷òî ÷èñëî ðóáðèê 1-é
ñòóïåíè è ïîäðóáðèê âíóòðè êàæäîé ðóáðèêè íå äîëæíî ïðåâûøàòü äåñÿ-
òè). Íàïð.:

×ÀÑÒÜ ÂÒÎÐÀß
Ãëàâà 8

§ 1

§ 2

§ 3

Ãëàâà 9
Ãëàâà 10

×ÀÑÒÜ ÒÐÅÒÜß
Ðàçäåë À
Ãëàâà 11

§ 1

§ 2

Ãëàâà 12
§ 1

§ 2

Ãëàâà 13
Ðàçäåë Á
Ãëàâà 14
Ãëàâà 15
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1.10.2. Ïîëíîòà òåìàòè÷åñêîãî çàãîëîâêà
Îíà íåîáõîäèìà äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü ïîëó÷àë ÷åòêîå ÿñíîå

ïðåäñòàâëåíèå î ñîäåðæàíèè òåêñòà ðóáðèêè. Íàïð., ÷èòàòåëü êí. «Àð-
ìÿíñêèé ôîëüêëîð» (Ì.: Íàóêà, 1979) äàëåêî íå ñðàçó ïîéìåò ïî çàãî-
ëîâêó «Ñëîâàðü», êàêîé èìåííî ñëîâàðü ïîìåñòèëè â êíèãå. Ïîëíûé çà-
ãîëîâîê âûãëÿäåë áû òàê: Ñëîâàðü àðìÿíñêèõ, àðàáñêèõ, ïåðñèäñêèõ ñëîâ è
ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé, è ÷èòàòåëþ íå ïðèøëîñü áû èçó÷àòü ñëîâàðü,
÷òîáû ïîíÿòü ýòî.

1.11. Ëîãè÷åñêè âåðíàÿ ñîïîä÷èíåííîñòü çàãîëîâêîâ

1.11.1. Â êàæäîé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè
çàãîëîâêè òîëüêî îäíîé çíà÷èìîñòè
Åñëè ýòî òðåáîâàíèå íå ñîáëþäàåòñÿ, äåéñòâèòåëüíûå îòíîøå-

íèÿ ìåæäó ðóáðèêàìè íàðóøàþòñÿ, è çàãîëîâîê, êîòîðûé íà ñàìîì äåëå
îòíîñèòñÿ ê âûñøåé èëè íèçøåé ñòóïåíè, âûãëÿäèò êàê ðàâíîöåííûé
ïîä÷èíåííûì èëè ïîä÷èíÿþùèì, ÷òî íå ìîæåò íå çàïóòûâàòü ÷èòàòåëÿ.

Â êí. «Âîïðîñû ïñèõîëîãèè ïîíèìàíèÿ ó÷åáíîãî òåêñòà» Ë. Ï. Äîá-
ëàåâà (Ñàðàòîâ, 1965) â âèäå îäíîñòóïåííûõ ïðåäñòàâëåí ðÿä çàãîëîâêîâ,
êîòîðûå íà ñàìîì äåëå îòíîñÿòñÿ ê ðàçíûì ñòóïåíÿì.

Âîò êàê ðàñïðåäåëèëèñü ïî ñòóïåíÿì çàãîëîâêè ãëàâû 1 «Ïðèåìû îñ-
ìûñëåíèÿ òåêñòà è èõ ôîðìèðîâàíèå»:

1. ÇÀÄÀ×È È ÌÅÒÎÄÈÊÀ ÈÑÑËÅÄÎÂÀÍÈß

ÏÐÈÅÌÛ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß Ó×ÅÁÍÎÃÎ ÒÅÊÑÒÀ

2. ÏÎÑÒÀÍÎÂÊÀ ÂÎÏÐÎÑÎÂ-ÏÐÅÄÏÎËÎÆÅÍÈÉ

3. ÀÍÒÈÖÈÏÀÖÈß

ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈÅ ÏÐÈÅÌÎÂ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ

Ïëîõî óæå òî, ÷òî îôîðìëåíû êàê îäíîñòóïåííûå çàãîëîâêè íóìåðà-
öèîííî-òåìàòè÷åñêèå è ïðîñòî òåìàòè÷åñêèå: îòñóòñòâèå íîìåðîâ óæå ãî-
âîðèò îá èõ íåîäíîöåííîñòè. Íî ãëàâíîå â òîì, ÷òî èñòèííûå îòíîøå-
íèÿ ìåæäó ðóáðèêàìè çàãîëîâêè íå âûÿâëÿþò. «Ïîñòàíîâêà âîïðîñîâ-
ïðåäïîëîæåíèé» è «Àíòèöèïàöèÿ» � ýòî è åñòü ïðèåìû îñìûñëåíèÿ òåê-
ñòà, è, çíà÷èò, ýòè çàãîëîâêè íå äîëæíû ñòîÿòü íà îäíîé ñòóïåíè ñ çàãî-
ëîâêîì «Ïðèåìû îñìûñëåíèÿ ó÷åáíîãî òåêñòà», êîòîðûé ïî îòíîøåíèþ
ê íèì ñòàðøèé, òàê æå êàê è çàãîëîâîê «Ôîðìèðîâàíèå ïðèåìîâ îñìûñ-
ëåíèÿ òåêñòà». Óêàçàííûå âûøå çàãîëîâêè ñëåäîâàëî ðàñïîëîæèòü ïî ñòó-
ïåíÿì â ñîîòâåòñòâèè ñ èõ çíà÷èìîñòüþ:

ÏÐÈÅÌÛ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ È ÈÕ ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈÅ
ÇÀÄÀ×È È ÌÅÒÎÄÈÊÀ ÈÑÑËÅÄÎÂÀÍÈß

ÏÐÈÅÌÛ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß Ó×ÅÁÍÎÃÎ ÒÅÊÑÒÀ

Ïîñòàíîâêà âîïðîñîâ-ïðåäïîëîæåíèé
Àíòèöèïàöèÿ

ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈÅ ÏÐÈÅÌÎÂ ÎÑÌÛÑËÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ

Íèêàêèõ íåäîóìåííûõ âîïðîñîâ óæå âîçíèêíóòü íå äîëæíî.
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1.9.3. Ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ-èíäåêñîâ
Âàðèàíò À Âàðèàíò Á Âàðèàíò Â
1. I À.

1.1. I.1. À.1.
1.1.1. I.1.1. À.1.1.
1.1.2. I.1.1.1. À.1.1.1.

1.2. I.1.1.2. À.1.1.2.
1.2.1. I.1.2. À.1.2.
1.2.2. I.2. À.2.

2. I.2.1. À.2.1.
2.1. I.2.1.1. À.2.1.1.

2.1.1. I.2.1.2. À.2.1.2.
2.1.2. II. À.2.2.
2.1.3. II.1. Á.

Âàðèàíòû Á è Â ïîçâîëÿþò áåç ïîìåõ äëÿ âîñïðèÿòèÿ óâåëè÷èòü ÷èñëî
íîìåðîâ â èíäåêñå äî ÷åòûðåõ.

1.9.4. Ñîïîä÷èíåííîñòü íîìåðîâ, ëèòåð, ðîäîâûõ íàçâàíèé
(îáîçíà÷åíèé) ðóáðèê

Âàðèàíò À Âàðèàíò Á
Êíèãà ïåðâàÿ Êíèãà ïåðâàÿ
×àñòü ïåðâàÿ ×àñòü ïåðâàÿ
I 1
Ðàçäåë À Ðàçäåë À
Ãëàâà ïåðâàÿ Ãëàâà 1
1 1.1.
§ 1 1.2.
1) 1.2.1.
à) 1.2.2.

Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê ðóáðèêàöèè

1.10. Òî÷íîñòü ñîäåðæàíèÿ òåìàòè÷åñêèõ çàãîëîâêîâ

1.10.1. Ñîîòâåòñòâèå çàãîëîâêà è òåêñòà ïî ñîäåðæàíèþ
Åñëè òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê óæå èëè øèðå òåêñòà ïî ñîäåðæà-

íèþ, ÷èòàòåëü, îæèäàÿ íàéòè â òåêñòå âñå, ÷òî îáåùàåò çàãîëîâîê, áóäåò
îáìàíóò. Ïðè íåîáîñíîâàííî ñóæåííîì çàãîëîâêå â òåêñòå îêàæåòñÿ ìíîãî
òàêîãî, ÷åãî, ñóäÿ ïî çàãîëîâêó, â íåì áûòü íå äîëæíî. Ïðè íåîñíîâàòåëü-
íî ðàñøèðåííîì çàãîëîâêå íåëüçÿ áóäåò íàéòè â òåêñòå òîãî, ÷òî çàãîëîâîê
îáåùàåò. Â ïåðâîì ñëó÷àå ìîæíî ïðîïóñòèòü ïðè âûáîðî÷íîì ÷òåíèè öåí-
íûé ìàòåðèàë, âî âòîðîì � çðÿ ïîòðàòèòü âðåìÿ. Ïîýòîìó íåîáõîäèìî,
÷èòàÿ òåêñò, âñå âðåìÿ ñîîòíîñèòü åãî ñìûñëîâûå ÷àñòè ñ çàãîëîâêîì.
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ÅÂÀÍÃÅËÈÅ ÎÒ ÏÅÒÐÀ (ñ. 75)
ÀÍÀËÈÇ ÅÂÀÍÃÅËÈß (Ñ. 75)
ÒÅÊÑÒ ÅÂÀÍÃÅËÈß (Ñ. 94)
ÊÎÌÌÅÍÒÀÐÈÉ Ê ÒÅÊÑÒÓ ÅÂÀÍÃÅËÈß (Ñ. 105)

Â ýòîì ñëó÷àå, ïðèñòóïàÿ ê ÷òåíèþ êàæäîãî ïîäðàçäåëà, ÷èòàòåëü ñðàçó
æå çíàë áû åãî òåìó. Äà è ñïðàâî÷íàÿ ðîëü îãëàâëåíèÿ óñèëèëàñü áû.

1.11.4. Îõâàò îáúåäèíÿþùèì çàãîëîâêîì
òîëüêî ïîä÷èíåííûõ åìó çàãîëîâêîâ
Åñëè ýòî òðåáîâàíèå íàðóøàåòñÿ, òî, çíà÷èò, ëèáî ñòàðøèé çà-

ãîëîâîê óæå, ÷åì äîëæåí áûòü, è åãî íàäî ðàñøèðèòü, ëèáî äëÿ ÷àñòè
çàãîëîâêîâ íåîáõîäèì äðóãîé îáúåäèíÿþùèé çàãîëîâîê, ëèáî, íàêîíåö,
îò îáúåäèíÿþùåãî çàãîëîâêà ñëåäóåò âîîáùå îòêàçàòüñÿ. Íàïð., â êí.
«Òåîðèÿ ñòèõà» Â. Ì. Æèðìóíñêîãî (Ë.: Ñîâ. ïèñàòåëü, 1975) ïîñëå
øìóöòèòóëà «Ïðèìå÷àíèÿ» ðàçìåùåíû òàêèå ýëåìåíòû àïïàðàòà:

Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê öèòèðóåìîé ëèòåðàòóðû
Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê öèòèðóåìûõ èçäàíèé ðóññêèõ ïîýòîâ
Ïðèìå÷àíèÿ
Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ñïèñîê òðóäîâ Â. Ì. Æèðìóíñêîãî ïî ïîýòèêå è òåîðèè

ñòèõà

ßñíî, ÷òî áèáëèîãð. ñïèñêè ïðèìå÷àíèÿìè íå ÿâëÿþòñÿ è çàãîëîâêè
èõ ïîä÷èíÿòüñÿ øìóöòèòóëüíîìó çàãîëîâêó íå äîëæíû. Ïîýòîìó íàäî
áûëî ëèáî ðàñøèðèòü øìóöòèòóëüíûé çàãîëîâîê: Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñ-
êè. Ïðèìå÷àíèÿ; ëèáî ðàçäåëèòü àïïàðàò íà äâà ïîäðàçäåëà: Ïðèìå÷àíèÿ è
Áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè; ëèáî ñíÿòü îáúåäèíÿþùèé çàãîëîâîê.

Î÷åíü ÷àñòî òðåáîâàíèå ê ñòàðøåìó çàãîëîâêó îõâàòûâàòü òîëüêî ïîä-
÷èíåííûå åìó çàãîëîâêè íàðóøàåòñÿ â ïîýòè÷åñêèõ ñáîðíèêàõ â ðàçäåëàõ,
âíóòðè êîòîðûõ ÷àñòü ñòèõîòâîðåíèé ñîñòàâëÿåò öèêë ñ ñîáñòâåííûì çàãî-
ëîâêîì. Åñëè çà ñòèõîòâîðåíèÿìè öèêëà â ðàçäåëå èäóò ñòèõîòâîðåíèÿ,
êîòîðûå â öèêë íå âõîäÿò, ïîêàçàòü, ÷òî îíè íå îáúåäèíåíû ïðåäøåñòâó-
þùèì çàãîëîâêîì öèêëà, äîâîëüíî òðóäíî. Ñàìûé ïðîñòîé ñïîñîá �
ïîìåñòèòü îòäåëüíûå ñòèõîòâîðåíèÿ ïåðåä öèêëîì. Íî åñëè îáðàòíàÿ ïî-
ñëåäîâàòåëüíîñòü èñïîëíåíà ñìûñëà, íàäî èñêàòü äðóãîå ðåøåíèå. Â îä-
íîì ñáîðíèêå íàä çàãîëîâêîì öèêëà è íàä çàãëàâèÿìè ñàìîñòîÿòåëüíûõ
ñòèõîòâîðåíèé ïîñòàâëåíà îðíàìåíòàëüíàÿ ëåíòà âî âñþ øèðèíó ïîëîñû;
à íàä çàãëàâèÿìè ñòèõîòâîðåíèé, âõîäÿùèõ â öèêë, � òðè ðàïïîðòà òîãî
æå îðíàìåíòà. Çàãëàâèÿ âñåõ ñòèõîòâîðåíèé (è âõîäÿùèõ â öèêë, è ñàìî-
ñòîÿòåëüíûõ) íàáðàíû îäèíàêîâî, ÷åì ïîä÷åðêèâàåòñÿ èõ ðàâíîçíà÷-
íîñòü. Ïðèåì âïîëíå äîïóñòèìûé, íî ÿñíûé íå äëÿ êàæäîãî ÷èòàòåëÿ.

Ìîæíî áûëî ñòèõîòâîðåíèÿ öèêëà ðàçìåñòèòü âïîäâåðñòêó, à ñàìîñòî-
ÿòåëüíûå ñòèõîòâîðåíèÿ ðàçäåëà � êàæäîå ñ íîâîé ïîëîñû. Åùå îäèí
ïðèåì � êîíöîâêà ïîñëå çàâåðøàþùåãî ñòèõîòâîðåíèÿ öèêëà. Íàêîíåö,
äîïóñòèìî èñïîëüçîâàòü ðàçíîå ïîëîæåíèå çàãëàâèé â öèêëå è âíå åãî:
ïåðâûå � ñî âòÿæêîé, âòîðûå � îò ëåâîãî êðàÿ íàáîðà, êàê è çàãîëîâîê
ñàìîãî öèêëà. Íå èñêëþ÷åíû, êîíå÷íî, è äðóãèå ïðèåìû, êàê è êîìáè-
íèðîâàíèå óêàçàííûõ.
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1.11.2. Â ðàçíûõ ñòóïåíÿõ ðóáðèêàöèè �
çàãîëîâêè òîëüêî ñîîòâåòñòâóþùåé, à íå îäíîé çíà÷èìîñòè
Åñëè çàãîëîâêè îäíîé çíà÷èìîñòè îêàçûâàþòñÿ íà ðàçíûõ ñòó-

ïåíÿõ ðóáðèêàöèè, ÷èòàòåëü íå ìîæåò ñðàçó ðàçîáðàòüñÿ â òîì, êàê íà ñà-
ìîì äåëå ïîñòðîåíà êíèãà. Íàïð., êí. Á. Ã. Ðåèçîâà «Èç èñòîðèè åâðî-
ïåéñêèõ ëèòåðàòóð» (Ë.: Èçä-âî ËÃÓ, 1970) � ýòî ñáîðíèê èç 20 ñòàòåé.
Êàæäàÿ ñòàòüÿ íà÷èíàåòñÿ ñ íîâîé ïîëîñû, è çàãëàâèÿ ñòàòåé íàáðàíû
øðèôòîì îäíîãî êåãëÿ è íà÷åðòàíèÿ, íî ðàñïîëîæåíû îíè ïî-ðàçíîìó:
ïÿòü � ïîä îðíàìåíòàëüíîé ëåíòîé, îñòàëüíûå øàïêîé, ò. å. ïîëó÷àåòñÿ,
÷òî ýòî çàãîëîâêè ðàçíûõ ñòóïåíåé ðàçíîé çíà÷èìîñòè. Òðóäíî, ïðàâäà,
ïîíÿòü, êàêàÿ ñòóïåíü ñòàðøàÿ, à êàêàÿ ïîä÷èíåííàÿ. Ëèøü èçó÷èâ è ñî-
ïîñòàâèâ çàãëàâèÿ âñåõ ñòàòåé, ÷èòàòåëü, ìîæåò áûòü, ïîéìåò, ÷òî ýòî
çàãîëîâêè íå ðàçíîé, à îäíîé çíà÷èìîñòè è ÷òî ðàçíîå èõ ïîëîæåíèå �
ðåçóëüòàò íåäîäóìàííîãî ðåøåíèÿ. Àâòîð îðíàìåíòàëüíûìè ëåíòàìè õîòåë
ïîä÷åðêíóòü ãðóïïèðîâêó ñòàòåé ïî ïÿòè ëèòåðàòóðàì (àíòè÷íàÿ, ðóññêàÿ,
ôðàíöóçñêàÿ, èòàëüÿíñêàÿ, àíãëèéñêàÿ), íî ðàçíûì ïîëîæåíèåì çà-
ãëàâèé ñòàòåé îôîðìèòåëü ñáîðíèêà ëèøü çàïóòàë äåëî. Íàäî áûëî îäèíà-
êîâûì ïîëîæåíèåì çàãîëîâêîâ âûðàçèòü èõ îäíîñòóïåííîñòü.

1.11.3. Â êàæäîì ïîäðàçäåëå � íå ìåíåå äâóõ âíóòðåííèõ
çàãîëîâêîâ
Òàêîå òðåáîâàíèå âûçâàíî ëîãèêîé äåëåíèÿ ïîäðàçäåëîâ íà ÷àñ-

òè: åñëè ïîäðàçäåë äåëèòñÿ, òî â íåì íå ìîæåò áûòü ìåíåå äâóõ ÷àñòåé.
È êîãäà â ïîäðàçäåëå íàëèöî ëèøü îäèí âíóòðåííèé çàãîëîâîê, ýòî îçíà-
÷àåò, ÷òî ëèáî îäíà ÷àñòü òåêñòà íå îçàãëàâëåíà, ëèáî âíóòðåííèé çàãîëî-
âîê íå ÷òî èíîå, êàê ïîäçàãîëîâîê.

Â êí. «Êðèòèêà ñîöèàëüíî-ôèëîñîôñêèõ âîççðåíèé Ôðàíêôóðòñêîé
øêîëû» Þ. Í. Äàâûäîâà (Ì.: Íàóêà, 1977) çàêëþ÷åíèå îçàãëàâëåíî:
«Íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ ðåâîëþöèÿ è Ôðàíêôóðòñêàÿ øêîëà» (ñ. 272), à íà
ñ. 294 ïîìåùåí âíóòðåííèé çàãîëîâîê «Ôðàíêôóðòñêàÿ øêîëà è ñîâðå-
ìåííàÿ ëåâîðàäèêàëüíàÿ ñîöèîëîãèÿ». Ýòî åäèíñòâåííûé âíóòðåííèé çà-
ãîëîâîê â çàêëþ÷åíèè. Êàêîâà æå òåìà òîé ÷àñòè òåêñòà, êîòîðàÿ ðàçìå-
ùåíà íà ñ. 272�295? Ïî âñåé âèäèìîñòè, äðóãàÿ ñòîðîíà òåìû, îáîçíà-
÷åííîé îáùèì çàãîëîâêîì çàêëþ÷åíèÿ. Åñëè áû ÷èòàòåëü çíàë, êàêîé
èìåííî ñòîðîíå òåìû ïîñâÿùåíû ïåðâûå 20 ñ. çàêëþ÷åíèÿ, îí, íåñîì-
íåííî, ëó÷øå ïîíÿë áû ñòðîåíèå è ñìûñë ïîñëåäíåãî ïîäðàçäåëà êíèãè.
À òàê ðóáðèêàöèÿ êíèãè ÿâíî íåäîðàáàòûâàåò.

Â êí. «Àïîêðèôû äðåâíèõ õðèñòèàí» (Ì.: Ìûñëü, 1989) ðÿä ðàçäå-
ëîâ, ðàçáèòûõ íà òðè ÷àñòè, ñîäåðæèò ëèøü îäèí âíóòðåííèé çàãîëîâîê,
äà è òîò ñëîâåñíî ïîâòîðÿåò çàãîëîâîê ðàçäåëà. Íàïð.:

Åâàíãåëèå îò Ïåòðà (ñ. 75)
Åâàíãåëèå îò Ïåòðà (ïîä÷èíåííûé çàãîëîâîê íà ñ. 94)

Äâå ÷àñòè, òàêèì îáðàçîì, çäåñü íå îçàãëàâëåíû, è ñðàçó ïîíÿòü, êà-
êîâà òåìà êàæäîé ÷àñòè, ÷èòàòåëþ, åñòåñòâåííî, òðóäíî. Âñå áûëî áû
èíà÷å, åñëè áû êàæäûé ïîäðàçäåë íà÷èíàëñÿ ñâîèì çàãîëîâêîì:
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Çäåñü íîìåðàìè ñ ëèòåðàìè îáîçíà÷åíû ñòóïåíè ñ çàãîëîâêàìè ê ýëå-
ìåíòàì àïïàðàòà èçäàíèÿ, ò. å. çàãîëîâêàìè, êîòîðûå íå âõîäÿò â ñèñòå-
ìó çàãîëîâêîâ ïðîèçâåäåíèÿ (îñí. òåêñòà). Âåðòèêàëü IVà îòíîñèòñÿ ê
âíóòðåííèì çàãîëîâêàì çàòåêñòîâûõ ýëåìåíòîâ àïïàðàòà. ×èñëà, âïèñàí-
íûå ïîñëå çàãîëîâêîâ, � ýòî íîìåðà ñòðàíèö îðèãèíàëà (ðóêîïèñè), íà
êîòîðûõ íàïå÷àòàí (íàïèñàí) çàãîëîâîê.

Íàçíà÷åíèå ðàáî÷åãî îãëàâëåíèÿ: 1) íàãëÿäíî ïðåäñòàâèòü âûðàæåííóþ â
ðóáðèêàöèè êîìïîçèöèþ ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ), ÷òîáû ïîìî÷ü àâòîðó è
ðåäàêòîðó åå ïðîàíàëèçèðîâàòü è îöåíèòü; 2) ÷åòêî ïîêàçàòü ìåñòî êàæäî-
ãî çàãîëîâêà íà ñòóïåíÿõ ðóáðèêàöèè, ÷òîáû õóäîæ. è òåõí. ðåäàêòîð
ìîãëè ïðàâèëüíî ðàçìåòèòü çàãîëîâêè ê íàáîðó.

Âèäû ðàáî÷åãî îãëàâëåíèÿ. Èõ äâà. Ï å ð â î å  ìîæíî íàçâàòü ðåäàêöèîí-
íûì. Åãî ñîñòàâëÿþò àâòîð è ðåäàêòîð, ÷òîáû ïðîâåðèòü ëîãè÷íîñòü ðóá-
ðèêàöèè è êîìïîçèöèè è ïðè îòêëîíåíèÿõ îò íåå èñïðàâèòü èõ. Â ò î -
ð î å � îôîðìèòåëüñêîå, èëè èñïîëíèòåëüíîå. Åãî ãîòîâèò ðåäàêòîð ïîñëå
òîãî, êàê îí ñîâìåñòíî ñ àâòîðîì çàêîí÷èë ñîâåðøåíñòâîâàòü êîìïîçè-
öèþ è ðóáðèêàöèþ êíèãè. Îíî ñëóæèò îôîðìèòåëÿì äëÿ ðàçìåòêè çàãî-
ëîâêîâ. Åñëè ðåäàêöèîííîå ðàáî÷åå îãëàâëåíèå íå èñïðàâëÿåòñÿ, îíî ìî-
æåò áûòü îäíîâðåìåííî è îôîðìèòåëüñêèì.

Òðåáîâàíèÿ ê ðàáî÷åìó îãëàâëåíèþ: 1) ñîäåðæàòü âñå áåç èñêëþ÷åíèÿ çà-
ãîëîâêè, âïëîòü äî ñàìûõ ìåëêèõ � âíóòðèòåêñòîâûõ âûäåëåíèé, ïî-
ñêîëüêó èíà÷å íåëüçÿ ïðîâåðèòü ñîïîä÷èíåííîñòü âñåõ çàãîëîâêîâ (âåäü íå
èñêëþ÷åíî, ÷òî ïî çíà÷èìîñòè êàêîé-òî èç çàãîëîâêîâ � âíóòðèòåêñòî-
âûõ âûäåëåíèé íàäî ïåðåíåñòè â çàãîëîâêè â ïîäáîð ñ òåêñòîì, à êàêîé-
òî èç ïîñëåäíèõ � âî âíóòðèòåêñòîâûå âûäåëåíèÿ); 2) íà êàæäîé ñòðàíè-
öå èìåòü ïðî÷åð÷åííûå âåðòèêàëüíûå ëèíåéêè âñåõ ñòóïåíåé, íåçàâèñèìî
îò òîãî, íàëè÷åñòâóþò íà íåé çàãîëîâêè êàæäîé ñòóïåíè èëè òîëüêî íåêî-
òîðûõ (èíà÷å ìîæíî îòíåñòè çàãîëîâîê íå ê ñâîåé ñòóïåíè ðóáðèêàöèè);
3) ïðåæäå ÷åì ñòàâèòü ïîâûøåííûé çàãîëîâîê íà ñëåäóþùóþ ñòóïåíü
ðóáðèêàöèè, ïðîâåðÿòü, îòíîñèòñÿ ëè îí ïî ñâîåé çíà÷èìîñòè èìåííî ê
ýòîé ñòóïåíè èëè, áûòü ìîæåò, ê ñëåäóþùåé íèæåñòîÿùåé ñòóïåíè, ÷òî
áûâàåò, êîãäà çàãîëîâêè ïðîìåæóòî÷íîé ñòóïåíè â äàííîì ïîäðàçäåëå
ïðîñòî îòñóòñòâóþò. Èç-çà ýòîãî çàãîëîâêè îäíîé çíà÷èìîñòè îêàçûâàþò-
ñÿ â ðàçíûõ ïîäðàçäåëàõ íà ðàçíûõ ñòóïåíÿõ. Íàïð.:

Íåïðàâèëüíî: Ïðàâèëüíî:

Ãëàâà 1 Ãëàâà 1
Ïîäãëàâà 1 Ïîäãëàâà 1

Ïàðàãðàô 1 Ïàðàãðàô 1
Ïàðàãðàô 2 Ïàðàãðàô 2

Ïîäãëàâà 2 Ïîäãëàâà 2
Ãëàâà 2 Ãëàâà 2

Ïàðàãðàô 1 Ïàðàãðàô 1
Ïàðàãðàô 2 Ïàðàãðàô 2

Çäåñü ñõåìàòè÷åñêè ïîêàçàíà ðàñïðîñòðàíåííàÿ îøèáêà ðóáðèêàöèè,
êîòîðàÿ õîðîøî âèäíà áëàãîäàðÿ îáîçíà÷åíèþ çàãîëîâêîâ ðîäîâûìè íàçâà-
íèÿìè; îíà ãîðàçäî ìåíåå çàìåòíà, êîãäà çàãîëîâêè òîëüêî òåìàòè÷åñêèå.

1.11.  ËÎÃÈ×ÅÑÊÈ ÂÅÐÍÀß ÑÎÏÎÄ×ÈÍÅÍÍÎÑÒÜ ÇÀÃÎËÎÂÊÎÂ 31

1.11.5. Ïðèåìû ïðîâåðêè ñîïîä÷èíåííîñòè çàãîëîâêîâ
Ïåðâûé ïðèåì � ñîïîñòàâèòü ìåæäó ñîáîé ïî ñìûñëó, ïî ñîäåð-

æàíèþ îäíîñòóïåííûå çàãîëîâêè, ïðîâåðÿÿ, îäèíàêîâà ëè èõ çíà÷èìîñòü.
Åñëè îäèí èç òàêèõ çàãîëîâêîâ âõîäèò â ñîäåðæàíèå äðóãîãî � çíà÷èò, ñî-
ïîä÷èíåííîñòü íàðóøåíà è íóæíî èñêàòü ïóòü èñïðàâëåíèÿ îøèáêè.

Âòîðîé ïðèåì � ñîîòíåñòè ñòàðøèé çàãîëîâîê ñî âñåìè åìó ïîä÷èíåí-
íûìè. Åñëè ñðåäè ïîä÷èíåííûõ çàãîëîâêîâ íàõîäèòñÿ òàêîé, êîòîðûé íå
âõîäèò â ñîäåðæàíèå ñòàðøåãî çàãîëîâêà, � çíà÷èò, ðóáðèêàöèÿ óùåðáíà
è òðåáóåò êîððåêòèðîâêè.

Òðåòèé ïðèåì � ñîîòíåñòè êàæäûé çàãîëîâîê ñ òåêñòîì, ÷òîáû óáå-
äèòüñÿ â èõ ñîîòâåòñòâèè äðóã äðóãó.

1.11.6. Ðàáî÷åå îãëàâëåíèå
Ýòî ïåðå÷åíü âñåõ çàãîëîâêîâ èçäàíèÿ, îò ñàìûõ âûñîêèõ äî ñà-

ìûõ ìåëêèõ, ãäå çàãîëîâêè êàæäîé ñòóïåíè ïèøóòñÿ (ïå÷àòàþòñÿ) îò ñâî-
åé íóìåðîâàííîé âåðòèêàëè. Íàïð.:

Ðàáî÷åå îãëàâëåíèå ñïðàâî÷íîãî ïîñîáèÿ-ïóòåâîäèòåëÿ 1
Å. Â. Èåíèø «Áèáëèîãðàôè÷åñêèé ïîèñê â íàó÷íîé ðàáîòå»

I II III IIIà IV IVà V

Ñïèñîê ñîêðàùåíèé 3
Ïðåäèñëîâèå 5

1. Èñïîëüçîâàíèå áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ðåñóðñîâ â íàó÷íîé ðà-
áîòå 10

Ðîëü áèáëèîãðàôèè â íàó÷íîé ðàáîòå 10
Áèáëèîòåêè êàê ñïðàâî÷íî-èíôîðìàöèîííûå öåíòðû 15
Âèäû áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ïîñîáèé è èõ èñïîëüçîâàíèå 19

I II III IIIà IV IVà V 2
3. Âàæíåéøèå áèáëèîãðàôè÷åñêèå èñòî÷íèêè ïî îòäåëüíûì îòðàñëÿì
çíàíèé 155

Îáùåñòâåííûå è ãóìàíèòàðíûå íàóêè 155
Ïðîèçâåäåíèÿ è âûñêàçûâàíèÿ îñíîâîïîëîæíèêîâ
ìàðêñèçìà-ëåíèíèçìà 155

Îáùàÿ õàðàêòåðèñòèêà èñòî÷íèêîâ 155
Ñïèñîê îñíîâíûõ èñòî÷íèêîâ 159

I II III IIIà IV IVà V 3
Ìåäèöèíñêèå íàóêè 203

Ñèñòåìà òåêóùåé èíôîðìàöèè 203
Îáùàÿ õàðàêòåðèñòèêà ñèñòåì 203
Ñïèñîê îñíîâíûõ èñòî÷íèêîâ 211

1.11.5�1.11.630 1. ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß



îêîëî 100 ñ. è íèêàê íå ðóáðèöèðîâàíà, õîòÿ òåêñò îò÷åòëèâî äåëèòñÿ íà
÷àñòè (Îáúåêò è èñòî÷íèêè èññëåäîâàíèÿ � 3 ñ.; Ýòàïû ðàçâèòèÿ ãîðîäñ-
êîãî ñòðîÿ íà Äóíàå � 3 ñ.; Ãîðîäñêèå ñîñëîâèÿ � 3 ñ. è ò. ä.).

1.12.2. ×èñëî ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè è ïðèåìû åãî ñîêðàùåíèÿ
èëè óâåëè÷åíèÿ
×åì ñëàáåå ïîäãîòîâêà ÷èòàòåëåé, òåì ÷èñëî ñòóïåíåé äîëæíî

áûòü ìåíüøå. Â êíèãàõ äëÿ õîðîøî ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ ðåøàåò
ñëîæíîñòü ñîäåðæàíèÿ è ñòðóêòóðû òåêñòà, à òàêæå îáúåì ïðîèçâåäåíèÿ:
÷åì ñîäåðæàíèå è ñòðóêòóðà ñëîæíåå, à îáúåì áîëüøå, òåì æåëàòåëüíåå
áîëüøåå ÷èñëî ñòóïåíåé, ÷òîáû âåðíî âûðàçèòü âçàèìîñâÿçü ñìûñëîâûõ
÷àñòåé è ñîáëþñòè ëîãè÷åñêîå ïðàâèëî íåïðåðûâíîñòè äåëåíèÿ, ñîãëàñíî
êîòîðîìó íåëüçÿ ïåðåñêàêèâàòü ÷åðåç ñòóïåíè äåëåíèÿ (îò ðîäà ñðàçó ê
ïîäâèäó, ïðîïóñêàÿ âèä).

Ïðèåìû óìåíüøåíèÿ ÷èñëà ñòóïåíåé:
à) ñíÿòü îáúåäèíÿþùèé ñòàðøèé çàãîëîâîê è ïîñòàâèòü åãî ó êàæäîãî

ïîä÷èíåííîãî; íàïð.:

IX. Ìîðàëü è ïðàâî. Âå÷íûå èñòèíû
X. Ìîðàëü è ïðàâî. Ðàâåíñòâî
XI. Ìîðàëü è ïðàâî. Ñâîáîäà è íåîáõîäèìîñòü

(Ýíãåëüñ Ô. Àíòè-Äþðèíã)

Ìîãëî áûòü:

Ìîðàëü è ïðàâî
Âå÷íûå èñòèíû
Ðàâåíñòâî
Ñâîáîäà è íåîáõîäèìîñòü

á) îòêàçàòüñÿ îò îáúåäèíÿþùèõ èëè ïîä÷èíåííûõ çàãîëîâêîâ, ñíÿâ
öåëèêîì òó èëè èíóþ ñòóïåíü è ñîîòâåòñòâåííî ïåðåðàáîòàâ òåêñò; íàïð.:

Äî ïåðåðàáîòêè: Ïîñëå ïåðåðàáîòêè
Ðó÷íîé íàáîð Ðó÷íîé íàáîð
Ìåõàíèçèðîâàííûé íàáîð Ñòðîêîîòëèâíîé íàáîð

Ìåòàëëè÷åñêèé íàáîð Áóêâîîòëèâíîé íàáîð
Ñòðîêîîòëèâíîé íàáîð Êðóïíîêåãåëüíûé íàáîð
Áóêâîîòëèâíîé íàáîð Ôîòîíàáîð
Êðóïíîêåãåëüíûé íàáîð

Ôîòîíàáîð

â) äîïîëíèòü íîìåð â çàãîëîâêå ëèòåðîé, êàê, íàïð., ýòî ñäåëàë Í. Ìà-
ëóä â êí. «Àíàëèç è ñìûñë» (Ì.: Ïðîãðåññ, 1979):

§ 2. Ñïîðû î ñìûñëå: èíòåíñèîíàëüíîñòü è ýêñòåíñèîíàëüíîñòü. Ïåðåãðóïïè-
ðîâêà ýïèñòåìè÷åñêèõ öåííîñòåé (ñ. 199).

§ 2À. Ñåìàíòè÷åñêèé âêëàä ëîãèñòèêè: ñâîéñòâà èíòåíñèîíàëüíîñòè (ñ. 202).
§ 2Á. Ìåñòî èíòåíñèîíàëüíîñòè â ëîãèêå Êàðíàïà. Ñâÿçü ñìûñëà è ýêñòåíñèî-

íàëà â ëîãè÷åñêèõ ÿçûêàõ (ñ. 207).

1.12. ÄÐÎÁÍÎÑÒÜ ×ËÅÍÅÍÈß ÒÅÊÑÒÀ È ×ÈÑËÎ ÑÒÓÏÅÍÅÉ 33

1.11.7. Ïðîâåðêà ñîïîä÷èíåííîñòè çàãîëîâêîâ ñ ïîìîùüþ
ðàáî÷åãî îãëàâëåíèÿ
Äëÿ òîãî ÷òîáû ñîïîñòàâèòü ïî ñîäåðæàíèþ îäíîñòóïåííûå çà-

ãîëîâêè, ïðî÷èòûâàþò ïî ðàáî÷åìó îãëàâëåíèþ ñíà÷àëà çàãîëîâêè 1-é
ñòóïåíè, ñîîòíîñÿ èõ ìåæäó ñîáîé, à â ñëó÷àå ñîìíåíèé è ñ òåêñòîì ñî-
îòâåòñòâóþùèõ ðóáðèê; çàòåì çàãîëîâêè 2-é ñòóïåíè è ò. ä.

Äëÿ òîãî ÷òîáû ñîïîñòàâèòü ïîä÷èíåííûå çàãîëîâêè ñî ñâîèì ñòàðøèì
çàãîëîâêîì, ÷èòàþò ïî ðàáî÷åìó îãëàâëåíèþ êàæäûé çàãîëîâîê 2-é ñòó-
ïåíè, ñîîòíîñÿ åãî ñî ñâîèì ñòàðøèì çàãîëîâêîì 1-é ñòóïåíè; çàòåì
êàæäûé çàãîëîâîê 3-é ñòóïåíè, ñîîòíîñÿ ñî ñâîèì ñòàðøèì çàãîëîâêîì
2-é ñòóïåíè, è ò. ä.

1.11.8. Îôîðìèòåëüñêèå ñðåäñòâà ðàçëè÷èìîñòè
çàãîëîâêîâ áëèçêèõ ñòóïåíåé
Ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè òðóäíîñòåé â ðàç-

ëè÷åíèè çàãîëîâêîâ áëèçêèõ ñòóïåíåé íå âîçíèêàåò. Äëÿ ýòîãî äîñòàòî÷íî
òåõ ïðèçíàêîâ, ïî êîòîðûì âûäåëÿþòñÿ âèäû çàãîëîâêîâ ïî ôîðìå, ñî-
ñòàâó, ìåñòó íà ïîëîñå è îòíîñèòåëüíî òåêñòà, è øðèôòîâûõ ðàçëè÷èé.
Íî êîãäà ÷èñëî ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè çíà÷èòåëüíî âîçðàñòàåò, óêàçàííûõ
âûøå ïðèçíàêîâ îêàçûâàåòñÿ íåäîñòàòî÷íî. Òîãäà ïðèõîäèòñÿ èñïîëüçî-
âàòü äîï. îôîðìèòåëüñêèå ñðåäñòâà. Èìè ìîãóò áûòü, ïîìèìî øðèôòîâûõ
ðàçëè÷èé (êåãëü, íà÷åðòàíèå è ãàðíèòóðà øðèôòà): 1) ïîä÷åðêèâàþùèå
ëèíåéêè ðàçíîãî íà÷åðòàíèÿ; 2) íàáîðíûå èëè ðèñîâàííûå èçîáðàæåíèÿ,
ýëåìåíòû óáðàíñòâà; 3) öâåòîâûå ðàçëè÷èÿ; 4) òðàíñôîðìàöèÿ øðèôòà.

1.12. Äðîáíîñòü ÷ëåíåíèÿ òåêñòà çàãîëîâêàìè
è ÷èñëî ñòóïåíåé ðóáðèêàöèè, ñîîòâåòñòâóþùèå
õàðàêòåðó èçäàíèÿ è åãî èñïîëüçîâàíèÿ

1.12.1. Ôàêòîðû äðîáíîñòè ÷ëåíåíèÿ òåêñòà çàãîëîâêàìè
Ê ýòèì ôàêòîðàì îòíîñÿòñÿ:

à) îáúåì è ñòðóêòóðà òåêñòà (÷åì îí áîëüøå è ñëîæíåå, òåì áîëüøå
îñíîâàíèé äëÿ áîëåå äðîáíîé ðóáðèêàöèè); á) õàðàêòåð èñïîëüçîâàíèÿ
êíèãè ÷èòàòåëÿìè (â òåõ, ÷òî ñëóæàò äëÿ èçó÷åíèÿ è ñïðàâîê, âñåãäà
áîëüøå îñíîâàíèé äëÿ áîëåå äðîáíîãî ÷ëåíåíèÿ); â) âîçìîæíîñòè åäèíî-
âðåìåííîãî âîñïðèÿòèÿ òåêñòà (îáúåì âû÷ëåíåííîé ðóáðèêàöèîííîé åäè-
íèöû íå äîëæåí ïðåâûøàòü ýòèõ âîçìîæíîñòåé); ã) ïðåäåëû öåëüíîñòè,
âûõîä çà êîòîðûå ìåøàåò âîñïðèÿòèþ ðóáðèêàöèîííî âû÷ëåíåííîãî òåê-
ñòà êàê îòíîñèòåëüíî ñàìîñòîÿòåëüíîãî öåëîãî.

Ïðèìåð ÿâíî íåäîñòàòî÷íîé äðîáíîñòè ðóáðèêàöèè � â ò. 2 íàó÷. ìî-
íîãðàôèè «Êóëüòóðà Äðåâíåãî Ðèìà» (Ì., 1985), êîòîðàÿ, áåçóñëîâíî,
áóäåò ñëóæèòü è äëÿ ñïðàâîê, à òàêæå ÷èòàòüñÿ âûáîðî÷íî. Òàê, ãëàâà 4
«Ðèìñêèé ïðîâèíöèàëüíûé ãîðîä, åãî èäåîëîãèÿ è êóëüòóðà» ñîäåðæèò
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×òîáû ïîòåðè áóìàãè ïðè ñïóñêîâîé ñèñòåìå ðóáðèêàöèè áûëè ìåíü-
øèìè, âàæíî âûáðàòü âîçìîæíî ìåíüøèé ôîðìàò èçäàíèÿ. ×åì ôîðìàò
áîëüøå, òåì áîëüøå ïëîùàäü ïóñòûõ ìåñò íà ñïóñêîâûõ è êîíöåâûõ ïîëî-
ñàõ âíóòðè èçäàíèÿ è íèæå ïðîöåíò èñïîëüçîâàíèÿ ïëîùàäè áóìàãè.
Ìîæíî òàêæå ïîìåùàòü â ïðîáåëàõ êîíöåâûõ ïîëîñ ñïðàâî÷íûå èëè èíûå
äàííûå, à ñïóñê âûáèðàòü íåáîëüøîé âûñîòû.

Ïðè íåáîëüøîì òèðàæå èçäàíèÿ ïîòåðè îò ñïóñêîâîé ñèñòåìû ðóáðè-
êàöèè ñòîëü íåçíà÷èòåëüíû, ÷òî èìè ìîæíî ïðåíåáðå÷ü.

1.13.3. Ïåðåíîñ òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè ñîñòàâíûõ çàãîëîâêîâ
â îãëàâëåíèå
Íóìåðàöèîííàÿ èëè ëèòåðíàÿ ÷àñòü ñîñòàâíûõ çàãîëîâêîâ ïîìå-

ùàåòñÿ â ýòîì ñëó÷àå â ïîäáîð ê òåêñòó, à òåìàòè÷åñêàÿ ïåðåíîñèòñÿ â îã-
ëàâëåíèå. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè:

1. Ñëîâà òèïà íåâåæäà

Ïèøóòñÿ ñëèòíî ñ íå èìåíà ñóùåñòâèòåëüíûå, êîòîðûå áåç íå íå óïîòðåáëÿ-
þòñÿ: íåâåæäà, íåâåðèå, íåâçãîäà.

Ïîñëå îáðàáîòêè:

à) â òåêñòå:

1. Ïèøóòñÿ ñëèòíî ñ íå èìåíà ñóùåñòâèòåëüíûå, êîòîðûå áåç íå íå óïîòðåá-
ëÿþòñÿ: íåâåæäà, íåâåðèå, íåâçãîäà.

á) â îãëàâëåíèè:

1. Ñëîâà òèïà íåâåæäà (65). 2. Ñëîâà òèïà íåïðèÿòåëü (65).

Áëàãîäàðÿ ïåðåíîñó ýêîíîìèòñÿ ìåñòî ïî êðàéíåé ìåðå òðåõ ñòðîê ïðè
îäíîñòðî÷íîì çàãîëîâêå (ñòðîêà çàãîëîâêà è äâå ñòðîêè îòáèâîê è áîëü-
øåãî èõ ÷èñëà ïðè äâóõ- è ìíîãîñòðî÷íûõ çàãîëîâêàõ). Åñëè òàêèõ çàãî-
ëîâêîâ â êíèãå 1000 (à â áîëüøèõ ñïðàâî÷íèêàõ èõ áûâàåò è áîëüøå), òî
ïåðåíîñ ñýêîíîìèò ìåñòî ïî êðàéíåé ìåðå 3000 ñòðîê, è ïðè 45 ñòðîêàõ â
ïîëîñå ýòî äàñò ýêîíîìèþ â 67 ïîëîñ, ò. å. ïðè 1/32 äîëå ëèñòà áîëåå
2 ïå÷. ë., ÷òî ïðè òèðàæå 100 000 ýêç. ñýêîíîìèò áîëåå 4 òîíí áóìàãè, à
ïðè òèðàæå 10 000 ýêç. � îêîëî ïîëóòîííû.

1.13.4. Ðàçìåùåíèå ìåëêèõ çàãîëîâêîâ â ïîäáîð ê òåêñòó
èëè õîòÿ áû áåç íèæíåé îòáèâêè
Òàêîé ïðèåì ïðè áîëüøîì ÷èñëå ìåëêèõ çàãîëîâêîâ òàêæå äàåò

áîëüøóþ ýêîíîìèþ, õîòÿ è ìåíüøóþ, ÷åì ïåðåíîñ òåìàòè÷åñêîé ÷àñòè
çàãîëîâêîâ â îãëàâëåíèå. Åñëè âîñïîëüçîâàòüñÿ ïðèìåðîì èç 1.13.3, òî
ýêîíîìèÿ ñîñòàâèò 1500 ñòðîê ïðè ðàçìåùåíèè çàãîëîâêîâ â ïîäáîð ê
òåêñòó (ïðèìåðíî ïîëîâèíà èõ íå ïðèáàâèò ñòðîê ê àáçàöó) è 1000 ñòðîê
ïðè óñòðàíåíèè íèæíåé îòáèâêè (ò. å. äëÿ òèðàæà 100 000 ýêç. áîëåå
2 òîíí áóìàãè â ïåðâîì ñëó÷àå è 1,3 òîííû âî âòîðîì ýêîíîìèòñÿ).
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Ïðèåìû óâåëè÷åíèÿ ÷èñëà ñòóïåíåé:
à) îáúåäèíèòü ðÿä ðóáðèê îáùèì äëÿ íèõ çàãîëîâêîì (ýòî áûâàåò íå-

îáõîäèìî, êîãäà ðóáðèê îäíîé ñòóïåíè ïîäðÿä î÷åíü ìíîãî è áåç ïðîìå-
æóòî÷íûõ ñòàðøèõ ÷èòàòåëþ òðóäíåå ðàçîáðàòüñÿ â ñòðóêòóðå òåêñòà);

á) îçàãëàâèòü ÷àñòè íå ðàñ÷ëåíåííîãî çàãîëîâêàìè òåêñòà, ââåäÿ äî-
ïîëíèòåëüíóþ, íîâóþ íèçøóþ ðóáðèêó (êîãäà íåðàñ÷ëåíåííûé òåêñò âå-
ëèê ïî îáúåìó, ÷òî çàòðóäíÿåò åãî âîñïðèÿòèå, ìåøàåò ïîëüçîâàòüñÿ êíè-
ãîé â ñïðàâî÷íûõ öåëÿõ).

1.13. Ýêîíîìè÷åñêàÿ ðàöèîíàëüíîñòü ðóáðèêàöèè

1.13.1. Áåññïóñêîâàÿ ñèñòåìà ðóáðèêàöèè
Ïðè çàãîëîâêàõ â ïîäáîð ñ òåêñòîì è âñåõ ðàçíîâèäíîñòÿõ çàãî-

ëîâêîâ â ðàçðåç òåêñòà ïîäðàçäåëû íàáèðàþò âïîäâåðñòêó, îäèí çà äðóãèì
áåç ñïóñêîâûõ è êîíöåâûõ ïðîáåëîâ âíóòðè èçäàíèÿ. Ïðè òàêîé áåññïóñ-
êîâîé ñèñòåìå ðóáðèêàöèè åìêîñòü ïå÷. ëèñòà âûøå, ÷åì ïðè ñèñòåìå ñî
ñïóñêàìè. Ñ òî÷êè çðåíèÿ áåðåæíîãî ðàñõîäîâàíèÿ áóìàãè áåññïóñêîâîé
âàðèàíò âñåãäà ïðåäïî÷òèòåëüíåå ñïóñêîâîãî. Îäíàêî îí â èçâåñòíîé ñòå-
ïåíè óõóäøàåò óñëîâèÿ ðàáîòû ÷èòàòåëÿ ñ êíèãîé, çàòðóäíÿÿ îðèåíòèðîâ-
êó â ðóáðèêàöèè èç-çà ìåíüøåé ðàçëè÷èìîñòè ñòóïåíåé çàãîëîâêîâ ñ îäè-
íàêîâûì ïîëîæåíèåì íà ïîëîñå. Ïðè ðóáðèêàöèè ñ íåáîëüøèì ÷èñëîì
ñòóïåíåé (4�5), êîãäà, íàïð., ñòàðøåé ðóáðèêîé îêàçûâàþòñÿ ñðàâíè-
òåëüíî íåáîëüøèå ïî îáúåìó ãëàâû, ýòè íåäîñòàòêè áåññïóñêîâîé ðóáðè-
êàöèè íå ñòîëü îùóòèìû äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷òîáû îòêàçûâàòüñÿ îò íåå è ñíè-
æàòü åìêîñòü ïå÷. ëèñòà. Íî ñ ðîñòîì ÷èñëà ñòóïåíåé, âêëþ÷åíèåì â
ðóáðèêàöèþ ÷àñòåé, ðàçäåëîâ, ïîäðàçäåëîâ, ñî çíà÷èòåëüíûì óâåëè÷åíè-
åì îáúåìà ñòàðøèõ ðóáðèêàöèîííûõ åäèíèö ýòè íåäîñòàòêè ñòàíîâÿòñÿ
ñóùåñòâåííûìè, è ïðèõîäèòñÿ ðàäè èíòåðåñîâ ÷èòàòåëÿ ïðèáåãàòü ê ñïóñ-
êîâîé ðóáðèêàöèè.

Â ñáîðíèêàõ íåáîëüøèõ ïðîèçâåäåíèé (ðàññêàçîâ, ñòèõîòâîðåíèé,
ñòàòåé) áåññïóñêîâîé âàðèàíò ïðåäïî÷òèòåëåí, ïîñêîëüêó âåäåò ê çíà÷è-
òåëüíîé ýêîíîìèè áóìàãè. È õîòÿ â ïðèíöèïå êàæäîå ñàìîñòîÿòåëüíîå
ïðîèçâåäåíèå ëó÷øå íà÷èíàòü ñ íîâîé ïîëîñû, ÷òîáû îíî íå âîñïðèíè-
ìàëîñü êàê ïðîäîëæåíèå ïðåäûäóùåãî ïðîèçâåäåíèÿ, çàäà÷è ýêîíîìèè è
âîçìîæíîñòü îôîðìèòåëüñêèìè ñðåäñòâàìè îòãðàíè÷èòü îäíî ïðîèçâåäå-
íèå îò äðóãîãî çàñòàâëÿþò îñòàíîâèòü âûáîð íà áåññïóñêîâîì âàðèàíòå.

1.13.2. Ñïóñêîâàÿ ñèñòåìà ðóáðèêàöèè
Â èçäàíèÿõ ñ ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèåé (8 ñòóïåíåé è áî-

ëåå), ãäå, êðîìå ãëàâ, ïîäãëàâ, ïàðàãðàôîâ, ïîäïàðàãðàôîâ, åñòü åùå è
ðàçäåëû, ïîäðàçäåëû, ÷àñòè, ïîä÷àñòè, íåâîçìîæíî îáîéòèñü áåññïóñ-
êîâîé ðóáðèêàöèåé, íå íàíåñÿ óùåðáà ÷èòàòåëþ, íå ñíèçèâ ñóùåñòâåííî
óäîáñòâà ïîëüçîâàíèÿ èçäàíèåì. Ïîýòîìó, íåñìîòðÿ íà óìåíüøåíèå åì-
êîñòè ïå÷. ëèñòà ïðè ñïóñêîâîé ñèñòåìå ðóáðèêàöèè, â òàêèõ ñëó÷àÿõ
ïðèõîäèòñÿ ðàäè èíòåðåñîâ ÷èòàòåëÿ îòäàâàòü åé ïðåäïî÷òåíèå.
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2. Ïåðå÷íè

2.1. Ðåêîìåíäóåìîå óïîòðåáëåíèå âèäîâ ïåðå÷íåé
è îáîçíà÷åíèé èõ ýëåìåíòîâ

2.1.1. Âèäû ïåðå÷íåé

Âèä ïåðå÷íÿ è ïðèìåð Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî óïîòðåáëåíèÿ

Âíóòðèàáçàöíûé
Âûäåëÿþò ñâåòîôèëüòðû: 1) ìî-

íîõðîìàòè÷åñêèå, 2) ñåëåêòèâíûå,
3) êîìïåíñàöèîííûå, 4) ñóáòðàêòèâ-
íûå.

Ñ ýëåìåíòàìè-àáçàöàìè
Ïðèìåðû ïåðå÷íÿ ñ ýëåìåíòàìè-

àáçàöàìè ñì. â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷-
íèêå â 2.1.2, ïîäðàçä. Á.

2.1.2. Îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ

Ôîðìà íóìåðàöèè, ëèòå- Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî
ðàöèè, ãðàôè÷åñêîãî îáî- óïîòðåáëåíèÿ Ïðèìåð ïðèìåíåíèÿ

çíà÷åíèÿ è ñõåìà

 À. Ýëåìåíòû âíóòðèàáçàöíîãî ïåðå÷íÿ

Àðàáñêèå öèôðû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö: 1) ïåðâûé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; 2) âòîðîé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; 3) òðåòèé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; 4) ÷åòâåðòûé ýëå-
ìåíò ïåðå÷íÿ.

1. Ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ ñîñòîÿò èç îäíîãî èëè íå-
ñêîëüêèõ ñëîâ èëè ïðîñòûõ íåðàñïðîñòðàíåííûõ
ïðåäëîæåíèé, è íå òðåáóåòñÿ ïîä÷åðêíóòîãî èõ âûäå-
ëåíèÿ.

2. Ê èçäàíèþ ïðåäúÿâëÿþòñÿ òðåáîâàíèÿ îñîáîé
êîìïàêòíîñòè.

1. Ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ ñîñòîÿò èç ìíîãèõ ñëîâ
ëèáî èç íåñêîëüêèõ ïðåäëîæåíèé êàæäûé.

2. Òðåáóåòñÿ îñîáî ïîä÷åðêíóòü, âûäåëèòü êàæ-
äûé ýëåìåíò äëÿ ëó÷øåãî çàïîìèíàíèÿ èëè áûñòðîãî
íàõîæäåíèÿ.

1. Àáçàö ñ ïåðå÷íåì îáî-
çíà÷åí áóêâîé.

2. Â òåêñòå íåîáõîäèìû
ññûëêè íà ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ
(ññûëêè ïðîùå äåëàòü íà
öèôðû, ÷åì íà áóêâû).

3. ×èñëî ýëåìåíòîâ âåëè-
êî (öèôðîâàÿ ôîðìà óäîáíåå
áóêâåííîé).

Á. Ïî õàðàêòåðó ïîãëîùå-
íèÿ ñâåòà ñâåòîôèëüòðû äå-
ëÿòñÿ íà ñëåäóþùèå ãðóïïû:
1) ìîíîõðîìàòè÷åñêèå, 2) ñå-
ëåêòèâíûå, 3) êîìïåíñàöè-
îííûå, 4) ñóáòðàêòèâíûå.

1.14. Åäèíîîáðàçíîå ñèíòàêñè÷åñêîå îôîðìëåíèå
çàãîëîâêîâ

1.14.1. Çíàê ïðåïèíàíèÿ â êîíöå çàãîëîâêîâ
Òî÷êó â çàãîëîâêå, âûíåñåííîì â îòäåëüíóþ ñòðîêó, îïóñêàþò,

çà èñêëþ÷åíèåì èçäàíèé äëÿ íà÷èíàþùèõ ÷èòàòü äåòåé (íàïð., â áóêâà-
ðå), ÷òîáû íå ìåøàòü çàêðåïëåíèþ ñòåðåîòèïà: â êîíöå ïðåäëîæåíèÿ íàäî
ñòàâèòü òî÷êó.

Ïîñëå çàãîëîâêà â ïîäáîð ñ òåêñòîì òî÷êà íåîáõîäèìà.
Îñòàëüíûå çíàêè ïðåïèíàíèÿ (ìíîãîòî÷èå, âîñêëèöàòåëüíûé, âîïðî-

ñèòåëüíûé çíàêè) ñîõðàíÿþò.

1.14.2. Òî÷êà â ñåðåäèíå çàãîëîâêà
Â çàãîëîâêå èç äâóõ ñàìîñòîÿòåëüíûõ, ñèíòàêñè÷åñêè íå ñâÿ-

çàííûõ ïðåäëîæåíèé ìåæäó íèìè ñòàâÿò òî÷êó, à â êîíöå, ïî îáùåìó
ïðàâèëó, òî÷êó îïóñêàþò. Ïîäîáíûé çàãîëîâîê æåëàòåëüíî ðàçáèòü íà
ñòðîêè (åñëè îí íå óìåùàåòñÿ â îäíó) òàê, ÷òîáû òî÷êà ïîïàäàëà âíóòðü
ñòðîêè, à íå çàêàí÷èâàëà åå; çàãîëîâîê áóäåò áîëåå ÷åòêî âîñïðèíèìàòüñÿ
êàê åäèíûé. Íàïð.:

ÎÒ «ÓÒÐÀ ÑÒÐÅËÅÖÊÎÉ ÊÀÇÍÈ» Ê «ÌÅÍØÈÊÎÂÓ
Â ÁÅÐÅÇÎÂÅ». ÍÀÊÎÏËÅÍÍÛÉ ÎÏÛÒ È ÍÎÂÛÅ ÇÀÄÀ×È

1.14.3. Òî÷êà ïîñëå íîìåðà, ëèòåðû, ðîäîâîãî îáîçíà÷åíèÿ
Òî÷êó ñòàâÿò, åñëè íîìåð, ëèòåðó è ò. ä. íàáèðàþò â îäíó ñòðî-

êó ñ òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì, è îïóñêàþò, åñëè íîìåð, ëèòåðà è ò. ä.
âûäåëåíû â îòäåëüíóþ ñòðîêó. Íàïð.:

Ãëàâà 1. ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß Ãëàâà 1
§ 1. Ôîðòî÷êè ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß

1.14.1�2.1.236 1. ÐÓÁÐÈÊÀÖÈß



Ïðîïèñíûå áóêâû ñ òî÷êîé
Àáçàö:
I. Òåêñò:
À. Òåêñò:
1. Òåêñò:
à) òåêñò;
á) òåêñò;
2. Òåêñò.

Çíàê òèðå (êðóæîê, ðîìáèê
è ò. ï.)

Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
� ïåðâûé ýëåìåíò ïåðå÷íÿ;
� âòîðîé ýëåìåíò ïåðå÷íÿ.
Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
I. Ïåðâûé ýëåìåíò ïåðå÷íÿ.
À. Òåêñò:
1. Òåêñò:
à) òåêñò:
� òåêñò;
� òåêñò;
á) òåêñò;
è ò. ä.

2.2. Ïðèíöèï åäèíîîáðàçíîãî îáîçíà÷åíèÿ
ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ

2.2.1. Îáùåå ïðàâèëî åäèíîîáðàçíîãî îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòîâ
×òîáû åäèíîîáðàçíî îáîçíà÷èòü ïåðå÷íè îäíîãî èçäàíèÿ, ðàç-

ëè÷àþùèåñÿ ïî îáúåìó, ñëîæíîñòè ñòðóêòóðû, ñèñòåìå ñîïîä÷èíåííîñòè
ýëåìåíòîâ (îäíî-, äâóõ- è ìíîãîñòóïåííûå, ðàçâåðíóòûå è êðàòêèå
è ò. ä.), íåîáõîäèìî îäèíàêîâî îôîðìëÿòü îäíîðîäíûå ïî çíà÷èìîñòè
ïåðå÷íè; íàïð., íå âñåãäà íà÷èíàòü ñ ñàìîé ñòàðøåé äëÿ äàííîãî èçäàíèÿ
ñòóïåíè (ðèìñêèå öèôðû ñ òî÷êîé), à, ê ïðèìåðó, ñî 2-é ïî ñòàðøèí-
ñòâó ñòóïåíè (åñëè çíà÷èìîñòü ñòàðøåãî ýëåìåíòà ðàññìàòðèâàåìîãî ïå-
ðå÷íÿ áëèçêà êî 2-é ñòóïåíè äðóãèõ, ðàñøèðåííûõ ïåðå÷íåé); îäíîñòó-
ïåííûå � íå âñåãäà íà÷èíàòü ñ ïîñëåäíåé ñòóïåíè, à â çàâèñèìîñòè îò
çíà÷èìîñòè â ñîîòíîøåíèè ñ ìíîãîñòóïåííûìè ïåðå÷íÿìè. Â ëþáîì
ñëó÷àå òðåáóåòñÿ íå ìåõàíè÷åñêîå, à îñìûñëåííîå ðåøåíèå, îñíîâàííîå
íà àíàëèçå ïåðå÷íåé ïðîèçâåäåíèÿ (èçäàíèÿ).

2.2.2. Îáîçíà÷åíèå ïåðå÷íåé
â íîðìàòèâíî-èíñòðóêòèâíîé ëèòåðàòóðå
Çäåñü òðåáóåòñÿ ó÷èòûâàòü òî, ÷òî âåñü òåêñò èçäàíèÿ ðàçáèò íà

íóìåðîâàííûå ïóíêòû. Ïðèíÿòî ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ � ïîäïóíêòû 1-é ñòó-
ïåíè îáîçíà÷àòü ðóññêèìè ñòðî÷íûìè áóêâàìè ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé,
à ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ � ïîäïóíêòû 2-é ñòóïåíè � çíàêîì òèðå. Íàïð.:

Ïåðå÷åíü ñîäåðæèò ýëå-
ìåíòû íåñêîëüêèõ ñòóïåíåé
ñîïîä÷èíåííîñòè â òàêîì
ïîðÿäêå: I. À. 1. à).

Ïåðå÷åíü ñîäåðæèò ýëå-
ìåíòû òàêîãî æå óðîâíÿ,
êàê è òå, ÷òî â ìíîãîñòóïåí-
íîì ïåðå÷íå îáîçíà÷åíû
ïðîïèñíûìè áóêâàìè.

Ïåðå÷åíü íå òðåáóåò çàïî-
ìèíàíèÿ åãî ýëåìåíòîâ â îï-
ðåäåëåííîì ïîðÿäêå èëè
ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ îòíîñÿòñÿ
ê ñàìîé íèçøåé ñòóïåíè,
êîãäà ëèáî îñòàëüíûå òåõí.
ñðåäñòâà îáîçíà÷åíèÿ óæå
èñïîëüçîâàíû, ëèáî ïî çíà-
÷èìîñòè äàííûé ïåðå÷åíü
îòíîñèòñÿ ê íèçøåé ñòóïåíè
â ñîïîñòàâëåíèè ñ àíàëîãè÷-
íûìè ýëåìåíòàìè â äðóãèõ
ïåðå÷íÿõ.

Ðàçëè÷àþòñÿ ðóáðèêè:
I. Òåìàòè÷åñêèå:
À. Ñèñòåìíûå:
1. Ïðåðûâàþùèå òåêñò:

à) øìóöòèòóëüíûå, á) øàï-
êè...

...Çàêàç÷èêó äîëæíû ïðåä-
ñòàâëÿòüñÿ:

à) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò
ðàçðàáîò÷èê:

� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîä-
ëèííèêà (2 ýêç.);

� êîïèÿ äîêóìåíòà (1 ýêç.);
á) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò

çàêàç÷èê:
� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîä-

ëèííèêà äîêóìåíòà (2 ýêç.);
� ïîäëèííèê äîêóìåíòà;
� àêò ýêñïåðòèçû.
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Î ê î í ÷ à í è å

Ôîðìà íóìåðàöèè, ëèòå- Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî
ðàöèè, ãðàôè÷åñêîãî îáî- óïîòðåáëåíèÿ Ïðèìåð ïðèìåíåíèÿ

çíà÷åíèÿ è ñõåìà

Ñòðî÷íûå áóêâû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö: à) ïåðâûé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; á) âòîðîé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; â) òðåòèé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ.

Çíàêè (òî÷êè, êðóæêè, ðîì-
áèêè, êâàäðàòû, çâåçäî÷êè
è ò. ï.)

Àáçàö: ◊ ïåðâûé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; ◊ âòîðîé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; ◊ òðåòèé ýëåìåíò
ïåðå÷íÿ; ◊ ÷åòâåðòûé ýëå-
ìåíò ïåðå÷íÿ.

Á. Àáçàöû � ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ

Àðàáñêèå öèôðû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö;
1) ïåðâûé àáçàö � ýëå-

ìåíò ïåðå÷íÿ;
2) âòîðîé àáçàö � ýëå-

ìåíò ïåðå÷íÿ.

Ðèìñêèå è àðàáñêèå öèôðû ñ
òî÷êîé

Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
I. Ïåðâûé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ:
1. Ïåðâûé ýëåìåíò ïîä-

÷èíåííîãî ïåðå÷íÿ.
2. Âòîðîé ýëåìåíò ïîä÷è-

íåííîãî ïåðå÷íÿ.
II. Âòîðîé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ:
è ò. ä.

Ñòðî÷íûå áóêâû ñ çàêðûâàþ-
ùåé ñêîáêîé

Àáçàö ïåðåä ïåðå÷íåì:
1. Ïåðâûé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ:
à) ïîä÷èíåííûé ýëåìåíò;
á) òî æå.
2. Âòîðîé ýëåìåíò ñòàð-

øåãî ïåðå÷íÿ;
à) ïîä÷èíåííûé åìó ýëå-

ìåíò... è ò. ä.

2. Íå âûäåëÿþòñÿ êàâû÷-
êàìè: à) íàçâàíèÿ ñîðòîâ
ðàñòåíèé â ñïåö. ëèò.;
á) îáùåïðèíÿòûå íàçâàíèÿ
öâåòîâ è ïëîäîâ.

à) Îòñòóï (âòÿæêà) èñ-
ïîëüçóåòñÿ äëÿ âûäåëåíèÿ:
◊ ïðèìå÷àíèé ñðåäè òåêñòà;
◊ äîêóìåíòîâ; ◊ öèòàò; ◊ òåê-
ñòîâûõ ïðèìåðîâ; ◊ ïðèìå-
ðîâ âû÷èñëåíèé è ïîäîáíûõ
èì òåêñòîâ.

Íîìåðà, ëèòåðû, ðîäî-
âûå îáîçíà÷åíèÿ ñòàâÿò ïå-
ðåä ðóáðèêàìè, ÷òîáû:

1) ðåçêî ðàçãðàíè÷èòü ðóá-
ðèêè ðàçíûõ ñòóïåíåé;

2) óïðîñòèòü ññûëêè íà
ðóáðèêè.

Âûáîð ñïîñîáà îáîçíà÷å-
íèÿ àáçàöåâ ïåðå÷íÿ îïðåäå-
ëÿåòñÿ:

I. Îáúåìîì è ñòðóêòóðîé
àáçàöåâ:

1. Åñëè àáçàöû âåëèêè, ñî-
ñòîÿò èç ñàìîñòîÿòåëüíûõ
ïðåäëîæåíèé, ðåêîìåíäóþò-
ñÿ:

à) öèôðû-íîìåðà ñ òî÷-
êîé;

á) ïðîïèñíûå áóêâû ñ òî÷-
êîé.

2. Åñëè àáçàöû íåâåëèêè,
ñîäåðæàò ôðàçó, ñëîâîñî÷å-
òàíèå, ðåêîìåíäóþòñÿ:

à) öèôðû-íîìåðà ñ êðóã-
ëîé çàêðûâàþùåé ñêîáêîé;

á) ñòðî÷íûå áóêâû ñ êðóã-
ëîé çàêðûâàþùåé ñêîáêîé.

II. ×èñëîì ñòóïåíåé ýëå-
ìåíòîâ ïåðå÷íÿ:

1. Åñëè îäíè àáçàöû ïîä-
÷èíÿþòñÿ äðóãèì...

1. Àáçàö ñ ïåðå÷íåì íó-
ìåðîâàí.

2. Â òåêñòå ñ ïåðå÷íåì
ìíîãî öèôð.

3. Â ðóáðèêàöèè î÷åíü
øèðîêî èñïîëüçîâàíû íîìå-
ðà-öèôðû.

1. Ïåðå÷åíü íå òðåáóåò çà-
ïîìèíàíèÿ ýëåìåíòîâ â îï-
ðåäåëåííîì ïîðÿäêå.

2. Óæå èñïîëüçîâàíû ðèì-
ñêèå è àðàáñêèå öèôðû è
áóêâû äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ñòàð-
øèõ ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ.

Àáçàöû � ýëåìåíòû ïå-
ðå÷íÿ ñðàâíèòåëüíî íåâåëè-
êè ïî îáúåìó (èç îäíîãî íå-
ðàñïðîñòðàíåííîãî ïðåäëî-
æåíèÿ) è íå ñîäåðæàò âíóò-
ðè íóìåðîâàííîãî èëè ëèòå-
ðîâàííîãî ïåðå÷íÿ.

Àáçàöû-ýëåìåíòû ñîñòîÿò
èç íåñêîëüêèõ ïðåäëîæåíèé
(îñîáåííî åñëè ýòè ïðåäëî-
æåíèÿ ðàçäåëåíû òî÷êîé)
èëè â ñâîþ î÷åðåäü äåëÿòñÿ
íà íóìåðîâàííûå èëè ëè-
òåðîâàííûå (îáîçíà÷åííûå
áóêâàìè) ïåðå÷íè (ðèìñêèå
öèôðû ïðè ýòîì èñïîëüçó-
þòñÿ, åñëè ýëåìåíòû ïîä÷è-
íåííîãî ïåðå÷íÿ ïðîíóìåðî-
âàíû àðàáñêèìè öèôðàìè).

Àáçàöû-ýëåìåíòû ïîä÷è-
íåíû ïðîíóìåðîâàííûì
ñòàðøèì àáçàöàì-ýëåìåí-
òàì.

Ïîä÷èíåííûå àáçàöû-ýëå-
ìåíòû ñðàâíèòåëüíî ïðîñ-
òû � ñîñòîÿò èç îäíîé ôðà-
çû.

Äðóãîé âàðèàíò � ýëå-
ìåíòû îäíîñòóïåííîãî ïå-
ðå÷íÿ ðàñïðîñòðàíåíû (âå-
ëèêè ïî îáúåìó), íî öèôðî-
âàÿ íóìåðàöèÿ óæå øèðîêî
èñïîëüçîâàíà.

2.1.2�2.2.238 2. ÏÅÐÅ×ÍÈ

Ï ð î ä î ë æ å í è å

Ôîðìà íóìåðàöèè, ëèòå- Ñëó÷àè ðåêîìåíäóåìîãî
ðàöèè, ãðàôè÷åñêîãî îáî- óïîòðåáëåíèÿ Ïðèìåð ïðèìåíåíèÿ

çíà÷åíèÿ è ñõåìà



2.3.3. Íåðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà (ò. í. âèñÿ÷èé ïðåäëîã)
Íå ðåêîìåíäóåòñÿ îñòàâëÿòü ïðåäëîã â òåêñòå, ïðåäâàðÿþùåì

ïåðå÷åíü. Íàïð.:

Íèòêîøâåéíûå ìàøèíû ïî ñòåïåíè àâòîìàòèçàöèè äåëÿòñÿ íà: 1) ïîëóàâòîìàòû...;
2) àâòîìàòû...

Ðåêîìåíäóåìóþ è äîïóñòèìóþ ôîðìó ñì. â 2.3.1 è 2.3.2.

2.4. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå ñ ïåðå÷íåì

2.4.1. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïåðåä ïåðå÷íåì
Ïîñëå ïðåäøåñòâóþùåãî ïåðå÷íþ òåêñòà ôðàçû ñòàâÿò ñëåäóþ-

ùèå çíàêè ïðåïèíàíèÿ:
à) äâîåòî÷èå, åñëè â ýòîì òåêñòå ñîäåðæèòñÿ ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòà-

íèå, óêàçûâàþùåå íà òî, ÷òî äàëüøå ïîñëåäóåò ïåðå÷åíü, èëè åñëè ïåðå-
÷åíü ñëóæèò ïðÿìûì ðàçúÿñíåíèåì òîãî, î ÷åì ãîâîðèòñÿ â ïðåäøåñòâóþ-
ùåì åìó òåêñòå ôðàçû, ëèáî îí íåïîñðåäñòâåííî ïðîäîëæàåò òåêñò; ïðè-
ìåðû ñì. â 2.3.1 è 2.3.2;

á) òî÷êó, åñëè ñâÿçü ïðåäøåñòâóþùåãî ïåðå÷íþ òåêñòà ñ ñàìèì ïå-
ðå÷íåì îñëàáëåíà (íåò â ýòîì ìåñòå ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, óêàçûâàþ-
ùåãî íà òî, ÷òî äàëüøå ïîñëåäóåò ïåðå÷åíü, ïåðå÷åíü ïðÿìî íå ðàçúÿñíÿ-
åò ýòîò òåêñò, íå ñëóæèò íåïîñðåäñòâåííûì ïðîäîëæåíèåì åãî).

Íàïð.:

§ 33.
Îäíîðîäíûå ïðèëîæåíèÿ ðàçäåëÿþòñÿ çàïÿòûìè.
1. Ïðèëîæåíèÿ, ïîäîáíî îïðåäåëåíèÿì, ÿâëÿþòñÿ îäíîðîäíûìè, åñëè îíè õà-

ðàêòåðèçóþò ïðåäìåò ñ îäíîé ñòîðîíû...
2. Ïðèëîæåíèÿ ÿâëÿþòñÿ íåîäíîðîäíûìè, åñëè õàðàêòåðèçóþò ïðåäìåò ñ ðàç-

íûõ ñòîðîí...

Çäåñü äëÿ äâîåòî÷èÿ íåò îñíîâàíèé. Õîòÿ òî÷êà â òàêèõ ñëó÷àÿõ � çíàê
íå òîëüêî äîïóñòèìûé, íî è ïðåäïî÷òèòåëüíûé, îäíàêî çàìåíà åå äâîå-
òî÷èåì íå áóäåò â ðÿäå ñëó÷àåâ îøèáêîé.

2.4.2. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ìåæäó ýëåìåíòàìè âíóòðèàáçàöíîãî
ïåðå÷íÿ
Ñòàâÿò:

à) çàïÿòóþ, åñëè ýëåìåíòû ïðîñòûå (èç íåñêîëüêèõ ñëîâ, áåç çíàêîâ
ïðåïèíàíèÿ âíóòðè); ïðèìåð ñì. â 2.3.2, 2-é;

á) òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû ñîäåðæàò ìíîãî ñëîâ, ñî çíàêàìè
ïðåïèíàíèÿ âíóòðè; ïðèìåð ñì. â 2.3.1.
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1.2.1. Íà ñîãëàñîâàíèå è ââåäåíèå äîêóìåíòà â äåéñòâèå çàêàç÷èêó äîëæíû
ïðåäñòàâëÿòüñÿ:

à) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò ðàçðàáîò÷èê:
� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîäëèííèêà äîêóìåíòà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
� êîïèÿ äîêóìåíòà â îäíîì ýêçåìïëÿðå;
á) êîãäà äîêóìåíò èçäàåò çàêàç÷èê:
� ëèñò óòâåðæäåíèÿ ïîäëèííèêà äîêóìåíòà â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ;
� ïîäëèííèê äîêóìåíòà;
� àêò ýêñïåðòèçû, ïåðâûé ýêçåìïëÿð.

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ââåñòè ïîäïóíêòû 3-é ñòóïåíè ìîæåò áûòü ïðèíÿ-
òà ñõåìà:

1.1.1. Íà÷àëî òåêñòà ïóíêòà: Ññûëêà: Ñì. ï. 1.1.1, ïîäï. 1á.
1) ïîäïóíêò 1-é ñòóïåíè; Ñì. ï. 1.1.1, ïîäï. 2.
à) ïîäïóíêò 2-é ñòóïåíè; Ñì. ï. 1.1.1, ïîäï. 1á 2-é
á) ïîäïóíêò 2-é ñòóïåíè; (èìååòñÿ â âèäó 2-é ñ òèðå).
� ïîäïóíêò 3-é ñòóïåíè;
� ïîäïóíêò 3-é ñòóïåíè;
2) ïîäïóíêò 1-é ñòóïåíè.

2.3. Ôîðìà òåêñòà, ïðåäâàðÿþùåãî ïåðå÷åíü

2.3.1. Ðåêîìåíäóåìàÿ ôîðìà
Ïåðåä ïåðå÷íåì îáû÷íî ñòàâÿò îáîáùàþùåå ñëîâî (ñóùåñòâè-

òåëüíîå, ãëàãîë, ïðèëàãàòåëüíîå, â çàâèñèìîñòè îò âåäóùåãî ñëîâà ýëå-
ìåíòîâ ïåðå÷íÿ). Íàïð.:

Íèòêîøâåéíûå ìàøèíû ïî ñòåïåíè àâòîìàòèçàöèè âûïîëíÿåìûõ îïåðàöèé äåëÿò-
ñÿ íà ñëåäóþùèå âèäû: 1) ïîëóàâòîìàòû (ñ ðó÷íîé ïîäà÷åé òåòðàäåé â øâåéíîå
óñòðîéñòâî è ðó÷íûì âûïîëíåíèåì íåêîòîðûõ äðóãèõ îïåðàöèé); 2) àâòîìàòû (ñ
àâòîìàòè÷åñêîé ïîäà÷åé òåòðàäåé è ïðîãðàììíûì óïðàâëåíèåì).

Âåäóùåå ñëîâî â ýëåìåíòàõ ïðèâåäåííîãî âûøå ïåðå÷íÿ � ñóùåñòâè-
òåëüíîå (ïîëóàâòîìàòû, àâòîìàòû) è îáîáùàþùåå ñëîâî � ñóùåñòâè-
òåëüíîå (âèäû).

2.3.2. Äîïóñòèìàÿ ôîðìà
Åñëè îáîáùàþùåå ñëîâî ââåñòè òðóäíî èëè åñëè ïðè ýòîì ïðè-

äåòñÿ óïîòðåáèòü ìíîãî äîï. ñëîâ, ìîæíî çàâåðøèòü ïðåäâàðÿþùèé òåêñò
ãëàãîëîì èëè ðàñùåïëåííûì ñêàçóåìûì, äàæå åñëè âåäóùåå ñëîâî ýëå-
ìåíòîâ ïåðå÷íÿ � äðóãàÿ ÷àñòü ðå÷è, à ïðåäëîã, êîòîðûì ýòîò ãëàãîë
(ðàñùåïëåííîå ñêàçóåìîå) óïðàâëÿåò, ïåðåíåñòè â ñîñòàâ 1-ãî ýëåìåíòà
ïåðå÷íÿ. Íàïð.:

Íèòêîøâåéíûå ìàøèíû ïî ñòåïåíè àâòîìàòèçàöèè äåëÿòñÿ: 1) íà ïîëóàâòîìàòû...;
2) àâòîìàòû...
Îáðàòèòü âíèìàíèå: à) íà ïðàâèëüíîñòü, á) îäíîðîäíîñòü, â) öåëåñîîáðàçíîñòü.
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2.4.4. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ìåæäó ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ
ïðè ðàçíîì õàðàêòåðå ïîñëåäíèõ
Ñòàâÿò ìåæäó ýëåìåíòàìè òîò çíàê, êîòîðûé òðåáóåòñÿ ïîñëå

íàèáîëåå ñëîæíîãî ýëåìåíòà. Íàïð., åñëè ïîñëå îäíîãî ýëåìåíòà íàäî
ïîñòàâèòü òî÷êó ñ çàïÿòîé, à ïîñëå îñòàëüíûõ ìîæíî áûëî áû è çàïÿòóþ,
òî â êîíöå âñåõ ýëåìåíòîâ ñòàâÿò òî÷êó ñ çàïÿòîé.

2.4.5. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïåðåä âíóòðèòåêñòîâûì ïðèìå÷àíèåì
ê îäíîìó èç ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ è â êîíöå ýòîãî ïðèìå÷àíèÿ
Ñòàâÿò:

à) ïîñëå ýëåìåíòà ïåðå÷íÿ, çà êîòîðûì ñëåäóåò ïðèìå÷àíèå, � òî÷-
êó;

á) ïîñëå ïðèìå÷àíèÿ � òîò çíàê ïðåïèíàíèÿ, êîòîðûé áûë ïðèíÿò
äëÿ äàííîãî ïåðå÷íÿ êàê ìåæýëåìåíòíûé (â ÷àñòíîñòè, òî÷êà ñ çàïÿòîé).
Íàïð.:

Îòðèöàíèå íå ïèøåòñÿ ðàçäåëüíî ñ ïðè÷àñòèÿìè:
à) â êðàòêîé ôîðìå: ðàáîòà íå çàêîí÷åíà, ïèñüìî íå íàïèñàíî.

Ïðèìå÷àíèå. Íå ñëåäóåò ñìåøèâàòü êðàòêîå ñòðàäàòåëüíîå ïðè÷àñòèå ñ êðàò-
êèì ïðèëàãàòåëüíûì. Óñëîâèÿ åùå íå îïðåäåëåíû � Óñëîâèÿ íåîïðåäåëåííû;

á) åñëè ïîñëå ïîëíîãî ïðè÷àñòèÿ ñòîèò èëè ìûñëèòñÿ ïðîòèâîïîñòàâëåíèå (íå
òàêîé-òî, à âîò òàêîé): Íå ðàçîáðàííûå êíèãè, à ðàçáðîñàííûå; íå âûìûòàÿ ïîñó-
äà (à îñòàâëåííàÿ íà ñòîëå ãðÿçíîé).

2.5. Ðåêîìåíäóåìîå óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ

Àáçàöû � ýëåìåíòû ïåðå÷íÿ ðåêîìåíäóåòñÿ íà÷èíàòü ñ ïðîïèñ-
íîé áóêâû:

à) åñëè òåêñò ýëåìåíòà äåëèòñÿ íà ïðåäëîæåíèÿ, ðàçäåëåííûå òî÷êîé;
á) åñëè ýëåìåíò îáîçíà÷åí íîìåðîì-öèôðîé èëè ïðîïèñíîé áóêâîé ñ

òî÷êîé;
â) åñëè ýëåìåíò îáîçíà÷åí íîìåðîì-öèôðîé èëè ñòðî÷íîé áóêâîé ñ

çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, íî ñîäåðæèò ìíîãî ñëîâ è ñëîæåí ïî ñòðóêòóðå, à
ñïîñîá îáîçíà÷åíèÿ öèôðîé èëè áóêâîé ñ òî÷êîé óæå èñïîëüçîâàí äëÿ
ýëåìåíòîâ ñòàðøåãî ïåðå÷íÿ; ñì., íàïð., 2.4.3 (ïðèìåð 3).
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2.4.3. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïîñëå àáçàöåâ � ýëåìåíòîâ ïåðå÷íÿ
Ñòàâÿò (èñêëþ÷àÿ ïîñëåäíèé àáçàö):

à) çàïÿòóþ, åñëè àáçàöû-ýëåìåíòû î÷åíü ïðîñòû � èç íåñêîëüêèõ
ñëîâ, áåç çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ âíóòðè, îáîçíà÷åíû íîìåðîì-öèôðîé ñ
çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, íà-
áîðíûì çíàêîì (íàïð., òèðå) è íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû; íî íå
áóäåò îøèáêîé è ïîñòàíîâêà â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ ïîñëå àáçàöåâ òî÷êè ñ
çàïÿòîé;

á) òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íå ñîâñåì ïðîñòû, ñî çíàêàìè
ïðåïèíàíèÿ âíóòðè, îáîçíà÷åíû íîìåðîì-öèôðîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîá-
êîé, ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé èëè íàáîðíûì çíàêîì è
íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, ò. å. ñòðî÷íîé áóêâå â íà÷àëå ýëåìåíòà
ñîîòâåòñòâóåò òî÷êà ñ çàïÿòîé â êîíöå åãî; ïðèìåð � íàñòîÿùèé ïåðå-
÷åíü;

â) òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû îáîçíà÷åíû íîìåðîì-öèôðîé ñ òî÷êîé, ïðî-
ïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé, à òàêæå íîìåðîì-öèôðîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîá-
êîé, ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé, íàáîðíûì çíàêîì, íî
íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ò. å. òî÷êå ïîñëå îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòà
èëè ïðîïèñíîé áóêâå â íà÷àëå ýëåìåíòà (íî íå ïîòîìó, ÷òî ïåðâîå ñëî-
âî � èìÿ ñîáñòâåííîå) ñîîòâåòñòâóåò òî÷êà â êîíöå ýëåìåíòà.

Íàïð.:

Ìåæäó àáçàöàìè � ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ ñòàâÿò:
1. Òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îáîçíà÷å-

íû: à) öèôðîâûì íîìåðîì ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; á) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðû-
âàþùåé ñêîáêîé; â) íàáîðíûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

2. Òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è îáîçíà÷åíû: à) öèô-
ðîâûì íîìåðîì ñ òî÷êîé; á) ïðîïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé; â) öèôðîâûì íîìåðîì ñ
çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ã) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ä) íàáîðíûì
çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

3. Ìåæäó àáçàöàìè � ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ ñòàâÿò:
1) Òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îáîçíà÷å-

íû: à) öèôðîâûì íîìåðîì ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; á) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðû-
âàþùåé ñêîáêîé; â) íàáîðíûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

2) Òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è îáîçíà÷åíû: à) öèô-
ðîâûì íîìåðîì ñ òî÷êîé; á) ïðîïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé; â) öèôðîâûì íîìåðîì ñ
çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ã) ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; ä) íàáîðíûì
çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

3. Ìåæäó àáçàöàìè � ýëåìåíòàìè ïåðå÷íÿ ñòàâÿò:
à) Òî÷êó ñ çàïÿòîé, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îáîçíà÷å-

íû: � öèôðîâûì íîìåðîì ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; � ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðû-
âàþùåé ñêîáêîé; � íàáîðíûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).

á) Òî÷êó, åñëè ýëåìåíòû íà÷èíàþòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è îáîçíà÷åíû: � öèô-
ðîâûì íîìåðîì ñ òî÷êîé; � ïðîïèñíîé áóêâîé ñ òî÷êîé; � öèôðîâûì íîìåðîì
ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; � ñòðî÷íîé áóêâîé ñ çàêðûâàþùåé ñêîáêîé; � íàáîð-
íûì çíàêîì (íàïðèìåð, òèðå).
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ðîïðèÿòèé, îðäåíîâ, àðõèòåêòóðíûõ ïàìÿòíèêîâ, à òàêæå âûäåëÿåìûå
êàâû÷êàìè íàçâàíèÿ ãàçåò, æóðíàëîâ, íàãðàä, ïðîèçâåäåíèé èñêóññòâà,
îáùåñòâ, ïðåäïðèÿòèé, ïðîìûøëåííûõ èçäåëèé è ò. ï. Åñëè èìÿ ñîá-
ñòâåííîå � íàèìåíîâàíèå ñîñòîèò èç íåñêîëüêèõ ñëîâ, òî ñ ïðîïèñíîé
áóêâû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåðâîå ñëîâî (çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà â ñî-
ñòàâ íàèìåíîâàíèÿ âõîäÿò äðóãèå ñîáñòâåííûå èìåíà), íàïð.: Âñåìèðíàÿ
ôåäåðàöèÿ ïðîôñîþçîâ, Ìóçåé èñòîðèè è ðåêîíñòðóêöèè Ìîñêâû, Ïåòðîâ-
ñêàÿ ýïîõà, Êóëèêîâñêàÿ áèòâà, ãàçåòà «Ìîñêîâñêèå íîâîñòè», ðîìàí
«Âîéíà è ìèð», ìåäàëü «Âåòåðàí òðóäà», äóõè «Êðàñíàÿ Ìîñêâà».

3.1.3. Ïåðåõîä èìåí ñîáñòâåííûõ â íàðèöàòåëüíûå
Èìåíà ñîáñòâåííûå ÷àñòî èñïîëüçóþòñÿ äëÿ îáîáùåííîãî îáî-

çíà÷åíèÿ îäíîðîäíûõ ïðåäìåòîâ, ñòàíîâÿñü íàðèöàòåëüíûìè, ïðè ýòîì
ïðîïèñíàÿ áóêâà âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ çàìåíÿåòñÿ ñòðî÷íîé. Òàê, ÿâëÿþòñÿ
íàðèöàòåëüíûìè èìåíàìè è ïèøóòñÿ âñåãäà ñî ñòðî÷íîé áóêâû íàçâàíèÿ
ïðåäìåòîâ, èçäåëèé (âèäîâ îäåæäû, îðóæèÿ, òêàíåé, íàïèòêîâ è äð.),
îáðàçîâàííûå îò ëè÷íûõ èìåí, íàçâàíèé ôèðì, ãåîãð. íàçâàíèé (ìàêèí-
òîø, êîëüò, âèí÷åñòåð, áîñòîí, áîðäî, õîõëîìà, àäèäàñû), à òàêæå íà-
çâàíèÿ åäèíèö âåëè÷èí, îáðàçîâàííûå îò èìåí ó÷åíûõ (àìïåð, âîëüò,
ïàñêàëü, ðåíòãåí). Çíà÷èòåëüíî ðåæå ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû íàçâà-
íèÿ ëþäåé, îáîáùåííûå ïî ÷åðòàì õàðàêòåðà è ïîâåäåíèÿ, ñâÿçûâàåìûì
ñ òåì èëè èíûì èñò. ëèöîì, ëèò. èëè ìèôîëîãè÷åñêèì ïåðñîíàæåì, ÷òî
îïðåäåëÿåòñÿ òðàäèöèåé óïîòðåáëåíèÿ. Òàê, ñëîâà äîíêèõîò, äîíæóàí,
ðîáèíçîí, äåðæèìîðäà, èóäà, ìåöåíàò, ãåðêóëåñ, öåðáåð, óïîòðåáëÿÿñü â
íàðèöàòåëüíîì ñìûñëå, ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, à Îáëîìîâ, Ìàíè-
ëîâ, Ïëþøêèí, Ìèòðîôàíóøêà, Àïîëëîí, Þâåíàë, Íàïîëåîí è ìíîãèå
äðóãèå ñîõðàíÿþò ïðè ýòîì ïðîïèñíóþ áóêâó. Òî æå êàñàåòñÿ îáîáùåí-
íîãî (ïåðåíîñíîãî) óïîòðåáëåíèÿ ãåîãð. íàçâàíèé: òàê, ñî ñòðî÷íîé áóê-
âû ïèøóòñÿ ñîäîì (ïîëíûé áåñïîðÿäîê, õàîñ), õîäûíêà (ìàññîâàÿ äàâêà
ëþäåé â òîëïå), êàì÷àòêà (çàäíèå ðÿäû â çàëå, â êëàññå), íî ñîõðàíÿþò
ïðîïèñíóþ áóêâó â ïåðåíîñíûõ çíà÷åíèÿõ Ìåêêà, Âàíäåÿ, Êëîíäàéê, Õè-
ðîñèìà è äð. Óïîòðåáëåíèå â íàðèöàòåëüíîì ñìûñëå ïîäîáíûõ èìåí â
ôîðìå ìí. ÷. íå òðåáóåò çàìåíû ïðîïèñíîé áóêâû íà ñòðî÷íóþ, íàïð.:
Èâàíû, íå ïîìíÿùèå ðîäñòâà; ãàëîïîì ïî Åâðîïàì; Ìû âñå ãëÿäèì â Íàïîëå-
îíû (Ïóøêèí); ñîâåòñêèå Øàðèêîâû.

3.1.4. Ñëèòíîå, äåôèñíîå, ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå íàçâàíèé
Óïîòðåáëåíèå ëè÷íûõ èìåí è ãåîãð. íàçâàíèé ñâÿçàíî ñî ñëèò-

íûì, äåôèñíûì è ðàçäåëüíûì íàïèñàíèåì. Âûáîð íàïèñàíèÿ è óïîòðåá-
ëåíèå ïðîïèñíîé áóêâû â ýòèõ íàçâàíèÿõ çàâèñÿò è îò çíà÷åíèÿ èìåíè
(íàïð.: Ñàëòûêîâ-Ùåäðèí � ôàìèëèÿ, Ýðèõ Ìàðèÿ � èìÿ), è îò ïðîèñ-
õîæäåíèÿ è íàïèñàíèÿ ñëîâ â ÿçûêå-èñòî÷íèêå (íàïð.: Øàðëü Äå Êîñòåð,
Ñåí-Æþñò, Ïàê Ñó Åí, Îìàð àø-Øàðèô), è îò ïîçèöèè â íà÷àëå èëè â
ñåðåäèíå íàçâàíèÿ (íàïð.: Ëàñ-Âåãàñ, Ôðàíêôóðò-íà-Ìàéíå).

Íèæå (ñì. 3.2�3.31) ïðàâèëà óïîòðåáëåíèÿ ïðîïèñíûõ è ñòðî÷íûõ
áóêâ ðàññìàòðèâàþòñÿ áîëåå äåòàëüíî ïî îòäåëüíûì ãðóïïàì íàçâàíèé.
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3. Íàçâàíèÿ
(óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ, êàâû÷åê,
ñëèòíîå, äåôèñíîå, ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå)

3.1. Îáùèå ïðàâèëà

3.1.1. Íàçíà÷åíèå ïðîïèñíûõ áóêâ
Ïðîïèñíàÿ (áîëüøàÿ, çàãëàâíàÿ) áóêâà óïîòðåáëÿåòñÿ: 1) äëÿ

âûäåëåíèÿ íà÷àëà îòðåçêîâ òåêñòà; 2) äëÿ âûäåëåíèÿ îòäåëüíûõ ñëîâ íåçà-
âèñèìî îò ñòðîåíèÿ òåêñòà.

Âûäåëåíèå ñëîâ â òåêñòå èñïîëüçóåòñÿ äëÿ ïðîòèâîïîñòàâëåíèÿ ñîá-
ñòâåííûõ è íàðèöàòåëüíûõ èìåí: íàðèöàòåëüíûå èìåíà ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷-
íîé áóêâû, ñîáñòâåííûå � ñ ïðîïèñíîé; ñð., íàïð.: ëåâ � Ëåâ, íåâñêèå
áåðåãà � Àëåêñàíäð Íåâñêèé,  êðàñíàÿ øàïî÷êà � Êðàñíàÿ Øàïî÷êà (ñêàçî÷-
íûé ïåðñîíàæ), çäîðîâüå � æóðíàë «Çäîðîâüå».

Êðîìå òîãî, ïðîïèñíàÿ áóêâà ìîæåò óêàçûâàòü íà îñîáîå ñòèëèñòè÷åñ-
êîå óïîòðåáëåíèå ñëîâà: Âû (â ïèñüìàõ, äîêóìåíòàõ) ïðè îáðàùåíèè ê
îäíîìó ëèöó; íàïèñàíèå ñ ïðîïèñíîé áóêâû íåêîòîðûõ ñëîâ, âûðàæàþ-
ùèõ âûñîêèå ïîíÿòèÿ, à òàêæå ñâÿçàííûõ ñ îïðåäåëåííûìè ñòèëèñòè÷åñ-
êèìè ðàçíîâèäíîñòÿìè òåêñòà. Îñîáåííîñòÿìè â óïîòðåáëåíèè ïðîïèñ-
íûõ áóêâ õàðàêòåðèçóþòñÿ íàçâàíèÿ ñâÿùåííûõ ïîíÿòèé â ðåëèãèè.

3.1.2. Âèäû èìåí ñîáñòâåííûõ
Ñðåäè ñëîâ, âûäåëÿåìûõ ïðîïèñíîé áóêâîé, ðàçëè÷àþòñÿ:

1) èìåíà ñîáñòâåííûå â óçêîì ñìûñëå ýòîãî ñëîâà è 2) íàèìåíîâàíèÿ.
Ê èìåíàì ñîáñòâåííûì â óçêîì ñìûñëå îòíîñÿòñÿ èìåíà è ïðîçâèùà

ëþäåé è êëè÷êè æèâîòíûõ, ãåîãðàôè÷åñêèå è àñòðîíîìè÷åñêèå íàçâà-
íèÿ. Âñå ñëîâà â ñîñòàâå ñîáñòâåííûõ èìåí, êðîìå ñëóæåáíûõ ñëîâ è ðî-
äîâûõ òåðìèíîâ, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íàïð.: Íèêîëàé Âàñèëüåâè÷
Ãîãîëü, Âëàäèìèð Êðàñíîå Ñîëíûøêî, Íèæíèé Íîâãîðîä, Ðîñòîâ-íà-Äîíó,
Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Ïîëÿðíàÿ çâåçäà, Âîñòî÷íî-Åâðîïåéñêàÿ ðàâíèíà,
Äâîðöîâàÿ ïëîùàäü.

Ê íàèìåíîâàíèÿì îòíîñÿòñÿ íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé,
îáúåäèíåíèé, èñòîðè÷åñêèõ ýïîõ è ñîáûòèé, ïðàçäíèêîâ, ìàññîâûõ ìå-



3.2.6. Íàçâàíèÿ ïðåäìåòîâ áûòîâîãî îáèõîäà è ò. ï.,
îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: ãàëèôå, ìà-

êèíòîø, íàïîëåîí (ïèðîæíîå), ðåìèíãòîí, òîëñòîâêà, ôðåí÷.

3.2.7. Íàçâàíèÿ îðóæèÿ, îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: áðàóíèíã, êàòþ-

øà, êîëüò, ìàêñèì, íàãàí, êàëàøíèêîâ.

3.2.8. Ðóññêèå äâîéíûå, òðîéíûå ôàìèëèè è ïñåâäîíèìû
Êàæäàÿ ÷àñòü äâîéíîé, òðîéíîé ôàìèëèè èëè ïñåâäîíèìà íà-

÷èíàåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ìåæäó íèìè ñòàâèòñÿ äåôèñ. Íàïð.: Ìà-
ìèí-Ñèáèðÿê, Ìåëüíèêîâ-Ïå÷åðñêèé, Íåìèðîâè÷-Äàí÷åíêî, Íîâèêîâ-Ïðè-
áîé, Îâ÷èíà-Îáîëåíñêèé-Òåëåïíåâ, Ðèìñêèé-Êîðñàêîâ.

3.2.9. Íåðóññêèå äâîéíûå, òðîéíûå ôàìèëèè è ïñåâäîíèìû
Êàæäàÿ ÷àñòü äâîéíîé, òðîéíîé ôàìèëèè èëè ïñåâäîíèìà ïè-

øåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íåçàâèñèìî îò ðàçäåëüíîãî èëè äåôèñíîãî èõ
íàïèñàíèÿ. Íàïð.: Ãàðñèà Ëîðêà, Àíäåðñåí-Íåêñ¸, Êàñòðî Ðóñ, Ñêëîäîâñ-
êàÿ-Êþðè, Òóëóç-Ëîòðåê, Øîëîì-Àëåéõåì.

3.2.10. Íåðóññêèå äâîéíûå, òðîéíûå è ò. ä. èìåíà
Òàêèå åâðîïåéñêèå, àìåðèêàíñêèå, àâñòðàëèéñêèå èìåíà ïè-

øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû êàæäîå, íåçàâèñèìî îò ðàçäåëüíîãî èëè äåôèñ-
íîãî èõ íàïèñàíèÿ. Íàïð.: Äæîðäæ Íîýë Ãîðäîí Áàéðîí, Äæîí Äåñìîíä
Áåðíàë, Ïüåð Îãþñòåí Áîìàðøå, ×àðëç Ðîáåðò Äàðâèí, Ãåíðè Óîäñóîðò
Ëîíãôåëëî, Äæîí Ñòþàðò Ìèëëü, Àíòóàí Ôðàíñóà Ïðåâî, Êàòàðèíà Ñó-
ñàííà Ïðè÷àðä, Ïüåð Æîçåô Ïðóäîí, Ôðàíêëèí Äåëàíî Ðóçâåëüò, Æàí-Æàê
Ðóññî, Æàí Ïîëü Ñàðòð, Ðîáåðò Ëüþèñ Ñòèâåíñîí, Ïåðñè Áèø Øåëëè,
×àðëç Ñïåíñåð ×àïëèí, Ãåîðã Âèëüãåëüì Ôðèäðèõ Ãåãåëü, Ýðíñò Òåîäîð Àìà-
äåé Ãîôìàí, Ôðèäðèõ Âèëüãåëüì Éîçåô Øåëëèíã, Òîðáåðí Óëàô Áåðãìàí,
Áåëà Èâàíè Ãðþíâàëä, Ïüåð Ïàîëî Ïàçîëèíè, Íèêêîëî Óãî Ôîñêîëî, Ïåäðî
Îðòåãà Äèàñ, Õîñå Ðàóëü Êàïàáëàíêà, Äàâèä Àëüôàðî Ñèêåéðîñ, Õàíñ Êðè-
ñòèàí Àíäåðñåí, Ïåòåð Ïàóýë Ðóáåíñ, Áðîíèñëàâ Âîéöåõ Ëèíêå, Ìèõàë
Êëåîôàñ Îãèíüñêèé, Êàðåë ßðîìèð Ýðáåí, Êâèíò Ãîðàöèé Ôëàêê, Ìàðê
Ôàáèé Êâèíòèëèàí, Ãàé Þëèé Öåçàðü, Ìàðê Òóëëèé Öèöåðîí, Ìàðèÿ-Àí-
òóàíåòòà.

Ïðèìå÷àíèå 1. Â îòíîøåíèè ðàçäåëüíîãî èëè äåôèñíîãî íàïèñàíèÿ èíî-
ÿçû÷íûõ èìåí íåò åäèíîîáðàçèÿ. Â ëèíãâèñòè÷åñêèõ ñòàòüÿõ ïðèâîäÿòñÿ àð-
ãóìåíòû â ïîëüçó äåôèñíîãî íàïèñàíèÿ âñåõ ìíîãîêîìïîíåíòíûõ èìåí. Ïå-
÷àòü ëèáî îðèåíòèðóåòñÿ íà ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå âñåõ èìåí, ïðèíÿòîå â ýí-
öèêëîïåäèÿõ (íàïð., â ÁÑÝ, «Áîëüøîì ýíöèêëîïåäè÷åñêîì ñëîâàðå»), ëèáî
äîïóñêàåò äåôèñíîå íàïèñàíèå íåê. ôðàíöóçñêèõ èìåí, êàê ïðàâèëî, çàê-
ðåïëåííîå òðàäèöèåé (íàïð.: Æàí-Æàê Ðóññî, Ïüåð-Àíðè Ñèìîí), â ñîîòâåò-
ñòâèè ñ ðåêîìåíäàöèåé ñïðàâî÷íûõ èçäàíèé ïî ðóññêîìó ÿçûêó (íàïð.: Ðî-
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3.2. Èìåíà, îò÷åñòâà, ôàìèëèè, ïñåâäîíèìû,
ïðîçâèùà, êëè÷êè

3.2.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â èìåíàõ è ò. ä. ëèö ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå âõîäÿ-

ùèå â íèõ ñëîâà. Íàïð.: èìåíà, ôàìèëèè, îò÷åñòâà, ïñåâäîíèìû: Ìàêñèì
Ãîðüêèé (Àëåêñåé Ïåøêîâ), Ôåðåíö Ëèñò, Àäàì Ìèöêåâè÷, Àëåêñàíäð Ñåð-
ãååâè÷ Ïóøêèí, Èñààê Íüþòîí, Óèëüÿì Øåêñïèð, Àëüáåðò Ýéíøòåéí;
ïðîçâèùà, êëè÷êè: Åêàòåðèíà Âåëèêàÿ, Âñåâîëîä Áîëüøîå Ãíåçäî, Þðèé
Äîëãîðóêèé, Âëàäèìèð Êðàñíîå Ñîëíûøêî, Ðè÷àðä Ëüâèíîå Ñåðäöå, Âëàäè-
ìèð Ìîíîìàõ, Àëåêñàíäð Íåâñêèé, Ïåòð Ïåðâûé (Ïåòð I), Åëåíà Ïðåêðàñ-
íàÿ, Ãåíðèõ Ïòèöåëîâ, Êàòîí Ñòàðøèé, Ôåäüêà Óìîéñÿ Ãðÿçüþ.

Ñð.: Äþìà-îòåö, Äþìà-ñûí, Ïåòðîâ-ñòàðøèé è ò. ï., ãäå ñëîâà îòåö,
ñûí, ñòàðøèé è ò. ï. íå ïåðåøëè â ðàçðÿä ïðîçâèù è ÿâëÿþòñÿ íàðèöà-
òåëüíûìè.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ñîáñòâåííûå èìåíà âî ìí. ÷. Íàïð.: äâå
Íàòàøè, íåñêîëüêî Êóçíåöîâûõ, áðàòüÿ Æåì÷óæíèêîâû, êóïöû Ìîðîçîâû,
ñóïðóãè Òîëñòûå.

3.2.2. Èìåíà, óòðàòèâøèå çíà÷åíèå ñîáñòâåííûõ
è óïîòðåáëÿåìûå â ñìûñëå íàðèöàòåëüíûõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: àëüôîíñ, áóðáîí, äåðæè-

ìîðäà, ëîâåëàñ, ìåíòîð, ìåöåíàò. Òàêæå äîïóñêàåòñÿ: îáëîìîâû � â çíà-
÷åíèè «áåçäåÿòåëüíûå, ëåíèâûå ëþäè», ìàíèëîâû � â çíà÷åíèè «áåñïî÷-
âåííûå ìå÷òàòåëè» è ò. ï. Ñì. òàêæå 3.1.3 è 3.2.6.

3.2.3. Ñîáñòâåííûå èìåíà âî ìíîæåñòâåííîì ÷èñëå
â ïðåçðèòåëüíîì, óíè÷èæèòåëüíîì çíà÷åíèè
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: ãèòëåðû, êâèñ-

ëèíãè, àçåôû, íîâîÿâëåííûå ãåááåëüñû. Òàêîå íàïèñàíèå äîïóñêàåòñÿ êàê
ýêñïðåññèâíî-ñòèëèñòè÷åñêèé ïðèåì.

3.2.4. Èíäèâèäóàëüíûå èìåíà, óïîòðåáëÿåìûå â êà÷åñòâå
íàðèöàòåëüíûõ, íî íå óòðàòèâøèå èíäèâèäóàëüíîãî çíà÷åíèÿ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ìû... òâåðäî áûëè óâåðå-

íû, ÷òî èìååì ñâîèõ Áàéðîíîâ, Øåêñïèðîâ, Øèëëåðîâ, Âàëüòåð Ñêîòòîâ
(Áåëèíñêèé). Ñð. (äîïóñòèìîå íàïèñàíèå): Â îêðóæåíèè êàáàíèõ, äèêèõ è
ôåêëóø ñêëàäûâàëñÿ ñâîáîäîëþáèâûé õàðàêòåð Êàòåðèíû.

3.2.5. Íàçâàíèÿ åäèíèö âåëè÷èí, îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: àìïåð, êóëîí,

íüþòîí, îì, ïàñêàëü, ðåíòãåí. Îäíàêî ñîêðàùåííûå îáîçíà÷åíèÿ òåõ æå
åäèíèö ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: À � àìïåð, Êë � êóëîí,
Í � íüþòîí, Îì � îì, Ïà � ïàñêàëü.

3.2.1�3.2.1046 3. ÍÀÇÂÀÍÈß



3.3.2. Óñå÷åííàÿ ÷àñòèöà Äå (äå) â çàïàäíîåâðîïåéñêèõ
ôàìèëèÿõ
Ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê äðóãîé ÷àñòè ôàìèëèè èëè èìåíè ÷åðåç

àïîñòðîô. Íàïð.: Ãàáðèåëå Ä�Àííóíöèî, Æàííà ä�Àðê, Àãðèïïà ä�Îáèíüå,
ä�Ýòàïëü. Íàïèñàíèå ñ ïðîïèñíîé èëè ñòðî÷íîé áóêâû çàâèñèò îò íàïè-
ñàíèÿ â ÿçûêå-èñòî÷íèêå.

3.3.3. ×àñòèöà Î ïåðåä èðëàíäñêèìè ôàìèëèÿìè
Ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ïðèñîåäèíÿåòñÿ àïîñòðîôîì:

Ôðýíê Î�Êîííîð, Î�Íèë.

3.3.4. ×àñòèöû Ìàê-, Ñàí-, Ñåí-, Ñåíò-
ïåðåä çàïàäíîåâðîïåéñêèìè ôàìèëèÿìè
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è ïðèñîåäèíÿþòñÿ äåôèñîì.

Íàïð.: Ìàê-Ãðåãîð, Ìàê-Ìåé÷åí, Õîñå Ñàí-Ìàðòèí, Ñàíò-Ýëèà, Ñåí-Æþñò,
Ñåí-Ñàíñ, Ñåí-Ñèìîí, Ñåíò-Áåâ, Àíòóàí äå Ñåíò-Ýêçþïåðè.

3.3.5. Êîìïîíåíò è â íåðóññêèõ ôàìèëèÿõ
Ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è ïðèñîåäèíÿåòñÿ äåôèñîì. Íàïð.:

Õîñ Îðòåãà-è-Ãàñåò, Ðèåãî-è-Íóíüåñ.

3.3.6. Ñëîâà äîí, äîííà, äîíà, äîíüÿ â ñî÷åòàíèÿõ ñ èñïàíñêèìè,
èòàëüÿíñêèìè, ïîðòóãàëüñêèìè èìåíàìè è ôàìèëèÿìè
Ýòè ñëîâà, îçíà÷àþùèå «ãîñïîäèí», «ãîñïîæà», ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷-

íîé áóêâû, ðàçäåëüíî è â êîñâåííûõ ïàäåæàõ ñêëîíÿþòñÿ. Íàïð.: äîí
Ëîïå Ìåëåíäåî äå Àëüìåíäàðåñ, äîí Ôåðíàíäî, äîííà Ìàðèÿ, äîíüÿ Êëåìåí-
òà, äîíó Ëîïå, äîíîì Ôåðíàíäî, äîíüåé Êëåìåíòîé.

Èñêëþ÷åíèå. Ñëîâî äîí ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû â äâóõ èìåíàõ Äîí Êèõîò
(ãåðîé Ñåðâàíòåñà) è Äîí Æóàí (ãåðîé Áàéðîíà). Óïîòðåáëåííûå â íàðèöà-
òåëüíîì çíà÷åíèè èìåíà ãåðîåâ Ñåðâàíòåñà è Áàéðîíà ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé
áóêâû è ñëèòíî: äåðåâåíñêèé äîíæóàí, äîíêèõîòû.

3.3.7. Ñîñòàâíûå ÷àñòè àðàáñêèõ, òþðêñêèõ, ïåðñèäñêèõ
è äðóãèõ âîñòî÷íûõ ëè÷íûõ èìåí
Ñîñòàâíûå ÷àñòè òàêèõ èìåí, îáîçíà÷àþùèå ñîöèàëüíîå ïîëî-

æåíèå, ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ è ò. ä., à òàêæå ñëóæåáíûå ñëîâà (àãà,
àë, àëü, àð, àñ, àø, áåé, áåê, áåí, çàäå, çóëü, êûçû, îãëû, îëü, ïàøà,
óëü, õàí, øàõ, ýä, ýëü è äð.) ïèøóòñÿ, êàê ïðàâèëî, ñî ñòðî÷íîé áóêâû
è ïðèñîåäèíÿþòñÿ ê èìåíè ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: Êåðèì-àãà, Çàéí àë-Àáè-
äèí, àëü-Áèðóíè, àëü-Äæàõì, Ðàøèä Ñåëèì àëü-Õóðè, Õàðóí àð-Ðàøèä,
Ñàáàõ àñ-Ñàëåì àñ-Ñàáàõ, Îìàð àø-Øàðèô, Èáðàãèì-áåé, Ãàñàí-áåê,
Òóðñóí-çàäå, Ñàëàõ çóëü-Ôèêàð, Ê¸ð-îãëû, Ìàìåä-îãëû, Àáèëü-ïàøà,
Ñåéô óëü-Èñëàì, Ìèðçà-õàí, Ìåëèê-øàõ, ýä-Äèí, ýëü-Êóíè, ýñ-Çàéÿò.
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çåíòàëü Ä. Ý. Ñïðàâî÷íèê ïî ïðàâîïèñàíèþ, ïðîèçíîøåíèþ, ëèòåðàòóðíî-
ìó ðåäàêòèðîâàíèþ. Ì., 1994, III, § 13). Ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèíÿòü îäíî èç
ïðèìåíÿåìûõ â ïå÷àòè ðåøåíèé è ïîñëåäîâàòåëüíî ïðèäåðæèâàòüñÿ åãî âî
âñåõ èçäàíèÿõ.
Ïðèìå÷àíèå 2. ×åðåç äåôèñ ïèøóòñÿ ñîñòàâíûå ÷àñòè èìåí, ñëóæàùèå ñàìè
ïî ñåáå (áåç ôàìèëèè) ñðåäñòâîì íàçûâàíèÿ, íàïð.: Ôðàíö-Èîñèô, Ìàðèÿ-
Òåðåçèÿ, Ìàðèÿ-Àíòóàíåòòà.
Ïðèìå÷àíèå 3. Äåôèñ â èìåíàõ, ïèøóùèõñÿ ÷åðåç äåôèñ, ñîõðàíÿåòñÿ è ìåæ-
äó èíèöèàëàìè: Æ.-Æ. Ðóññî (Æàí-Æàê Ðóññî).

3.2.11. Êèòàéñêèå ëè÷íûå èìåíà
Â êèòàéñêèõ ñîáñòâåííûõ èìåíàõ, ñîñòîÿùèõ èç äâóõ ÷àñòåé,

îáå ÷àñòè ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ëè Áî, Ëþ Õóàöèí, Ñóí
Þé, Ñóíü ßòñåí, Äýí Ñÿîïèí.

3.2.12. Áèðìàíñêèå, âüåòíàìñêèå, èíäîíåçèéñêèå, êîðåéñêèå,
öåéëîíñêèå, ÿïîíñêèå ëè÷íûå èìåíà
Âñå ÷àñòè ëè÷íûõ èìåí ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

Êèì Èð Ñåí, Ëå Çóàí, Ôàì Âàí Äîíã, Õî Øè Ìèí, Ìàíã Ðåíã Ñàé, Ñàí
Þ, Ó Íå Âèí, Ó Òàóíã ×æè, Ïàê Ñó Åí, Ó Äàó Ìà, Êàòòîðãå Ïàáëèñ
Ñèëüâà, Àêèðà Êóðîñàâà, Ñàöóî ßìàìîòî.

3.3. Ñëîæíûå íåðóññêèå èìåíà è ôàìèëèè
ñ àðòèêëÿìè, ïðåäëîãàìè, ÷àñòèöàìè è ò. ï.

3.3.1. Àðòèêëè, ïðåäëîãè, ÷àñòèöû âàí, äà, äàñ, äå, äåëü, äåð, äè,
äîñ, äþ, ëà, ëå, ôîí è ò. ï. â çàïàäíîåâðîïåéñêèõ
ôàìèëèÿõ è èìåíàõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è îòäåëüíî îò äðóãèõ ñîñòàâíûõ ÷à-

ñòåé. Íàïð.: Ëþäâèã âàí Áåòõîâåí, Ëåîíàðäî äà Âèí÷è, Îíîðå äå Áàëüçàê,
Ëîïå äå Âåãà, Àëüôðåä äå Ìþññå, Õóàíà Èíåñ äå ëà Êðóñ, Ëóêêà äåëëà Ðîá-
áèà, Àíäðåà äåëü Ñàðòî, Ðîæå Ìàðòåí äþ Ãàð, Æåííè ôîí Âåñòôàëåí,
Ìàêñ ôîí äåð Ãðþí.

Èñêëþ÷åíèå 1. Óêàçàííûå àðòèêëè, ïðåäëîãè, ÷àñòèöû â íà÷àëå ôàìèëèè ïè-
øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû:
à) åñëè îíè ñëèëèñü ñ äðóãîé ÷àñòüþ ôàìèëèè â îäíî ñëîâî (ïèøóòñÿ ñëèòíî
èëè ÷åðåç äåôèñ): Âàí-Ãîã, Âàí-äåð-Âààëüñ, Âàíäåðâåëüäå, Äåêàðò, Äåëàâèíü,
Äþáóà, Äþñåðñî, Ëàáðþéåð, Ëàìàðê, Ëàìàðòèí, Ëàìåòðè, Ëàìîí-ëå-Âàéå,
Ëàïëàñ, Ëàðîøôóêî, Ëàôàéåò, Ëàôîíòåí, Ôîíâèçèí;
á) åñëè â ÿçûêå-èñòî÷íèêå îíè ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû: Ä�Àëàìáåð,
Øàðëü Äå Êîñòåð, Ýäóàðäî Äå Ôèëèïïî, Äå Ñèêà, Äè Âèòòîðèî, Ýòüåíí Ëà
Áîýñè, Ëå Êîðáþçüå, Àíðè Ëóè Ëå Øàòåëüå, Ýëü Ãðåêî.
Èñêëþ÷åíèå 2. Åñëè â îðèãèíàëå èìåþòñÿ êîëåáàíèÿ ìåæäó ñëèòíûì è ðàçäåëü-
íûì íàïèñàíèåì ÷àñòèö, òî ñëåäóåò îòäàâàòü ïðåäïî÷òåíèå ñëèòíîìó íàïèñà-
íèþ.
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3.5. Ïðèëàãàòåëüíûå è íàðå÷èÿ,
îáðàçîâàííûå îò èìåí ëèö

3.5.1. Ïðèëàãàòåëüíûå, îáðàçîâàííûå îò èíäèâèäóàëüíûõ èìåí ëèö,
ìèôîëîãè÷åñêèõ ñóùåñòâ è ò. ï.
ïðè ïîìîùè ñóôôèêñà -îâ- (-åâ-) èëè -èí-
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Âàí-Äåéêîâà ìàäîííà, Äà-

ëåâ ñëîâàðü, Ìàðêñîâ «Êàïèòàë», Îäèññååâû ñòðàíñòâèÿ, Òàíèíà êóêëà.
Òàêæå äÿäè-Âàñèí, òåòè-Âàëèí, áàáû-Äóñèí.

3.5.2. Ïðèëàãàòåëüíûå, îáðàçîâàííûå îò èíäèâèäóàëüíûõ èìåí ëèö
ïðè ïîìîùè ñóôôèêñà -ñê- (-îâñê-, -åâñê-, -èíñê-)
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: äàëåâñêèé ñëîâàðü, ïóøêèí-

ñêàÿ êâàðòèðà, òîëñòîâñêîå íåïðîòèâëåí÷åñòâî, òóðãåíåâñêàÿ óñàäüáà,
øåêñïèðîâñêèå òðàãåäèè. Ñì. òàêæå ïï. 3.5.3, 3.5.4.

3.5.3. Èìåíà ïðèëàãàòåëüíûå ñ ñóôôèêñîì -ñê-
â çíà÷åíèè èìåíè ñîáñòâåííîãî, â òîì ÷èñëå èìåþùèå çíà÷åíèå
«èìåíè òîãî-òî», «ïàìÿòè òîãî-òî»
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ãàáñáóðãñêàÿ äèíàñòèÿ,

Ïåòðîâñêèå ðåôîðìû, Ñòðîãàíîâñêîå ó÷èëèùå, Íîáåëåâñêàÿ ïðåìèÿ, Ëîìî-
íîñîâñêèå ÷òåíèÿ, Áóëãàêîâñêàÿ êîíôåðåíöèÿ, Âàõòàíãîâñêèé òåàòð, Ïóø-
êèíñêèé ïðàçäíèê ïîýçèè.

3.5.4. Ïðèëàãàòåëüíûå, âõîäÿùèå â çàñòûâøèå
ôðàçåîëîãè÷åñêèå âûðàæåíèÿ è ñîñòàâíûå òåðìèíû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: àâãèåâû êîíþøíè, àðèàäíè-

íà íèòü, àõèëëåñîâà ïÿòà, ãåðêóëåñîâû ñòîëáû, ãîðäèåâ óçåë, ñèçèôîâ
òðóä, ýçîïîâ ÿçûê, àðèýëåâà íåâåñîìîñòü, àðõèìåäîâ ðû÷àã, âîëüòîâà äóãà,
áàçåäîâà áîëåçíü, áèêôîðäîâ øíóð, âèòòîâà ïëÿñêà. Ñð. 3.5.1.

3.5.5. Íàðå÷èÿ, îáðàçîâàííûå îò èìåí ñîáñòâåííûõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ïî-ñóâîðîâñêè, ïî-òàíèíî-

ìó, ïî-êîñòèíîìó.

3.6. Àñòðîíîìè÷åñêèå íàçâàíèÿ

3.6.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ñîáñòâåííûå àñòðîíîìè÷åñêèå íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Â äâó- è ìíîãîñëîâíûõ àñòðîíîìè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé
áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ ñëîâ (çâåçäà, êîìåòà, ñîçâåçäèå
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3.3.8. Íà÷àëüíàÿ ÷àñòü Èáí àðàáñêèõ, òþðêñêèõ
è äðóãèõ âîñòî÷íûõ èìåí; Òåð â àðìÿíñêèõ ôàìèëèÿõ
Ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê ïîñëåäóþùåé

÷àñòè, êàê ïðàâèëî, äåôèñîì. Íàïð.: Èáí-ßñèð, íî: Èáí Ñèíà, Èáí Ðóøä;
ñð.: Àëè èáí Àáä Ðàõìàí.

Âñåãäà ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è ÷åðåç äåôèñ íà÷àëüíàÿ ÷àñòü
Òåð- â àðìÿíñêèõ ôàìèëèÿõ. Íàïð.: Òåð-Ãàáðèýëÿí, Òåð-Ïåòðîñÿí.

3.3.9. ×àñòèöà ñàí â ÿïîíñêèõ ëè÷íûõ èìåíàõ
Ïðèñîåäèíÿåòñÿ ê èìåíàì ÷åðåç äåôèñ è ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé

áóêâû. Íàïð.: Êîìèÿìà-ñàí, ×èî-×èî-ñàí.

3.4. Ìèôîëîãè÷åñêèå è ðåëèãèîçíûå èìåíà,
óñëîâíûå ñîáñòâåííûå èìåíà,
èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö

3.4.1. Èíäèâèäóàëüíûå ðåëèãèîçíûå è ìèôîëîãè÷åñêèå èìåíà
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Àòëàíò, Àôèíà Ïàëëàäà,

Áîãîìàòåðü, Áðàõìà, Áóääà, Âåíåðà, Ãåðêóëåñ, Çåâñ Ãðîìîâåðæåö, Èèñóñ
Õðèñòîñ, Ìàãîìåò, Ïåðóí.

Î äðóãèõ íàçâàíèÿõ, ñâÿçàííûõ ñ ðåëèãèåé, ñì 3.22.

3.4.2. Ðîäîâûå íàçâàíèÿ ìèôîëîãè÷åñêèõ ñóùåñòâ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: àíãåë, âàëüêèðèÿ, äåìîí,

äîìîâîé, äüÿâîë, ëåøèé, íèìôà, ðóñàëêà, ñàòèð, ñèðåíà, ôàâí, õåðóâèì.

3.4.3. Èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö â ïðîèçâåäåíèÿõ
õóäîæåñòâåííîé ëèòåðàòóðû (ñêàçêàõ, áàñíÿõ, ïüåñàõ è ò. ï.)
Ïèøóòñÿ îáû÷íî ñ ïðîïèñíîé áóêâû, äàæå åñëè ýòè íàçâàíèÿ

èìåþò íàðèöàòåëüíîå çíà÷åíèå. Íàïð.: Ïðîêàçíèöà Ìàðòûøêà, Îñåë, Êîçåë
äà êîñîëàïûé Ìèøêà çàòåÿëè ñûãðàòü êâàðòåò (Êðûëîâ), Ñîêîë (Ãîðüêèé),
Ñàõàð,  Õëåá,  Ìîëîêî,  Ïåñ,  Êîò (Ìåòåðëèíê),  Äåä Ìîðîç (íî: äåä-ìîðîç �
èãðóøêà), Çàéêà-Çàçíàéêà, Çìåé Ãîðûíû÷, Êðàñíàÿ Øàïî÷êà, Ìàëü÷èê-ñ-
Ïàëü÷èê, Ïòèöà-Íàéäåíûø, Ðèêå-Õîõîëîê, Ñíåãóðî÷êà, Ñèíÿÿ Áîðîäà (ãå-
ðîè ñêàçîê). Íî: Èâàíóøêà-äóðà÷îê, Ìàøà-ðàñòåðÿøà, Áðþíüîí-íåïîñåäà â
ñî÷åòàíèÿõ èìåíè ñ íàðèöàòåëüíûì ïðèëîæåíèåì; òàêæå áàðîí Ìþíõãàóçåí,
äåä Ìàçàé (íî: Ëåäè Ìàêáåò, Êîðîëü Ëèð, Äîêòîð Àéáîëèò).

3.4.4. Ïðèñòàâêè è êîìïîíåíòû òèïà êèíî-, òåëå-
ïåðåä ñîáñòâåííûìè èìåíàìè
Òàêèå ïðèñòàâêè è êîìïîíåíòû ïèøóòñÿ ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.:

íå-Ãîãîëü, ëæå-Õðèñòîñ, ïñåâäî-Ïóøêèí, êèíî-Îñòàï, òåëå-Ïå÷îðèí,
íåî-Ðîáèíçîí; íî: Ëæåäìèòðèé (òðàäèöèîííîå íàïèñàíèå).
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3.7.2. Ïðèëàãàòåëüíûå, îáðàçîâàííûå
îò ñîáñòâåííûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè îíè âõîäÿò â ñîñòàâ ñëîæ-

íûõ ãåîãð. íàçâàíèé èëè â êà÷åñòâå ïðîçâèù, ôàìèëèé â ñîñòàâ ñëîæíûõ
èíä. íàçâàíèé (Ìîñêîâñêàÿ îáëàñòü, Èíäèéñêèé îêåàí, Àëåêñàíäðî-Íå-
âñêèé, Ïåðåêîïñêàÿ äèâèçèÿ), è ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå âõîäÿò â ñîñòàâ
ñëîæíîãî ñîáñòâåííîãî ãåîãð. íàèìåíîâàíèÿ (àçèàòñêèå ñòðàíû, ìîñêîâ-
ñêàÿ øêîëà, òèõîîêåàíñêàÿ ñåëüäü).

3.7.3. Ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ ñ ðîäîâûì ïîíÿòèåì,
ïîòåðÿâøèì ñâîå ïðÿìîå çíà÷åíèå (òèïà ëåñ, ïîëÿíà, ðîã,
öåðêîâü)
Òàêèå ñóùåñòâèòåëüíûå ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè îíè

óïîòðåáëåíû íå â ïðÿìîì çíà÷åíèè è íàçûâàþò îáúåêò óñëîâíî. Íàïð.:
Çîëîòûå Âîðîòà (ïðîëèâ), Ñîâåòñêàÿ Ãàâàíü (ãîðîä), Îãíåííàÿ Çåìëÿ (îñ-
òðîâ), ×åøñêèé Ëåñ (ãîðû), Çîëîòîé Ðîã (áóõòà), Êðèâîé Ðîã (ãîðîä),
Âÿòñêèé Óâàë (âîçâûøåííîñòü), Áåëàÿ Öåðêîâü (ãîðîä).

3.7.4. Íàçâàíèÿ äîëæíîñòåé, çâàíèé, òèòóëîâ è ò. ï.
â ñîñòàâíûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: áåðåã Ïðèíöà Óëàôà, çàëèâ

Ïðèíöåññû Øàðëîòòû, Çåìëÿ Êîðîëåâû Ìîä (îñòðîâ), îñòðîâà Êîðîëåâû
Øàðëîòòû.

3.7.5. Ñëîâî Ñâÿòîé â ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ
Ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: ãîðû Ñâÿòîãî Èëèè, çàëèâ

Ñâÿòîãî Ëàâðåíòèÿ, îñòðîâ Ñâÿòîé Åëåíû.

3.7.6. Ñëîæíûå ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ,
ïèøóùèåñÿ ÷åðåç äåôèñ
×åðåç äåôèñ (êàæäàÿ ÷àñòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû) ïèøóòñÿ:

1. Òîïîíèìû (ñóùåñòâèòåëüíûå èëè ïðèëàãàòåëüíûå), ñîñòîÿùèå èç
äâóõ ðàâíîïðàâíûõ êîìïîíåíòîâ. Íàïð.: Èëüèíñêîå-Õîâàíñêîå, Ëèêèíî-
Äóëåâî, Îðåõîâî-Çóåâî, Ïîðò-Àðòóð, ìûñ Ñåðäöå-Êàìåíü, âîçâûøåííîñòü
Áðóñ-Êàìåíü.

2. Íàçâàíèÿ, ïðåäñòàâëÿþùèå ñîáîé ñî÷åòàíèå ñóùåñòâèòåëüíîãî ñ
ïîñëåäóþùèì ïðèëàãàòåëüíûì. Íàïð.: Ãóñü-Õðóñòàëüíûé, Äìèòðèåâ-Ëüãîâ-
ñêèé, Íîâãîðîä-Ñåâåðñêèé, Ïåðåñëàâëü-Çàëåññêèé, Ñòðóãè-Êðàñíûå.

3. Íàçâàíèÿ, ÿâëÿþùèåñÿ ñî÷åòàíèÿìè äâóõ ðàâíîïðàâíûõ ñîáñòâåí-
íûõ èìåí, èìåþùèå ñîåäèíèòåëüíóþ ãëàñíóþ î èëè å â ïåðâîé ÷àñòè.
Íàïð.: Íèêîëî-Áåðåçîâêà, Òðîèöå-Ëûêîâî, Òðîèöêî-Ïå÷îðñê. Ïî òðàäèöèè
ñëèòíî ïèøóòñÿ ñëåäóþùèå íàçâàíèÿ: Áîðèñîãëåáñê, Ïåòðîïàâëîâñê, Êîçü-
ìîäåìüÿíñê.
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è ò. ï.), ïîðÿäêîâûõ îáîçíà÷åíèé ñâåòèë (àëüôà, áåòà, ãàììà è ò. ä.) è
êðîìå ñëóæåáíûõ ñëîâ. Íàïð.: àëüôà Ìàëîé Ìåäâåäèöû, Ãîí÷èå Ïñû, çâåç-
äà Ýðöãåðöîãà Êàðëà, Êàïåëëà Âîçíè÷åãî, Ìëå÷íûé Ïóòü, Ðàéñêàÿ Ïòèöà,
ñîçâåçäèå Áîëüøîãî Ïñà, Ñòðåëåö, òóìàííîñòü Àíäðîìåäû, Þæíàÿ Êîðî-
íà, Þæíûé Êðåñò. Ñì. ï. 3.6.2.

3.6.2. Ñëîâà Ñîëíöå, Ëóíà, Çåìëÿ è ò. ï.
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè îíè

óïîòðåáëÿþòñÿ â çíà÷åíèè àñòðîíîìè÷åñêèõ íàçâàíèé: ïëàíåòà Çåìëÿ ñî
ñïóòíèêîì Ëóíîþ; ðàññòîÿíèå îò Çåìëè äî Ñîëíöà. Îäíàêî â íåòåðìèíî-
ëîãè÷åñêîì çíà÷åíèè: çàêàò ñîëíöà, îáðàáîòêà çåìëè, ñâåò ëóíû. Ñð.
òàêæå: Âñåëåííàÿ [Íåò ñîìíåíèé, ÷òî ñ òå÷åíèåì âðåìåíè ÷åëîâåê íà÷íåò
ïåðåäåëûâàòü Âñåëåííóþ (ÁÑÝ)] è âñåëåííàÿ [Â ïóñòûíå ÷àõëîé è ñêóïîé,/Íà
ïî÷âå, çíîåì ðàñêàëåííîé,/Àí÷àð, êàê ãðîçíûé ÷àñîâîé,/Ñòîèò � îäèí âî
âñåé âñåëåííîé (Ïóøêèí)].

3.6.3. Íàçâàíèÿ ìåñòíîñòåé íà êîñìè÷åñêèõ òåëàõ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà. Íàïð.: Áîëîòî Ãíèëè,

Çàëèâ Ðàäóãè, Ìîðå Äîæäåé, Ìîðå ßñíîñòè, Îêåàí Áóðü (íà Ëóíå).

3.7. Ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ
(íàçâàíèÿ ìàòåðèêîâ, ìîðåé, îçåð, ðåê,
âîçâûøåííîñòåé, ñòðàí, îáëàñòåé,
íàñåëåííûõ ïóíêòîâ è ò. ï.)

3.7.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà, âõîäÿùèå â ñîñòàâ

ãåîãð. íàçâàíèé, çà èñêëþ÷åíèåì ðîäîâûõ ãåîãð. òåðìèíîâ (îñòðîâ,
ìîðå, ãîðà, îçåðî è ò. ï.), óïîòðåáëÿåìûõ â ïðÿìîì çíà÷åíèè, è ñëóæåá-
íûõ ñëîâ. Íàïð.: Àëüïû, Àìåðèêà, Åâðàçèÿ, Àðêòèêà, Âîëãà, Åâðîïà,
Êàâêàç, Óðàë; Âîñòî÷íàÿ Ñèáèðü, Íîâàÿ Çåëàíäèÿ, Ñåâåðíàÿ Àìåðèêà,
Öåíòðàëüíàÿ Åâðîïà; Áîëüøàÿ Áàãàìñêàÿ áàíêà, âîäîïàä Êèâà÷, Çàïàäíî-
Êàðåëüñêàÿ âîçâûøåííîñòü, Êàíèí Êàìåíü (âîçâûøåííîñòü), âóëêàí Âåçó-
âèé, Êàðñêàÿ ãóáà, äîëèíà Òàìàøëûê, çàëèâ Áëàãîïîëó÷èÿ, Áîëüøîé Àâñò-
ðàëèéñêèé çàëèâ, êîòëîâèíà Áîëüøèõ Îçåð, ëåäíèê Ñåâåðíûé Ýíãèëü÷åê,
Äíåïðîâñêèé ëèìàí, ìûñ Ñåðäöå-Êàìåíü, ìûñ ×åëþñêèí, ìûñ ×åòûðåõ
Âåòðîâ, ìûñ Äîáðîé Íàäåæäû, Àáèññèíñêîå íàãîðüå, îçåðî Áàéêàë, Ãîëîä-
íàÿ Ãóáà (îçåðî), Ñåâåðíûé Ëåäîâèòûé îêåàí, îñòðîâ Íîâàÿ Çåìëÿ, ïèê
Ïèîíåðîâ, ïëàòî Óñòþðò, Ñðåäíåñèáèðñêîå ïëîñêîãîðüå, Êàâêàçñêîå ïîáå-
ðåæüå, ïîëóîñòðîâ Òàéìûð, Þæíûé ïîëþñ, Áîëüøàÿ Ïåñ÷àíàÿ ïóñòûíÿ,
Ãîëóáîé Íèë (ðåêà), Ìîñêâà-ðåêà, Áîëüøîé Áàðüåðíûé ðèô, òå÷åíèå Çà-
ïàäíûõ Âåòðîâ, òðîïèê Ðàêà, õðåáåò Àêàäåìèè Íàóê, Ãëàâíûé Êàâêàçñêèé
õðåáåò, Âàëüå-äå-ëà-Ñåðåíà, Ðîñòîâ-íà-Äîíó.
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3.7.10. Ñëóæåáíûå ñëîâà (ïðåäëîãè, àðòèêëè, ÷àñòèöû) â ñåðåäèíå
ñëîæíûõ ðóññêèõ è èíîÿçû÷íûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû è ñîåäèíÿþòñÿ äâóìÿ äåôèñàìè.

Íàïð.: Àéí-ýëü-Õàäæåëü, Êîìñîìîëüñê-íà-Àìóðå, Ïèíàð-äåëü-Ðèî, Ïóýð-
òî-äå-×îððåðà, Ïþè-äå-Äîì, Ðèî-äå-Æàíåéðî, Ðîñòîâ-íà-Äîíó, Ñàíòà-
Ìàðèÿ-äè-Ëåóêà, Ôðàíêôóðò-íà-Ìàéíå, Øàòèëüîí-ñþð-Ýíäð, Øóàçè-ëå-
Ðóà, Àáðóööî-ý-Ìîëèçå, Äàð-ýñ-Ñàëàì.

3.7.11. Ñòðàíû ñâåòà
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ íàçâàíèÿ ñòðàí ñâåòà (ïðîñòûå è

ñîñòàâíûå), êîãäà îíè óïîòðåáëÿþòñÿ âìåñòî ãåîãð. íàçâàíèé. Íàïð.: íà-
ðîäû Âîñòîêà (ò. å. âîñòî÷íûõ ñòðàí), Äàëüíèé Âîñòîê, ñòðàíû Çàïàäà,
Êðàéíèé Ñåâåð, âîéíà Ñåâåðà è Þãà (â ÑØÀ).

Â ïðÿìîì çíà÷åíèè íàçâàíèÿ ñòðàí ñâåòà, íàïðàâëåíèé â ïðîñòðàí-
ñòâå ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: âîñòîê, çàïàä, þã, ñåâåð. Ïàðî-
õîä íàïðàâèëñÿ íà þã, à çàòåì ïîâåðíóë íà þãî-âîñòîê.

3.7.12. ×àñòè ñâåòà
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû: Àâñòðàëèÿ, Àçèÿ, Àìåðèêà, Àí-

òàðêòèäà, Àôðèêà, Åâðîïà.

3.7.13. Íåîôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ãåîãðàôè÷åñêèõ åäèíèö, ÷àñòåé
ñòðàí
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ (áåðåã, ïîáåðåæüå,

ìàòåðèê, êîíòèíåíò è ò. ï.), ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Àçèàò-
ñêèé ìàòåðèê, Àòëàíòè÷åñêîå ïîáåðåæüå, Âåðõíåå Ïîâîëæüå, Âîñòî÷íàÿ
Ñèáèðü, Âîñòî÷íîå ïîáåðåæüå ÑØÀ, Åâðîïåéñêèé êîíòèíåíò, Çàáàéêàëüå,
Çàêàâêàçüå, Çàïàäíàÿ Ñèáèðü, Çàïîëÿðüå, Íèæíåå Ïîâîëæüå, Íîâûé
Ñâåò, Îðåíáóðæüå, Ïîâîëæüå, Ïîäìîñêîâüå, Ïîëòàâùèíà, Ïðåäóðàëüå,
Ïðèàìóðüå, Ïðèáàëòèêà, Ïðèäíåñòðîâüå, Ïðèìîðüå, Ñåâåðíûé Êàâêàç,
Ñåâåðíûé Óðàë, Ñìîëåíùèíà, Ñðåäíÿÿ Àçèÿ, Ñòàâðîïîëüå, Ñòàðûé Ñâåò,
Öåíòðàëüíûé Òÿíü-Øàíü, ×åðíîìîðñêîå ïîáåðåæüå, Þãî-Âîñòî÷íàÿ Àçèÿ,
Þæíûé áåðåã Êðûìà, Þæíûé Óðàë.

3.7.14. Ãåîãðàôè÷åñêèå îáëàñòè è çîíû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ëåñîñòåïíàÿ ïîëîñà, ëåñî-

òóíäðîâàÿ çîíà, ïðèìîðñêàÿ îáëàñòü.

3.7.15. Çîîãåîãðàôè÷åñêèå è ôëîðèñòè÷åñêèå îáëàñòè
è ïîäîáëàñòè
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, êðîìå ïðîâèíöèé. Íàïð.: Àâ-

ñòðàëèéñêàÿ îáëàñòü, Íîâîçåëàíäñêàÿ ïîäîáëàñòü, íî: ãâèíåéñêàÿ ïðî-
âèíöèÿ.
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4. Íàçâàíèÿ â ôîðìå ïðèëàãàòåëüíûõ, îáðàçîâàííûå îò èìåíè è ôà-
ìèëèè, èëè îò ôàìèëèè, ïèøóùåéñÿ ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: Ëåâ-Òîëñòî-
âñêèé ðàéîí, íàñåëåííûå ïóíêòû Ìèõàéëî-Êîöþáèíñêîå, Âîðîíöîâî-Äàø-
êîâñêîå.

5. Íàçâàíèÿ, íà÷èíàþùèåñÿ ñî ñëîâ âîñòî÷íî-, çàïàäíî-, ñåâåðíî-
(ñåâåðî-), þæíî-(þãî-), öåíòðàëüíî-. Íàïð.: Âîñòî÷íî-Ñèáèðñêîå ìîðå,
Çàïàäíî-Êàðåëüñêàÿ âîçâûøåííîñòü, Ñåâåðî-×óéñêèé õðåáåò, ìûñ Ñåâå-
ðî-Âîñòî÷íûé, Þæíî-Ãîëîñòåïñêèé êàíàë, íàñåëåííûé ïóíêò Þãî-Êàì-
ñêèé, Öåíòðàëüíî-Àíäèéñêîå íàãîðüå, Öåíòðàëüíî-ßêóòñêàÿ íèçìåí-
íîñòü.

Ïðèìå÷àíèå. Â íàçâàíèÿõ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ, íà÷èíàþùèõñÿ ñî ñëîâ ñåâåðî-,
þæíî-, âîçìîæíî êàê ñëèòíîå, òàê è äåôèñíîå íàïèñàíèå, íàïð.: Ñåâåðî-
Êóðèëüñê, Þæíî-Êóðèëüñê, Ñåâåðîäâèíñê, Ñåâåðîìîðüå.

6. Íàçâàíèÿ íàñåëåííûõ ïóíêòîâ ñ ïåðâûì êîìïîíåíòîì âåðõ-, ñîëü-,
óñòü-. Íàïð.: Âåðõ-Íåéâèíñêèé, Ñîëü-Èëåöê, Óñòü-Èøèì, Óñòü-Êàìåíî-
ãîðñê, íî: Ñîëüâû÷åãîäñê (ïî çàêðåïèâøåéñÿ òðàäèöèè).

7. Ïåðåäàííûå ïî-ðóññêè èíîÿçû÷íûå ãåîãð. íàçâàíèÿ, êîòîðûå â
îðèãèíàëå ïèøóòñÿ ðàçäåëüíî èëè ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: Ñîëò-Ëýéê-Ñèòè,
Íüþ-Éîðê, Ñòàðà-3àãîðà.

3.7.7. Ñëîæíûå ãåîãðàôè÷åñêèå íàçâàíèÿ,
ïèøóùèåñÿ ñëèòíî
Íàçâàíèÿ ñ ïåðâûì êîìïîíåíòîì íîâî-, ñòàðî-, áåëî-, êðàñíî-,

÷åðíî-, áîëüøå-, âåëèêî-, ìàëî-, âåðõî-, âåðõíå-, íèæíå-, ñðåäíå- è äð.
Íàïð.: Íîâîêóçíåöê, Ñòàðîáåëüñê, Êðàñíîïåðåêîïñê, Áåëîêàìåíñê, ×åðíî-
ãîëîâêà, Íèæíååíèñåéñêàÿ âîçâûøåííîñòü, Ñðåäíåàìóðñêàÿ ðàâíèíà, Ãîðíî-
çàâîäñê, Âåðõíåäíåïðîâñê.

3.7.8. Ðîäîâûå èíîÿçû÷íûå ñëîâà â ñîñòàâå ãåîãðàôè÷åñêèõ
íàçâàíèé
Ýòè ñëîâà, íå óïîòðåáëÿþùèåñÿ â ðóññêîì ÿçûêå êàê íàðèöà-

òåëüíûå ñóùåñòâèòåëüíûå, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ÷åðåç äåôèñ.
Íàïð.: Éîøêàð-Îëà (îëà � ãîðîä), Ðèî-Êîëîðàäî (ðèî � ðåêà), Àðàêàí-
Éîìà (éîìà � õðåáåò), Èññûê-Êóëü (êóëü � îçåðî). Îäíàêî èíîÿçû÷íûå
ðîäîâûå íàèìåíîâàíèÿ, óïîòðåáëÿþùèåñÿ â ðóññêîì ÿçûêå â êà÷åñòâå
íàðèöàòåëüíûõ ñóùåñòâèòåëüíûõ, ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, íàïð.:
Âàðàíãåð-ôüîðä, Áåðêëè-ñêâåð, Óîëë-ñòðèò, Ìè÷èãàí-àâåíþ, Ïÿòàÿ àâå-
íþ.

3.7.9. Ñëóæåáíûå ñëîâà (ïðåäëîãè, àðòèêëè, ÷àñòèöû)
â íà÷àëå èíîÿçû÷íûõ ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è ïðèñîåäèíÿþòñÿ äåôèñîì.

Íàïð.: Äå-Ðèääåð, Ëà-Àñóíñüîí, Ëà-Ìàðòð, Ëàñ-Âåãàñ, Ëå-Êðåçî, îñòðîâà
Äå-Ëîíãà; òàêæå: Ñàíòà-Êðóñ, Ñàí-Ôðàíöèñêî, Ñåí-Ãîòàðä, Ñåíò-Ýòü-
åíí.
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3.8.3. Ãðóïïû, ñîþçû è îáúåäèíåíèÿ ãîñóäàðñòâ
ïîëèòè÷åñêîãî õàðàêòåðà
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à

òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Àçèàòñêî-Òèõîîêåàíñêèé ñîâåò (ÀÇ-
ÏÀÊ), Àíòàíòà, Àññîöèàöèÿ ãîñóäàðñòâ Þãî-Âîñòî÷íîé Àçèè (ÀÑÅÀÍ),
Áåíèëþêñ, Åâðîïåéñêàÿ àññîöèàöèÿ ñâîáîäíîé òîðãîâëè (ÅÀÑÒ), Åâðîïåéñ-
êîå ýêîíîìè÷åñêîå ñîîáùåñòâî (ÅÝÑ), Ëèãà àðàáñêèõ ãîñóäàðñòâ (ËÀÃ),
Îðãàíèçàöèÿ àìåðèêàíñêèõ ãîñóäàðñòâ (ÎÀÃ), Îðãàíèçàöèÿ Ñåâåðîàòëàíòè-
÷åñêîãî äîãîâîðà (ÍÀÒÎ), Îðãàíèçàöèÿ Öåíòðàëüíîãî äîãîâîðà (ÑÅÍÒÎ),
Ïëàí Êîëîìáî, Ñâÿùåííûé ñîþç, Ñåâåðíûé ñîâåò, Ñîâåò ñîãëàñèÿ, Òàìî-
æåííûé è ýêîíîìè÷åñêèé ñîþç Öåíòðàëüíîé Àôðèêè (ÞÄÅÀÊ), Òðîéñòâåí-
íûé ñîþç; íî: Ñîäðóæåñòâî Íåçàâèñèìûõ Ãîñóäàðñòâ (ÑÍÃ).

3.8.4. Ãðóïïû ãîñóäàðñòâ ïî èõ ãåîãðàôè÷åñêîìó
ìåñòîíàõîæäåíèþ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Áàëêàíñêèå

ñòðàíû, Çàêàâêàçñêèå ðåñïóáëèêè, Ïðèáàëòèéñêèå ñòðàíû, Ñêàíäèíàâñêèå
ñòðàíû. Íî: ïðèäóíàéñêèå ñòðàíû, ñåâåðíûå ñòðàíû, þæíûå ñòðàíû (íåò
çàêðåïëåííîãî ñîñòàâà ãîñóäàðñòâ).

3.8.5. Íåîôèöèàëüíûå îáùåïðèíÿòûå íàçâàíèÿ ñòðàí è èõ ÷àñòåé
Âñå ñëîâà â íèõ, êðîìå ðîäîâûõ (áåðåã, ïîáåðåæüå, ìàòåðèê,

êîíòèíåíò, öåíòð, çîíà, èìïåðèÿ è ò. ï.), ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.
Íàïð.: Àëüáèîí, Àíãëèéñêàÿ èìïåðèÿ, Àíãëèÿ, Âíóòðåííÿÿ è Âíåøíÿÿ Ìîí-
ãîëèÿ, Åâðîïåéñêàÿ Òóðöèÿ, Ñåâåðíàÿ Èòàëèÿ, Ñîåäèíåííîå êîðîëåâñòâî,
Ëåâîáåðåæíàÿ Óêðàèíà, Çàïàäíàÿ Áåëîðóññèÿ.

3.8.6. Îáðàçíûå íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ñòðàí
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ëèáî ïåðâîå ñëîâî, ëèáî ñëîâî, ïîä-

÷åðêèâàþùåå õàðàêòåðíûé ïðèçíàê íàçûâàåìîãî îáúåêòà. Íàïð.: îñòðîâ
Ñâîáîäû (î Êóáå), Ñòðàíà âîñõîäÿùåãî ñîëíöà (î ßïîíèè), Ñòðàíà óòðåí-
íåé ñâåæåñòè (î Êîðåå), Ñòðàíà êëåíîâîãî ëèñòà (î Êàíàäå).

3.8.7. Àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíûå åäèíèöû
çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâ
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå

ðîäîâûõ îáîçíà÷åíèé (äåïàðòàìåíò, ïðîâèíöèÿ, øòàò è ò. ï.), à òàêæå
ñëóæåáíûõ ñëîâ. Íàïð.: ãðàôñòâà Âîñòî÷íûé Ñóññåêñ, Íîðò-Éîðêøèð,
Íîòòèíãåìøèð, Ñòàôôîðäøèð, Óýñò-Éîðêøèð (Âåëèêîáðèòàíèÿ); êàíòî-
íû Âàëå, Ãðàóáþíäåí (Øâåéöàðèÿ); øòàò Çàïàäíûé Áåíãàë (Èíäèÿ); îáëà-
ñòè Âàëëå-ä�Àîñòà, Ýìèëèÿ-Ðîìàíüÿ (Èòàëèÿ); äåïàðòàìåíòû Áóø-äþ-
Ðîí, Âåðõíèå Ïèðåíåè, Àòëàíòè÷åñêàÿ Ëóàðà, Êîò-ä�Îð, Êîò-äþ-Íîð,
Ïà-äå-Êàëå, Ïðèìîðñêàÿ Ñåíà, Ñåí-Ñåí-Äåíè (Ôðàíöèÿ); ïðîâèíöèè Ñû÷ó-
àíü, Ãàíüñó, Õóíàíü (ÊÍÐ); øòàòû Þæíàÿ Êàðîëèíà, Çàïàäíàÿ Âèðãèíèÿ,
Èëëèíîéñ, Ìèííåñîòà, Íüþ-Äæåðñè, Ðîä-Àéëåíä (ÑØÀ); çåìëÿ Áàäåí-
Âþðòåìáåðã (ÔÐÃ); ïðåôåêòóðà Õîêêàéäî (ßïîíèÿ).
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3.7.16. Ãåîëîãè÷åñêèå áàññåéíû, ìåñòîðîæäåíèÿ èñêîïàåìûõ,
áàññåéíû ðåê
Â òàêèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðî-

ìå ðîäîâûõ. Íàïð.: áàññåéí Âîëãè, Âîëæñêî-Óðàëüñêèé íåôòåãàçîíîñíûé
áàññåéí, Âÿòñêî-Êàìñêîå ìåñòîðîæäåíèå ôîñôîðèòîâ, Èëëèíîéñêèé óãîëü-
íûé áàññåéí, Êóðñêàÿ ìàãíèòíàÿ àíîìàëèÿ, Ñðåäèçåìíîìîðñêèé áàññåéí.

3.7.17. Ó÷àñòêè òå÷åíèÿ ðåê è ïëåñû
Òàêèå íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé, åñëè îíè íå âõîäÿò â ñî-

ñòàâ ñëîæíûõ ñîáñòâåííûõ íàçâàíèé. Íàïð.: âåðõíÿÿ Ïðèïÿòü, íèæíÿÿ
Áåðåçèíà, ñðåäíèé ïëåñ Âîëãè; íî: Âåðõíÿÿ Òóðà, Íèæíÿÿ Òóíãóñêà (íàçâà-
íèå ðåêè).

3.7.18. Ìîðñêèå ïóòè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ñåâåðíûé

ìîðñêîé ïóòü.

3.8. Íàçâàíèÿ ãîñóäàðñòâ.
Àäìèíèñòðàòèâíî-òåððèòîðèàëüíûå
íàèìåíîâàíèÿ

3.8.1. Îôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ãîñóäàðñòâ
Â íèõ âñå ñëîâà, êðîìå ñëóæåáíûõ, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóê-

âû. Íàïð.: Âåëèêîå Ãåðöîãñòâî Ëþêñåìáóðã, Ãîñóäàðñòâî Áàõðåéí, Êíÿæå-
ñòâî Ëèõòåíøòåéí, Êîðåéñêàÿ Íàðîäíî-Äåìîêðàòè÷åñêàÿ Ðåñïóáëèêà, Êî-
ðîëåâñòâî Áåëüãèÿ, Ìåêñèêàíñêèå Ñîåäèíåííûå Øòàòû, Îáúåäèíåííûå
Àðàáñêèå Ýìèðàòû, Ñîåäèíåííîå Êîðîëåâñòâî Âåëèêîáðèòàíèè è Ñåâåðíîé
Èðëàíäèè, Ñîåäèíåííûå Øòàòû Àìåðèêè, Ñîäðóæåñòâî Áàãàìñêèõ Îñòðî-
âîâ, Ôðàíöóçñêàÿ Ðåñïóáëèêà, Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ, Ðåñïóáëèêà Óêðàèíà,
Ýñòîíñêàÿ Ðåñïóáëèêà.

Ïðèìå÷àíèå. Óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ â íàçâàíèÿõ äðåâíèõ ãîñóäàðñòâ,
êíÿæåñòâ, èìïåðèé ñì. â 3.20.3.

3.8.2. Íàçâàíèÿ ñóáúåêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
Â íàçâàíèÿõ ðåñïóáëèê ÐÔ âñå ñëîâà ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóê-

âû. Íàïð.: Ðåñïóáëèêà Àëòàé, Ðåñïóáëèêà Áàøêîðòîñòàí, Êàáàðäèíî-Áàë-
êàðñêàÿ Ðåñïóáëèêà, Ðåñïóáëèêà Ñåâåðíàÿ Îñåòèÿ.

Â íàçâàíèÿõ êðàåâ, îáëàñòåé, îêðóãîâ ðîäîâîå èëè âèäîâîå ïîíÿòèå
ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, à ñëîâà, îáîçíà÷àþùèå èíäèâèäóàëüíîå íà-
çâàíèå, � ñ ïðîïèñíîé. Íàïð.: Ïðèìîðñêèé êðàé, Ñòàâðîïîëüñêèé êðàé,
Âîëãîãðàäñêàÿ îáëàñòü, Ìîñêîâñêàÿ îáëàñòü, Åâðåéñêàÿ àâòîíîìíàÿ îá-
ëàñòü, Àãèíñêèé Áóðÿòñêèé àâòîíîìíûé îêðóã, Óñòü-Îðäûíñêèé Áóðÿòñ-
êèé àâòîíîìíûé îêðóã.
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òðåòüå � Çåìëÿíîé ãîðîä (âàë). Íî: Â Íîâãîðîäå,  Êàçàíè,  Ïñêîâå è äðó-
ãèõ ãîðîäàõ èìåþòñÿ êðåìëè, ò. å. äðåâíèå êðåïîñòè; Íîâãîðîäñêèé
êðåìëü.

3.10. Æåëåçíîäîðîæíûå ñòàíöèè, âîêçàëû, àýðîïîðòû,
ñòàíöèè ìåòðî, îñòàíîâêè íàçåìíîãî òðàíñïîðòà

3.10.1. Æåëåçíîäîðîæíûå ñòàíöèè, âîêçàëû, àýðîïîðòû
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå

ðîäîâûõ îáîçíà÷åíèé. Íàïð.: àýðîâîêçàë Âíóêîâî, àýðîïîðò Äîìîäåäîâî,
Êóðñêèé âîêçàë, Ëåíèíãðàä-Ïàññàæèðñêèé, Ìîñêâà-Ñîðòèðîâî÷íàÿ, Ìîñê-
âà-Òîâàðíàÿ, Ïåðåäåëêèíî.

3.10.2. Ñòàíöèè ìåòðî, îñòàíîâêè íàçåìíîãî òðàíñïîðòà
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè è ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.

Íàïð.: ñòàíöèè ìåòðî «Àðáàòñêàÿ», «Îõîòíûé Ðÿä», «Èçìàéëîâñêèé
ïàðê», «Àëåêñàíäðîâñêèé ñàä», «Îêòÿáðüñêîå Ïîëå», «Ïðåîáðàæåíñêàÿ
ïëîùàäü», «Ðÿçàíñêèé ïðîñïåêò», «Ïðîñïåêò Ìèðà»; îñòàíîâêè «Íèêèò-
ñêèå Âîðîòà», «Äåòñêàÿ ïîëèêëèíèêà», «Óëèöà Òàëëèíñêàÿ», «10-é ìèê-
ðîðàéîí».

3.11. Îðãàíû âëàñòè, ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè

3.11.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ðàçëè÷àåòñÿ íàïèñàíèå âûñøèõ ãîñóäàðñòâåííûõ è ìåæäóíàðîä-

íûõ îðãàíèçàöèé, â êîòîðûõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, è
äðóãèõ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé åäèíè÷íîãî õàðàêòåðà, â êîòîðûõ ñ
ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå âõîäÿùèå â ñîñòàâ íà-
çâàíèÿ ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Îðãàíèçàöèÿ Îáúåäèíåííûõ Íàöèé, Ôå-
äåðàëüíîå Ñîáðàíèå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, íî: Âñåìèðíûé ñîâåò ìèðà, Ñî-
âåò áåçîïàñíîñòè ÐÔ.

3.11.2. Âûñøèå ãîñóäàðñòâåííûå îðãàíû è îðãàíèçàöèè ÐÔ
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà. Íàïð.:

Ôåäåðàëüíîå Ñîáðàíèå ÐÔ, Ãîñóäàðñòâåííàÿ Äóìà, Êîíñòèòóöèîííûé Ñóä
ÐÔ, Âîîðóæåííûå Ñèëû ÐÔ.

Ïðèìå÷àíèå. Èñ÷åðïûâàþùèé ñïèñîê òàêèõ íàçâàíèé íå óñòàíîâëåí. Ïðåäëà-
ãàåìîå íàïèñàíèå ïðèíÿòî â òåêñòå Êîíñòèòóöèè ÐÔ. Òàê êàê ïèøóùåìó òðóä-
íî îïèðàòüñÿ íà ïîíÿòèå èåðàðõè÷íîñòè ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé, òî â ïðàê-
òèêå ïå÷àòè ïðîÿâëÿåòñÿ ïîääåðæèâàåìàÿ ëèíãâèñòàìè òåíäåíöèÿ ê óïîòðåáëå-
íèþ ïðîïèñíîé áóêâû òîëüêî â ïåðâîì ñëîâå íàçâàíèÿ. Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåí-
íàÿ äóìà (Äóìà), Âåðõîâíûé ñóä ÐÔ, Âîîðóæåííûå ñèëû ÐÔ.
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3.9. Óëèöû, ïåðåóëêè,
ãîðîäñêèå äîñòîïðèìå÷àòåëüíûå ìåñòà

3.9.1. Ïðîñïåêòû, óëèöû, ïëîùàäè, ïåðåóëêè, òóïèêè, ìîñòû è ò. ï.
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ (àëëåÿ, áóëüâàð, ëè-

íèÿ, íàáåðåæíàÿ, ïåðåóëîê, ïëîùàäü, ïðîåçä, ïðîñåê, ïðîñïåêò, ñïóñê,
òóïèê, óëèöà, øîññå), ðåêîìåíäóåòñÿ ïèñàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïî îá-
ùåìó ïðàâèëó íàïèñàíèÿ ãåîãð. íàçâàíèé. Íàïð.: Êîìñîìîëüñêèé ïðî-
ñïåêò, ïðîñïåêò Ìèðà; óëèöà Áóòûðñêèé Âàë, óëèöà Êàðåòíûé Ðÿä, óëèöà
Êóçíåöêèé Ìîñò, óëèöà Ëèõîáîðñêèå Áóãðû, Ïóøêèíñêàÿ óëèöà, óëèöà Íà-
ðîäíîãî Îïîë÷åíèÿ, óëèöà Ñåðïóõîâñêîé Çàñòàâû, óëèöà Ñèâöåâ Âðàæåê,
óëèöà Òåïëûé Ñòàí, óëèöà Òþôåëåâà Ðîùà; ïëîùàäü Êðåñòüÿíñêîé Çàñòà-
âû, Íèêèòñêèå Âîðîòà, ïëîùàäü Ðåâîëþöèè; Áîëüøîé Êîçèõèíñêèé ïåðå-
óëîê, Êðèâîêîëåííûé ïåðåóëîê; Ñûòèíñêèé òóïèê; Áîëüøîé Êàìåííûé
ìîñò, ìîñò Âçäîõîâ; Ðîñòîâñêàÿ íàáåðåæíàÿ; øîññå Ýíòóçèàñòîâ.

3.9.2. Íàçâàíèÿ óëèö è ò. ï., íà÷èíàþùèåñÿ öèôðîé
Ñëåäóþùèå çà öèôðîé ñëîâà ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, êðî-

ìå ñëîâ ëåò è ãîäà. Íàïð.: óë. 26 Áàêèíñêèõ Êîìèññàðîâ, óë. 1905 ãîäà, ïëî-
ùàäü 40 ëåò Îêòÿáðÿ.

3.9.3. Ñîñòàâíûå íàçâàíèÿ óëèö, âêëþ÷àþùèå íàèìåíîâàíèÿ
âîèíñêèõ, ó÷åíûõ è äðóãèõ çâàíèé, ïðîôåññèé è ò. ï.
Â ýòèõ íàèìåíîâàíèÿõ ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà,

êðîìå ðîäîâûõ. Íàïð.: óëèöà Àäìèðàëà Ìàêàðîâà, óëèöà Àêàäåìèêà Êîðî-
ëåâà, óëèöà Àðõèòåêòîðà Âëàñîâà, óëèöà Ãåíåðàëà Áåëîâà, óëèöà Êîñìîíàâ-
òà Âîëêîâà, óëèöà Ëåò÷èêà Áàáóøêèíà, óëèöà Ïèëîòà Íåñòåðîâà, ïðî-
ñïåêò Ìàðøàëà Æóêîâà, áóëüâàð Ìàòðîñà Æåëåçíÿêà; òàêæå: ìîñò Ëåéòå-
íàíòà Øìèäòà.

3.9.4. Íàçâàíèÿ ãîðîäñêèõ äîñòîïðèìå÷àòåëüíûõ ìåñò
Â òàêèõ íàçâàíèÿõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ íàðèöàòåëüíûõ,

óïîòðåáëÿåìûõ â ïðÿìîì çíà÷åíèè (äâîðåö, çàìîê, êëàäáèùå è ò. ï.), ïè-
øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Áîëüøîé Êðåìëåâñêèé äâîðåö, Çèìíèé äâî-
ðåö, Èíæåíåðíûé çàìîê, Íîâîäåâè÷üå êëàäáèùå, Ïåòðîïàâëîâñêàÿ êðåïîñòü,
Òðèóìôàëüíàÿ àðêà, Ýéôåëåâà áàøíÿ, Öàðü-êîëîêîë, Öàðü-ïóøêà, Ìåäíûé
âñàäíèê (ïàìÿòíèê), Êîëîññ-Ðîäîññêèé; íî: Ñòåíà Ïëà÷à (â Èåðóñàëèìå),
Àëëåÿ Ñëàâû, Êóðãàí Áåññìåðòèÿ, Ìîãèëà Íåèçâåñòíîãî Ñîëäàòà (êàê âû-
ðàæàþùèå ñâÿùåííûå ïîíÿòèÿ).

3.9.5. Êðåìëü
Ýòî íàçâàíèå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, êîãäà ÿâëÿåòñÿ

ñîáñòâåííûì èìåíåì ÷àñòè ãîðîäà. Íàïð.: Â öåíòðå Ìîñêâû íàõîäèòñÿ
Êðåìëü,  îïîÿñàííûé êàìåííûìè ñòåíàìè,  âòîðîå êîëüöî � Êèòàé-ãîðîä,
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3.11.5. Íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé âî ìíîæåñòâåííîì ÷èñëå
è íå â êà÷åñòâå èìåí ñîáñòâåííûõ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìèíèñòåðñòâà ÐÔ, ãëàâíûå

óïðàâëåíèÿ ìèíèñòåðñòâ, êîìèòåòû è êîìèññèè Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû,
àãåíòñòâà, ôåäåðàëüíûå ñëóæáû.

3.11.6. Ó÷ðåæäåíèÿ è îðãàíèçàöèè íååäèíè÷íîãî õàðàêòåðà
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áþðî íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ ïî

ãîðîäó, áþðî îáìåíà æèëïëîùàäè, îáëàñòíîå îòäåëåíèå ñâÿçè, ïðàâëåíèå
æèëèùíî-ñòðîèòåëüíîãî êîîïåðàòèâà, äåïóòàòñêàÿ êîìèññèÿ, ñîãëàñè-
òåëüíàÿ êîìèññèÿ, ïîëèêëèíèêà ¹ 140 Ãàãàðèíñêîãî ðàéîíà.

3.11.7. Íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé ñ óñëîâíûì
íàèìåíîâàíèåì â êàâû÷êàõ
1. Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî íàèìåíîâàíèÿ,

åñëè íàèìåíîâàíèå íå íà÷èíàåòñÿ ñëîâàìè Âñåðîññèéñêèé, Ðîññèéñêèé,
Ãîñóäàðñòâåííûé, Öåíòðàëüíûé. Íàïð.: èíôîðìàöèîííîå àãåíòñòâî «Èí-
òåðôàêñ», àññîöèàöèÿ «Âîçðîæäåíèå», ãóìàíèòàðíûé ôîíä «Çíàíèå»; íî:
Ðîññèéñêîå èíôîðìàöèîííîå àãåíòñòâî «Íîâîñòè», Ðîññèéñêèé áëàãîòâîðè-
òåëüíûé ôîíä «Èíòåëëåêò», Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ òåëåðàäèîêîìïàíèÿ
«Ìèð».

2. Â íàçâàíèÿõ, íà÷èíàþùèõñÿ ñ ãåîãð. îïðåäåëåíèÿ, ãåîãð. îïðåäå-
ëåíèå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè âõîäèò â ñîñòàâ ïîëíîãî îôèöè-
àëüíîãî íàçâàíèÿ, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå âõîäèò â åãî ñîñòàâ. Íàïð.:
Êàëèíèíãðàäñêîå èçäàòåëüñòâî «Äåëîâîé ìèð»; íî: ìîñêîâñêîå èçäàòåëüñòâî
«Ñîâðåìåííèê» (îôèöèàëüíîå íàçâàíèå óïîòðåáëÿåòñÿ áåç ãåîãð. îïðåäåëå-
íèÿ).

3.11.8. ×àñòè è îòäåëû ó÷ðåæäåíèé è îðãàíèçàöèé
Íàçâàíèÿ ÷àñòåé è îòäåëîâ ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé, êðîìå

óêàçàííûõ âûøå (ñì. 3.11.4), à òàêæå ñëîâà òèïà ïðåçèäèóì, ó÷åíûé ñî-
âåò, õóäîæåñòâåííûé ñîâåò, ôàêóëüòåò, îòäåë, îòäåëåíèå, ñåêòîð,
ãðóïïà ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: íà ôèëîëîãè÷åñêîì ôàêóëüòå-
òå, íà ðåäàêöèîííî-èçäàòåëüñêîì îòäåëåíèè, â ó÷åáíî-ìåòîäè÷åñêîì îòäå-
ëå Ãëàâíîãî óïðàâëåíèÿ, êàôåäðà ðóññêîãî ÿçûêà, îòäåë êàäðîâ, ñåêòîð äè-
àëåêòîëîãèè, ãðóïïà ïî êîíòðîëþ ýëåêòðîííîé ñèñòåìû.

3.11.9. Ìåæäóíàðîäíûå è çàðóáåæíûå öåíòðàëüíûå îðãàíèçàöèè
è ó÷ðåæäåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå ñîáñòâåííûå

èìåíà. Íàïð.: Âñåìèðíàÿ îðãàíèçàöèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ, Âñåìèðíàÿ ôåäåðà-
öèÿ ïðîôñîþçîâ, Ìåæäóíàðîäíûé âàëþòíûé ôîíä, Åâðîïåéñêîå ýêîíîìè÷å-
ñêîå ñîîáùåñòâî, Åâðîïåéñêèé ñîþç, Ìåæäóíàðîäíûé ñóä ÎÎÍ, Îðãàíèçà-
öèÿ Îáúåäèíåííûõ Íàöèé ïî âîïðîñàì îáðàçîâàíèÿ, íàóêè è êóëüòóðû
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3.11.3. Âàæíåéøèå ìåæäóíàðîäíûå îðãàíèçàöèè
Â èõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðî-

ìå ñëóæåáíûõ. Íàïð.: Îáùåñòâî Êðàñíîãî Êðåñòà è Êðàñíîãî Ïîëóìåñÿöà,
Îðãàíèçàöèÿ Îáúåäèíåííûõ Íàöèé (ÎÎÍ), Ñîâåò Áåçîïàñíîñòè ÎÎÍ, Ëèãà
Íàöèé.

3.11.4. Îðãàíû óïðàâëåíèÿ, ìèíèñòåðñòâà, êîìèòåòû,
îáùåñòâåííûå è èíûå îðãàíèçàöèè è ó÷ðåæäåíèÿ ÐÔ
åäèíè÷íîãî õàðàêòåðà
Â èõ ñîñòàâíûõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå

ñëîâî, à òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà, âõîäÿùèå â íèõ. Íàïð.: Ãîñóäàð-
ñòâåííîå ñîáðàíèå Ðåñïóáëèêè Áàøêîðòîñòàí, Íàðîäíûé õóðàë Ðåñïóáëèêè
Áóðÿòèÿ, Çàêîíîäàòåëüíîå ñîáðàíèå Ðåñïóáëèêè Êàðåëèÿ, Ãîñóäàðñòâåííûé
ñîâåò Ðåñïóáëèêè Êîìè, Ïàðëàìåíò Ðåñïóáëèêè Ñåâåðíàÿ Îñåòèÿ-Àëàíèÿ,
Àëòàéñêîå êðàåâîå çàêîíîäàòåëüíîå ñîáðàíèå, Ãîñóäàðñòâåííàÿ äóìà Ñòàâ-
ðîïîëüñêîãî êðàÿ, Ìîñêîâñêàÿ ãîðîäñêàÿ äóìà; Èíôîðìàöèîííîå òåëåãðàô-
íîå àãåíòñòâî Ðîññèè (ÈÒÀÐ-ÒÀÑÑ), Àññîöèàöèÿ êîðåííûõ ìàëî÷èñëåííûõ
íàðîäîâ Ñåâåðà è Äàëüíåãî Âîñòîêà, Ìåæðåãèîíàëüíàÿ àññîöèàöèÿ ýêîíîìè-
÷åñêîãî âçàèìîäåéñòâèÿ ñóáúåêòîâ Ôåäåðàöèè Äàëüíåãî Âîñòîêà è Çàáàéêà-
ëüÿ, Áàíê âíåøíåé òîðãîâëè (Âíåøòîðãáàíê), Öåíòðàëüíûé áàíê ÐÔ, Ðîñ-
ñèéñêàÿ òîâàðíî-ñûðüåâàÿ áèðæà, Ìîðîçîâñêàÿ äåòñêàÿ êëèíè÷åñêàÿ áîëü-
íèöà, Öåíòðàëüíîå áþðî ïî ïîèñêó æèâîòíûõ, Áþðî èíôîðìàöèîííîé òåõ-
íîëîãèè, Ãèëüäèÿ êèíîðåæèññåðîâ Ðîññèè, Äåïàðòàìåíò âíåøíèõ ñâÿçåé ãî-
ðîäà Ìîñêâû, Àäìèíèñòðàòèâíûé äåïàðòàìåíò àïïàðàòà Ïðàâèòåëüñòâà
ÐÔ, Öåíòðàëüíûé øàõìàòíûé êëóá, Êîìèññèÿ ïî âîïðîñàì ìåæäóíàðîäíîé
ãóìàíèòàðíîé è òåõíè÷åñêîé ïîìîùè ïðè Ïðàâèòåëüñòâå ÐÔ, Ðîññèéñêàÿ
òðåõñòîðîííÿÿ êîìèññèÿ ïî ðåãóëèðîâàíèþ ñîöèàëüíî-òðóäîâûõ îòíîøåíèé,
Îëèìïèéñêèé êîìèòåò Ðîññèè, Ðîññèéñêàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ ñòðàõîâàÿ êîì-
ïàíèÿ, Âñåðîññèéñêàÿ êîíôåäåðàöèÿ òðóäà, Ãîñóäàðñòâåííàÿ èíâåñòèöèîí-
íàÿ êîðïîðàöèÿ, Ðîññèéñêàÿ ëèãà ïðîôåññèîíàëüíîãî áîêñà, Ìèíèñòåðñòâî
îáîðîíû ÐÔ, Ôåäåðàëüíûé íàäçîð Ðîññèè ïî ÿäåðíîé è ðàäèàöèîííîé áåçî-
ïàñíîñòè, Îáùåñòâî çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé, Ðîññèéñêîå îáùåñòâî
Êðàñíîãî Êðåñòà, Ðîññèéñêàÿ îáîðîííàÿ ñïîðòèâíî-òåõíè÷åñêàÿ îðãàíèçà-
öèÿ, Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé àðõèâ ëèòåðàòóðû è èñêóññòâà, Ðîññèéñ-
êàÿ êíèæíàÿ ïàëàòà, Òîðãîâî-ïðîìûøëåííàÿ ïàëàòà ÐÔ, Ãåíåðàëüíàÿ ïðî-
êóðàòóðà ÐÔ, Ôåäåðàëüíàÿ ñëóæáà áåçîïàñíîñòè ÐÔ, Ñîâåò ïî àãðàðíîé
ïîëèòèêå ïðè Ïðàâèòåëüñòâå ÐÔ, Ñîþç õóäîæíèêîâ Ðîññèè, Ðîññèéñêèé
ñîþç ïðîìûøëåííèêîâ è ïðåäïðèíèìàòåëåé, Âûñøèé àðáèòðàæíûé ñóä ÐÔ,
Ãëàâíîå óïðàâëåíèå ôåäåðàëüíîãî êàçíà÷åéñòâà Ìèíèñòåðñòâà ôèíàíñîâ
ÐÔ, Ôåäåðàöèÿ íåçàâèñèìûõ ïðîôñîþçîâ Ðîññèè, Ãîñóäàðñòâåííûé ôîíä çà-
íÿòîñòè íàñåëåíèÿ ÐÔ, Ïåíñèîííûé ôîíä ÐÔ, Ôîíä çàùèòû ãëàñíîñòè,
Öåíòð óïðàâëåíèÿ ïîëåòàìè, Øòàá ïî äåëàì ãðàæäàíñêîé îáîðîíû è ÷ðåç-
âû÷àéíûì ñèòóàöèÿì ã. Ìîñêâû.

Ïðèìå÷àíèå. Íåïîëíûå íàçâàíèÿ âìåñòî ïîëíûõ ïðè ïîâòîðåíèè ìîãóò íà÷è-
íàòüñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íî ïðè îòñóòñòâèè â òåêñòå ïîëíîãî íàçâàíèÿ ñëîâà
äåïàðòàìåíò, ãëàâíîå óïðàâëåíèå, óïðàâëåíèå, ìèíèñòåðñòâî è ò. ï. ïèøóòñÿ
ñî ñòðî÷íîé áóêâû.
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3.12. Àêàäåìèè, íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèå
ó÷ðåæäåíèÿ, ó÷åáíûå çàâåäåíèÿ

3.12.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â ñîáñòâåííûõ íàçâàíèÿõ àêàäåìèé, íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèõ

ó÷ðåæäåíèé, ó÷åáíûõ çàâåäåíèé ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåð-
âîå ñëîâî (äàæå åñëè îíî ÿâëÿåòñÿ ðîäîâûì íàçâàíèåì èëè íàçâàíèåì,
óêàçûâàþùèì ñïåöèàëüíîñòü), à òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà, âõîäÿùèå â
ñëîæíîå íàçâàíèå. Íàïð.: Ðîññèéñêàÿ àêàäåìèÿ íàóê, Àêàäåìèÿ åñòå-
ñòâåííûõ íàóê, Âîåííî-âîçäóøíàÿ àêàäåìèÿ èì. Þ. À. Ãàãàðèíà, Ìåæäó-
íàðîäíàÿ àêàäåìèÿ ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà, Ìîñêîâñêèé ãîñóäàðñòâåííûé
óíèâåðñèòåò ïå÷àòè, Äèïëîìàòè÷åñêàÿ àêàäåìèÿ, Ìîñêîâñêèé ãîñóäàð-
ñòâåííûé óíèâåðñèòåò èì. Ì. Â. Ëîìîíîñîâà, Ìîñêîâñêèé ãîñóäàðñòâåííûé
ëèíãâèñòè÷åñêèé óíèâåðñèòåò, Ïðàâîñëàâíûé áîãîñëîâñêèé óíèâåðñèòåò èì.
Èîàííà Áîãîñëîâà, Ðîññèéñêèé óíèâåðñèòåò äðóæáû íàðîäîâ, Èíñòèòóò
ìåæäóíàðîäíîãî áèçíåñà, Àêóñòè÷åñêèé èíñòèòóò èì Í. Í. Àíäðååâà, Íà-
ó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé ýëåêòðîìåõàíè÷åñêèé èíñòèòóò, Âñåàìåðèêàíñêèé
èíñòèòóò áèçíåñà è ýêîíîìèêè, Ëèòåðàòóðíûé èíñòèòóò èì À. Ì. Ãîðü-
êîãî, Ðîññèéñêèé íàó÷íûé öåíòð «Êóð÷àòîâñêèé èíñòèòóò», Ðîññèéñêèé
öåíòð ìåæäóíàðîäíîãî è êóëüòóðíîãî ñîòðóäíè÷åñòâà, Ïóùèíñêèé íàó÷íî-
èññëåäîâàòåëüñêèé öåíòð, Âû÷èñëèòåëüíûé öåíòð ÐÀÍ.

3.12.2. Ñðåäíèå ó÷åáíûå çàâåäåíèÿ (øêîëû, ëèöåè, ãèìíàçèè,
êîëëåäæè, òåõíèêóìû, ó÷èëèùà) íååäèíè÷íîãî õàðàêòåðà
Èõ íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìåäèöèíñêîå

ó÷èëèùå ¹ 1, òåõíè÷åñêîå ó÷èëèùå ¹ 2 ã. Ìîñêâû, ñìåííîå ó÷èëèùå ïîâà-
ðîâ, ôàðìàöåâòè÷åñêîå ó÷èëèùå ¹ 266, âå÷åðíÿÿ øêîëà, ñðåäíÿÿ øêîëà
¹ 59 èì. Í. Â. Ãîãîëÿ, ìîñêîâñêàÿ ñðåäíÿÿ øêîëà ¹ 266, äåòñêàÿ ìóçû-
êàëüíàÿ øêîëà ¹ 3 èì. Í. ß. Ìÿñêîâñêîãî, ïðîôåññèîíàëüíûé ëèöåé ¹ 319,
ýêñïåðèìåíòàëüíàÿ ãèìíàçèÿ ¹ 20, àâòîìåõàíè÷åñêèé òåõíèêóì.

Îäíàêî åñëè â ñîñòàâ íàçâàíèÿ âõîäèò ãåîãð. îïðåäåëåíèå èëè íàçâà-
íèå íîñèò åäèíè÷íûé õàðàêòåð è ïðèðàâíèâàåòñÿ ê âûñøåìó ó÷åáíîìó çà-
âåäåíèþ, òî îíî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ðîññèéñêîå ðåñïóá-
ëèêàíñêîå ìåäèöèíñêîå ó÷èëèùå, Òåàòðàëüíîå ó÷èëèùå èì. Ì. Ñ. Ùåïêèíà,
Ìóçûêàëüíîå ó÷èëèùå èì. Èïïîëèòîâà-Èâàíîâà, Íîâîñèáèðñêîå òåàòðàëü-
íîå ó÷èëèùå, Ìîñêîâñêîå õóäîæåñòâåííîå ó÷èëèùå ïàìÿòè 1905 ãîäà, Ãîñó-
äàðñòâåííîå ìóçûêàëüíîå ó÷èëèùå äóõîâîãî èñêóññòâà, Ìîñêîâñêèé ãóìàíè-
òàðíûé àêòåðñêèé ëèöåé, Æóêîâñêèé àâèàöèîííûé òåõíèêóì.

3.13. Çðåëèùíûå ïðåäïðèÿòèÿ è ó÷ðåæäåíèÿ
(òåàòðû, ìóçåè, ïàðêè, àíñàìáëè, õîðû è ò. ï.)

3.13.1. Îáùåå ïðàâèëî
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå ñîá-

ñòâåííûå èìåíà, âõîäÿùèå â íàçâàíèå. Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåííûé àêàäåìè-
÷åñêèé Áîëüøîé òåàòð Ðîññèè, Öåíòðàëüíûé àêàäåìè÷åñêèé òåàòð Ðîññèé-
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(ÞÍÅÑÊÎ), Ìåæäóíàðîäíàÿ ôåäåðàöèÿ Êðàñíîãî Êðåñòà è Êðàñíîãî Ïîëó-
ìåñÿöà, Ìåæäóíàðîäíîå àãåíòñòâî ïî àòîìíîé ýíåðãèè (ÌÀÃÀÒÝ), Ìåæ-
äóíàðîäíàÿ îðãàíèçàöèÿ òðóäà, Åâðîïåéñêèé áàíê ðåêîíñòðóêöèè è ðàçâè-
òèÿ, Êîìèññèÿ Åâðîïåéñêèõ ñîîáùåñòâ, Îðãàíèçàöèÿ àôðèêàíñêîãî åäèí-
ñòâà, Íàöèîíàëüíûé êîíãðåññ Àðãåíòèíñêîé Ðåñïóáëèêè, Îðãàíèçàöèÿ ïî
áåçîïàñíîñòè è ñîòðóäíè÷åñòâó â Åâðîïå, Ìåæïàðëàìåíòñêèé ñîþç, Ïàð-
ëàìåíòñêàÿ àññàìáëåÿ Îðãàíèçàöèè ïî áåçîïàñíîñòè è ñîòðóäíè÷åñòâó â Åâ-
ðîïå, Ãåíåðàëüíûé ñåêðåòàðèàò Ñîâåòà Åâðîïû, Êîìèòåò ìèíèñòðîâ Ñî-
âåòà Åâðîïû, Åâðîïåéñêèé ïàðëàìåíò, Ìåæäóíàðîäíîå áþðî ìåð è âåñîâ,
Ìåæäóíàðîäíàÿ ëèãà çàùèòû êóëüòóðû, Êîìèññèÿ ÎÎÍ ïî ïðàâàì ÷åëîâå-
êà, Åâðîïåéñêèé êîíñîðöèóì ïîëèòè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé, Îáùåñòâî ýòíîëî-
ãèè è ôîëüêëîðà Åâðîïû, Ôåäåðàëüíîå áþðî ðàññëåäîâàíèé, Íàöèîíàëüíîå
óïðàâëåíèå ïî àýðîíàâòèêå è èññëåäîâàíèþ êîñìè÷åñêîãî ïðîñòðàíñòâà
ÑØÀ, Âåðõîâíûé ñóä ÑØÀ, Ïîëüñêèé ñåéì, Íàöèîíàëüíîå ñîáðàíèå Ôðàí-
öèè, Âåëèêèé ãîñóäàðñòâåííûé õóðàë Ìîíãîëèè, Çàêîíîäàòåëüíîå ñîáðàíèå
Áîëãàðèè. Ñì. òàêæå 3.8.3.

3.11.10. Íàçâàíèÿ îðãàíîâ è îðãàíèçàöèé ÑÍÃ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Ñîâåò ãëàâ ÑÍÃ, Èñïîëíèòåëüíûé ñåêðåòàðèàò ÑÍÃ,
Ñîâåò ìèíèñòðîâ âíóòðåííèõ äåë ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Ïðàâîâîé
êîíñóëüòàòèâíûé ñîâåò ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Øòàá ïî êîîðäè-
íàöèè âîåííîãî ñîòðóäíè÷åñòâà ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Ìåæïàðëà-
ìåíòñêàÿ àññàìáëåÿ ãîñóäàðñòâ � ó÷àñòíèêîâ ÑÍÃ, Ýêîíîìè÷åñêèé ñóä
ÑÍÃ, Ïîñòîÿííàÿ êîìèññèÿ ïî ïðîáëåìàì îêðóæàþùåé ñðåäû, Âåðõîâíà
ðàäà Óêðàèíû, Êàáèíåò ìèíèñòðîâ Óêðàèíû.

3.11.11. Ãîñóäàðñòâåííûå âûáîðíûå ó÷ðåæäåíèÿ çàðóáåæíûõ ñòðàí
Ïèøóòñÿ îáû÷íî ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: êîíãðåññ, ìåäæ-

ëèñ, íèæíÿÿ ïàëàòà, ïàëàòà äåïóòàòîâ, ïàëàòà ëîðäîâ, ïàëàòà îáùèí (â
Âåëèêîáðèòàíèè), ñåíàò è ïàëàòà ïðåäñòàâèòåëåé (â ÑØÀ), ïàðëàìåíò,
ðåéõñòàã, ñòîðòèíã.

3.11.12. Âûáîðíûå ó÷ðåæäåíèÿ âðåìåííîãî
èëè åäèíè÷íîãî õàðàêòåðà â èñòîðè÷åñêîé ëèòåðàòóðå
Ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Âðåìåííîå ïðà-

âèòåëüñòâî (1917 ã. â Ðîññèè), Ãåíåðàëüíûå øòàòû, Ãîñóäàðñòâåííàÿ
äóìà, III Äóìà (íî: ãîðîäñêàÿ äóìà), Êîíâåíò, Ïðåäïàðëàìåíò.

3.11.13. Çàðóáåæíûå èíôîðìàöèîííûå àãåíòñòâà
Â íàçâàíèÿõ èõ âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâîãî, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñ-

íîé áóêâû, è íàçâàíèå â êàâû÷êè íå çàêëþ÷àåòñÿ. Íàïð.: ÒÀÍÞÃ, àãåíò-
ñòâî Ôðàíñ Ïðåññ, àãåíòñòâî Þíàéòåä Ïðåññ Èíòåðíýøíë (ÞÏÈ), àãåí-
òñòâî Þíèîí Ôðàíñýç ä�Ýíôîðìàñüîí.
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òâîð÷åñòâà øêîëüíèêà, Äâîðåö òâîð÷åñòâà ìîëîäåæè. Îäíàêî åñëè ñëîâàì
äîì è äâîðåö ïðåäøåñòâóþò âõîäÿùèå â îôèöèàëüíîå íàçâàíèå ñëîâà òèïà
Âñåñîþçíûé, Öåíòðàëüíûé èëè ãåîãð. îïðåäåëåíèå, òî ñ ïðîïèñíîé áóê-
âû ïèøåòñÿ òîëüêî ïåðâîå ñëîâî íàçâàíèÿ. Íàïð.: Öåíòðàëüíûé äîì ëèòå-
ðàòîðîâ, Öåíòðàëüíûé äîì ó÷åíûõ ÐÀÍ, Ìîñêîâñêèé äîì êîìïîçèòîðîâ,
Ìîñêîâñêèé äîì ìîäåëåé, Çåëåíîãðàäñêèé äâîðåö òâîð÷åñòâà äåòåé è þíî-
øåñòâà, Ãîñóäàðñòâåííûé ðîññèéñêèé äîì íàðîäíîãî òâîð÷åñòâà, Ãîñóäàð-
ñòâåííûé äîì ðàäèîâåùàíèÿ è çâóêîçàïèñè.

Ñð. òàêæå äåòñêèé äîì, äîì ìàòåðè è ðåáåíêà, äîì îòäûõà, ðîäèëüíûé
äîì, Çèìíèé äâîðåö (çäåñü ñëîâà äîì, äâîðåö � íàðèöàòåëüíûå ñóùåñòâè-
òåëüíûå), ïåðåäåëêèíñêèé Äîì òâîð÷åñòâà (ãåîãð. îïðåäåëåíèå íå âõîäèò
â îôèöèàëüíîå íàçâàíèå).

3.14.2. Íåïîëíîå íàçâàíèå, çàìåíÿþùåå ïîëíîå
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå (èëè åäèíñòâåííîå) ñëîâî

óñå÷åííîãî íàçâàíèÿ.  Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåííûé ëèòåðàòóðíûé ìóçåé � Ëè-
òåðàòóðíûé ìóçåé,  Öåíòðàëüíûé äîì õóäîæíèêà � Äîì õóäîæíèêà,  Áîëü-
øîé çàë Ìîñêîâñêîé êîíñåðâàòîðèè � Áîëüøîé çàë Êîíñåðâàòîðèè,  Ìîñêîâñ-
êèé òåàòð ñàòèðû � Òåàòð ñàòèðû,  Ãîñóäàðñòâåííûé Êðåìëåâñêèé äâî-
ðåö � Êðåìëåâñêèé äâîðåö, íî: òåàòð «Ñîâðåìåííèê».

3.15. Ïðåäïðèÿòèÿ, ôèðìû, òðåñòû, îáúåäèíåíèÿ

3.15.1. Íàçâàíèÿ ôèðì, îáùåñòâ, çàâîäîâ, ôàáðèê, êîìáèíàòîâ
è ò. ï. ñ óñëîâíûì íàèìåíîâàíèåì â êàâû÷êàõ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå èç ïîñòàâëåííûõ â êàâû÷-

êè ñëîâ, ðîäîâîå æå íàçâàíèå è íàçâàíèå, óêàçûâàþùåå ñïåöèàëüíîñòü,
ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: îïûòíûé çàâîä «Êâàíò», êîíäèòåðñ-
êàÿ ôàáðèêà «Êðàñíûé Îêòÿáðü», íàó÷íî-ïðîèçâîäñòâåííàÿ ôèðìà «Ðîñ-
ñèéñêàÿ íåôòü», ïðîìûøëåííî-òîðãîâîå øâåéíîå îáúåäèíåíèå «Ìîñêâà»,
ïðîèçâîäñòâåííîå îáúåäèíåíèå «ßêóòóãîëü», àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Àýðî-
ôëîò � Ðîññèéñêèå ìåæäóíàðîäíûå àâèàëèíèè»,  ôèíàíñîâî-ïðîìûøëåííàÿ
ãðóïïà «Ðîññèéñêèé àâèàöèîííûé êîíñîðöèóì», òîðãîâàÿ ôèðìà «Àêàäåì-
êíèãà», ÀÎ «Ìîñýíåðãî», ÏÎ (ïðîèçâîäñòâåííîå îáúåäèíåíèå) «Âîòêèíñ-
êèé çàâîä», êîëõîç «Ïåðâûå çîðè», øàõòà «Ñåâåðíàÿ 2-áèñ». Ñì. òàêæå
3.15.3 è 3.15.4.

3.15.2. Íàçâàíèÿ ñî ñëîâàìè èìåíè òîãî-òî èëè íîìåðîì
Ðîäîâîå íàçâàíèå è íàçâàíèå, óêàçûâàþùåå ïðîôèëü ïðåäïðèÿ-

òèÿ, ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìåòàëëóðãè÷åñêèé çàâîä èì.
À. È. Ñåðîâà, êàðàíäàøíàÿ ôàáðèêà èì Ë. Á. Êðàñèíà, òèïîãðàôèÿ ¹ 5,
ôàáðèêà õèìè÷åñêîé ÷èñòêè îäåæäû ¹ 3, øâåéíîå àòåëüå ¹ 2, òðàìâàé-
íîå äåïî èì Ï. Ë. Àïàêîâà. Ñì. 3.15.3, 3.15.4.
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ñêîé àðìèè, Ìîñêîâñêèé òåàòð íà Òàãàíêå, Ìóçûêàëüíûé àêàäåìè÷åñêèé
òåàòð èì. Ê. Ñ. Ñòàíèñëàâñêîãî è Â. È. Íåìèðîâè÷à-Äàí÷åíêî, Òåàòð
äðóæáû íàðîäîâ (Ìîñêâà), Òåàòð íàöèé (Ïàðèæ), Ìîñêîâñêàÿ ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ êîíñåðâàòîðèÿ èìåíè Ï. È. ×àéêîâñêîãî, Êîíöåðòíûé çàë èìåíè
Ï. È. ×àéêîâñêîãî, Ãîñóäàðñòâåííûé öåíòðàëüíûé êîíöåðòíûé çàë «Ðîñ-
ñèÿ», Ðàõìàíèíîâñêèé çàë Êîíñåðâàòîðèè, Ãåîðãèåâñêèé çàë Áîëüøîãî Êðåì-
ëåâñêîãî äâîðöà, Êîëîííûé çàë Äîìà ñîþçîâ, Àêàäåìè÷åñêèé áîëüøîé êîí-
öåðòíûé îðêåñòð, Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé ñèìôîíè÷åñêèé îðêåñòð êè-
íåìàòîãðàôèè, Ãîñóäàðñòâåííàÿ îðóæåéíàÿ ïàëàòà, Ãîñóäàðñòâåííûé Ðóñ-
ñêèé ìóçåé, Ýðìèòàæ, Ìóçåé èñêóññòâà íàðîäîâ Âîñòîêà, Ìóçåé Â. À. Òðî-
ïèíèíà è ìîñêîâñêèõ õóäîæíèêîâ åãî âðåìåíè, Ìóçåé äðåâíåðóññêîé ëèòåðà-
òóðû è èñêóññòâà èì Àíäðåÿ Ðóáëåâà, Ìåòðîïîëèòåí-ìóçåé, Ìåæäóíàðîä-
íûé ñëàâÿíñêèé êóëüòóðíûé öåíòð, Âåíñêèé ôèëàðìîíè÷åñêèé îðêåñòð, Êî-
ðîëåâñêèé áàëåò Âåëèêîáðèòàíèè, Ãîñóäàðñòâåííàÿ àêàäåìè÷åñêàÿ õîðîâàÿ
êàïåëëà Ðîññèè èìåíè À. À. Þðëîâà, Ãîñóäàðñòâåííûé àêàäåìè÷åñêèé àí-
ñàìáëü íàðîäíîãî òàíöà ïîä ðóêîâîäñòâîì Èãîðÿ Ìîèñååâà, Âîðîíåæñêèé
ðóññêèé íàðîäíûé õîð, Ðîññèéñêàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ áèáëèîòåêà, Ãîñóäàð-
ñòâåííàÿ ïóáëè÷íàÿ èñòîðè÷åñêàÿ áèáëèîòåêà, Öåíòðàëüíàÿ ãîðîäñêàÿ áèá-
ëèîòåêà èì. Í. À. Íåêðàñîâà, Öåíòðàëüíûé ñïîðòèâíûé êëóá àðìèè
(ÖÑÊÀ), Öåíòðàëüíûé ïàðê êóëüòóðû è îòäûõà èì. Ì. Ãîðüêîãî, Ëåòíèé
ñàä (â Ñ.-Ïåòåðáóðãå), Áîòàíè÷åñêèé ñàä ÌÃÓ, Ïàðê Ïîáåäû íà Ïîêëîííîé
ãîðå, Êóíñòêàìåðà (Ñ.-Ïåòåðáóðã).

3.13.2. Íàçâàíèÿ èç ðîäîâîãî íàèìåíîâàíèÿ è íàèìåíîâàíèÿ
â êàâû÷êàõ
1. Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî íàèìåíîâàíèÿ â

êàâû÷êàõ, à ðîäîâîå íàèìåíîâàíèå � ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå íà÷èíàåòñÿ
ñëîâàìè Ìåæäóíàðîäíûé, Âñåðîññèéñêèé, Ðîññèéñêèé, Öåíòðàëüíûé, Ãî-
ñóäàðñòâåííûé. Íàïð.: òåàòð «Ñîäðóæåñòâî àêòåðîâ Òàãàíêè», âûñòàâî÷-
íûé çàë «Áåëÿåâî», êëóá þíûõ ìîðÿêîâ «Áðèãàíòèíà», äîñóãîâûé öåíòð
«Ôàíòàçèÿ», âûñòàâêà «Çîëîòî ñêèôîâ», êèíîòåàòð «Õóäîæåñòâåííûé»,
íî: Öåíòðàëüíûé âûñòàâî÷íûé çàë «Ìàíåæ», Âñåðîññèéñêîå ìóçåéíîå îáú-
åäèíåíèå «Ãîñóäàðñòâåííàÿ Òðåòüÿêîâñêàÿ ãàëåðåÿ».

2. Â íàçâàíèÿõ, íà÷èíàþùèõñÿ ñ ãåîãð. îïðåäåëåíèÿ, ãåîãð. îïðåäå-
ëåíèå ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè âõîäèò â ñîñòàâ îôèöèàëüíîãî
íàçâàíèÿ, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè íå âõîäèò â ñîñòàâ íàçâàíèÿ. Íàïð.: Ìîñ-
êîâñêèé òåàòð «Ñîâðåìåííèê», íî: ìîñêîâñêèé òåàòð èì. Åâã. Âàõòàíãîâà
(ïîëíîå îôèöèàëüíîå íàçâàíèå � Ãîñóäàðñòâåííûé àêàäåìè÷åñêèé òåàòð
èì. Åâã. Âàõòàíãîâà), ìîñêîâñêèé öèðê «Ëó÷».

3.14. Ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû (äâîðöû, äîìà è ò. ï.)

3.14.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â ñëîæíûõ íàçâàíèÿõ òàêèõ ó÷ðåæäåíèé ñëîâà Äîì è Äâîðåö,

íà÷èíàþùèå íàçâàíèå, ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Äîì äðóæáû
ñ íàðîäàìè çàðóáåæíûõ ñòðàí, Äîì êóëüòóðû èì. Ñ. Ï. Ãîðáóíîâà, Äîì
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3.16.2. Ñîêðàùåííûå óñëîâíûå íàçâàíèÿ óïðàâëåíèé, òðåñòîâ,
îáúåäèíåíèé
Ïèøóò â êàâû÷êàõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: ïðîèçâîäñòâåííîå

îáúåäèíåíèå «ßêóòóãîëü», Ðîññèéñêàÿ êîðïîðàöèÿ «Àëìàççîëîòî», àêöèîíåðíîå
îáùåñòâî «Êîðïîðàöèÿ �Êîìïîìàø�», ÀÎ «Ñâÿçüèíâåñò», «Ìîñýíåðãî».

Ñì. òàêæå 3.15.3, 3.15.4.

3.16.3. Ñîêðàùåííûå ñìåøàííûå íàçâàíèÿ åäèíè÷íûõ ó÷ðåæäåíèé,
îðãàíèçàöèé, èíñòèòóòîâ (ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
â ñî÷åòàíèè ñ èíèöèàëüíûìè àááðåâèàòóðàìè)
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ñëèòíî, áåç êàâû÷åê, ïðè÷åì

èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû, êîòîðûå ïðèíÿòî ïèñàòü ïðîïèñíûìè áóêâà-
ìè, ñîõðàíÿþò íàïèñàíèå êàê â íà÷àëå, òàê è â ñåðåäèíå èëè êîíöå ñî-
êðàùåííîãî îáîçíà÷åíèÿ. Íàïð.: ÍÈÈñòðîéêåðàìèêà, ÍÈÈïðîìñòðîé,
ÍÈÈöåìåíò, ÖÍÈÈ÷åðìåò, ÃèïðîäîðÍÈÈ, ÃëàâÀÏÓ, íî: Äíåïðîãýñ.

3.17. Ïîëèòè÷åñêèå ïàðòèè, îáùåñòâåííûå äâèæåíèÿ
è îðãàíèçàöèè

3.17.1. Ïîëíûå îôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ïàðòèé è äâèæåíèé
Ïåðâîå ñëîâî è ñîáñòâåííûå èìåíà ïèøóòñÿ â íèõ ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Íàïð.: Âñåðîññèéñêàÿ êîíôåäåðàöèÿ òðóäà, Ñîþç æåíùèí Ðîññèè,
Äåìîêðàòè÷åñêàÿ ïàðòèÿ Ðîññèè, Êîììóíèñòè÷åñêàÿ ïàðòèÿ ÐÔ, Êðåñòü-
ÿíñêàÿ ïàðòèÿ Ðîññèè, Íàðîäíî-ïàòðèîòè÷åñêèé ñîþç, Ñîöèàëèñòè÷åñêàÿ
ïàðòèÿ òðóäÿùèõñÿ Ðîññèè, Èíäèéñêèé íàöèîíàëüíûé êîíãðåññ, Êîììóíèñ-
òè÷åñêàÿ ïàðòèÿ Âåëèêîáðèòàíèè, Õðèñòèàíñêî-äåìîêðàòè÷åñêèé ñîþç
(ÔÐÃ), Ïàðòèÿ àðàáñêîãî ñîöèàëèñòè÷åñêîãî âîçðîæäåíèÿ (Ñèðèÿ), Àâñò-
ðèéñêàÿ íàðîäíàÿ ïàðòèÿ, Äâèæåíèå íàðîäíîãî åäèíñòâà Òóíèñà, Êîíôåäå-
ðàöèÿ ñîöèàëèñòè÷åñêèõ ïàðòèé Åâðîïåéñêîãî ñîîáùåñòâà, Ôðîíò íàöèî-
íàëüíîãî îñâîáîæäåíèÿ Àëæèðà, Êîíãðåññ åâðåéñêèõ ðåëèãèîçíûõ îáùèí è
îðãàíèçàöèé Ðîññèè, Àðìÿíñêîå íàöèîíàëüíîå äâèæåíèå.

3.17.2. Íàçâàíèÿ íåîôèöèàëüíîãî õàðàêòåðà
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû (â ò. ÷. àíàëîãè÷íûå íàçâàíèÿ äî-

ðåâîëþöèîííûõ ïàðòèé â Ðîññèè). Íàïð.: ðåñïóáëèêàíñêàÿ ïàðòèÿ (ÑØÀ),
äåìîêðàòè÷åñêàÿ ïàðòèÿ (ÑØÀ), ïàðòèÿ êîíñåðâàòîðîâ (â Âåëèêîáðèòà-
íèè), ëåéáîðèñòñêàÿ ïàðòèÿ, ãîìèíüäàí, äàøíàêöóòþí, ñåéþêàé, ïàðòèÿ
ìåíüøåâèêîâ, ïàðòèÿ êàäåòîâ.

3.17.3. Íàçâàíèÿ ñèìâîëè÷åñêîãî õàðàêòåðà
Çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïåðâîå ñëîâî ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóê-

âû. Íàïð.: ïàðòèÿ «Íàðîäíàÿ âîëÿ», «×åðíûå ïàíòåðû» (ÑØÀ), ïàðòèÿ
«×åòâåðòàÿ ñèëà» (Ïàíàìà), «Äåìîêðàòè÷åñêèé âûáîð Ðîññèè», îáúåäèíå-
íèå «ßáëîêî»,  äâèæåíèå «Æåíùèíû Ðîññèè»,  «Íàø äîì � Ðîññèÿ»,  èñëàìñêîå
äâèæåíèå «Òàëèáàí».
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3.15.3. Ñëîæíûå íàçâàíèÿ, íà÷èíàþùèåñÿ ñëîâàìè
Ãîñóäàðñòâåííûé, Ðîññèéñêèé è ò. ï.
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ãîñóäàðñòâåí-

íàÿ àâèàöèîííàÿ êîðïîðàöèÿ «Òóïîëåâ», Ðîññèéñêèé ãîñóäàðñòâåííûé êîí-
öåðí «Öåìåíò», Ðîññèéñêîå àêöèîíåðíîå îáùåñòâî «Ãàçïðîì».

3.15.4. Ñëîæíûå íàçâàíèÿ, íà÷èíàþùèåñÿ
ñ ãåîãðàôè÷åñêîãî îïðåäåëåíèÿ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè ýòî îïðåäåëåíèå âõîäèò â

ñîñòàâ îôèöèàëüíîãî íàèìåíîâàíèÿ, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè ãåîãð. îïðåäå-
ëåíèå íå âõîäèò â ñîñòàâ íàçâàíèÿ, à òîëüêî óêàçûâàåò íà ìåñòîíàõîæäå-
íèå. Íàïð.: Ìàãíèòîãîðñêèé ìåòàëëóðãè÷åñêèé êîìáèíàò, Ìîñêîâñêèé ìå-
õàíè÷åñêèé çàâîä «Êðàñíûé ïóòü», Îðëîâñêèé ìàøèíîñòðîèòåëüíûé çàâîä
èì. Ìåäâåäåâà, íî: ñòàâðîïîëüñêîå ïðîìûøëåííî-òîðãîâîå îáóâíîå îáúåäèíå-
íèå «Êàâêàç», âîëîãîäñêèé ïëåìçàâîä «Çàðÿ», ìîñêîâñêèé îòåëü «Ìåòðî-
ïîëü», åêàòåðèíáóðãñêîå ÀÎ «Óðàëüñêèé øèííûé çàâîä» (ïîëíîå îôèöèàëü-
íîå íàçâàíèå íå âêëþ÷àåò ãåîãð. îïðåäåëåíèÿ).

3.15.5. Íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ôèðì, êîìïàíèé, êîíöåðíîâ, áàíêîâ
è ò. ï. èç îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ ñëîâ
Èõ òðàíñêðèáèðóþò ðóññêèìè áóêâàìè è çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû â ýòèõ íàçâàíèÿõ ïèøóò ïåðâîå ñëîâî â êàâû÷êàõ è
ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: êîìïàíèè «Þíàéòåä ñòåéòñ ñòèë», «Äæåíå-
ðàë ìîòîðñ», êîíöåðíû «Ïåæî», «Ðîëëñ-Ðîéñ», ôèðìà «Ñîíè», êîìïàíèÿ
«Êîêà-êîëà», ôèðìà «Þíàéòåä ôðóò êîìïàíè», áàíê «Ìîðãàí Ñòýíëè»,
êîíöåðíû «Ôîëüêñâàãåí», «Ôèàò».

Ïðèìå÷àíèå. Íåæåëàòåëüíî ïå÷àòàòü íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ôèðì íà ÿçûêå èõ
íàö. èëè ãîñ. ïðèíàäëåæíîñòè. Â íàó÷. èçäàíèÿõ â ñêîáêàõ ìîæåò áûòü ïðè-
âåäåíî íàçâàíèå íà ÿçûêå-èñòî÷íèêå.

3.15.6. Íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ ôèðì, êîìïàíèé è ò. ï.
â âèäå èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû
Ýòè íàçâàíèÿ â êàâû÷êè íå çàêëþ÷àþò. Íàïð.: ôèðìû ÀÝÃ,

ÈÀÁÃ, ÌÁÁ.

3.16. Ñîêðàùåííûå íàçâàíèÿ ó÷ðåæäåíèé, îðãàíèçàöèé
è ò. ä.

3.16.1. Ñîêðàùåííûå íàçâàíèÿ, ñîñòàâëåííûå èç ÷àñòåé ñëîâ
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, åñëè îáîçíà÷àþò ó÷ðåæäåíèÿ

åäèíè÷íûå, è ñî ñòðî÷íîé, åñëè ñëóæàò íàèìåíîâàíèÿìè ðîäîâûìè.
Íàïð.: Ãîçíàê, Âíåøýêîíîìáàíê, Ãîñêîìèìóùåñòâî, íî: ñïåöíàç.
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Â äèïëîìàòè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ, â ñîîáùåíèÿõ î âñòðå÷àõ íà âûñøåì
óðîâíå íàçâàíèÿ âûñøèõ äîëæíîñòåé è òèòóëîâ ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé
áóêâû. Íàïð.: Ïðåçèäåíò Ôðàíöóçñêîé Ðåñïóáëèêè, Ïðåçèäåíò Ãðóçèè,
Ïðåìüåð-ìèíèñòð Èíäèè, Èìïåðàòîð ßïîíèè, Êîðîëåâà Íèäåðëàíäîâ, Ïðå-
ìüåð-ìèíèñòð Âåëèêîáðèòàíèè.

3.18.4. Âûñøèå äîëæíîñòè
â êðóïíåéøèõ ìåæäóíàðîäíûõ îðãàíèçàöèÿõ
Íàçâàíèÿ ýòèõ äîëæíîñòåé ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

ãåíåðàëüíûé ñåêðåòàðü Ëèãè àðàáñêèõ ãîñóäàðñòâ, ãåíåðàëüíûé ñåêðåòàðü
ÎÎÍ, ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà Áåçîïàñíîñòè ÎÎÍ.

3.19. Èñòîðè÷åñêèå ýïîõè è ñîáûòèÿ, ðåâîëþöèè,
íàðîäíûå âîññòàíèÿ è äâèæåíèÿ, êîíãðåññû,
ñúåçäû, êîíôåðåíöèè

3.19.1. Èñòîðè÷åñêèå ýïîõè è ïåðèîäû
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî (êðîìå ðîäîâûõ ïîíÿ-

òèé) è ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Âîçðîæäåíèå, ýïîõà Âîçðîæäåíèÿ,
Âûñîêîå Âîçðîæäåíèå (íî: ðàííåå, ïîçäíåå Âîçðîæäåíèå), Ðåíåññàíñ (íî:
ñòèëü ðåíåññàíñ), Ðåôîðìàöèÿ, ýïîõà Ïðîñâåùåíèÿ, Ñðåäíèå âåêà, Ïåò-
ðîâñêàÿ ýïîõà (íî: äîïåòðîâñêàÿ ýïîõà, ïîñëåïåòðîâñêàÿ ýïîõà), Ñìóòíîå
âðåìÿ, Âòîðàÿ èìïåðèÿ, Èþíüñêàÿ ìîíàðõèÿ, Ïàðèæñêàÿ êîììóíà, Òðå-
òüÿ ðåñïóáëèêà.

3.19.2. Ðåâîëþöèè, âîññòàíèÿ, áóíòû, íàðîäíûå äâèæåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî (êðîìå ðîäîâûõ ïîíÿ-

òèé) è ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Âåëèêàÿ Îêòÿáðüñêàÿ ñîöèàëèñòè÷åñêàÿ
ðåâîëþöèÿ (Îêòÿáðü), Âåëèêàÿ ôðàíöóçñêàÿ ðåâîëþöèÿ, Àâãóñòîâñêàÿ ðåâî-
ëþöèÿ (â ÑÐÂ), Àíãëèéñêàÿ áóðæóàçíàÿ ðåâîëþöèÿ, Ôåâðàëüñêàÿ ðåâîëþöèÿ
1917 ã. (Ôåâðàëü), Áóëàâèíñêîå âîññòàíèå, Äåêàáðüñêîå âîîðóæåííîå âîñ-
ñòàíèå 1905 ã. (íî: äåêàáðüñêîå âîññòàíèå 1825 ã. � â ýòîì ñëîâîñî÷åòà-
íèè äåêàáðüñêîå � ëèøü îáîçíà÷åíèå âðåìåíè âîññòàíèÿ, íå âõîäÿùåå â
ñîñòàâ íàçâàíèÿ), Æàêåðèÿ (êîíêðåòíîå èñòîðè÷åñêîå ñîáûòèå, íî: æà-
êåðèÿ � â çíà÷åíèè «êðåñòüÿíñêîå âîññòàíèå»), Êðîíøòàäòñêîå âîññòà-
íèå, Ëèîíñêîå âîññòàíèå, Ìåäíûé áóíò, Ñîëÿíîé áóíò, Ïóãà÷åâñêîå âîñ-
ñòàíèå, Ñåíòÿáðüñêîå âîññòàíèå (1944 ã., Áîëãàðèÿ), Ïàãóîøñêîå äâèæå-
íèå, äâèæåíèå Ñîïðîòèâëåíèÿ.

3.19.3. Êîíãðåññû, êîíôåðåíöèè, ñúåçäû
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à

òàêæå ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Âñåìèðíûé êîíãðåññ ïðîôñîþçîâ, Âñåðîñ-
ñèéñêèé ñúåçä Ñîâåòîâ, Ïàðèæñêàÿ ìèðíàÿ êîíôåðåíöèÿ 1919�1920 ãã.,
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3.17.4. Ïîëèòè÷åñêèå êëóáû
Â íàçâàíèÿõ ïîëèòè÷åñêèõ êëóáîâ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ

ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Àíãëèéñêèé êëóá, Êëóá êîðäåëüåðîâ, ßêîáèíñêèé
êëóá.

3.18. Äîëæíîñòè, çâàíèÿ, òèòóëû

3.18.1. Âûñøèå äîëæíîñòè è âûñøèå ïî÷åòíûå çâàíèÿ ÐÔ
Ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: âûñøèå äîëæíîñòè: Ïðåçè-

äåíò Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà Ôåäåðàöèè Ôåäåðàëüíîãî
Ñîáðàíèÿ ÐÔ, Ïðåäñåäàòåëü Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìû Ôåäåðàëüíîãî Ñîáðàíèÿ
ÐÔ, Âåðõîâíûé Ãëàâíîêîìàíäóþùèé Âîîðóæåííûìè Ñèëàìè ÐÔ, Ïðåçèäåíò
Ðåñïóáëèêè Òàòàðñòàí; ïî÷åòíîå çâàíèå Ãåðîé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, à
òàêæå ïî÷åòíûå çâàíèÿ áûâøåãî ÑÑÑÐ: Ãåðîé Ñîâåòñêîãî Ñîþçà, Ãåðîé
Ñîöèàëèñòè÷åñêîãî Òðóäà.

Ïðèìå÷àíèå 1. Òàêîå íàïèñàíèå âûñøèõ äîëæíîñòåé ïðèíÿòî òîëüêî â îôèöè-
àëüíûõ äîêóìåíòàõ (çàêîíàõ, óêàçàõ, äèïëîìàòè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ), íî: Êàê
ñîîáùèëà ïðåññ-ñëóæáà ãëàâû ãîñóäàðñòâà, ïðåçèäåíò âûðàçèë óäîâëåòâîðåíèå
òåì, ÷òî...; Íà ñîâåùàíèè ïðèñóòñòâîâàëè ïðåçèäåíò ÐÔ, ïðåäñåäàòåëü Ãîñó-
äàðñòâåííîé Äóìû, ìèíèñòðû. Ñì. òàêæå 3.31.1.
Ïðèìå÷àíèå 2. Ñïèñîê íàçâàíèé âûñøèõ äîëæíîñòåé óñòàíàâëèâàåòñÿ íå ëèíã-
âèñòàìè. Òàê, â Êðàòêîì ñïðàâî÷íèêå ïî îôîðìëåíèþ àêòîâ ôåäåðàëüíûõ îð-
ãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè (Ì., 1997) ðåêîìåíäóåòñÿ, êðîìå íàçâàííûõ
âûøå, ïèñàòü â îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòàõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû Ïðåäñåäàòåëü Ñî-
âåòà áåçîïàñíîñòè ÐÔ, Ðóêîâîäèòåëü Àäìèíèñòðàöèè Ïðåçèäåíòà ÐÔ, Ïðåäñå-
äàòåëü Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ, Ïðåäñåäàòåëü Êîíñòèòóöèîííîãî Ñóäà ÐÔ è ìí. äð.

3.18.2. Äðóãèå äîëæíîñòè è çâàíèÿ
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà ïî

âíåøíåé ïîëèòèêå ïðè Ïðåçèäåíòå ÐÔ, ïîìîùíèê Ïðåçèäåíòà ÐÔ, äåé-
ñòâèòåëüíûé ãîñóäàðñòâåííûé ñîâåòíèê 1-ãî êëàññà, íà÷àëüíèê Ïðàâîâîãî
óïðàâëåíèÿ àïïàðàòà Ñîâåòà Ôåäåðàöèè, ãëàâà àäìèíèñòðàöèè, ãóáåðíà-
òîð, ìýð, ãëàâíîêîìàíäóþùèé Ñóõîïóòíûìè âîéñêàìè, ìèíèñòð, ïðåìüåð-
ìèíèñòð, àêàäåìèê, ÷ëåí-êîððåñïîíäåíò, ïðåçèäåíò ÐÀÍ, àòòàøå, ïî-
ñîë, ìàðøàë, ãåíåðàë, ìàéîð, çàñëóæåííûé äåÿòåëü êóëüòóðû, ëàóðåàò
Íîáåëåâñêîé ïðåìèè, äèðåêòîð, ãåíåðàëüíûé äèðåêòîð, ðóêîâîäèòåëü, ó÷å-
íûé ñåêðåòàðü, ïðåäñåäàòåëü êîëõîçà.

Íàçâàíèÿ äóõîâíûõ çâàíèé è äîëæíîñòåé ñì. 3.22.7.

3.18.3. Äîëæíîñòè è òèòóëû çàðóáåæíûõ ãîñóäàðñòâ
Íàçâàíèÿ âûñøèõ è äðóãèõ ãîñ. äîëæíîñòåé ïèøóò ñî ñòðî÷íîé

áóêâû. Íàïð.: èìïåðàòîð ßïîíèè, êîðîëåâà Íèäåðëàíäîâ, ïàøà, ïðåäñåäà-
òåëü Íàðîäíîãî ñîâåòà Ñèðèéñêîé Àðàáñêîé Ðåñïóáëèêè, ïðåçèäåíò Ôðàí-
öóçñêîé Ðåñïóáëèêè, ïðåìüåð-ìèíèñòð Èíäèè, ôåäåðàëüíûé êàíöëåð ÔÐÃ,
õàí, øåéõ.
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3.21. Çíàìåíàòåëüíûå äàòû, ïðàçäíèêè,
ìàññîâûå ìåðîïðèÿòèÿ

3.21.1. Îáùåå ïðàâèëî
Â íàçâàíèÿõ çíàìåíàòåëüíûõ äàò, ðåâîëþöèîííûõ ïðàçäíèêîâ,

êðóïíûõ ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî
è ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Ïåðâîå ìàÿ, Âñåìèðíûé ãîä íàðîäîíàñåëåíèÿ,
Âñåìèðíûé äåíü àâèàöèè è êîñìîíàâòèêè, Ãîä ðåáåíêà (1979), Äåíü Êîíñòè-
òóöèè ÐÔ, Äåíü ñîãëàñèÿ è ïðèìèðåíèÿ, Äåíü ïàìÿòè è ñêîðáè, Íîâûé ãîä,
Ìåæäóíàðîäíûé æåíñêèé äåíü (8 Ìàðòà), Äåíü âåñíû è òðóäà, Äåíü íàöèî-
íàëüíîãî âîññòàíèÿ (Êóáà), Äåíü Ïîáåäû, Äåíü çàùèòíèêà Îòå÷åñòâà,
Äíè ñëàâÿíñêîé ïèñüìåííîñòè è êóëüòóðû, Ìåæäóíàðîäíàÿ íåäåëÿ ïèñüìà,
Ìåæäóíàðîäíûé ãîä êíèãè, Íåäåëÿ ìèðà.

Òàê æå ïèøóòñÿ íàçâàíèÿ íåêîòîðûõ ïîëèòè÷åñêèõ, êóëüòóðíûõ,
ñïîðòèâíûõ è äðóãèõ ìåðîïðèÿòèé, èìåþùèõ îáùåãîñóäàðñòâåííîå èëè
ìåæäóíàðîäíîå çíà÷åíèå. Íàïð.: Âñåìèðíûé ýêîíîìè÷åñêèé ôîðóì, Ìàðø
ìèðà, Âñåìèðíûé ôåñòèâàëü ìîëîäåæè è ñòóäåíòîâ, Îëèìïèéñêèå èãðû
1980 ã., Êóáîê ìèðà ïî ôóòáîëó, Êóáîê Äýâèñà, Èãðû äîáðîé âîëè, Áåëàÿ
îëèìïèàäà.

Íàçâàíèÿ ðåëèãèîçíûõ ïðàçäíèêîâ ñì. 3.22.5.

3.21.2. Íàçâàíèÿ ñ íà÷àëüíûì ïîðÿäêîâûì ÷èñëèòåëüíûì
â öèôðîâîé ôîðìå
Â òàêîì ñëîæíîì íàçâàíèè ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ñëåäóþ-

ùåå çà öèôðîé (öèôðàìè) ñëîâî: 1 Ìàÿ, 8 Ìàðòà, II Ìåæäóíàðîäíûé ìó-
çûêàëüíûé ôåñòèâàëü, XI Ìåæäóíàðîäíûé êîíêóðñ èìåíè Ï. È. ×àéêîâñêîãî.

3.21.3. Íàçâàíèÿ ïîñòîÿííî ïðîâîäèìûõ ìàññîâûõ ìåðîïðèÿòèé
(ìåñÿ÷íèêîâ, äíåé, äåêàä)
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: äåíü âñòðå÷è

âûïóñêíèêîâ, äåíü äåïóòàòà, äåíü äîíîðà, äåíü îòêðûòûõ äâåðåé.

3.22. Íàçâàíèÿ, ñâÿçàííûå ñ ðåëèãèåé

Íàïèñàíèå íàçâàíèé, ñâÿçàííûõ ñ ðåëèãèåé, ïîä÷èíÿåòñÿ îá-
ùèì ïðàâèëàì, îäíàêî ó÷èòûâàþòñÿ òðàäèöèîííûå ñïîñîáû ïðåäñòàâëå-
íèÿ îòäåëüíûõ ãðóïï íàçâàíèé, ñëîæèâøèåñÿ â öåðêîâíî-ðåëèãèîçíûõ è
ðåëèãèîçíî-ôèëîñîôñêèõ òåêñòàõ.

3.22.1. Èìåíà áîãîâ, àïîñòîëîâ, ïðîðîêîâ, ñâÿòûõ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ñëîâî Áîã (â çíà÷åíèè åäèíîãî âåð-

õîâíîãî ñóùåñòâà) è èìåíà áîãîâ âî âñåõ ðåëèãèÿõ. Íàïð.: Èåãîâà, Ñàâà-
îô, ßõâå, Èèñóñ Õðèñòîñ, Àëëàõ, Øèâà, Áðàõìà, Âèøíó; èìåíà ÿçû÷åñ-
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Ïîòñäàìñêàÿ (Áåðëèíñêàÿ) êîíôåðåíöèÿ 1945 ã., Ñúåçä íàðîäíûõ äåïóòàòîâ
ÐÔ, Ìåæäóíàðîäíûé àñòðîíîìè÷åñêèé ñúåçä, íî: ñúåçä ïðåäïðèíèìàòåëåé,
êîíãðåññ «Ó÷èòåëÿ çà ìèð», ïëåíóì Âåðõîâíîãî ñóäà ÐÔ, ÷ðåçâû÷àéíàÿ ñåñ-
ñèÿ Âñåîáùåãî íàöèîíàëüíîãî êîíãðåññà.

3.19.4. Íàçâàíèÿ èñòîðè÷åñêèõ ýïîõ, ñîáûòèé è ò. ï.,
íå ÿâëÿþùèåñÿ ñîáñòâåííûìè èìåíàìè
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû: àíòè÷íûé ìèð, ãðàæäàíñêàÿ âîéíà

(íî: Ãðàæäàíñêàÿ âîéíà â Ðîññèè 1918�1921 ãã.), íàïîëåîíîâñêèå âîéíû,
ôåîäàëèçì.

3.20. Íàó÷íî-èñòîðè÷åñêèå òåðìèíû.
Íàçâàíèÿ äðåâíèõ ãîñóäàðñòâ

3.20.1. Êóðãàíû, ìîãèëüíèêè, ñòîÿíêè äðåâíåãî ÷åëîâåêà
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ïåðâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.

Íàïð.: Áàêñèëüñêèé êóðãàí, Áàðêîâñêèé ìîãèëüíèê, Áåëüñêîå ãîðîäèùå, Êè-
ðèëëîâñêàÿ ñòîÿíêà, Ñìîëåíñêîå ãîðîäèùå, Øàéòàíîâ êóðãàí.

3.20.2. Âåêà, êóëüòóðû, ãåîëîãè÷åñêèå ïåðèîäû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áðîíçîâûé âåê, êàìåííûé

âåê, ëåäíèêîâûé ïåðèîä, ìåçîçîéñêàÿ ýðà, ìåëîâîé ïåðèîä, òðåòè÷íûé ïå-
ðèîä, òðèïîëüñêàÿ êóëüòóðà, ýïîõà ïàëåîëèòà, þðñêèé ïåðèîä.

3.20.3. Äðåâíèå ãîñóäàðñòâà, êíÿæåñòâà, èìïåðèè, êîðîëåâñòâà
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà, êðîìå

ðîäîâûõ ïîíÿòèé êíÿæåñòâî, èìïåðèÿ, êîðîëåâñòâî è ò. ï. Íàïð.: Âëàäè-
ìèðî-Ñóçäàëüñêîå êíÿæåñòâî, Âîñòî÷íàÿ Ðèìñêàÿ èìïåðèÿ, Ãàëèöêîå êíÿ-
æåñòâî, Äðåâíèé Åãèïåò, Äðåâíèé Êèòàé, Äðåâíèé Ðèì, Äðåâíÿÿ Ãðåöèÿ,
Äðåâíÿÿ Ðóñü, èìïåðèÿ Âåëèêèõ Ìîãîëîâ, Êèåâñêàÿ Ðóñü, Ìîñêîâñêàÿ Ðóñü,
Ðóññêàÿ çåìëÿ.

3.20.4. Íàçâàíèÿ ìîíàðõèé
Îáû÷íî ýòè íàçâàíèÿ íå ÿâëÿþòñÿ îôèöèàëüíûìè, ïîýòîìó ïè-

øóòñÿ ñî ñòðî÷íîé. Íàïð.: áóðáîíñêàÿ ìîíàðõèÿ, ãåðìàíñêàÿ ìîíàðõèÿ,
ðóññêàÿ ìîíàðõèÿ.

3.20.5. Äèíàñòèè
Ýòè íàçâàíèÿ ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû, çà èñêëþ÷åíèåì ñëîâà

äèíàñòèÿ. Íàïð.: äèíàñòèÿ Ãàáñáóðãîâ, äèíàñòèÿ Ðîìàíîâûõ, Ìåðîâèíãè,
Õàíü, Áóðáîíû, Ïòîëåìåè, Âåëèêèå Ìîãîëû.

3.19.4�3.22.170 3. ÍÀÇÂÀÍÈß



3.22.3. Ñëîâà, îáîçíà÷àþùèå âàæíåéøèå äëÿ ïðàâîñëàâíîé
òðàäèöèè ïîíÿòèÿ
Òàêèå ñëîâà óïîòðåáëÿþòñÿ â çíà÷åíèè ñîáñòâåííûõ èìåí è ïè-

øóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû.  Íàïð.: Íåáî (Ñìèðåíèå � îõðàíèòåëüíûé ìå÷,  ñ
íèì áåçîïàñíî ïðîéäåøü çåìëþ, àä è äîñòèãíåøü Íåáà), Êðåñò Ãîñïîäåíü,
Ñòðàøíûé Ñóä, Ñâÿòûå Äàðû, Ñâÿòîé Äóõ (íî: ñâÿòûì äóõîì � íåèçâåñò-
íî êàêèì îáðàçîì).

3.22.4. Íàçâàíèÿ ðàçëè÷íûõ êîíôåññèé
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ðóññêàÿ ïðà-

âîñëàâíàÿ öåðêîâü, Åâàíãåëè÷åñêî-ëþòåðàíñêàÿ öåðêîâü, Óêðàèíñêàÿ ãðåêî-
êàòîëè÷åñêàÿ öåðêîâü, Ðèìñêî-êàòîëè÷åñêàÿ öåðêîâü, Àðìÿíñêàÿ àïîñòîëü-
ñêàÿ öåðêîâü.

3.22.5. Íàçâàíèÿ ðåëèãèîçíûõ ïðàçäíèêîâ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî è ñîáñòâåííûå èìåíà.

Íàïð.: â õðèñòèàíñòâå: Ïàñõà Õðèñòîâà, Ðîæäåñòâî, Âõîä Ãîñïîäåíü â Èåðó-
ñàëèì, Òðîèöà, Êðåùåíèå Ãîñïîäíå, Ñðåòåíèå, Âîçäâèæåíèå Êðåñòà Ãîñïîäíÿ,
Ïîêðîâ Ïðåñâÿòîé Áîãîðîäèöû, Èëüèí äåíü; â äðóãèõ ðåëèãèÿõ: Êóðáàí-Áàé-
ðàì, Ðàìàçàí (Ðàìàäàí), Íàâðóç, Õàíóêà, Øàááàò è äð.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ íàçâàíèÿ ïîñòîâ è íåäåëü (ñåäìèö): Ñâåò-
ëîå âîñêðåñåíüå, Âåëèêèé ïîñò, Ïåòðîâ ïîñò, Ñâåòëàÿ ñåäìèöà, Ñòðàñò-
íàÿ ñåäìèöà, Ôîìèíà íåäåëÿ, à òàêæå ñëîâà Ìàñëåíèöà (Ìàñëåíàÿ íåäåëÿ,
Ñûðíàÿ ñåäìèöà), Ñâÿòêè.

3.22.6. Íàçâàíèÿ îðãàíîâ öåðêîâíîãî óïðàâëåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ñâÿùåííûé

ñèíîä Ðóññêîé ïðàâîñëàâíîé öåðêâè, Àðõèåðåéñêèé ñîáîð, Ïîìåñòíûé ñîáîð,
Ìîñêîâñêàÿ ïàòðèàðõèÿ, Öåíòðàëüíîå äóõîâíîå óïðàâëåíèå ìóñóëüìàí Ðîñ-
ñèè è åâðîïåéñêèõ ñòðàí ÑÍÃ, Âûñøèé êîîðäèíàöèîííûé öåíòð äóõîâíûõ óï-
ðàâëåíèé ìóñóëüìàí Ðîññèè.

3.22.7. Íàçâàíèÿ äóõîâíûõ çâàíèé è äîëæíîñòåé
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå ñëóæåáíûõ è ìåñ-

òîèìåíèé, â îôèöèàëüíûõ íàèìåíîâàíèÿõ âûñøèõ ðåëèãèîçíûõ äîëæíîñ-
òíûõ ëèö. Íàïð.: Ïàòðèàðõ Ìîñêîâñêèé è âñåÿ Ðóñè, Ìåñòîáëþñòèòåëü
Ïàòðèàðøåãî ïðåñòîëà, Âñåëåíñêèé Êîíñòàíòèíîïîëüñêèé Ïàòðèàðõ,
Ïàïà Ðèìñêèé, íî: Âî âðåìÿ áåñåäû ïðåçèäåíò è ïàòðèàðõ...; Âî âðåìÿ âèçè-
òà íà Êóáó ïàïà ïîñåòèë...

Íàèìåíîâàíèÿ äðóãèõ äóõîâíûõ çâàíèé è äîëæíîñòåé ïèøóòñÿ ñî
ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ìèòðîïîëèò Âîëîêîëàìñêèé è Þðüåâñêèé, àðõè-
åïèñêîï, êàðäèíàë, àðõèìàíäðèò, èãóìåí, ñâÿùåííèê, äüÿêîí, ïðîòîäüÿ-
êîí.
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êèõ áîãîâ, íàïð.: Ïåðóí, Çåâñ, Ìîëîõ, Îñèðèñ, Ðà, Àñòàðòà, Àâðîðà,
Âàêõ, Äèîíèñ. Òàê æå ïèøóòñÿ ñîáñòâåííûå èìåíà îñíîâàòåëåé ðåëèãèé.
Íàïð.: Áóääà (íî: áóääà � âåðîó÷èòåëü; ëèöî, äîñòèãøåå äóõîâíîãî ïðî-
ñâåòëåíèÿ), Ìóõàììåä (Ìàãîìåò, Ìàãîìåä), Çàðàòóøòðà (Çàðàòóñòðà);
àïîñòîëîâ, ïðîðîêîâ, ñâÿòûõ, íàïð.: Èîàíí Ïðåäòå÷à, Èîàíí Áîãîñëîâ,
Íèêîëàé ×óäîòâîðåö, Ãåîðãèé Ïîáåäîíîñåö.

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ âñå èìåíà ëèö Ñâÿòîé Òðîèöû (Áîã Îòåö,
Áîã Ñûí, Áîã Äóõ Ñâÿòîé) è ñëîâî Áîãîðîäèöà, à òàêæå âñå ñëîâà, óïîòðåá-
ëÿþùèåñÿ âìåñòî ñëîâà Áîã (íàïð.: Ãîñïîäü, Ñïàñèòåëü, Ñîçäàòåëü, Âñå-
âûøíèé, Âñåäåðæèòåëü, Òâîðåö, Áîãî÷åëîâåê) è ñëîâà Áîãîðîäèöà (íàïð.:
Öàðèöà Íåáåñíàÿ, Ïðå÷èñòàÿ Äåâà, Ìàòåðü Áîæèÿ), à òàêæå ïðèëàãàòåëü-
íûå, îáðàçîâàííûå îò ñëîâ Áîã, Ãîñïîäü, íàïð.: áëàãîäàòü Áîæèÿ, Ãîñïîä-
íÿÿ (Ãîñïîäíÿ) âîëÿ, íà âñå Áîæüÿ âîëÿ, õðàì Áîæèé, Áîæåñòâåííàÿ Òðîèöà,
Áîæåñòâåííàÿ ëèòóðãèÿ (íî â ïåðåíîñíîì çíà÷åíèè � ñòðî÷íàÿ áóêâà,
íàïð.: áîæåñòâåííûé ãîëîñ, áîæèé îäóâàí÷èê, áîæüÿ êîðîâêà).

Ïðèìå÷àíèå 1. Â öåðêîâíî-ðåëèãèîçíûõ (ìîëèòâàõ, ïðîïîâåäÿõ è ò. ï.) è ðåëè-
ãèîçíî-ôèëîñîôñêèõ òåêñòàõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ìåñòîèìåíèÿ, çàìåíÿ-
þùèå ñëîâà Áîã, Áîæèé. Íàïð.: Äà ñâÿòèòñÿ èìÿ Òâîå, äà áóäåò Åãî ñâÿòàÿ âîëÿ.
Ïðèìå÷àíèå 2. Ñëîâî áîã â çíà÷åíèè îäíîãî èç ìíîæåñòâà áîãîâ èëè â ïåðåíîñ-
íîì çíà÷åíèè ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áîã Àïîëëîí, áîã âîéíû, áîãè
Îëèìïà.
Ïðèìå÷àíèå 3. Ñëîâà àïîñòîë, ïðîðîê, ñâÿòîé, ïðåïîäîáíûé, ìó÷åíèê, áëà-
æåííûé è ò. ï. ïåðåä ñîáñòâåííûìè èìåíàìè ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû.
Íàïð.: àïîñòîë Ïàâåë, ïðåïîäîáíûé Ñåðãèé Ðàäîíåæñêèé, ìó÷åíèê Èðèíåé, ñâÿ-
òîé Âàñèëèé Âåëèêèé, áëàæåííàÿ Êñåíèÿ Ïåòåðáóðãñêàÿ, íî: Ïðåñâÿòàÿ Áîãîðî-
äèöà, Ïðåñâÿòàÿ Òðîèöà.

3.22.2. Óñòîé÷èâûå ñî÷åòàíèÿ ñî ñëîâàìè áîã, ãîñïîäü
Â ìíîãî÷èñëåííûõ óñòîé÷èâûõ ñî÷åòàíèÿõ, ïîñòîÿííî óïîò-

ðåáëÿþùèõñÿ â ðàçãîâîðíîé ðå÷è âíå ïðÿìîé ñâÿçè ñ ðåëèãèåé, ñëåäóåò
ïèñàòü áîã (à òàêæå ãîñïîäü) ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Ê íèì îòíîñÿòñÿ: (íå) áîã
âåñòü èëè (íå) áîã çíàåò (êòî, ÷òî, êàêîé) � î êîì-, ÷åì-ëèáî íå î÷åíü
âàæíîì,  çíà÷èòåëüíîì; áîã (ãîñïîäü) åãî çíàåò � íåèçâåñòíî,  íå çíàþ; áîã
ñ íèì (íåé, òîáîé, âàìè), (íå) äàé áîã, ðàäè áîãà, óáåé ìåíÿ áîã, êàê áîã
íà äóøó ïîëîæèò, íå ïðèâåäè áîã (ãîñïîäü), áîãîì îáèæåííûé, çàáûòûé áî-
ãîì, ê áîãó â ðàé, íå âåðèòü íè â áîãà íè â ÷åðòà, íå ãîíè áîãà â ëåñ, êîëè â
èçáó âëåç, è äð.

Íå ñëåäóåò òàêæå ïèñàòü ñ ïðîïèñíîé áóêâû ìåæäîìåòèÿ åé-áîãó,
áîæå, áîæå ìîé, ãîñïîäè, ãîñïîäè áîæå ìîé, áîã òû ìîé, áîæå óïàñè,
áîæå ñîõðàíè, â îòëè÷èå îò òåõ ñëó÷àåâ, êîãäà ôîðìû áîæå, ãîñïîäè âû-
ðàæàþò îáðàùåíèå ê Áîãó.

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ âûáîð íàïèñàíèÿ çàâèñèò îò êîíòåêñòà. Òàê, ìî-
æåò áûòü íàïèñàíî ñëàâà Áîãó (åñëè êîíòåêñò óêàçûâàåò, ÷òî ãîâîðÿùèé
äåéñòâèòåëüíî áëàãîäàðèò Ãîñïîäà Áîãà) è ñëàâà áîãó (åñëè ïî êîíòåêñòó
ÿñíî, ÷òî óïîòðåáëåí ðàñõîæèé ðàçãîâîðíûé îáîðîò: Â òîò ðàç îí, ñëàâà
áîãó, ïðèøåë âîâðåìÿ!

Íî â ñî÷åòàíèè íå ñëàâà áîãó ïðîïèñíàÿ áóêâà íåâîçìîæíà (Ó íåãî âñå
íå ñëàâà áîãó).
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âîéíà 1904�1905 ãã., Ãðàæäàíñêàÿ âîéíà (â Ðîññèè 1918�1921 ãã.), Âòî-
ðàÿ ìèðîâàÿ âîéíà, íî: Âåëèêàÿ Îòå÷åñòâåííàÿ âîéíà (òðàäèöèîííîå íàïè-
ñàíèå); êîðåéñêàÿ âîéíà (1950�1953 ãã.), àôãàíñêàÿ âîéíà (1979�1989 ãã.).

3.23.5. Áîè, ñðàæåíèÿ, íàïðàâëåíèÿ, ôðîíòû
Â ýòèõ íàçâàíèÿõ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî

(ïðè äåôèñíîì íàïèñàíèè � îáå ÷àñòè íàçâàíèÿ). Íàïð.: Áåðëèíñêîå íà-
ïðàâëåíèå, Áîðîäèíñêîå ñðàæåíèå, Áèòâà íàðîäîâ (ïîä Ëåéïöèãîì 1814 ã.),
Êóëèêîâñêàÿ áèòâà, Îðëîâñêî-Áðÿíñêàÿ îïåðàöèÿ, 1-é Óêðàèíñêèé ôðîíò,
Ñèíàéñêîå ñðàæåíèå, Ñòàëèíãðàäñêàÿ áèòâà, Ñòåïíîé ôðîíò, Þãî-Çà-
ïàäíûé ôðîíò.

3.23.6. Âîèíñêèå ÷àñòè, ñîåäèíåíèÿ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ ñîáñòâåííûå èìåíà. Íàïð.: Áåëîìîð-

ñêèé 35-é äðàãóíñêèé ïîëê, Âÿòñêèé ïîëê (íî: ïåðâûé áàòàëüîí, âòîðàÿ ðîòà,
ñàïåðíûé áàòàëüîí), Êðàñíîçíàìåííûé Áàëòèéñêèé ôëîò, ëåéá-ãâàðäèè Ïðå-
îáðàæåíñêèé ïîëê, ëåéá-ãâàðäèè Ãóñàðñêèé ïîëê, Ñèáèðñêîå êàçà÷üå âîéñêî,
Îòäåëüíàÿ Ïðèìîðñêàÿ àðìèÿ, 1-ÿ Êîííàÿ àðìèÿ, Ñìîëåíñêàÿ ïåõîòíàÿ äèâè-
çèÿ, 119-é Êîëîìåíñêèé ïîëê, Êàíòåìèðîâñêàÿ òàíêîâàÿ äèâèçèÿ.

3.24. Îðäåíà, ìåäàëè, çíàêè îòëè÷èÿ, ïðåìèè

3.24.1. Íàçâàíèÿ îðäåíîâ, íå âûäåëÿåìûå êàâû÷êàìè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, êðîìå ñëîâà îðäåí.

Íàïð.: îðäåí Ìóæåñòâà, îðäåí Äðóæáû, îðäåí Ïî÷åòà, îðäåí Îòå÷åñòâåí-
íîé âîéíû I ñòåïåíè, îðäåí Ñâÿòîãî Ãåîðãèÿ, îðäåí Ïîáåäû, îðäåí Íàõèìî-
âà, îðäåí Ñóâîðîâà.

Ïðèìå÷àíèå. Â íàçâàíèÿõ îðäåíîâ è çíàêîâ îòëè÷èÿ áûâøåãî ÑÑÑÐ ñ ïðîïèñ-
íîé áóêâû ïî òðàäèöèè ïèøóòñÿ âñå ñëîâà, êðîìå ñëîâà îðäåí, íàïð.: îðäåí
Òðóäîâîãî Êðàñíîãî Çíàìåíè, îðäåí Îêòÿáðüñêîé Ðåâîëþöèè.

3.24.2. Íàçâàíèÿ îðäåíîâ, ìåäàëåé è çíàêîâ îòëè÷èÿ,
âûäåëÿåìûå êàâû÷êàìè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî íàçâàíèÿ â êàâû÷êàõ è

èìåíà ñîáñòâåííûå. Íàïð.: îðäåí «Ìàòåðèíñêàÿ ñëàâà» I ñòåïåíè, ìåäàëü
«Çàùèòíèêó ñâîáîäíîé Ðîññèè», þáèëåéíàÿ ìåäàëü «50 ëåò Ïîáåäû â Âåëè-
êîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíå 1941�1945 ãã.», ìåäàëü «Â ïàìÿòü 850-ëåòèÿ
Ìîñêâû», ìåäàëü «Çà îòëè÷èå â îõðàíå ãîñóäàðñòâåííîé ãðàíèöû», çíàê îò-
ëè÷èÿ «Çà áåçóïðå÷íóþ ñëóæáó».

3.24.3. Íàçâàíèÿ çàðóáåæíûõ îðäåíîâ è ìåæäóíàðîäíûõ ìåäàëåé
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî íàçâàíèÿ è èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Æåëåçíûé êðåñò, îðäåí Ïî÷åòíîãî ëåãèîíà (Ôðàíöèÿ),
Çîëîòàÿ ìåäàëü Ìèðà èì. Æîëèî-Êþðè.

3.24. ÎÐÄÅÍÀ, ÌÅÄÀËÈ, ÇÍÀÊÈ ÎÒËÈ×Èß, ÏÐÅÌÈÈ 75

3.22.8. Íàçâàíèÿ öåðêâåé, ìîíàñòûðåé, èêîí
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû âñå ñëîâà, êðîìå ðîäîâûõ òåðìè-

íîâ (öåðêîâü, õðàì, ñîáîð, ëàâðà, ìîíàñòûðü, ñåìèíàðèÿ, èêîíà, îáðàç)
è ñëóæåáíûõ ñëîâ. Íàïð.: Êàçàíñêèé ñîáîð, Êèåâî-Ïå÷åðñêàÿ ëàâðà, õðàì
Çà÷àòèÿ Ïðàâåäíîé Àííû, õðàì Âñåõ Ñâÿòûõ, õðàì Õðèñòà Ñïàñèòåëÿ,
õðàì Ñâÿòîãî Äèìèòðèÿ Ðîñòîâñêîãî, öåðêîâü Íèêîëû â Êëåííèêàõ, èêîíà
Äîíñêîé Áîæèåé Ìàòåðè, ñîáîð Ïàðèæñêîé Áîãîìàòåðè, ÷àñîâíÿ Ñåíò-
Øàïåëü. Ñì. òàêæå 3.25.8 è 3.25.9.

3.22.9. Íàçâàíèÿ êóëüòîâûõ êíèã
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Áèáëèÿ, Ñâÿùåííîå Ïèñà-

íèå, Åâàíãåëèå, Âåòõèé Çàâåò, Íîâûé Çàâåò, ×àñîñëîâ, ×åòüè-Ìèíåè,
Ïñàëòûðü, Êîðàí, Òîðà, Òàëìóä, Âåäû.

3.22.10. Íàçâàíèÿ öåðêîâíûõ ñëóæá è èõ ÷àñòåé
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: ëèòóðãèÿ, âå÷åðíÿ, óòðå-

íÿ, ìåññà, êðåñòíûé õîä, âñåíîùíàÿ, ïîâå÷åðèå.

3.23. Íàçâàíèÿ, îòíîñÿùèåñÿ ê âîåííîé òåìàòèêå

3.23.1. Âàæíåéøèå âîåííûå íàçâàíèÿ ÐÔ, âèäû âîéñê
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Ãåíåðàëüíûé øòàá Âîîðóæåííûõ Ñèë ÐÔ, Ðàêåòíûå âîé-
ñêà ñòðàòåãè÷åñêîãî íàçíà÷åíèÿ, Ñóõîïóòíûå âîéñêà, Âîéñêà ïðîòèâîâîç-
äóøíîé îáîðîíû, Âîåííî-âîçäóøíûå ñèëû, Âîåííî-êîñìè÷åñêèå ñèëû, Âîç-
äóøíî-äåñàíòíûå âîéñêà, Æåëåçíîäîðîæíûå âîéñêà ÐÔ, íî: Âîîðóæåííûå
Ñèëû ÐÔ (òàê çàïèñàíî â Êîíñòèòóöèè ÐÔ), Ñîâåòñêàÿ Àðìèÿ, Âîåííî-
Ìîðñêîé Ôëîò (Ïðàâèëà 1956 ã.).

3.23.2. Óïðàâëåíèÿ è ïîäðàçäåëåíèÿ Ìèíèñòåðñòâà îáîðîíû ÐÔ
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî, à òàêæå èìåíà ñîá-

ñòâåííûå. Íàïð.: Ãëàâíîå îïåðàòèâíîå óïðàâëåíèå Ãåíåðàëüíîãî øòàáà Âî-
îðóæåííûõ Ñèë ÐÔ, Ãëàâíûé øòàá Ñóõîïóòíûõ âîéñê.

3.23.3. Âîåííûå îêðóãà, ãàðíèçîíû
Ïåðâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Ìîñêîâñêèé

âîåííûé îêðóã, Ñàðàòîâñêèé ãàðíèçîí.

3.23.4. Ñîáñòâåííûå íàçâàíèÿ âîéí
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Áàëêàíñêèå âîéíû, Îòå÷å-

ñòâåííàÿ âîéíà 1812 ã., 1-ÿ Ïóíè÷åñêàÿ âîéíà, Ñåìèëåòíÿÿ âîéíà, Òðèäöà-
òèëåòíÿÿ âîéíà, Âîéíà Àëîé è Áåëîé ðîçû, Âîéíà çà íåçàâèñèìîñòü (â Ñå-
âåðíîé Àìåðèêå 1775�1783 ãã.), Ïåðâàÿ ìèðîâàÿ âîéíà, Ðóññêî-ÿïîíñêàÿ
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è ìèð», ãàçåòà «Àðãóìåíòû è ôàêòû», «Ëèòåðàòóðíàÿ ãàçåòà», æóðíàë
«Íîâûé ìèð».

Ïðèìå÷àíèå 1. Íàïèñàíèå âñåõ ñëîâ íàçâàíèÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû, ïðèíÿòîå â
êîíöå XIX � íà÷àëå XX â. (âïëîòü äî 20-õ ãã.), íå ÿâëÿåòñÿ ñîâðåìåííûì è íå
ñîõðàíÿåòñÿ äàæå â äîêóì. òåêñòàõ, çà ðåäêèì èñêëþ÷åíèåì.
Ïðèìå÷àíèå 2. Â òåêñòå áèáëèîãð. îïèñàíèÿ çàãëàâèÿ ïðîèçâåäåíèé ïå÷àòè â
êàâû÷êè íå çàêëþ÷àþòñÿ (ñì. ãë. 30), íî íà ïðàâîïèñàíèå ñàìèõ íàçâàíèé ýòî
íå âëèÿåò.

3.25.4. Àëüòåðíàòèâíîå çàãëàâèå ëèòåðàòóðíîãî ïðîèçâåäåíèÿ
(èçäàíèÿ)
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ òàêæå ïåðâîå ñëîâî âòîðîé ÷àñòè

çàãëàâèÿ ïîñëå ñîþçà èëè. Íàïð.: «Áåçóìíûé äåíü, èëè Æåíèòüáà Ôèãàðî»,
«Äâåíàäöàòàÿ íî÷ü, èëè ×òî óãîäíî».

3.25.5. Íàçâàíèÿ èçäàíèé
Íå çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñî ñòðî÷íîé áóêâû òàêèå íà-

çâàíèÿ, êàê ñîáðàíèå ñî÷èíåíèé, èçáðàííûå ñî÷èíåíèÿ, êîãäà ýòè íàçâàíèÿ
óïîòðåáëÿþòñÿ â çíà÷åíèè âèäà èçäàíèÿ: ...âî âñåõ ñîáðàíèÿõ ñî÷èíåíèé
Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà...; Íàìå÷àåòñÿ èçäàíèå èçáðàííûõ ñî÷èíåíèé ïîýòîâ. Íî
åñëè ðå÷ü èäåò î êîíêðåòíîì èçäàíèè, êîòîðîå íîñèò òàêîå òèïîâîå íà-
çâàíèå, òî îíî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Â Ïîëíîì ñîáðà-
íèè ñî÷èíåíèé À. Ñ. Ïóøêèíà, òîì Èçáðàííûõ ñî÷èíåíèé À. Í. Òîëñòîãî.

3.25.6. Çàðóáåæíûå êíèãè, ãàçåòû è æóðíàëû
Â òåêñòå èçäàíèÿ íà ðóññêîì ÿçûêå íàçâàíèÿ ãàçåò è æóðíàëîâ

âîñïðîèçâîäÿòñÿ â ðóññêîé òðàíñêðèïöèè (òðàíñëèòåðàöèè), íàçâàíèÿ
êíèã � â ðóññêîì ïåðåâîäå èëè â òðàíñêðèïöèè (íåïåðåâîäèìûå çàãëà-
âèÿ). Íàïð.: «Àëü-Àõðàì», «Âàøèíãòîí ïîñò ýíä Òàéìñ ãåðàëüä», «Çåìëå-
äåëñêî çíàìå», «Êîððüåðå äè Ðîìà», «Êðèñ÷åí ñàéåíñ ìîíèòîð», «Ôðàíñ íó-
âåëü», «Ëåòðàñ äå Ýêóàäîð», «Íüþ-Éîðê òàéìñ», «Äè Öàéò», «Þìàíè-
òå», «Þíàéòåä Ñòåéòñ íüþñ ýíä Óîðä äè ðèïîðò», ðîìàí «Îòâåðæåí-
íûå», «Çîëîòîé îñåë» Àïóëåÿ.

Ïðèìå÷àíèå. Âîñïðîèçâåäåíèå íàçâàíèÿ æóðíàëà, ãàçåòû, ëèò. ïðîèçâåäåíèÿ â
òåêñòå íà ÿçûêå îðèãèíàëà äîïóñòèìî ëèøü â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà óïîìèíàíèþ
ýòèõ íàçâàíèé îäíîâðåìåííî ïðèäàþò è áèáëèîãð. õàðàêòåð. Öåëåñîîáðàçíåå,
âïðî÷åì, â òàêèõ ñëó÷àÿõ â íàó÷. èçäàíèÿõ óêàçûâàòü ðÿäîì ñ òðàíñêðèáèðî-
âàííûì íàçâàíèåì íàçâàíèå íà ÿçûêå îðèãèíàëà â êðóãëûõ ñêîáêàõ èëè ïðè ÷à-
ñòîì ïîâòîðåíèè íàçâàíèé ïîìåùàòü ñïèñîê íàçâàíèé íà ÿçûêå îðèãèíàëà,
óêàçûâàÿ ðÿäîì ñ êàæäûì òðàíñêðèáèðîâàííîå íàçâàíèå.

3.25.7. Ìóçûêàëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ
Ýòè íàçâàíèÿ çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû

(ïåðâîå ñëîâî è èìåíà ñîáñòâåííûå), åñëè ðîä èëè âèä ìóçûêàëüíîãî
ïðîèçâåäåíèÿ íå âõîäèò â ñàìî íàçâàíèå. Åñëè æå íàçâàíèå ìóçûêàëüíîãî
ïðîèçâåäåíèÿ ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé ñî÷åòàíèå ðîäîâîãî ñëîâà (ñèìôîíèÿ,
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3.24.4. Ïðåìèè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî. Íàïð.: Ãîíêóðîâñêàÿ

ïðåìèÿ, Ëîìîíîñîâñêàÿ ïðåìèÿ, Íîáåëåâñêàÿ ïðåìèÿ, Ìåæäóíàðîäíàÿ ïðå-
ìèÿ Ìèðà, Áóêåðîâñêàÿ ïðåìèÿ, Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïðåìèÿ ÐÔ â îáëàñòè ëè-
òåðàòóðû è èñêóññòâà, Ãðàí-ïðè, íî: ïðåìèÿ «Çîëîòàÿ ìàñêà» (ïðè íàçâà-
íèè â êàâû÷êàõ).

3.25. Äîêóìåíòû, ïðîèçâåäåíèÿ ïå÷àòè,
ìóçûêàëüíûå ïðîèçâåäåíèÿ,
ïàìÿòíèêè èñêóññòâà è àðõèòåêòóðû

3.25.1. Íàçâàíèÿ äîêóìåíòîâ áåç ïðåäøåñòâóþùåãî ñòîÿùåãî
âíå íàçâàíèÿ ðîäîâîãî ñëîâà (óñòàâ, èíñòðóêöèÿ è ò. ï.)
Òàêèå íàçâàíèÿ ïðèíÿòî íå çàêëþ÷àòü â êàâû÷êè è íà÷èíàòü ñ

ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: Âåðñàëüñêèé äîãîâîð, Äåêëàðàöèÿ ÎÎÍ, Äåêðåò
î ìèðå, Ýðôóðòñêàÿ ïðîãðàììà, Êîíñòèòóöèÿ ÐÔ, Äîãîâîð îá îáùåñòâåí-
íîì ñîãëàñèè, Îñíîâîïîëàãàþùèé àêò Ðîññèè è ÍÀÒÎ, Àðáèòðàæíûé ïðî-
öåññóàëüíûé êîäåêñ ÐÔ, Ãðàæäàíñêèé êîäåêñ ÐÔ, Êîäåêñ çàêîíîâ î òðóäå
ÐÔ, Äåêëàðàöèÿ ïðàâ è ñâîáîä ÷åëîâåêà è ãðàæäàíèíà, Çàêîí îá îñíîâàõ
íàëîãîâîé ñèñòåìû, Îáðàùåíèå Ñîâåòà Ôåäåðàöèè Ôåäåðàëüíîãî Ñîáðàíèÿ
ÐÔ ê Ïðåçèäåíòó ÐÔ â ñâÿçè 10-é ãîäîâùèíîé àâàðèè íà ×åðíîáûëüñêîé
ÀÝÑ îò 20 ìàðòà 1996 ãîäà ¹ 115-ÑÔ, Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ îá
îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí, Ìåìîðàíäóì îá ýêîíîìè÷åñêîé ïîëèòèêå, Ïîëî-
æåíèå îá àêöèîíåðíûõ îáùåñòâàõ, Ãîñóäàðñòâåííàÿ êîíâåíöèÿ ïî áåæåí-
öàì.

Ïðèìå÷àíèå. Åñëè ïðèâîäèòñÿ íåïîëíîå èëè íåòî÷íîå íàçâàíèå äîêóìåíòà, òî
èñïîëüçóåòñÿ íàïèñàíèå ñî ñòðî÷íîé áóêâû, íàïð.: Íà î÷åðåäíîì çàñåäàíèè çà-
êîí î ïåíñèÿõ íå áûë óòâåðæäåí.

3.25.2. Íàçâàíèÿ äîêóìåíòîâ ñ ïðåäøåñòâóþùèì ðîäîâûì ñëîâîì,
íå âêëþ÷åííûì â íàçâàíèå
Ðîäîâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, à íàçâàíèå çàêëþ-

÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.: ôåäåðàëüíûé êîíñòè-
òóöèîííûé çàêîí «Î Êîíñòèòóöèîííîì Ñóäå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», óêàç
Ïðåçèäåíòà ÐÔ «Î ìåðàõ ïî îçäîðîâëåíèþ ãîñóäàðñòâåííûõ ôèíàíñîâ, çàêîí
«Î ñâîáîäå ñîâåñòè è ðåëèãèîçíûõ îáúåäèíåíèÿõ», ïðîãðàììà «Ïàðòíåðñòâî
ðàäè ìèðà», ïîñòàíîâëåíèå ÃÄ ÔÑ ÐÔ «Îá îáðàçîâàíèè êîìèòåòîâ Ãîñóäàð-
ñòâåííîé Äóìû».

3.25.3. Ëèòåðàòóðíûå ïðîèçâåäåíèÿ, æóðíàëû, ãàçåòû è îðãàíû
ïå÷àòè
Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóò ïåðâîå ñëîâî è ñîáñòâåííûå èìåíà â

âûäåëÿåìûõ êàâû÷êàìè íàçâàíèÿõ êíèã, ãàçåò, æóðíàëîâ è ò. ï. Íàïð.:
êîìåäèÿ «Ãîðå îò óìà», ïüåñà «Æåíèòüáà», ðàññêàç «Ïåâöû», ðîìàí «Âîéíà
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òåëüíûå ñ ðóññêèìè ïàäåæíûìè îêîí÷àíèÿìè çàïðåùàåòñÿ. Íàïð.,
íåëüçÿ ïèñàòü: D-dur�íûé, ås-moll�íûé.

Ïðèìå÷àíèå. Íàçâàíèÿ òîíàëüíîñòåé â òåêñòå íå âûäåëÿþòñÿ, â îòëè÷èå îò íàçâà-
íèé ìóçûêàëüíûõ çâóêîâ, � èõ ïðèíÿòî âûäåëÿòü êóðñèâîì (äî, ðå, ìè, ü, h, fis).

3.26.2. Íàçâàíèÿ àëüòåðèðîâàííûõ çâóêîâ
è îáðàçîâàííûå îò íèõ ïðèëàãàòåëüíûå
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: ðå-áåìîëü,

ñîëü-äèåç, ñîëü-äèåç-ìèíîðíûé.

3.27. Êëè÷êè è íàçâàíèÿ ïîðîä æèâîòíûõ è ïòèö

3.27.1. Êëè÷êè æèâîòíûõ è ïòèö (îáùåå ïðàâèëî)
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è íå âûäåëÿþòñÿ êàâû÷êàìè. Íàïð.:

ëîøàäè Ôàðëàô, Çàòâîð, Áèðþê, Ñèâêà, êîðîâû Îäà, Ïåñòðóøêà, Ìàøêà,
Íèìôà, áûêè Óëîâ 2-é, Áàðèí Ìîëîäîé, Ãðîçà, ñîáàêè Ôàôèê, Óãàäàé, Ïîë-
êàí, Êàøòàíêà, ñâèíüè Ïîñëóøíèöà, Õèâðÿ, õðÿê Òóð, êîøêà Ìóðêà, êîò
Áàðñèê, òèãð Ïóðø, ñëîí Ñàìáî, ïîïóãàé Êðèêóí, ñîðîêà Áîëòóíüÿ.

3.27.2. Êëè÷êè æèâîòíûõ, îòíîñèìûå ê èõ ãðóïïàì
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé, äàæå åñëè îíè îáðàçîâàíû îò èìåí ñîá-

ñòâåííûõ. Íàïð.: Ïî ÷åðäàêàì íîñèëèñü âàñüêè è ìóðêè; Âñå ìàøêè, ìàðóñüêè,
ïåñòðóøêè øëè ïî óëèöàì ñòàíèöû, îñòàâëÿÿ çàïàõ ìîëîêà; ñèâêè è áóðêè;
ìèøêè íà êàðòèíå Øèøêèíà; ïëþøåâûé ìèøêà, ãðîìêî ëàÿëè øàðèêè è æó÷êè.

3.27.3. Îñíîâíûå ïîðîäû æèâîòíûõ è ïòèö
Èõ íàçâàíèÿ ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû (áåç êàâû÷åê). Íàïð.:

êðóïíûé ðîãàòûé ñêîò � áóøóåâñêèé, çåáóâèäíûé, ñèììåíòàëüñêàÿ (ïîðî-
äà), øâèöêàÿ, øîðòãîðíñêàÿ; ñâèíüè � àëàáóçèíñêàÿ (ïîðîäà), áåðêøèð-
ñêàÿ, êåìåðîâñêàÿ ñàëüíàÿ; îâöû � àçåðáàéäæàíñêèé ãîðíûé ìåðèíîñ, áàë-
áàç, ãèññàðñêàÿ (ïîðîäà), êàâêàçñêàÿ òîíêîðóííàÿ; êîçû � àíãîðñêàÿ (ïî-
ðîäà), ìåãðåëüñêàÿ; ëîøàäè � àõàëòåêèíñêàÿ (ïîðîäà), ïåðøåðîíñêàÿ,
ðóññêàÿ ðûñèñòàÿ, áèòþã; êóðû � áåëûé ëåããîðí, áðàìà, êîõèíõèíñêàÿ (ïî-
ðîäà); ãóñè � àðçàìàññêèå; óòêè � èíäåéñêèå áåãóíû; êîðîâû � õîëìîãîðêà;
ñîáàêè � áîëîíêà, ïóäåëü.

3.28. Âèäû ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûõ êóëüòóð,
ñîðòà îâîùåé, ôðóêòîâ, öâåòîâ

3.28.1. Óñëîâíûå íàçâàíèÿ âèäîâ è ñîðòîâ ðàñòåíèé, îâîùåé è ò. ï.
Âûäåëÿþòñÿ êàâû÷êàìè è ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

êëóáíèêà «âèêòîðèÿ», ïîìèäîð «èîñèô ïðåêðàñíûé», ÿáëîêè «ïåïèí ëèòîâ-
ñêèé», «áåëüôëåð êèòàéñêèé», îçèìàÿ ðîæü «óëüÿíîâêà», îãóðöû «çîëîòîé
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ñîíàòà è ò. ï.) ñ íîìåðîì èëè ìóçûêàëüíûì òåðìèíîì, òî îíî ïèøåòñÿ
ñ ïðîïèñíîé áóêâû, íî â êàâû÷êè íå çàêëþ÷àåòñÿ. Íàïð.: áàëåò «Ìåäíûé
âñàäíèê», ïåñíÿ «Ðóññêîå ïîëå», îïåðà «Ïèêîâàÿ äàìà», îðàòîðèÿ «Âåêàì â
ïðåäàíèå», ñèìôîíèÿ «Þïèòåð», ñîíàòà «Àïïàññèîíàòà», íî: Áûëà èñïîë-
íåíà Ñåäüìàÿ ñèìôîíèÿ Ä. Øîñòàêîâè÷à, Ëåíèíãðàäñêàÿ ñèìôîíèÿ, Ïåðâûé
êîíöåðò äëÿ ôîðòåïèàíî ñ îðêåñòðîì Ï. È. ×àéêîâñêîãî, Âòîðàÿ áàëëàäà
Øîïåíà, Ñþèòà ¹ 3, Êâàðòåò ôà ìàæîð.

Ïðèìå÷àíèå. Ñëåäóåò ðàçëè÷àòü íàçâàíèÿ ìóçûêàëüíûõ ïðîèçâåäåíèé, ñîâïàäà-
þùèå ñ íàçâàíèåì æàíðà (èõ ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû áåç êàâû÷åê: Ïðîãðàì-
ìà èñïîëíèòåëÿ âêëþ÷àëà Êîíöåðò À. Ñåí-Ñàíñà è Ñèìôîíèþ-êîíöåðò À. Ïðîêî-
ôüåâà; íî: Êîìïîçèòîð äîëãî ðàáîòàë íàä ôîðòåïüÿííûì êîíöåðòîì), è îáîçíà-
÷åíèÿ æàíðà (ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû: ìàðø, ýëåãèÿ, ñåðåíàäà).

3.25.8. Ïàìÿòíèêè ñòàðèíû
Â íàçâàíèÿõ ñîáîðîâ, õðàìîâ è ò. ï. ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïè-

øóò ïåðâîå ñëîâî (åñëè ýòî íå ðîäîâîå ïîíÿòèå) è èìåíà ñîáñòâåííûå.
Íàïð.: Èñààêèåâñêèé ñîáîð, ìàâçîëåé Ãàëëû Ïëàöèäèè, Ñèêñòèíñêàÿ êàïåë-
ëà, ñîáîð Ïàðèæñêîé Áîãîìàòåðè, Òðîèöå-Ñåðãèåâà ëàâðà, Óñïåíñêèé ñîáîð
âî Âëàäèìèðå, õðàì Âàñèëèÿ Áëàæåííîãî, öåðêîâü Ïîêðîâà íà Íåðëè, öåð-
êîâü Ðîæäåñòâà Áîãîðîäèöû, öåðêîâü Ñâÿòîé Ñîôèè, öåðêîâü Ñïàñà Íåðå-
äèöû.

3.25.9. Íàçâàíèÿ öåðêâåé è ñîáîðîâ ñ ýëåìåíòàìè Ñàí, Ñåíò
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ðàçäåëüíî ñ ïîñëåäóþùåé ÷àñòüþ

íàçâàíèÿ. Íàïð.: ñîáîð Ñàí Ìàðêî (Âåíåöèÿ), öåðêîâü Ñàí Ôðàíöèñêî,
öåðêîâü Ñàíòà Êðî÷å.

3.25.10.  Íàçâàíèÿ ïðîèçâåäåíèé èçîáðàçèòåëüíîãî èñêóññòâà
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû ñîáñòâåííûå èìåíà è ïåðâîå ñëîâî

íàçâàíèÿ â êàâû÷êàõ. Íàïð.: áþñò Âîëüòåðà, ìîíóìåíò Ñëàâû, ïàìÿòíèê
Ìàòåðè-Ðîäèíå, ïàìÿòíèê À. Ñ. Ïóøêèíó, ñòàòóÿ Ì. Þ. Ëåðìîíòîâà,
ïîðòðåò Ë. Í. Òîëñòîãî, ìîíóìåíò «Ìàñêà ñêîðáè», «Ñòðàøíûé ñóä» Ìè-
êåëàíäæåëî, ðîñïèñü «Ñîòâîðåíèå Àäàìà», «Ñèêñòèíñêàÿ ìàäîííà» Ðàôàý-
ëÿ, «Äåâóøêà, îñâåùåííàÿ ñîëíöåì» Â. À. Ñåðîâà.

3.26. Ìóçûêàëüíûå òåðìèíû

3.26.1. Òîíàëüíîñòè
Îáîçíà÷àåìûå ðóññêèìè áóêâàìè ïèøóò ñî ñòðî÷íîé áóêâû ðàç-

äåëüíî (äî ìàæîð, ñîëü ìèíîð), à îáðàçîâàííûå îò íèõ ïðèëàãàòåëüíûå �
ñî ñòðî÷íîé ÷åðåç äåôèñ (äî-ìàæîðíûé, ñîëü-ìèíîðíûé); îáîçíà÷àåìûå
ëàòèíñêèìè áóêâàìè � ðàçëè÷íî: ìàæîðíûå (dur) � ñ ïðîïèñíîé (íàïð.:
D-dur), ìèíîðíûå (moll) � ñî ñòðî÷íîé (íàïð.: ås-moll). Îáðàçîâûâàòü îò
íàçâàíèé òîíàëüíîñòåé, îáîçíà÷åííûõ ëàòèíñêèìè áóêâàìè, ïðèëàãà-
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3.30.2. Óñëîâíûå íàçâàíèÿ, ïðåäñòàâëÿþùèå îáîçíà÷åíèå
ïðîèçâîäñòâåííûõ ìàðîê ìàøèí
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè è ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

àâòîìîáèëè � «Âîëãà», «Æèãóëè», «Ìîñêâè÷-412», êîìáàéíû � «Ñèáè-
ðÿê», «Õåðñîíåö-7», ñòèðàëüíûå ìàøèíû � «Âÿòêà», «Ýâðèêà»; òðàêòîð
«Áåëàðóñü»; õîëîäèëüíèêè � «Áèðþñà», «Ñàðàòîâ».

3.30.3. Îôèöèàëüíûå ñåðèéíûå íàçâàíèÿ ñàìîëåòîâ,
ìàøèí èíîñòðàííûõ ôèðì
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû è çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè. Íàïð.:

«Áîèíã-707», «Êàðàâåëëà», «Ëåîïàðä-2», «Ìåññåðøìèòò-109», «Ôàíòîì»,
«Ôîêêå-Âóëüô-18», «Õåéíêåëü-111», «Þíêåðñ-88», «Îïåëü-îìåãà», «Ðîëëñ-
Ðîéñ», «ßãóàð», «Øêîäà 1000ÍÁ».

3.30.4. Íåîôèöèàëüíûå íàçâàíèÿ ñàìîëåòîâ, ìàøèí
Ýòè íàçâàíèÿ áåç öèôðîâûõ îáîçíà÷åíèé â íåòåðìèíîëîãè÷åñ-

êîì çíà÷åíèè, ïåðåäàþùèå íà ïèñüìå ðàçãîâîðíóþ ðå÷ü, ïðèíÿòî ïèñàòü
ñî ñòðî÷íîé áóêâû â êàâû÷êàõ. Íàïð.: «ìîñêâè÷», «òîéîòà», «ìåðñåäåñ»,
«áîèíã», «ôàíòîì», «êàäèëëàê», «ôîðä», íî: «Âîëãà», «Æèãóëè», «Îêà»,
«Òàâðèÿ» (ñîâïàäàþò ñ ñîáñòâåííûìè èìåíàìè � ëè÷íûìè è ãåîãðàôè-
÷åñêèìè).

Ïðèìå÷àíèå. Â áûòîâîì óïîòðåáëåíèè íàçâàíèÿ ìàøèí ìîãóò óïîòðåáëÿòüñÿ
áåç êàâû÷åê, íàïð.: ïðèåõàë íà ñòàðåíüêîì ìîñêâè÷å, íà ðîñêîøíîì êàäèëëàêå.
Áåç êàâû÷åê ïèøóòñÿ òàêæå ðàçãîâîðíûå íàçâàíèÿ ìàøèí ñ óìåíüøèòåëüíî-
ëàñêàòåëüíûìè ñóôôèêñàìè, íàïð.: ìîñêâè÷îê, æèãóëåíîê, ôîðäèê.

3.30.5. Ñåðèéíûå îáîçíà÷åíèÿ ìàøèí â âèäå èíèöèàëüíûõ
àááðåâèàòóð, ñî÷åòàþùèõñÿ ñ íîìåðàìè èëè áåç íîìåðîâ
Òàêèå îáîçíà÷åíèÿ ïèøóòñÿ áåç êàâû÷åê. Íàïð.: Àí-22, ÁåëÀÇ,

Â-52, Â-1, ÇÈË-114, ÃÀÇ-51, Èë-18, ÊàìÀÇ, ÌÀÇ-500, òðàêòîð ÕÒÇ,
Òó-104, ßê-9.

3.30.6. Ñðåäñòâà ïîêîðåíèÿ êîñìîñà
Óñëîâíûå íàçâàíèÿ çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè è ïèøóò ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Íàïð.: ãåîôèçè÷åñêàÿ ðàêåòà «Âåðòèêàëü-4», èñêóññòâåííûé ñïóò-
íèê Çåìëè «Êîñìîñ-1443», êîñìè÷åñêèå êîðàáëè «Âîñòîê-2», «Àïîëëîí-12»,
«Øàòòë», ìåæïëàíåòíûå ñòàíöèè «Ëóíà-3», «Âåíåðà-7», îðáèòàëüíàÿ
ñòàíöèÿ «Ìèð», «Äæåìèíè», ñïóòíèê ñâÿçè «Ìîëíèÿ-2».

3.30.7. Ïåðå÷íè óñëîâíûõ ñåðèéíûõ îáîçíà÷åíèé
Åñëè â òåêñòå ïåðå÷èñëÿåòñÿ ïîäðÿä íåñêîëüêî óñëîâíûõ ñåðèé-

íûõ îáîçíà÷åíèé ìàøèí, ðàçëè÷àþùèõñÿ òîëüêî íîìåðàìè, òî äîïóñòè-
ìî èñïîëüçîâàòü âèñÿ÷èé äåôèñ. Íàïð.: «Ìàðñ-5 è -6», «Ìàðñ-1, -2, -4,
-6», «Àïîëëîí-11 è -12», ÌÀ3-500, -503, -504.
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ïåòóøîê», «ïèðåíòî», àðáóç «ðîçà Þãî-Âîñòîêà», áàêëàæàí «äîíåöêèé
óðîæàéíûé».

Ïðèìå÷àíèå. Â ñïåö. ëèò. ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïåðâîå ñëîâî ïîñëå ðîäî-
âîãî íàçâàíèÿ è èìåíà ñîáñòâåííûå. Íàïð.: ÿáëîíÿ Ãðóøîâêà ðàííÿÿ, ãðóøà Ìè-
÷óðèíñêàÿ êðàñàâèöà, âèøíÿ Âëàäèìèðñêàÿ, ñëèâà Òóëüñêàÿ ÷åðíàÿ, ìàëèíà
Ìàëüáîðî, ìîðêîâü Íàíòñêàÿ, êàðòîôåëü Ýïèêóð, ïøåíèöà Äíåïðîâñêàÿ-521,
òþëüïàí ×åðíûé ïðèíö, ôèàëêà Ïàðìñêàÿ.

3.28.2. Îáùåïðèíÿòûå íàçâàíèÿ ðàñòåíèé
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: àëîý, àíòîíîâ-

êà, àíþòèíû ãëàçêè, áåëëàäîííà, áåëûé íàëèâ, âàëåðèàíà, âèêòîðèÿ-ðå-
ãèÿ, ãðåéïôðóò, äæóò, èâàí-äà-ìàðüÿ, èâàí-÷àé, êèòàéêà, êðåññ-ñàëàò,
ëåí-äîëãóíåö, ëèëèÿ òèãðîâàÿ, ìàðüèí êîðåíü, îâåñ, îâñÿíèöà ëóãîâàÿ, ïà-
ïèðîâêà, ïàòèññîíû, ðîæü, ñåëüäåðåé, òþëüïàí, ýâêàëèïò ëèìîííûé, ÿ÷-
ìåíü.

3.29. Âèíà, ìèíåðàëüíûå âîäû

3.29.1. Ñîðòà âèí
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû áåç êàâû÷åê. Íàïð.: âèíà ñòîëîâûå:

áîðäî, áóðãóíäñêîå, êàáåðíå, êàõåòèíñêîå, ìóêóçàíè, íàïàðåóëè, ðèñëèíã,
öèíàíäàëè; äåñåðòíûå: êàãîð, ìàäåðà, ìàðñàëà, ìóñêàò, ïîðòâåéí, òî-
êàé, õåðåñ; èãðèñòûå: äîíñêîå, ðîññèéñêîå, øàìïàíñêîå è äð.

3.29.2. Óñëîâíûå ìàðî÷íûå íàçâàíèÿ âèí
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè, ïåðâîå ñëîâî ïèøåòñÿ ñ ïðîïèñíîé

áóêâû. Íàïð.: âèíà «Áû÷üÿ êðîâü», «Ñîëíå÷íàÿ äîëèíà», ïîðòâåéí «Àéãå-
øàò», øàìïàíñêîå «Àáðàó-Äþðñî».

3.29.3. Ìèíåðàëüíûå âîäû
Ïèøóòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: áîðæîìè, åññåíòóêè ¹ 17,

íàðçàí, ñëàâÿíîâñêàÿ.

3.30. Êîðàáëè, ïîåçäà, ñàìîëåòû, ìàøèíû

3.30.1. Óñëîâíûå èíäèâèäóàëüíûå íàçâàíèÿ
Çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè è ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

áðîíåïîåçä «Ñìåðòü âðàãó», êðåéñåð «Àâðîðà», ëåäîêîë «Àäìèðàë Ìàêàðîâ»,
ñàìîëåò «Ìàêñèì Ãîðüêèé», øõóíà «Áåãóùàÿ ïî âîëíàì», ýêñïðåññ «Êðàñíàÿ
ñòðåëà».
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4. Ñîêðàùåíèÿ

Âèäû ñîêðàùåíèé
è îáùèå òðåáîâàíèÿ ê íèì

4.1. Âèäû ñîêðàùåíèé

4.1.1. Âèäû ïî ñïîñîáó ñîêðàùåíèÿ
Ïî ýòîìó ïðèçíàêó âûäåëÿþòñÿ:

1. Ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ � â íèõ îïóùåííûå áóêâû èëè ñëîãè îáî-
çíà÷àþòñÿ ãðàôè÷åñêè:

à)  òî÷êîé � ïðè îòñå÷åíèè êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâà (ðóñ. � ðóññêèé);
á) äåôèñîì � ïðè âûñåêàíèè ñðåäèííîé ÷àñòè ñëîâà (ïð-âî � ïðîèç-

âîäñòâî);
â) òèðå � ïðè îòñå÷åíèè íà÷àëüíîé ÷àñòè ñîêðàùàåìîãî ñëîâà (Íèêî-

ëàé �îí Í. Äàíèåëüñîí);
ã) êîñîé ÷åðòîé � ïðè îòñå÷åíèè êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâ ñëîâîñî÷åòà-

íèÿ (Ðîñòîâ í/Ä � Ðîñòîâ-íà-Äîíó; ï/ï � ïî ïîðÿäêó).
2. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû � ñîêðàùåíèÿ, êîòîðûå îáðàçîâàíû èç

íàçâàíèé ïåðâûõ áóêâ è (èëè) çâóêîâ ñëîâ, âõîäÿùèõ â èñõîäíîå ñëîâîñî-
÷åòàíèå, è êîòîðûå ïðîèçíîñÿòñÿ ïðè ÷òåíèè â ñîêðàùåííîé, à íå ïîë-
íîé ôîðìå (â îòëè÷èå îò îäíîáóêâåííûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé, ïðî-
èçíîñèìûõ ïðè ÷òåíèè ðàçâåðíóòî).

Ñðåäè èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð ðàçëè÷àþò:
à) áóêâåííûå � èõ îáðàçóþò, áåðÿ îò êàæäîãî ñëîâà èñõîäíîãî ñëîâî-

ñî÷åòàíèÿ àëôàâèòíûå íàçâàíèÿ íà÷àëüíîé áóêâû (ÑÍÃ � ýñ-ýí-ãý);
á) áóêâåííî-çâóêîâûå � èõ îáðàçóþò, áåðÿ îò îäíèõ ñëîâ èñõîäíîãî

ñëîâîñî÷åòàíèÿ àëôàâèòíûå íàçâàíèÿ íà÷àëüíîé áóêâû, à îò äðóãèõ �
íà÷àëüíûé çâóê: ÖÑÊÀ � öå-ýñ-êà (Öåíòðàëüíûé ñïîðòèâíûé êëóá àð-
ìèè);

â) çâóêîâûå � èõ îáðàçóþò, áåðÿ îò êàæäîãî ñëîâà èñõîäíîãî ñëîâîñî-
÷åòàíèÿ íà÷àëüíûé çâóê: ÈÒÀÐ (Èíôîðìàöèîííîå òåëåãðàôíîå àãåíòñòâî
Ðîññèè).

3. Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà � ñîêðàùåííûå ñëîâà, îáðàçîâàííûå èç
ñëîâ èñõîäíîãî ñîêðàùåíèÿ, âñå èëè ÷àñòü èç êîòîðûõ óñå÷åíû (êîëõîç �
êîëëåêòèâíîå õîçÿéñòâî; àâèàçàâîä � àâèàöèîííûé çàâîä).

3.31. Ïðîïèñíûå áóêâû
â îñîáîì ñòèëèñòè÷åñêîì óïîòðåáëåíèè

3.31.1. Èìåíà â òåêñòàõ îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòîâ, äîãîâîðîâ
è ò. ï.
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû â òåêñòàõ îôèöèàëüíûõ ñîîáùå-

íèé, â äîãîâîðàõ, àêòàõ. Íàïð.: Âûñîêèå Äîãîâàðèâàþùèåñÿ Ñòîðîíû � â
äîêóìåíòàõ ìåæäóíàðîäíîãî çíà÷åíèÿ; Ïðàâèòåëüñòâî, ×ðåçâû÷àéíûé è
Ïîëíîìî÷íûé Ïîñîë � â òåêñòàõ îôèöèàëüíûõ ñîîáùåíèé (íî îáû÷íî: ïî-
ñîë ïðàâèòåëüñòâà); èìåíóåìûé â äàëüíåéøåì Àâòîð, Èçäàòåëüñòâî � â
èçä. äîãîâîðå; Ïðåçèäåíò, Ïðåìüåð-ìèíèñòð, Åå Âåëè÷åñòâî Êîðîëåâà,
Èìïåðàòîð ßïîíèè � â äîêóìåíòàõ ïðè âñòðå÷àõ íà âûñøåì óðîâíå. Ñì.
òàêæå 3.18.1, 3.18.3.

Â îñîáîì ñòèëèñòè÷åñêîì óïîòðåáëåíèè ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøóòñÿ
íåê. íàðèöàòåëüíûå ñóùåñòâèòåëüíûå, êîãäà ñòðåìÿòñÿ ïåðåäàòü ïðèïè-
ñûâàåìûé èì îñîáûé âûñîêèé ñìûñë. Íàïð.: Ðîäèíà, Îò÷èçíà, ×åëîâåê,
Ìàñòåð, ×åñòü è äð.

3.31.2. Ìåñòîèìåíèÿ Âû è Âàø
Ïèøóòñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû êàê ôîðìà âåæëèâîãî îáðàùåíèÿ ê

îäíîìó ëèöó â îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòàõ, ëè÷íûõ ïèñüìàõ. Íàïð.: Ïðîøó
Âàñ..., Ñîîáùàåì Âàì...

Ïðè îáðàùåíèè ê íåñêîëüêèì ëèöàì ýòè ìåñòîèìåíèÿ ïèøóòñÿ ñî
ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.: óâàæàåìûå òîâàðèùè, âàøå ïèñüìî...

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû óêàçàííûå ìåñòîèìåíèÿ ïèøóòñÿ òàêæå â àíêåòàõ.
Íàïð.: Ãäå Âû ïðîæèâàëè ðàíüøå? Ñîñòàâ Âàøåé ñåìüè.
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4.2.3. Èñêëþ÷åíèå îìîíèìèè
Íå æåëàòåëüíû ñîêðàùåíèÿ, ñîâïàäàþùèå ïî íàïèñàíèþ ñ

äðóãèìè, èìåþùèìè èíîå çíà÷åíèå. Íàïð., òðóäíî ïîðîé îòëè÷èòü ÀÇÓ
(àíàëîãîâîå çàïîìèíàþùåå óñòðîéñòâî) îò ÀÇÓ (àññîöèàòèâíîå çàïîìè-
íàþùåå óñòðîéñòâî) èëè ÀÌÑ (àâèàöèîííàÿ ìåòåîðîëîãè÷åñêàÿ ñëóæáà)
îò ÀÌÑ (àðòèëëåðèéñêàÿ ìåòåîðîëîãè÷åñêàÿ ñëóæáà). Ñîêðàùåíèÿ-îìî-
íèìû äîïóñòèìû òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè êîíòåêñò ìîæåò ïîäñêàçàòü,
êàêîå èìåííî ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå ñîêðàùåíî àâòîðîì.

4.2.4. Íåéòðàëüíîñòü ôîðìû
Ñîêðàùåíèÿ íå äîëæíû îòâëåêàòü ÷èòàòåëÿ ñâîåé ôîðìîé îò

âîñïðèÿòèÿ ñóòè òåêñòà. Òàê, íåáëàãîçâó÷íûå ñîêðàùåíèÿ, êîòîðûå ñìå-
øàò ÷èòàòåëÿ, èëè ñîêðàùåíèÿ, êîòîðûå ïî ôîðìå íàïîìèíàþò ñëîâî
äðóãîãî çíà÷åíèÿ (íàïð., ÀÇÓ � àíàëîãîâîå çàïîìèíàþùåå óñòðîéñòâî �
âîñêðåøàåò â ïàìÿòè ìÿñíîå áëþäî), ìîãóò îòâëå÷ü ìûñëü ÷èòàþùåãî,
çàòîðìîçèòü âîñïðèÿòèå òåêñòà.

4.2.5. Åäèíîîáðàçèå ïðèíöèïîâ è ôîðìû ñîêðàùåíèÿ
1. Îäíîòèïíûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ äîëæíû ñîêðàùàòüñÿ

èëè íå ñîêðàùàòüñÿ. Åñëè îäíè ñîêðàùàþòñÿ, à áëèçêèå ê íèì ïî õàðàê-
òåðó îñòàþòñÿ â ïîëíîé ôîðìå, ïðèíöèï åäèíîîáðàçèÿ â ñîêðàùåíèè
íåëüçÿ ñ÷èòàòü âûäåðæàííûì. Íàïð.:

à) åñëè ïðèíÿòî ðåøåíèå ïîñëå öèôð ãîäà ñëîâà ãîä, ãîäû ñîêðàùàòü,
òî òðåáóåòñÿ ñîêðàùàòü è ñëîâà âåê, âåêà ïîñëå öèôð, îáîçíà÷àþùèõ ñòî-
ëåòèÿ; åñëè ðåøåíî ñîêðàùàòü ïîñëå öèôð ã. è â., òî äëÿ åäèíîîáðàçèÿ
íàäî ñîêðàùàòü ïîñëå öèôð ãã. è ââ.;

á) åñëè â òåêñòå èçäàíèÿ èñïîëüçóþòñÿ îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ, òî
ýòî äîëæíî êîñíóòüñÿ âñåõ òàêèõ ñîêðàùåíèé áåç èñêëþ÷åíèÿ;

â) åñëè â òåêñòå åäèíèöû âåëè÷èí â ñî÷åòàíèè ñ ÷èñëàìè â öèôðîâîé
ôîðìå ïðèâîäÿòñÿ â âèäå îáîçíà÷åíèÿ, òî ýòîò ïðèíöèï íàäî ðàñïðîñòðà-
íèòü íà âñå åäèíèöû âåëè÷èí â òàêîì ñî÷åòàíèè;

ã) åñëè öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü â èçäàíèè ñïåö. ñîêðàùåíèÿ
(ò. å. ïðèíÿòûå òîëüêî â ñïåö. âèäàõ ëèòåðàòóðû è âèäàõ èçäàíèÿ), òî
íàäî èñïîëüçîâàòü âåñü êðóã ïðèíÿòûõ â äàííîé îòðàñëè ñïåö. ñîêðàùå-
íèé;

ä) åñëè æåëàòåëüíû èíä. ñîêðàùåíèÿ (ò. å. ïðèíÿòûå òîëüêî äëÿ äàí-
íîãî èçäàíèÿ), îíè äîëæíû îõâàòûâàòü ãðóïïû ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, à
íå îòäåëüíûå ñëó÷àéíûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ.

2. Ôîðìà ñîêðàùåíèÿ ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ äîëæíà áûòü îäèíà-
êîâîé íà ïðîòÿæåíèè âñåãî èçäàíèÿ, òàêæå â áëèçêèõ èçäàíèÿõ. Îòêëî-
íåíèÿ ìîãóò áûòü òîëüêî îáîñíîâàííûå, âûçâàííûå èçìåíåíèåì óñëîâèé
óïîòðåáëåíèÿ. Òàê, åñëè â òåêñòå ïðè ÷èñëàõ â öèôðîâîé ôîðìå ðåøåíî
ñîêðàùàòü åäèíèöû âðåìåíè (÷, ìèí, ñ è äð.), íå áóäåò íàðóøåíèåì
ïðèíöèïà åäèíîîáðàçèÿ îòêàç îò ñîêðàùåííîãî íàïèñàíèÿ åäèíèö âðåìå-
íè, êîãäà ÷èñëî â öèôðîâîé ôîðìå îòäåëåíî îò íèõ êàêèì-íèáóäü ñëî-
âîì. Íàïð.: Ïðîøëî 18 äîëãèõ ÷àñîâ, à íå: 18 äîëãèõ ÷.
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4. Âûñåêàåìûå ñëîâà � ñëîâà, â êîòîðûõ âûñå÷åíû áóêâû è (èëè) ñëî-
ãè, êðîìå íà÷àëüíûõ è êîíå÷íûõ áóêâ, à îñòàâøèåñÿ ñòÿíóòû â ñîêðà-
ùåííîå ñëîâî (ìëðä � ì[èë]ë[èà]ðä; ìëí � ì[èë]ë[èî]í).

5. Ñìåøàííûå ñîêðàùåíèÿ � ñîêðàùåíèÿ, â êîòîðûõ ñî÷åòàþòñÿ íå-
ñêîëüêî ñïîñîáîâ îáðàçîâàíèÿ ñîêðàùåíèÿ: èíèöèàëüíàÿ àááðåâèàòóðà �
ñî ñëîæíîñîêðàùåííûì ñëîâîì (ÍÈÈïîëèãðàôìàø); èíèöèàëüíàÿ àááðå-
âèàòóðà � ñ ãðàôè÷åñêèì ñîêðàùåíèåì (êô. � êèíîôèëüì); âûñåêàåìîå
ñëîâî � ñ ãðàôè÷åñêèì ñîêðàùåíèåì (ñòá. � ñòîëáåö) è ò. ä.

4.1.2. Âèäû ñîêðàùåíèé ïî ñòåïåíè ðàñïðîñòðàíåííîñòè
Ïî ýòîìó ïðèçíàêó ðàçëè÷àþòñÿ:

1. Îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ � óïîòðåáëÿþòñÿ âî âñåõ èçäàíèÿõ, êðî-
ìå  äåòñêèõ äëÿ íà÷. ÷òåíèÿ, îãðàíè÷åííî � â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò.

2. Ñïåöèàëüíûå ñîêðàùåíèÿ � óïîòðåáëÿþòñÿ â èçäàíèÿõ îòðàñëåâîé
ëèò. äëÿ ñïåöèàëèñòîâ, ïðèíÿòûå â ýòîé îòðàñëè è ïîíÿòíûå ïîäãîòîâ-
ëåííîìó ÷èòàòåëþ áåç ðàñøèôðîâêè.

3. Èíäèâèäóàëüíûå ñîêðàùåíèÿ � óïîòðåáëÿþòñÿ òîëüêî â òåêñòå îäíî-
ãî èçäàíèÿ, ââåäåííûå åãî àâòîðîì èëè èçäàòåëåì è òàê èëè èíà÷å ðàñ-
øèôðîâàííûå â íåì (â ñïèñêå ñîêðàùåíèé, âíóòðè òåêñòà âñëåä çà ñàìèì
ñîêðàùåíèåì èëè ïåðåä íèì, è â ñïèñêå è âíóòðè òåêñòà).

4.2. Îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ
ê ñîêðàùåíèÿì ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé

4.2.1. Ñîîòâåòñòâèå õàðàêòåðó è íàçíà÷åíèþ òåêñòà
Ñîêðàùåíèÿ íå äîëæíû ïðîòèâîðå÷èòü õàðàêòåðó (âèäó ëèòåðà-

òóðû), à òàêæå íàçíà÷åíèþ (÷èòàòåëüñêîìó è ñîöèàëüíî-ôóíêöèîíàëüíî-
ìó) ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð., â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ õóäîæ. ëèò., ïîñêîëüêó
îíî àäðåñîâàíî íå ñïåöèàëèñòó, à øèðîêîìó ÷èòàòåëþ, íåæåëàòåëüíû
íåîáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ, åñëè îíè íå âûçâàíû ñòèëèñòè÷åñêîé èëè
õóäîæ. çàäà÷åé, à â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ òåõí. èëè íàó÷. ëèò. ïðè ìíî-
ãîêðàòíîì óïîòðåáëåíèè èñõîäíîãî ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ îíè öåëå-
ñîîáðàçíû, êàê è â òåêñòå ïðîèçâåäåíèÿ ñïåö. ñïðàâî÷íîé ëèòåðàòóðû,
ðàññ÷èòàííîé íà ÷èòàòåëÿ-ñïåöèàëèñòà.

4.2.2. Ïîíÿòíîñòü ÷èòàòåëþ
Ïðèåìëåìû ñîêðàùåíèÿ, ïîíÿòíûå ÷èòàòåëþ, êîòîðîìó àäðå-

ñîâàíî èçäàíèå, áåç ðàñøèôðîâêè èëè ñ ðàñøèôðîâêîé â ñïèñêå ñîêðà-
ùåíèé, íî ïðè óñëîâèè, ÷òî ðàñøèôðîâêà ëåãêî çàïîìèíàåòñÿ è ÷èòàòå-
ëþ íå ïðèäåòñÿ êàæäûé ðàç îáðàùàòüñÿ ê ñïèñêó. Íàïð., ñëèøêîì áîëü-
øîå ÷èñëî íåîáùåïðèíÿòûõ ñîêðàùåíèé âûíóæäàåò ÷èòàòåëÿ ÷àñòî îáðà-
ùàòüñÿ ê ñïèñêó ñîêðàùåíèé èëè ê ñîáñòâåííîé ïàìÿòè è ìîæåò ðåçêî çà-
ìåäëèòü ÷òåíèå òåêñòà è óñëîæíèòü åãî âîñïðèÿòèå, òåì ñàìûì îáåññìûñ-
ëèâ óïîòðåáëåíèå ñîêðàùåíèé, öåëü êîòîðûõ ýêîíîìèòü íå òîëüêî ìåñòî
â èçäàíèè, íî è âðåìÿ ÷èòàòåëÿ.
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4) â ñåðåäèíå óäâîåííîãî îäíîáóêâåííîãî ãðàôè÷åñêîãî ñîêðàùåíèÿ
(ñîêðàùåíèå ïèøåòñÿ ñëèòíî, è òî÷êó ñòàâÿò òîëüêî â êîíöå); íàïð.: ââ.,
ãã., ïï.;

5) â êîíöå ñîêðàùåíèé, îáðàçîâàííûõ ïóòåì óäàëåíèÿ ãëàñíûõ; íàïð.:
ìëí, ìëðä; è õîòÿ â êîñâåííûõ ïàäåæàõ â ñâÿçè ñ óñå÷åíèåì ïàäåæíûõ
îêîí÷àíèé ñëåäîâàëî áû ñòàâèòü òî÷êó, ïîñêîëüêó ñëîâî çàêàí÷èâàåòñÿ íå
íà ïîñëåäíåé áóêâå, äëÿ åäèíîîáðàçèÿ öåëåñîîáðàçíåå ñîõðàíÿòü ôîðìó
áåç òî÷êè è â êîñâåííûõ ïàäåæàõ; íàïð.: 25 ìëí ýêç.;

6) ïîñëå ñîêðàùåííûõ îáîçíà÷åíèé åäèíèö ôèç. âåëè÷èí, ïîñêîëüêó
òàêîå íàïèñàíèå óñòàíîâëåíî ñòàíäàðòîì; íàïð.: 25 ìì; 45 êã; 200 ò (åñëè
èìè íå çàêàí÷èâàåòñÿ ïðåäëîæåíèå).

4.3.3. Äåôèñ êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ äåôèñ:

1) êîãäà âûáðàñûâàåòñÿ ñðåäèííàÿ ÷àñòü ñëîâà (äåôèñ åå çàìåíÿåò)
ïðè ñîõðàíåíèè îêîí÷àíèÿ; íàïð.: ã-æà, á-êà, èí-ò, íî ñòá. � ñòîëáåö
(îêîí÷àíèå îòñå÷åíî);

2) êîãäà ñîêðàùàåòñÿ ñëîæíîå ñëîâî, ÷àñòè êîòîðîãî â ïîëíîé ôîðìå
ïèøóòñÿ ÷åðåç äåôèñ; íàïð.: èíæ.-ìåõ. � èíæåíåð-ìåõàíèê;

3) êîãäà ñëîæíîå ïðèëàãàòåëüíîå ñîêðàùàåòñÿ òàê æå, êàê è ñëîâîñî-
÷åòàíèå, èç êîòîðîãî îíî îáðàçîâàíî (ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé, êàê ñåëüñêîå
õîçÿéñòâî); äåôèñ ìåæäó ñîêðàùàåìûìè ÷àñòÿìè ïðèëàãàòåëüíîãî ñëóæèò
óêàçàíèåì äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷òî îí èìååò äåëî ñî ñëîæíûì ïðèëàãàòåëüíûì,
à íå ñ ñî÷åòàíèåì èç ïðèëàãàòåëüíîãî è ñóùåñòâèòåëüíîãî; íàïð.: ñ.-õ. �
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé, â îòëè÷èå îò ñ.õ. � ñåëüñêîå õîçÿéñòâî; æ.-ä. �
æåëåçíîäîðîæíûé, â îòëè÷èå îò æ.ä. � æåëåçíàÿ äîðîãà.

4.3.4. Òèðå êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ òèðå, åñëè íàäî îáîçíà÷èòü óñå÷åíèå íà÷àëüíîé ÷àñ-

òè ñëîâà äî îêîí÷àíèÿ. Íàïð.: Íèêîëàé �îí.

4.3.5. Êîñàÿ ÷åðòà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ êîñàÿ ÷åðòà:

1) åñëè â ñëîâîñî÷åòàíèè óñå÷åí ïðåäëîã íà, ïî è ò. ï. Íàïð.: ï/ï �
ïî ïîðÿäêó; í/Ä � íà-Äîíó;

2) åñëè ñîêðàùåíû äî îäíîé áóêâû ñîñòàâíûå ÷àñòè ñëîæíîãî ñëîâà,
ïèøóùåãîñÿ ÷åðåç äåôèñ. Íàïð.: ã/ê � ãàðíèòóðî-êåãëè.

4.3.6. Ìíîæåñòâåííîå ÷èñëî ñîêðàùåíèé
Ìåíÿþò ôîðìó âî ìí. ÷.:

1) ÷àñòü îäíîáóêâåííûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé: îíè óäâàèâàþòñÿ,
áëàãîäàðÿ ÷åìó ÷èòàòåëü íå èñïûòûâàåò çàòðóäíåíèé ïðè ÷òåíèè. Íàïð.:
â 1976�1980 ãã. (÷èòàòåëþ íå íóæíî äóìàòü, ìí. èëè åä. ÷. ñëîâà ãîä
çäåñü óïîòðåáëåíî � ñðàçó âèäíî,  ÷òî ìíîæåñòâåííîå),  ÕIÕ � ÕÕ ââ.;
ïï. 1, 5 è 6.
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4.2.6. Ñîáëþäåíèå ïðàâèë ñîêðàùåíèÿ è íàïèñàíèÿ ñîêðàùåííûõ
ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé
Ýòè ïðàâèëà èçëîæåíû íèæå, â ïîäðàçä. 4.3, 4.5.4, 4.6, 4.8.1,

4.8.2, 4.9.1.

Ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ

4.3. Ïðàâèëà ãðàôè÷åñêîãî ñîêðàùåíèÿ ñëîâ

4.3.1. Óñå÷åíèå êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâà
Îñòàâøàÿñÿ ÷àñòü ñëîâà äîëæíà:

1) ïîçâîëÿòü ëåãêî è áåçîøèáî÷íî âîññòàíàâëèâàòü ïîëíîå ñëîâî;
íàïð.: ôèëîñ., ôèëîë., íå: ôèë.;

2) çàêàí÷èâàòüñÿ íà ñîãëàñíûé (èñêëþ÷àÿ îäíîáóêâåííûå ñîêðàùå-
íèÿ); íàïð.: àðõèò.; íå: àðõèòå.;

3) ïðè ñòå÷åíèè â êîíöå äâóõ îäèíàêîâûõ ñîãëàñíûõ çàêàí÷èâàòüñÿ íà
îäíîì èç íèõ; íàïð.: èë.; íå: èëë.; íî êàê èñêëþ÷åíèå: îòò. (ïî ÃÎÑÒ
7.12�93);

4) ïðè ñòå÷åíèè â êîíöå íåñêîëüêèõ ðàçíûõ ñîãëàñíûõ çàêàí÷èâàòüñÿ
íà ïîñëåäíåì èç íèõ; íàïð.: ãåîãð.; íå: ãåîã.

Ïðè ñîêðàùåíèè ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ
öåëåñîîáðàçíî ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ ñïèñêîì îòáðàñûâàåìûõ ÷àñòåé ñëîâ
ÃÎÑÒ 7.12�93 (ñì. 4.5.4) è ñïèñêîì îñîáûõ ñëó÷àåâ ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è
ñëîâîñî÷åòàíèé òîãî æå ñòàíäàðòà (ñì. ïðèë. 5) è ÃÎÑÒ 7.11�78 (ïðèë. 6).

4.3.2. Òî÷êà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ
Ñòàâèòñÿ òî÷êà êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ, êîãäà ñëîâî ñ îòñå÷åííîé

êîíå÷íîé ÷àñòüþ ïðè ÷òåíèè âñëóõ ïðîèçíîñèòñÿ â ïîëíîé, à íå ñîêðà-
ùåííîé ôîðìå. Íàïð.: ã. � ïðè ÷òåíèè ïðîèçíîñÿò ãîä, à íå «ãý».

Èñêëþ÷åíèå � îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ôèç. âåëè÷èí: îíè ñîêðàùåíû îòñå÷åíèåì
êîíå÷íîé ÷àñòè ñëîâà è ïðè ÷òåíèè ïðîèçíîñÿòñÿ â ïîëíîé ôîðìå, íî, ñîãëàñ-
íî ÃÎÑÒ 8.417�81, ïèøóòñÿ áåç òî÷êè íà êîíöå. Ñì. òàêæå íèæå ï. 6.

Íå ñòàâèòñÿ òî÷êà:
1) â êîíöå ñîêðàùåíèÿ, åñëè ñîêðàùåííîå ñëîâîñî÷åòàíèå ïðè ÷òåíèè

âñëóõ ïðîèçíîñèòñÿ â ñîêðàùåííîé ôîðìå: ýòî îçíà÷àåò, ÷òî â òåêñòå
óïîòðåáëåíà èíèöèàëüíàÿ àááðåâèàòóðà (ñì. 4.6) èëè ñëîæíîñîêðàùåí-
íîå ñëîâî (ñì. 4.8), â êîòîðûõ ñîêðàùåíèå ãðàôè÷åñêè íå îáîçíà÷àåòñÿ;
íàïð.: ÊÏÄ, à íå ê.ï.ä., ò. ê. ÷èòàåòñÿ «êàïýäý»; ÝÄÑ, à íå ý.ä.ñ. (÷èòàåò-
ñÿ «ýäýýñ»), íî: à.å. (÷èòàåòñÿ «àñòðîíîìè÷åñêàÿ åäèíèöà»);

2) â êîíöå ñîêðàùåíèÿ, åñëè âûáðîøåíà ñðåäèííàÿ ÷àñòü ñëîâà, çàìå-
íåííàÿ äåôèñîì, è ñîêðàùåíèå çàêàí÷èâàåòñÿ íà ïîñëåäíåé áóêâå ïîëíî-
ãî ñëîâà; íàïð.: ã-í, èçä-âî, èí-ò, èí-òîâ;

3) ïðè ãðàôè÷åñêîì îáîçíà÷åíèè ñîêðàùåíèÿ êîñîé ÷åðòîé (÷òîáû íå
ïîêàçûâàòü ãðàôè÷åñêè ñîêðàùåíèå äâàæäû); íàïð.: ï/ï, í/Ä;
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Ðåêîìåíäóåòñÿ :
Í. È. Ïåòðîâ, Â. Ã. Íèêîëàåâ è äðóãèå
ó÷åíûå...
Ýòè è òîìó ïîäîáíûå êíèãè...

Âîçìîæíî :
Ó÷åíûå Í. È. Ïåòðîâ, Â. Ã. Íèêîëàåâ è
äð., èññëåäîâàâøèå...

4.4.2. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå òîëüêî ïðè èìåíàõ, ôàìèëèÿõ,
íàçâàíèÿõ (ã-æà, ã-í, èì., ò.)
Ñîêðàùåíèå ò. (òîâàðèù) íå ðåêîìåíäóåòñÿ óïîòðåáëÿòü:

1) â íà÷àëå ïðåäëîæåíèÿ, ò. ê. îíî ìîæåò áûòü ïðèíÿòî ÷èòàòåëåì çà
èíèöèàë èìåíè; íàïð., ïëîõî: Ò. Èâàíîâ íàïèñàë ïîñëå ýòîãî...; ëó÷øå,
ïåðåñòðîèâ ôðàçó, ïåðåíåñòè ñîêðàùåíèå ò. â åå ñåðåäèíó: Ïîñëå ýòîãî
ò. Èâàíîâ íàïèñàë...; õóæå: Òîâ. Èâàíîâ íàïèñàë..., ò. ê. íàðóøàåòñÿ ïðèí-
öèï åäèíîîáðàçèÿ ôîðìû ñîêðàùåíèÿ;

2) åñëè íåîáõîäèìî ïîä÷åðêíóòü îñîáîå óâàæåíèå ê ÷åëîâåêó.
Ñîêðàùåíèå èì. (èìåíè) óïîòðåáëÿåòñÿ â ñî÷åòàíèè íå òîëüêî ñ ôà-

ìèëèÿìè, íî è ñ íàçâàíèÿìè ïðàçäíèêîâ, ñúåçäîâ è ò. ï. Íàïð.: èì.
Ïåðâîãî ìàÿ, èì. Ïîáåäû.

4.4.3. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå òîëüêî ïðè ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèÿõ
(ã., ä., îáë., ñ.)
Ñîêðàùåíèå ã. (ãîðîä), êàê è ïîëíîå ñëîâî, ðåêîìåíäóåòñÿ

óïîòðåáëÿòü îãðàíè÷åííî, ãë. îáð. ïåðåä íàçâàíèÿìè ãîðîäîâ, îáðàçî-
âàííûìè îò ôàìèëèé (ã. Êèðîâ). Îñòàëüíûå ñîêðàùåíèÿ ïðèíÿòî óïîò-
ðåáëÿòü áåç òàêèõ îãðàíè÷åíèé.

4.4.4. Ñîêðàùåíèÿ ïðè âíóòðèòåêñòîâûõ ññûëêàõ
è ñîïîñòàâëåíèÿõ
(ãë., ï., ïîäï., ðàçä., ðèñ., ñ., ñì., ñð., òàáë., ÷.)
Âñå ñîêðàùåíèÿ, êðîìå ñì. è ñð., óïîòðåáëÿþòñÿ òîëüêî â ñî-

÷åòàíèè ñ öèôðàìè èëè áóêâàìè; íàïð.: â ãë. 22;  â ïîäï. 5à; ñîãëàñíî ï. 10;
â ðàçä. 1; ïî äàííûì ðàçä. À; íà ðèñ. 8; â òàáë. 2; ñ. 8�9.

Ðàíåå øèðîêî ïðèìåíÿâøååñÿ ñîêðàùåíèå ñòð. (ñòðàíèöà) ðåêîìåíäó-
åòñÿ çàìåíÿòü ñîêðàùåíèåì ñ., ïîñêîëüêó îíî çàêðåïëåíî ÃÎÑÒ 7.12�93,
à äâå ôîðìû ñîêðàùåíèÿ îäíîãî ñëîâà íàðóøàþò ïðèíöèï åäèíîîáðàçèÿ.

4.4.5. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå òîëüêî ïðè äàòàõ â öèôðîâîé ôîðìå
(â., ââ., ã., ãã., äî í. ý., í. ý., îê.)
Ýòè ñîêðàùåíèÿ íåæåëàòåëüíû òîëüêî â òåêñòå õóäîæåñòâåííîì

èëè áëèçêîì ê íåìó ïî õàðàêòåðó (ïóáëèöèñòèêà, ìåìóàðû è ò. ï.), à
òàêæå â ìàññîâûõ è íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ.

Ñîêðàùåíèå ãã. ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íå òîëüêî íà ïåðèîäû îò ãîäà äî
ãîäà (1925�1932 ãã.), íî è íà äåñÿòèëåòèÿ (30-å ãã.).

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Í. È. Ïåòðîâ, Â. Ã. Íèêîëàåâ è äð. ó÷å-
íûå...
Ýòè è ò. ï. êíèãè...
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Ïðèìå÷àíèå. Ñëåäóåò îòìåòèòü òåíäåíöèþ ê óìåíüøåíèþ ÷èñëà îäíîáóêâåííûõ
ñîêðàùåíèé, ìåíÿþùèõ ôîðìó âî ìí. ÷. Îñîáåííî ýòî õàðàêòåðíî äëÿ òåêñòîâ,
íå ðàññ÷èòàííûõ íà ÷òåíèå âñëóõ èëè ìûñëåííîå ïðîãîâàðèâàíèå, ò. å. ÷èòàåìûõ
òîëüêî ãëàçàìè, íàïð. äëÿ áèáëèîãð. îïèñàíèÿ, ãäå êîãäà-òî òîìà è ëèñòû ïèñà-
ëèñü â ôîðìå òò., ëë., à òåïåðü ïðèíÿòà ôîðìà ò. è ë., íåçàâèñèìî îò ÷èñëà;

2) ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñ äåôèñîì, çàìåíÿþùèì ñðåäèííóþ ÷àñòü
ñëîâà; íàïð.: ç-ä, ç-äû; ì-âî, ì-âà;

3) ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñ çàìåíîé íà÷àëüíîé è ñðåäèííîé ÷àñòåé
ñëîâà çíàêîì òèðå; íàïð.: ýòè Íèêîëàè �îíû.

Íå ìåíÿþò ôîðìó âî ìí. ÷.:
1) ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñëîâ òîìà, ëèñòû, ñòðàíèöû, ñòîëáöû,

ïðèíÿòûå â áèáëèîãð. îïèñàíèè è ïåðåøåäøèå â äðóãèå âèäû òåêñòà;
íàïð.: ò. 1�10, 10 ë. èë., 250 ñ., 1040 ñòá.;

2) âñå íåîäíîáóêâåííûå ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ñ òî÷êîé íà êîíöå;
íàïð.: â òàáë. 10 è 11; íà ðèñ. 85, 91 è 101; â Çàïîðîæñêîé, Äíåïðîïåòðîâ-
ñêîé è Ïîëòàâñêîé îáë.

4.3.7. Êîñâåííûå ïàäåæè ñîêðàùåíèé
Ìåíÿþò ôîðìó â êîñâåííûõ ïàäåæàõ òîëüêî ñëåäóþùèå ãðàôè-

÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ:
1) ñ âûáðîøåííîé ñðåäèííîé ÷àñòüþ ñëîâà; íàïð.: èçä-âà, èçä-âó,

ïðîì-ñòè, ïðîì-ñòüþ;
2) ñ îñòàâëåííûì îêîí÷àíèåì è çàìåíîé âñåé ïðåäøåñòâóþùåé ÷àñòè

çíàêîì òèðå; íàïð.: Íèêîëàåì �îíîì.

4.3.8. Ñîêðàùåíèÿ ïðè íåñêîëüêèõ ÷èñëàõ, íàçâàíèÿõ, èìåíàõ
Åñëè ñîêðàùåíèå îòíîñèòñÿ ê èäóùèì ïîäðÿä íåñêîëüêèì ÷èñ-

ëàì, íàçâàíèÿì, èìåíàì è ò. ï., òî îíî óêàçûâàåòñÿ òîëüêî îäèí ðàç �
ïåðåä òàêèì ðÿäîì èëè ïîñëå íåãî; ïîâòîðÿòü ñîêðàùåíèå ó êàæäîãî ÷ëå-
íà ðÿäà áûëî áû èçëèøåñòâîì.

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Íà ðèñ. 60, 65, 72... Íà ðèñ. 60, ðèñ. 65, ðèñ. 72...
Äëèíîé 5, 25, 100 ì... Äëèíîé 5 ì, 25 ì, 100 ì...

4.4. Óïîòðåáëåíèå
îáùåïðèíÿòûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé

Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ � âñå âèäû èçäàíèé, êðîìå ëèòåðàòóðíî-
õóäîæåñòâåííûõ; äëÿ ëþáûõ ÷èòàòåëåé, êðîìå íà÷èíàþùèõ.

4.4.1. Ñàìîñòîÿòåëüíî óïîòðåáëÿåìûå ñîêðàùåíèÿ
(è äð., è ïð., è ò. ï., è ò. ä., ò. å.)
Óïîòðåáëÿþòñÿ â ëþáîì êîíòåêñòå, ñ ëþáûìè ñîñåäíèìè ñëîâà-

ìè, çà îäíèì èñêëþ÷åíèåì � íå ðåêîìåíäóåòñÿ â èçäàíèÿõ, íå îòíîñÿùèõ-
ñÿ ê ñïðàâî÷íûì, óïîòðåáëÿòü ñîêðàùåíèÿ è äð., è ïð., è ò. ï. â ñåðåäèíå
ôðàçû, åñëè äàëåå ñëåäóåò ñîãëàñîâàííîå ñ ñîêðàùåíèåì ñëîâî. Íàïð.:
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íå ñîêðàùàåòñÿ, à â òåêñòå ïðèìå÷àíèé â ñîñòàâå íàçâàíèé ìîæåò áûòü
óïîòðåáëåíî â ñîêðàùåííîé ôîðìå: ì-âî);

4) ÷åì øèðå óïîòðåáëÿåòñÿ ñîêðàùåíèå (íàïð., ïðèëàãàòåëüíîå) â ñî-
ñòàâå ñëîæíîñîêðàùåííîãî ñëîâà, íàøåäøåãî øèðîêîå ïðèìåíåíèå â ïå-
÷àòè (íàïð.: ñàíèíñòðóêòîð � ñàí. êîìèññèÿ);

5) ÷åì ÷àùå ïîâòîðÿåòñÿ ñîêðàùàåìîå ñëîâî â òåêñòå èçäàíèÿ.
Ïðè áûòîâàíèè ðàçíûõ ôîðì ñîêðàùåíèÿ ñëîâà èëè ïðè ðàçíûõ ôîð-

ìàõ ñîêðàùåíèÿ ïî ïåðå÷íþ îòáðàñûâàåìûõ îêîí÷àíèé â ï. 3.4 ÃÎÑÒ
7.12�93 (ñì. 4.5.3) è ïî ñïèñêó îñîáûõ ñëó÷àåâ ñîêðàùåíèÿ òîãî æå ãîñ.
ñòàíäàðòà ïðåäïî÷òåíèå âñåãäà îòäàåòñÿ òîìó, êîòîðîå óòâåðæäåíî â
ñïèñêå îñîáûõ ñëó÷àåâ ñîêðàùåíèÿ ÃÎÑÒ 7.12�93 (ñì. ïðèë. 5), íàïð.,
ñëîâî âñïîìîãàòåëüíûé ñîêðàùàåòñÿ ïî ôîðìå âñïîì., êàê óòâåðæäåíî
ñïèñêîì ãîñ. ñòàíäàðòà, à íå âñïîìîãàò., êàê ìîæíî áûëî áû ñîêðàòèòü,
èñõîäÿ èç ïåðå÷íÿ îòáðàñûâàåìûõ îêîí÷àíèé.

Ñì. òàêæå â 4.5.3 âûáîð âàðèàíòà ñîêðàùåíèÿ, åñëè ïî ñïèñêó îòñåêà-
åìûõ ÷àñòåé ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé âîçìîæíû ðàçíûå îòñå÷åíèÿ �
ñ ðàçíûì ÷èñëîì îòáðàñûâàåìûõ áóêâ (ñì. ñ. 92, ï. 5).

4.5.2. Èíäèâèäóàëüíûå ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ:
îñíîâíûå ïðèíöèïû óïîòðåáëåíèÿ
Ïðèìåíÿþòñÿ:

1. Â ïåðâóþ î÷åðåäü âî âñïîìîãàòåëüíûõ, ñïðàâî÷íîãî õàðàêòåðà òåê-
ñòàõ è â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ.

2. Â èçäàíèÿõ äëÿ õîðîøî ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ.
3. Êîãäà ñîêðàùàåìîå ñëîâî èëè ñëîâîñî÷åòàíèå ìíîãîêðàòíî ïîâòî-

ðÿåòñÿ â èçäàíèè.
4. Êîãäà ôîðìà ñîêðàùåíèÿ ëåãêî ðàñøèôðîâûâàåòñÿ áëàãîäàðÿ åå ÿñ-

íîñòè èëè óïîòðåáëåíèþ â êîíòåêñòå, ïîçâîëÿþùåì ëåãêî ïîíÿòü ñîêðà-
ùåíèå.

5. Ïðè óñëîâèè âêëþ÷åíèÿ â àïïàðàò èçäàíèÿ ñïèñêà ñîêðàùåíèé íà
ñëó÷àé çàòðóäíåíèé â ðàñøèôðîâêå ñîêðàùåíèÿ ó ÷èòàòåëåé. Ïðè íåáîëü-
øîì ÷èñëå òàêèõ ñîêðàùåíèé ìîæíî ïðèâîäèòü èõ ïîëíóþ ôîðìó ïðè
ïåðâîì óïîòðåáëåíèè ñîêðàùåíèÿ, îñîáåííî êîãäà êíèãà íå ðàññ÷èòàíà
íà âûáîðî÷íîå ÷òåíèå.

Ýòè ïðèíöèïû â èçâåñòíîé ìåðå ñîâïàäàþò ñ òåìè, êîòîðûìè ðóêî-
âîäñòâóþòñÿ ïðè óïîòðåáëåíèè ñïåö. ñîêðàùåíèé, ïîñêîëüêó èíä. ñî-
êðàùåíèÿ � ýòî ñïåö. ñîêðàùåíèÿ â ÷àñòíûõ ñëó÷àÿõ.

4.5.3. Îòñåêàåìûå ÷àñòè ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé
Ïðè ñîêðàùåíèè ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé ñëåäóåò ðóêîâîä-

ñòâîâàòüñÿ ñïèñêîì îòñåêàåìûõ ÷àñòåé ïî ÃÎÑÒ 7.12�93 (ñì. íà ñëå-
äóþùåé ñòðàíèöå).

Õîòÿ ýòîò ñïèñîê ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ñîêðàùåíèÿ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòà-
íèé, óïîòðåáëÿåìûõ â áèáëèîãð. îïèñàíèè, ò. å. â òåêñòå ñïåö. õàðàêòå-
ðà, îí âïîëíå ïðèìåíèì è â îáû÷íîì òåêñòå èçäàíèé ñïåö. ëèò. äëÿ
ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ.

4.5. ÑÏÅÖÈÀËÜÍÛÅ È ÈÍÄÈÂÈÄÓÀËÜÍÛÅ ÃÐÀÔÈ×ÅÑÊÈÅ 91

4.4.6. Ñëîâà, ñîêðàùàåìûå ïðè ÷èñëàõ â öèôðîâîé ôîðìå
(ê., ìëí, ìëðä, ð., òûñ., ýêç.)
Óïîòðåáëÿòü ñîêðàùåíèÿ ðóá. è êîï. âçàìåí ð. è ê. äîïóñòèìî

ëèøü â èçäàíèÿõ äëÿ ìàëîïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ. Â ëþáîì ñëó÷àå â
ïðåäåëàõ îäíîãî èçäàíèÿ äîëæíà óïîòðåáëÿòüñÿ òîëüêî îäíà ôîðìà ñîêðà-
ùåíèÿ � ëèáî îäíîáóêâåííàÿ, ëèáî òðåõáóêâåííàÿ.

Ìëí, ìëðä, òûñ. ðåêîìåíäóåòñÿ óïîòðåáëÿòü âçàìåí íóëåé â êðóãëûõ
÷èñëàõ; íàïð.: 45 ìëí ýêç.; 10 ìëðä ð.; 10 òûñ. ýêç. Ìåíåå æåëàòåëüíû ýòè
ñîêðàùåíèÿ ïåðåä íàçâàíèÿìè è îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèç. âåëè÷èí â
èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ. Ðåêîìåíäóåòñÿ, íàïð.: 10 òûñÿ÷ ìåòðîâ
èëè 10 òûñ. ìåòðîâ (â èçäàíèÿõ äëÿ øèðîêîãî ÷èòàòåëÿ) è 10 òûñ. ì (â
èçäàíèÿõ äëÿ ñïåöèàëèñòîâ).

Íåäîïóñòèìû âñå ýòè ñîêðàùåíèÿ ïåðåä öèôðàìè (ïðè èíâåðñèè) è â
ñëó÷àÿõ, êîãäà ñîêðàùåíèÿ îòäåëåíû îò öèôð ñëîâàìè. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî:
Íà ýòî ïîòðåáîâàëîñü áû ðóáëåé 500.
Ïðèìåðíî òûñÿ÷ 40...
Öàðü ïîñëàë 10 òûñÿ÷ ñåðåáðÿíûõ
ðóáëåé. ...10 òûñ. ñåðåáðÿíûõ ðóáëåé.

4.5. Ñïåöèàëüíûå è èíäèâèäóàëüíûå
ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ

4.5.1. Óïîòðåáëåíèå ñïåöèàëüíûõ ñîêðàùåíèé
Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü áîëåå øèðîêî èñïîëüçîâàòü â êà÷åñòâå

ñïåö. ñîêðàùåíèé ãðàôè÷åñêèå ñîêðàùåíèÿ ïðèëàãàòåëüíûõ â óñòîé÷èâûõ
ñëîâîñî÷åòàíèÿõ òèïà âîñò. ðàéîíû, îôèö. èçäàíèå, ñïåö. äèñöèïëèíû è ò. ä.
Îíè ëåãêî ðàñøèôðîâûâàþòñÿ è íå ìåøàþò ÷òåíèþ. Ïðè ýòîì ñïåö. ñî-
êðàùåíèå ñëåäóåò ñ÷èòàòü òåì áîëåå óìåñòíûì:

1) ÷åì áîëåå ïîäãîòîâëåí ê âîñïðèÿòèþ ñîêðàùåíèÿ ÷èòàòåëü âñåé
ïðåäøåñòâóþùåé îòðàñëåâîé èëè îáùåñïðàâî÷íîé ëèòåðàòóðîé, ò. å. íà-
ñêîëüêî øèðîêî ïðèìåíÿåòñÿ â íåé äàííîå ñîêðàùåíèå;

2) ÷åì óñòîé÷èâåå è ïðèâû÷íåå ñî÷åòàíèå, â êîòîðîå âõîäèò ñîêðàùàå-
ìîå ñëîâî (÷èòàòåëü íåñîêðàùåííîå ñëîâîñî÷åòàíèå ñòàðàåòñÿ íåäî÷èòû-
âàòü äî êîíöà: íàñòîëüêî îíî ïðèìåëüêàëîñü); íàïð.: îñíîâíîé òåêñò, èç-
äàòåëüñêèé îðèãèíàë â íàñòîÿùåì ñïðàâî÷íèêå ïðèâîäÿòñÿ â ñîêðàùåííîé
ôîðìå: îñí. òåêñò, èçä. îðèãèíàë;

3) ÷åì áîëåå ïîäñîáíûé, ñïðàâî÷íûé õàðàêòåð íîñèò òåêñò è ÷åì áî-
ëåå âûáîðî÷íî åãî ÷òåíèå (ïðèìå÷àíèÿ, êîììåíòàðèè, ââîäíûå ñëîâîñî-
÷åòàíèÿ â ñêîáêàõ, âñïîì. óêàçàòåëè è ò. ï.), ò. ê. çäåñü ñîêðàùåíèÿ áî-
ëåå ïðèâû÷íû äëÿ ÷èòàòåëÿ, ÷åì â îñí. òåêñòå; è ìíîãèå ñîêðàùåíèÿ, íå
ïîäõîäÿùèå äëÿ îñí. òåêñòà, âïîëíå ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû â òåêñòàõ
äîïîëíèòåëüíûõ èëè âñïîìîãàòåëüíûõ (ñëîâî ìèíèñòåðñòâî â îñí. òåêñòå

Íåïðàâèëüíî:
Íà ýòî ïîòðåáîâàëîñü áû ðóá. 500.
Ïðèìåðíî òûñ. 40...
Öàðü ïîñëàë 10 òûñ. ñåðåáðÿíûõ ðóá.
...10 òûñÿ÷ ñåðåáðÿíûõ ðóá.
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Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû

4.6. Ïðàâèëà íàïèñàíèÿ èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð

4.6.1. Îñíîâíûå ïðèçíàêè èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð
Ê èíèöèàëüíûì àááðåâèàòóðàì îòíîñÿòñÿ ñîêðàùåíèÿ, îáðàçî-

âàííûå èç ïåðâûõ áóêâ, èëè çâóêîâ, èëè è áóêâ è çâóêîâ, ñëîâ, âõîäÿ-
ùèõ â ñëîâîñî÷åòàíèå, è ïðîèçíîñèìûå ïðè ÷òåíèè â ñîêðàùåííîé, à íå
ïîëíîé ôîðìå (â îòëè÷èå îò îäíîáóêâåííûõ ãðàôè÷åñêèõ ñîêðàùåíèé,
÷èòàåìûõ íå ñîêðàùåííî). Ýòè ïðèçíàêè è ñëóæàò îñíîâîé äëÿ ñëèòíîãî
íàïèñàíèÿ èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð � áåç òî÷åê êàê çíàêà ñîêðàùåíèÿ:
ÑÑÑÐ, âóç, ÝÂÌ.

Åñëè ïðè ÷òåíèè ñîêðàùåíèå ïðîèçíîñèòñÿ â ïîëíîé ôîðìå (íàïð.:
à.å. � àñòðîíîìè÷åñêàÿ åäèíèöà, à íå «àå»), òî ýòî íå áóêâåííàÿ àááðå-
âèàòóðà, à ãðàôè÷åñêîå ñîêðàùåíèå, îáðàçîâàííîå óñå÷åíèåì ñëîâ; îíî
äîëæíî áûòü îáîçíà÷åíî òî÷êàìè. Ïðè êîëåáàíèè â ôîðìå ïðîèçíîøå-
íèÿ ñëåäóåò îòäàòü ïðåäïî÷òåíèå åãî ïðåèìóùåñòâåííîé ôîðìå (íàïð.,
ÊÏÄ ÷àùå ÷èòàåòñÿ ñîêðàùåííî è, ñëåäîâàòåëüíî, èç ãðàôè÷åñêîãî ñî-
êðàùåíèÿ äîëæíî ïåðåéòè â èíèöèàëüíóþ àááðåâèàòóðó).

4.6.2. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû èç ñòðî÷íûõ áóêâ
Òàê ïèøóòñÿ àááðåâèàòóðû, êîòîðûå îáîçíà÷àþò íàðèöàòåëü-

íûå èìåíà, ÷èòàþòñÿ ïî ñëîãàì (íå ïî áóêâàì) è ñêëîíÿþòñÿ. Íàïð.: âóç,
íýï, âóçîì, íýïà.

4.6.3. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû èç ïðîïèñíûõ áóêâ
Òàê ïèøóòñÿ àááðåâèàòóðû, êîòîðûå:

1) ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ñîêðàùåíèå èìåíè ñîáñòâåííîãî (íàïð., íà-
çâàíèÿ èíä.  îðãàíèçàöèè): ÃÀÁÒ � Ãîñ. àêàäåìè÷åñêèé Áîëüøîé òåàòð;

2) îáîçíà÷àþò èìÿ íàðèöàòåëüíîå, íî ÷èòàþòñÿ ïîëíîñòüþ èëè ÷àñ-
òè÷íî ïî íàçâàíèÿì áóêâ: ÐÒÑ (ýðòýýñ), ËÑÓ (ýëñýó), ÏÒÓ (ïýòýó);

3) îáîçíà÷àþò èìÿ íàðèöàòåëüíîå, ÷èòàþòñÿ ïî ñëîãàì, íî íå ñêëî-
íÿþòñÿ: ÂÒÝÊ, ÃÝÑ, ÍÈÈ, ÏÝÎ, íî: Äíåïðîãýñ (â ñîñòàâå ñëîæíîãî
ñëîâà, êîòîðîå ñêëîíÿåòñÿ, à âìåñòå ñ íèì ñêëîíÿåòñÿ è àááðåâèàòóðà:
Äíåïðîãýñîì).

4.6.4. Ñìåøàííûå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû
(èç ïðîïèñíûõ è ñòðî÷íûõ áóêâ)
Òàê ïèøóòñÿ àááðåâèàòóðû, îáðàçîâàííûå èç ñëîâîñî÷åòàíèÿ, â

ñîñòàâ êîòîðîãî âõîäèò îäíîáóêâåííûé ñîþç èëè ïðåäëîã, âîñïðîèçâîäè-
ìûé ñòðî÷íîé áóêâîé, â îòëè÷èå îò îñòàëüíûõ áóêâ, åñëè àááðåâèàòóðà â
öåëîì äîëæíà ïèñàòüñÿ ïðîïèñíûìè. Íàïð.: ÊÇîÒ � Êîäåêñ çàêîíîâ î
òðóäå; ÂÍÈÈÏÏèÒ � Âñåñîþçíûé íàó÷íî-èññëåäîâàòåëüñêèé èíñòèòóò
ïîëèãðàôè÷åñêîé ïðîìûøëåííîñòè è òåõíèêè (ñòàðîå íàçâàíèå); ÌèÃ �
Ìèêîÿí è Ãóðåâè÷ (ìàðêà ñàìîëåòà).
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Ñïèñîê îòñåêàåìûõ ÷àñòåé ïðèëàãàòåëüíûõ è ïðè÷àñòèé

-àâñêèé -åéñêèé -èàëüíûé -îâàííûé
-àäñêèé -åëüíûé -èéñêèé -îâñêèé
-àæíûé -åëüñêèé -èíñêèé -îãè÷åñêèé
-àçñêèé -åííûé -èîííûé -îäñêèé
-àéñêèé -åíñêèé -èðñêèé -îëüñêèé
-àëüíûé -åíòàëüíûé -èòåëüíûé -îìè÷åñêèé
-àëüñêèé -åðñêèé -è÷åñêèé -îðñêèé
-àííûé -åñêèé
-àíñêèé -êèé -ñêèé
-àðñêèé -ñêîé
-àòñêèé -íèé
-àôè÷åñêèé -íûé -÷åñêèé

Ïðè ïîëüçîâàíèè ïåðå÷íåì îòñåêàåìûõ ÷àñòåé ñëîâ ñëåäóåò ðóêîâîä-
ñòâîâàòüñÿ òàêæå íèæåïðèâåäåííûìè ïðàâèëàìè:

1. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñòîèò áóêâà é, òðåáóåòñÿ ñîõðàíèòü
ñëåäóþùóþ çà íåé ñîãëàñíóþ.  Íàïð.: ìíîãîñëîéíûé � ìíîãîñëîéí.

2. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñëîâà ñòîèò ãëàñíàÿ áóêâà, òî ïðè
ñîêðàùåíèè ñëåäóåò ñîõðàíèòü ñëåäóþùóþ çà íåé ñîãëàñíóþ. Íàïð.: ó÷å-
íûé � ó÷åí.,  ìàñëÿíûé � ìàñëÿí.

3. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñëîâà ñòîèò ìÿãêèé çíàê, òî ïðè ñî-
êðàùåíèè îí îòñåêàåòñÿ. Íàïð.: ïîëüñêèé � ïîë., ñåëüñêèé � ñåë.

4. Åñëè ïåðåä îòñåêàåìîé ÷àñòüþ ñëîâà ñòîèò óäâîåííàÿ ñîãëàñíàÿ, òî
ïðè ñîêðàùåíèè îäíà èç íèõ îòñåêàåòñÿ.  Íàïð.: êëàññè÷åñêèé � êëàñ.,  ìå-
òàëëè÷åñêèé � ìåòàë.

5. Ïðè âîçìîæíûõ âàðèàíòàõ îòáðàñûâàíèÿ ÷àñòåé ïðåäïî÷òåíèå îò-
äàåòñÿ òîìó, ïðè êîòîðîì îòñåêàåìàÿ ÷àñòü áîëüøå ïî ÷èñëó áóêâ. Íàïð.:

Ïðèëàãàòåëüíîå Ñîêðàùåíèå

ðåêîìåíäóåìîå: íåðåêîìåíäóåìîå:
ñåíòèì/åíò/àëü/íûé ñåíòèì. ñåíòèìåíò.,

ñåíòèìåíòàë.

Îäíàêî åñëè ïðè ýòîì áóäåò òðóäíî ðàñøèôðîâàòü ñîêðàùåííîå ñëî-
âî, âûáèðàþò áîëåå ïîëíóþ ôîðìó ñîêðàùåíèÿ.

6. Â ñëîæíûõ ïðèëàãàòåëüíûõ, ïèøóùèõñÿ ÷åðåç äåôèñ, êàæäàÿ ñî-
ñòàâíàÿ ÷àñòü ñîêðàùàåòñÿ òàê æå, êàê îòäåëüíûå ïðèëàãàòåëüíûå: Íàïð.:
ïðîôåññèîíàëüíî-òåõíè÷åñêèé � ïðîô.-òåõí.

7. Â ñëîæíûõ ïðèëàãàòåëüíûõ, ïèøóùèõñÿ ñëèòíî, ñîêðàùàåòñÿ
òîëüêî ïîñëåäíÿÿ ÷àñòü ñëîâà.  Íàïð.: ëåñîõîçÿéñòâåííûé � ëåñîõîç.

8. Ñîêðàùåíèå ñëîâà äî îäíîé íà÷àëüíîé áóêâû íå äîïóñêàåòñÿ, êðî-
ìå óñòàíîâëåííûõ ñïèñêîì îñîáûõ ñëó÷àåâ, à òàêæå îáùåïðèíÿòûõ ñîêðà-
ùåíèé.

Äàæå íå î÷åíü èñêóøåííûé ÷åëîâåê òåêñò ñ ñîêðàùåííûìè ïî ýòèì
ïðàâèëàì ïðèëàãàòåëüíûìè è ïðè÷àñòèÿìè ÷èòàåò áåç âñÿêèõ çàòðóäíå-
íèé, ÷òî ïîçâîëÿåò ðåêîìåíäîâàòü èõ íå òîëüêî äëÿ ñëîâàðåé è áèáëèîãð.
ïîñîáèé, íî è äëÿ ñàìûõ ðàçíûõ ñïðàâî÷íûõ è èíûõ èçäàíèé äåëîâîé
ëèò. äëÿ ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ.
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òåëÿ � èëè (ïðè íåáîëüøîì ÷èñëå èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð) ïîëíàÿ
ôîðìà ñëîâîñî÷åòàíèÿ ïðè ïåðâîì óïîòðåáëåíèè àááðåâèàòóðû.

Ñïåö. èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû â ëèòåðàòóðå äëÿ ñïåöèàëèñòîâ íå
òîëüêî æåëàòåëüíû, íî è íåîáõîäèìû, èíäèâèäóàëüíûå � æåëàòåëüíû òåì
áîëüøå, ÷åì ÷àùå ïîâòîðÿåòñÿ ïîääàþùååñÿ ñîêðàùåíèþ ñëîâîñî÷åòàíèå.

Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
è ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû

4.8. Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà

4.8.1. Ïðàâèëà íàïèñàíèÿ
Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà � ñëîæíûå ñëîâà, ñîñòàâëåííûå èç

íåñêîëüêèõ ñëîâ (òîëüêî óñå÷åííûõ èëè óñå÷åííûõ è ïîëíûõ), � ïèøóòñÿ
âñåãäà ñëèòíî, ñòðî÷íûìè áóêâàìè è ñêëîíÿþòñÿ, êàê ñóùåñòâèòåëüíûå
òîãî æå ðîäà è ñêëîíåíèÿ. Íàïð.: ïðîôêîì, ñàíýïèäñòàíöèåé, êîëõîçó.

4.8.2. Íàïèñàíèå ñîêðàùåíèé ÃÎÑÒ, ÎÑÒ, ÐÑÒ
Èñêëþ÷åíèåì èç îáùåãî ïðàâèëà íàïèñàíèÿ ñëîæíîñîêðàùåí-

íûõ ñëîâ ñòðî÷íûìè áóêâàìè ÿâëÿþòñÿ ñîêðàùåíèÿ ÃÎÑÒ, ÎÑÒ, ÐÑÒ,
ÑÒÏ, êîòîðûå îáðàçîâàíû èç óñå÷åííûõ ÷àñòåé ñëîâ (ÃÎ � ãîñóäàðñòâåí-
íûé, ÑÒ � ñòàíäàðò), íî ïî òðàäèöèè ïèøóòñÿ ïðîïèñíûìè áóêâàìè.
Îòëè÷àåòñÿ íàïèñàíèå ýòèõ ñîêðàùåíèé è â êîñâåííûõ ïàäåæàõ. Ñîãëàñ-
íî «Ïðàâèëàì ðóññêîé îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè» îíè â êîñâåííûõ ïàäå-
æàõ äîëæíû áûëè áû èìåòü íàðàùåíèÿ ïàäåæíûõ îêîí÷àíèé (ÃÎÑÒà,
ÃÎÑÒó è ò. ä.), ïîñêîëüêó ïî ôîðìå îíè áëèçêè èíèöèàëüíûì àááðåâèà-
òóðàì òèïà ÒÀÑÑ, ÌÈÄ. Îäíàêî ÃÎÑÒ 1.5�85 «Ïîñòðîåíèå, èçëîæå-
íèå, îôîðìëåíèå è ñîäåðæàíèå ñòàíäàðòîâ» (ï. 1.4.14) çàïðåùàåò â òåê-
ñòå ñòàíäàðòîâ «ïðèìåíÿòü èíäåêñ ñòàíäàðòà (ÃÎÑÒ, ÎÑÒ, ÐÑÒ) áåç ðå-
ãèñòðàöèîííîãî íîìåðà», à â ñî÷åòàíèÿõ èíäåêñà ñòàíäàðòà ñ ðåãèñòðàöè-
îííûì íîìåðîì àááðåâèàòóðó ÃÎÑÒ óïîòðåáëÿåò áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíûõ
îêîí÷àíèé. Íàïð.: ...ñòàëü áûñòðîðåæóùàÿ Ð18 ïî ÃÎÑÒ 19265�73. Ïî-
ýòîìó æåëàòåëüíî â òåõí. è íàó÷. ëèò., âî-ïåðâûõ, íå óïîòðåáëÿòü ñîêðà-
ùåíèé ÃÎÑÒ, ÎÑÒ áåç ðåãèñòðàöèîííûõ íîìåðîâ, âî-âòîðûõ, â ñî÷åòà-
íèÿõ ýòèõ ñîêðàùåíèé ñ ðåãèñòðàöèîííûìè íîìåðàìè íå íàðàùèâàòü ê
íèì ïàäåæíûõ îêîí÷àíèé. Îäíàêî â ñïðàâî÷íûõ è äðóãèõ èçäàíèÿõ, òðå-
áóþùèõ îñîáîé êîìïàêòíîñòè, äîïóñòèìî âçàìåí ïîëíûõ èëè ÷àñòè÷íî
ñîêðàùåííûõ ñëîâîñî÷åòàíèé (ãîñ. ñòàíäàðò, îòðàñëåâîé ñòàíäàðò)
óïîòðåáëÿòü ñîêðàùåíèÿ ÃÎÑÒû, ÃÎÑÒîâ, ÎÑÒ, ÎÑÒà, ÎÑÒàìè.

4.8.3. Îáùåïðèíÿòûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
Ê íèì îòíîñÿòñÿ ïðåæäå âñåãî òå, êîòîðûå ïî÷òè èëè ñîâñåì íå

óïîòðåáëÿþòñÿ â êà÷åñòâå ðàçâåðíóòûõ ñëîâîñî÷åòàíèé. Íàïð.: êîëõîç,
ñîâõîç, ëåñõîç, àãèòïóíêò, àãèòïîåçä. Íî, êðîìå òîãî, ñóùåñòâóåò ìíî-
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4.6.5. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû � ìàðêè ìàøèí è ìåõàíèçìîâ
Ïðè ñî÷åòàíèè òàêèõ àááðåâèàòóð ñ öèôðàìè ïîñëåäíèå ïèøóò,

êàê ïðàâèëî, ñëèòíî ñ àááðåâèàòóðîé, åñëè ïðåäøåñòâóþò åé (3ÐÊ), èëè
÷åðåç äåôèñ, åñëè ñëåäóþò çà íåþ (ÃÀÇ-51).

4.6.6. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû â êîñâåííûõ ïàäåæàõ
1. Îíè ñêëîíÿþòñÿ, åñëè ÷èòàþòñÿ ïî ñëîãàì è ðîä âåäóùåãî ñëî-

âà ñîâïàäàåò ñ ðîäîâîé ôîðìîé ñàìîé àááðåâèàòóðû: ÃÀÁÒà, ÌÕÀÒà, âóçà.
2. Îíè íå ñêëîíÿþòñÿ:
à) åñëè ÷èòàþòñÿ ïî íàçâàíèÿì áóêâ: ÂÖÑÏÑ, ÏÒÓ, ÑÑÑÐ;
á) åñëè ðîä âåäóùåãî ñëîâà íå ñîâïàäàåò ñ ðîäîâîé ôîðìîé ñàìîé àá-

áðåâèàòóðû: ÃÝÑ � âåäóùåå ñëîâî ñòàíöèÿ æåíñêîãî ðîäà, à ñàìà àááðå-
âèàòóðà èìååò ôîðìó ìóæñêîãî ðîäà; ÆÝÊ � âåäóùåå ñëîâî êîíòîðà æåí-
ñêîãî ðîäà, à àááðåâèàòóðà â ôîðìå ìóæñêîãî ðîäà.

Ïðèìå÷àíèå. Èíîãäà ïðè äëèòåëüíîì óïîòðåáëåíèè èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû
îíà ñòàíîâèòñÿ íàñòîëüêî îáèõîäíîé, ÷òî ñëîâîñî÷åòàíèå, èç êîòîðîãî îíà îá-
ðàçîâàíà, çàáûâàåòñÿ, è àááðåâèàòóðà ÷èòàåòñÿ ïî ñëîãàì, ñêëîíÿåòñÿ â ñîîò-
âåòñòâèè ñî ñâîåé ôîðìîé, êàê ýòî ñëó÷èëîñü ñ íýïîì (õîòÿ âåäóùåå ñëîâî ïî-
ëèòèêà) è, êàê, âåðîÿòíî, ýòî ïðîèçîéäåò ñ àááðåâèàòóðîé ÆÝÊ.

3. Èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû èç ïðîïèñíûõ áóêâ ïðè ñêëîíåíèè ïè-
øóòñÿ ñëèòíî ñ ïàäåæíûì îêîí÷àíèåì, îáîçíà÷àåìûì ñòðî÷íûìè áóêâà-
ìè: ÑÝÂîì, ÌÕÀÒîì.

4.7. Óïîòðåáëåíèå èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð

4.7.1. Îáùåïðèíÿòûå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû
Ïðè íåêîòîðîé óñëîâíîñòè ê íèì ìîæíî îòíåñòè, íàïð., ñëåäóþ-

ùèå èíèöèàëüíûå àááðåâèàòóðû:  ÀÑÓ, âóç, âòóç, ÃÝÑ, ÇÈË, ÌÈÄ, ÌÕÀÒ,
ÍÈÈ, ÍÎÒ, ÎÎÍ, ÏÂÎ, ÏÒÓ, ÑÑÑÐ, ÒÀÑÑ, ÖÑÓ, ÞÍÅÑÊÎ è ò. ï.

Ýòè ñîêðàùåíèÿ ìîãóò óïîòðåáëÿòüñÿ áåç ðàçúÿñíåíèé â ëþáûõ èçäà-
íèÿõ, çà èñêëþ÷åíèåì èçäàíèé äëÿ íà÷èíàþùåãî ÷èòàòåëÿ.

4.7.2. Ñïåöèàëüíûå è èíäèâèäóàëüíûå èíèöèàëüíûå
àááðåâèàòóðû
Ê ñïåöèàëüíûì îòíîñÿòñÿ òàêèå, êîòîðûå ïîíÿòíû ñïåöèàëèñ-

òàì áåç ïîÿñíåíèé, ò. å. ðàñïðîñòðàíåíû â îòðàñëåâîé ëèòåðàòóðå (íàïð.:
ÁÁÊ � áèáëèîòå÷íî-áèáëèîãð. êëàññèôèêàöèÿ, ÊÑ ÓÊÏ � êîìïëåêñíàÿ
ñèñòåìà óïðàâëåíèÿ êà÷åñòâîì ïðîäóêöèè, ÏÑÑ � ïîëí. ñîáð. ñî÷.); ê
èíäèâèäóàëüíûì � òàêèå, êîòîðûå òðåáóþò ïîÿñíåíèé è äëÿ ñïåöèàëèñ-
òà (ìîãóò áûòü èì íå ïîíÿòû), ò. å. ââîäÿòñÿ â äàííîì èçäàíèè âïåðâûå
èëè èñïîëüçîâàëèñü î÷åíü îãðàíè÷åííî (íàïð.: ÇÎÈÑÏ � çàâîäñêîé îá-
ùåñòâåííûé èíñòèòóò ñîâåðøåíñòâîâàíèÿ ïðîèçâîäñòâà, ÑÎÈ � ñðåäñòâà
îòîáðàæåíèÿ èíôîðìàöèè). Ïðè óïîòðåáëåíèè èíä. èíèöèàëüíûõ àááðå-
âèàòóð íåîáõîäèì ñïèñîê ñîêðàùåíèé ñ ðàñøèôðîâêîé � êëþ÷ äëÿ ÷èòà-
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2. Íå îáðàçóþò öåëüíîãî ñëîæíîãî ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû ñî-
êðàùåííûå íàçâàíèÿ, â êîòîðûõ âòîðàÿ ÷àñòü (ïîëíîå èëè ñëîæíîñîêðà-
ùåííîå ñëîâî) ãðàììàòè÷åñêè ïîä÷èíåíà ïåðâîé (èíèöèàëüíîé àááðåâè-
àòóðå), óïðàâëÿåòñÿ åþ è íå ìåíÿåò ñâîåé ôîðìû ïðè ñêëîíåíèè âñåãî
íàçâàíèÿ. Â òàêèõ ñëó÷àÿõ íàçâàíèå ñîñòîèò èç äâóõ ðàçäåëüíî ïèøóùèõ-
ñÿ ñëîâ: à) èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû è á) óïðàâëÿåìîãî åþ ñëîâà.
Íàïð.: ÑèáÍÈÈ êîðìîâ, ÂÍÈÈ ñîè, ÍÈÈ àâòîïðèáîðîâ, ÂÍÈÈ ïîëèãðà-
ôèè, ÖÍÈÈ ëåñîñïëàâà (íàçâàíèÿ óñëîâíûå). Ïðè îòñóòñòâèè ãðàììàòè-
÷åñêîãî ïîä÷èíåíèÿ ïðîèñõîäèò ñëèÿíèå ÷àñòåé â åäèíîå ñîêðàùåííîå
ñëîâî, ñêëîíÿåìîå öåëèêîì (ÑèáÍÈÈêîðì, ÍÈÈàâòîïðèáîð, ÂÍÈÈïî-
ëèãðàô; ÑèáÍÈÈêîðìó, ÍÈÈàâòîïðèáîðó, ÂÍÈÈïîëèãðàôîì).

3. Èíèöèàëüíàÿ àááðåâèàòóðà, êîòîðàÿ îáîçíà÷àåò íàðèöàòåëüíîå íà-
çâàíèå, íî, ïî ïðàâèëàì, ïèøåòñÿ ïðîïèñíûìè áóêâàìè (ñì. 4.6.3, ï. 3),
â ñîñòàâå ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû ñîõðàíÿåò íàïèñàíèå ïðîïèñ-
íûìè áóêâàìè; íàïð.: ÓêðÍÈÈïðîåêò, ÃèïðîÍÈÈïîëèãðàô, ÍÈÈõèììàø,
ÂÍÈÈïîëèãðàôìàø, ÌàêÍÈÈ, ÄîíÓÃÈ. Ñì. òàêæå 3.16.3.

4.9.2. Óïîòðåáëåíèå ñîêðàùåíèé ñìåøàííîé ôîðìû
Ñðåäè íèõ âñòðå÷àþòñÿ òàêèå, êîòîðûå ïðèáëèæàþòñÿ ê îáùåïðè-

íÿòûì (ÍÈÈàëìàç), íî áîëüøèíñòâî îòíîñèòñÿ ê ñïåöèàëüíûì, óìåñò-
íûì òîëüêî â ñïåö. ëèò. Âïîëíå âîçìîæíû èíä. ñîêðàùåíèÿ èç íîâîîá-
ðàçîâàííûõ çàãëàâèé.
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ãî óñå÷åííûõ ÷àñòåé îáùåïðèíÿòûõ ñëîæíîñîêðàùåííûõ ñëîâ, êîòîðûå
ëåãêî îáðàçóþò íîâûå îáùåïîíÿòíûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà (ÿâëÿþò-
ñÿ ïðîäóêòèâíûìè). Íàïð.: àâèà (àâèàöèîííûé): àâèàáîìáà, àâèàçàâîä,
àâèàêîíñòðóêòîð; àãèò (àãèòàöèîííûé): àãèòáðèãàäà, àãèòêàìïàíèÿ,
àãèòêîëëåêòèâ, àãèòïîåçä, àãèòïóíêò; âîåí (âîåííûé): âîåíâðà÷, âîåí-
êîì, âîåíïðåä, âîåíðóê, âîåíòåõíèê è ò. ä. (òàêèå ÷àñòè ïðèâîäÿò òîëêî-
âûå ñëîâàðè).

4.8.4. Ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà � íàçâàíèÿ ìèíèñòåðñòâ,
ãîñêîìèòåòîâ è âåäîìñòâ
Ýòà ãðóïïà ñëîæíîñîêðàùåííûõ ñëîâ � ïðîìåæóòî÷íàÿ ìåæäó

îáùåïðèíÿòûìè è ñïåöèàëüíûìè. Èõ ñìûñë ïîíÿòåí ÷èòàòåëþ äàæå ïðè
ñðàâíèòåëüíî íåáîëüøîé ïîäãîòîâêå áåç âñÿêèõ ïîÿñíåíèé, è ïîòîìó îíè
øèðîêî óïîòðåáëÿþòñÿ â îôèöèàëüíûõ äîêóìåíòàõ, ñòàòüÿõ íà ñïåö.
òåìû. Èõ öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü â ëèòåðàòóðå äåëîâîãî õàðàêòåðà,
îñîáåííî ïðè ÷àñòîì ïîâòîðåíèè. Òàêîâû, íàïð., ñîêðàùåííûå íàçâà-
íèÿ: Ãîñêîìïå÷àòü Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Ìîñãîðñóä.

4.8.5. Ñïåöèàëüíûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
Ê íèì îòíîñÿòñÿ ãë. îáð. ðàçíîãî ðîäà òåðìèíîëîãè÷åñêèå è

èíûå ñëîâîñî÷åòàíèÿ, øèðîêî óïîòðåáëÿåìûå â èçäàíèÿõ äëÿ ñïåöèàëèñ-
òîâ.

Íàïð.: òåõðåä � òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð,  þðîòäåë � þðèäè÷åñêèé îòäåë,
ïîëèãðàôïðåäïðèÿòèå � ïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå,  òåìïëàí � òåìàòè-
÷åñêèé ïëàí, ðåäïîäãîòîâêà � ðåäàêöèîííàÿ ïîäãîòîâêà.

4.8.6. Èíäèâèäóàëüíûå ñëîæíîñîêðàùåííûå ñëîâà
×àùå âñåãî èõ îáðàçóþò òîãäà, êîãäà â ñîñòàâ ñëîâîñî÷åòàíèÿ

âõîäÿò ïðîäóêòèâíûå ñ òî÷êè çðåíèÿ óñå÷åíèÿ ñëîâà, óïîòðåáëÿåìûå â
òàêîì âèäå â îáùåïðèíÿòûõ è ñïåö. ñëîæíîñîêðàùåííûõ ñëîâàõ. Íàïð.:
ðåäñîâåò âìåñòî ðåäàêöèîííûé ñîâåò (ñð.: ðåäêîëëåãèÿ), ñåëüõîçïîñòàâêè
âìåñòî ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûå ïîñòàâêè (ñð.: ñåëüõîçàðòåëü). ×åì ìåíåå
ïîäãîòîâëåí ÷èòàòåëü, êîòîðîìó àäðåñóåòñÿ èçäàíèå, òåì èíä. ñëîæíî-
ñîêðàùåííûå ñëîâà ïðåäïî÷òèòåëüíåå èíä. èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð,
ò. ê. ïåðâûå ëåã÷å ðàñøèôðîâàòü, ÷åì ïîñëåäíèå. Íàïð., ñð.: àäìïåðñî-
íàë èëè ÀÏ.

4.9. Ñîêðàùåíèÿ ñìåøàííîé ôîðìû

4.9.1. Ïðàâèëà íàïèñàíèÿ:
1. Ñîêðàùåíèÿ � ñî÷åòàíèÿ èíèöèàëüíîé àááðåâèàòóðû ñ óñå-

÷åííûìè ÷àñòÿìè ñëîâ ïèøóòñÿ ñëèòíî, åñëè òàêèå ñîêðàùåíèÿ ïðè ÷òå-
íèè ïðîèçíîñÿòñÿ íå â ïîëíîé, à â ñîêðàùåííîé ôîðìå. Íàïð.: ÂÍÈÈ-
ïîëèãðàôìàø, ÂÍÈÈïîëèãðàôìàøó, ÊàìÀÇ, ÁåëÀÇ, ÊðÀÇ.
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È êîãäà Äîñòîåâñêèé â ñâîåì «Äíåâíèêå ïèñàòåëÿ» çàìå÷àåò î Ë. Òîë-
ñòîì: «...åãî íîâûé ÷åëîâåê, åãî Ëåâèí, íå óìååò ðåøèòü ñìóòèâøèé åãî
âîïðîñ» (Ïîëí. ñîáð. ñî÷. Ò. 25. Ñ. 37), òî, âûäåëÿÿ ñëîâà «íå óìååò», îí
òåì ñàìûì ëîãè÷åñêè ïîä÷åðêèâàåò èìåííî íåóìåíèå Ëåâèíà, ñ÷èòàÿ ýòî
ñàìûì âàæíûì, ïðè÷åì ïåðåäàåò òàêîé îòòåíîê ñâîåé ìûñëè, íå òðàòÿ íà
ýòî äîï. ñëîâ, êîòîðûå îòâëåêëè áû åãî è ÷èòàòåëÿ îò ðàçâèâàåìîé ìûñëè.

Áëàãîäàðÿ ëîãè÷åñêèì óñèëåíèÿì ÷èòàòåëü òî÷íî ïîíèìàåò, ÷òî õîòåë
âûðàçèòü àâòîð, âòÿãèâàåòñÿ â àêòèâíóþ ìûñëèòåëüíóþ ðàáîòó, ïîñêîëüêó
åìó ïðèõîäèòñÿ äîìûñëèâàòü òî, ÷òî ñëîâåñíî íå âûñêàçàíî, èñòîëêîâû-
âàòü ñóòü ëîãè÷åñêîãî àêöåíòèðîâàíèÿ.

Ñëèøêîì ÷àñòûå ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ, îäíàêî, îñëàáëÿþò èõ âîçäåé-
ñòâèå íà ÷èòàòåëÿ è îñëîæíÿþò ÷òåíèå.

5.1.3. Ìíåìè÷åñêè-ñïðàâî÷íûå âûäåëåíèÿ
Ýòî, âî-ïåðâûõ, âûäåëåíèå òåðìèíîâ, èìåí, íàçâàíèé. Òàêèå âû-

äåëåíèÿ ïîìîãàþò ÷èòàòåëþ ïðî÷íî èõ çàïîìíèòü è áûñòðî íàõîäèòü â ìàñ-
ñèâå òåêñòà ñòðàíèöû. Èõ îáðàçåö ñì. âûøå, â íà÷àëå íàñòîÿùåãî àáçàöà.

Ýòî, âî-âòîðûõ, âûäåëåíèå ïðàâèë, çàêîíîâ, âàæíåéøèõ ïîëîæåíèé.
Îíî íå äàåò ÷èòàòåëþ ïðîñêî÷èòü ìèìî ñàìîãî âàæíîãî â òåêñòå, çàñòàâ-
ëÿåò âäóìàòüñÿ â íåãî, çàïîìíèòü, à êîãäà ïîíàäîáèòñÿ âåðíóòüñÿ ê ýòîé
ôîðìóëèðîâêå, áûñòðî íàéòè åå.

Íàïð., Ë. Òîëñòîé â ñòàòüå «Ïðîãðåññ è îïðåäåëåíèå îáðàçîâàíèÿ» äâà
ðàçà âûäåëÿåò ãëàâíóþ ìûñëü îá îáðàçîâàíèè. Â íà÷àëå ñòàòüè, ÷òîáû
÷èòàòåëü çíàë, êàêîå ïîëîæåíèå àâòîð áóäåò ðàçúÿñíÿòü è äîêàçûâàòü:

Ìû ñêàçàëè: îáðàçîâàíèå, â ñàìîì îáùåì ñìûñëå, îáíèìàþùåå è âîñïèòà-
íèå, åñòü, ïî íàøåìó óáåæäåíèþ, òà äåÿòåëüíîñòü ÷åëîâåêà, êîòîðàÿ èìååò îñíîâà-
íèåì ïîòðåáíîñòü ê ðàâåíñòâó è íåèçìåííûé çàêîí äâèæåíèÿ âïåðåä îáðàçîâà-
íèÿ... (Ñîáð. ñî÷.: Â 22 ò. Ì., 1983. Ò. 16. Ñ. 67).

Çàòåì ïî÷òè òî æå ñàìîå â êîíöå ñòàòüè:

...è ÿ âíîâü ïîâòîðÿþ è ðàçúÿñíÿþ ñêàçàííîå: îáðàçîâàíèå åñòü äåÿòåëüíîñòü
÷åëîâåêà, èìåþùàÿ ñâîèì îñíîâàíèåì ïîòðåáíîñòü ê ðàâåíñòâó è íåèçìåííûé
çàêîí äâèæåíèÿ âïåðåä îáðàçîâàíèÿ (Òàì æå. Ñ. 91).

Äâóìÿ âûäåëåíèÿìè Òîëñòîé ñòàðàëñÿ âðåçàòü ñâîþ ìûñëü â ïàìÿòü ÷è-
òàòåëÿ è, íåñîìíåííî, äîáèëñÿ ýòîãî. À çàïîìíèâøåìó åå ÷èòàòåëþ ëåã-
÷å áóäåò âîññòàíîâèòü è ïóòü Òîëñòîãî ê íåé.

5.1.4. Ñòðóêòóðíûå âûäåëåíèÿ
Ïåðâûé âèä ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé � ñòðóêòóðíûå âûäåëåíèÿ

äîêóìåíòàëüíî-âñïîìîãàòåëüíîãî èëè èëëþñòðàòèâíîãî òåêñòà.
Âû÷ëåíÿÿ â òåêñòå ðàçíûå ñëîè, ó êàæäîãî èç êîòîðûõ ñâîÿ ðîëü, ñâîå

íàçíà÷åíèå, òàêèå ñòðóêòóðíûå âûäåëåíèÿ ïîìîãàþò ÷èòàòåëþ áûñòðî
îðèåíòèðîâàòüñÿ â òåêñòå, îòäåëÿòü âñïîìîãàòåëüíîå îò îñíîâíîãî, ëåãêî
íàõîäèòü ôðàãìåíòû òîãî ñëîÿ, êîòîðûé èíòåðåñóåò ÷èòàòåëÿ â ïåðâóþ
î÷åðåäü. Íàïð., â òåêñòå ñ âêðàïëåííûìè â íåãî äîêóìåíòàìè (çàïèñêè,
ïðèêàçû, ðàñïîðÿæåíèÿ è ò. ï.), êîòîðûå âûäåëåíû ãðàôè÷åñêè è îòëè-
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5. Âûäåëåíèÿ

Âûäåëåíèÿ � ýòî ýëåìåíòû òåêñòà (áóêâû, ñëîâà, ñëîâîñî÷åòà-
íèÿ), îôîðìëåííûå èíà÷å, ÷åì îñíîâíàÿ åãî ÷àñòü, ÷òî è âûäåëÿåò èõ â
ýòîì òåêñòå, äåëàÿ ñàìûìè çàìåòíûìè.

5.1. Âèäû âûäåëåíèé

Ïî íàçíà÷åíèþ è ðîëè â èçäàíèè ðàçëè÷àþò ñëåäóþùèå âèäû
âûäåëåíèé: 1) âíóòðèòåêñòîâûå (ñêðûòûå â òåêñòå) çàãîëîâêè; 2) ëîãè÷å-
ñêèå óñèëåíèÿ; 3) ìíåìè÷åñêè-ñïðàâî÷íûå âûäåëåíèÿ; 4) ñòðóêòóðíûå âû-
äåëåíèÿ; 5) ñòðóêòóðíî-ðóáðèêàöèîííûå âûäåëåíèÿ; 6) ñòðóêòóðíî-òåõí.
âûäåëåíèÿ.

5.1.1. Âíóòðèòåêñòîâûå (ñêðûòûå â òåêñòå) çàãîëîâêè
Ýòî ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ â òåêñòå, îïðåäåëÿþùèå òåìó íåðóá-

ðèöèðîâàííîãî (áåç çàãîëîâêà) åãî ôðàãìåíòà. Èõ ðîëü â èçäàíèè ñì. 1.4.11.

5.1.2. Ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ
Ýòî ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ïîä÷åðêèâàíèåì êîòîðûõ áåç

ïîìîùè ñëîâ óòî÷íÿþò ñìûñë ôðàçû òàêèì îáðàçîì, ÷òîáû îíà ìîãëà
áûòü èñòîëêîâàíà òîëüêî òàê, êàê íóæíî àâòîðó, à íå èíà÷å. Ñëîâåñíî
âûðàçèòü òî æå ñàìîå áûëî áû íåýêîíîìíî èëè ñëîæíî.

Íàïð.:

Ïåòÿ ïîøåë ãóëÿòü � çíà÷èò: èìåííî Ïåòÿ, à íå êòî-òî äðóãîé ïîøåë ãóëÿòü.
Ïåòÿ ïîøåë ãóëÿòü � çíà÷èò: Ïåòÿ èìåííî ïîøåë, à íå ïîåõàë ãóëÿòü.
Ïåòÿ ïîøåë ãóëÿòü � çíà÷èò: Ïåòÿ ïîøåë èìåííî ãóëÿòü, à íå, ñêàæåì, íà ðàáîòó.



÷åñêèì çðåíèåì èìåííî áëàãîäàðÿ åãî ãðàôè÷åñêîìó îòëè÷èþ îò òåêñòà,
ê êîòîðîìó îíî îòíîñèòñÿ. Â òî æå âðåìÿ âûäåëåíèå ïîä÷åðêèâàåò
âñïîì. ðîëü ïîÿñíåíèé.

Ñòðóêòóðíû è âûäåëåíèÿ ýëåìåíòîâ áèáëèîãð. çàïèñè. Ýòè âûäåëåíèÿ
íåîáÿçàòåëüíû, íî ìíîãèå èçä-âà ê íèì ïðèáåãàþò.

Âûäåëÿþò çàãîëîâîê áèáëèîãð. çàïèñè � èìåíà àâòîðîâ � èëè ïåðâîå
ñëîâî çàãëàâèÿ èçäàíèÿ (ïðîèçâåäåíèÿ) ïðè çàïèñè, íà÷èíàþùåéñÿ ñ
çàãëàâèÿ. Â áèáëèîãð. ñïèñêàõ ñ íåíóìåðîâàííûìè çàïèñÿìè ïîñëåäíèå
áëàãîäàðÿ ýòîìó ëó÷øå îòäåëÿþòñÿ äðóã îò äðóãà. Êðîìå òîãî, ïî ýòèì
âûäåëåíèÿì âåäåòñÿ ðîçûñê èçäàíèÿ â áèáëèîòå÷íîì êàòàëîãå.

Èíîãäà â áèáëèîãð. ñïèñêå (óêàçàòåëå) âûäåëÿþò îñíîâíîå çàãëàâèå,
êàê ñàìóþ èíôîðìàòèâíóþ ÷àñòü çàïèñè. Äåëàþò ýòî â òîì ñëó÷àå, åñëè
ÿñíî, ÷òî èìåííî òåìà èçäàíèÿ (ïðîèçâåäåíèÿ) áóäåò â ïåðâóþ î÷åðåäü
èíòåðåñîâàòü ÷èòàòåëÿ.

Â ÿçûêîâåä÷åñêèõ è ëèòåðàòóðîâåä÷åñêèõ òåêñòàõ ñòðóêòóðíûìè ÿâëÿ-
þòñÿ âûäåëåíèÿ áóêâ, ñëîãîâ, äðóãèõ ÷àñòåé ñëîâ, à òàêæå èëëþñòðàòèâíî-
ãî ðå÷åâîãî ìàòåðèàëà.

Èõ öåëü � ïîêàçàòü â ñòðóêòóðå ñëîâà òå åå ÷àñòè, êîòîðûå àâòîð ðàñ-
ñìàòðèâàåò è õàðàêòåðèçóåò, à òàêæå îòäåëèòü èëëþñòðàòèâíûé òåêñò îò
òåîðåòè÷åñêîãî èëè ìåòîäè÷åñêîãî.

5.1.5. Ñòðóêòóðíî-ðóáðèêàöèîííûå âûäåëåíèÿ
Ýòî âûäåëåíèÿ çàãîëîâêîâ âñïîìîãàòåëüíî-èëëþñòðàòèâíûõ òåê-

ñòîâ: ïðèìåðîâ, çàäà÷, âíóòðèòåêñòîâûõ ïðèìå÷àíèé, à òàêæå òàêèõ îñîáûõ
âèäîâ òåêñòà, êàê òàáëèöû. Ýòî òèïîâûå çàãîëîâêè, êîòîðûå ñòàâÿò ëèáî íå-
ïîñðåäñòâåííî ïåðåä òåêñòîì â ïîäáîð ñ íèì (ñì. ïðèìåð â 5.1.4) äëÿ òîãî,
÷òîáû åùå áîëüøå îòäåëèòü åãî íà÷àëî îò îñí. òåêñòà, ëèáî ïåðåä ïîðÿäêî-
âûì íîìåðîì òàáëèöû (ñì. ãë. 13), ÷òîáû ñäåëàòü áîëåå çàìåòíûì çàãîëîâîê,
ïî êîòîðîìó âåäåòñÿ ïîèñê. Òîò æå ñìûñë ó âûäåëåíèÿ ñîêðàùåííîãî îáî-
çíà÷åíèÿ èëëþñòðàöèè (ðèñ.) ïåðåä åå íîìåðîì â ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè.

Áëèçêè ê òàêîìó âèäó âûäåëåíèÿ òèïîâûõ ýëåìåíòîâ çàãîëîâêîâ ïðîèç-
âåäåíèÿ â ñî÷åòàíèè èõ ñ òåìàòè÷åñêîé ÷àñòüþ (íàïð.: Ãëàâà ïåðâàÿ. ÐÓÁ-
ÐÈÊÀÖÈß; ×àñòü òðåòüÿ. ÀÏÏÀÐÀÒ ÈÇÄÀÍÈß; Ãëàâà 18. ÒÈÒÓËÜ-
ÍÛÉ ËÈÑÒ). Îáû÷íî ýòè ýëåìåíòû íàáèðàþò èíà÷å, ÷òîáû îòäåëèòü
ïîèñêîâóþ ÷àñòü çàãîëîâêà îò ñîäåðæàòåëüíîé è ñäåëàòü ýòó ÷àñòü çàìåò-
íîé, ÷òî è îáëåã÷àåò ïîèñê.

5.1.6. Ñòðóêòóðíî-òåõíè÷åñêèå âûäåëåíèÿ
Ýòî âûäåëåíèÿ ñèìâîëîâ (íàïð., ïðîïèñíûõ è ñòðî÷íûõ áóêâ ëà-

òèíñêîãî èëè ðóññêîãî àëôàâèòà), ÷òîáû óïðîñòèòü ÷òåíèå, íå äàòü ñèì-
âîëàì ñëèòüñÿ ñ îñòàëüíûì òåêñòîì, ãäå òàêèå æå áóêâû ìîãóò áûòü ïðåä-
ëîãàìè èëè ñîþçàìè, à êðîìå òîãî, ñäåëàòü èõ íà÷åðòàíèå îäèíàêîâûì ñ
íà÷åðòàíèåì â ôîðìóëàõ.

Ýòî òàêæå âûäåëåíèÿ â òåêñòå öèôðîâûõ íîìåðîâ-ïîçèöèé èëëþñòðàöèè,
ÿâëÿþùèõñÿ óñëîâíûìè îáîçíà÷åíèÿìè äåòàëåé èçîáðàæåíèÿ, èëè áóêâ,
îáîçíà÷àþùèõ ÷àñòü èëëþñòðàöèè (îòäåëüíîå èçîáðàæåíèå èëè òî÷êó íà
íåì). Èõ âûäåëÿþò, ÷òîáû îíè íå áûëè ïðèíÿòû çà îáîçíà÷åíèå êîëè÷å-
ñòâà èëè áóêâó îñí. òåêñòà.
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÷àþòñÿ ýòèì îò êîììåíòàòîðñêîãî òåêñòà, èñòîëêîâàíèÿ è âûâîäîâ, ÷èòà-
òåëþ, êîòîðîìó íóæíû òîëüêî òåêñòû äîêóìåíòîâ, áóäåò ïðîùå èõ íàé-
òè, à ÷èòàòåëþ, êîòîðîìó ïîíàäîáèòñÿ åùå ðàç ïðîàíàëèçèðîâàòü èñòîë-
êîâàíèå è âûâîäû, íå íóæíî áóäåò âûèñêèâàòü èõ â ìàññèâå îäèíàêîâî
íàáðàííûõ îñíîâíîãî è âñïîì. òåêñòà.

Èìåííî ïîýòîìó æåëàòåëüíî âûäåëåíèå ïðèìåðîâ, çàäà÷, ñëó÷àåâ,
êîòîðûå ïðèçâàíû äåìîíñòðèðîâàòü òåîðåòè÷åñêèå èëè ìåòîäè÷åñêèå ïî-
ëîæåíèÿ. Íàïð., â ïîñîáèè ïî ýêîíîìèêå èçä. äåëà àâòîð, èçëîæèâ ñïî-
ñîá ïîäñ÷åòà åìêîñòè ïå÷. ëèñòà è åå êîýôôèöèåíòà, ïîäêðåïëÿåò ìåòî-
äèêó ãðàôè÷åñêè âûäåëåííûì ïðèìåðîì:

Êîëè÷åñòâî ñîäåðæàùèõñÿ â ïå÷. ëèñòå çíàêîâ íàçûâàåòñÿ åìêîñòüþ ïå÷. ëèñ-
òà. Åñëè èçâåñòíû èçä. è ïå÷. îáúåìû èçäàíèÿ, òî åìêîñòü ïå÷. ëèñòà âû÷èñëÿåòñÿ
ïóòåì óìíîæåíèÿ èçä. îáúåìà íà 40 000 è äåëåíèÿ ïîëó÷åííîãî ïðîèçâåäåíèÿ
(ò. å. îáùåãî êîëè÷åñòâà çíàêîâ â èçäàíèè) íà ïå÷. îáúåì.

Ïðè äåëåíèè åìêîñòè ïå÷. ëèñòà íà 40 000 ïîëó÷àåòñÿ êîýôôèöèåíò åìêîñòè
ïå÷. ëèñòà. Ýòîò ïîñëåäíèé ìîæíî âû÷èñëèòü òàêæå ïóòåì äåëåíèÿ èçä. îáúåìà
íà ïå÷àòíûé.

Ïðèìåð. Èçä. îáúåì � 25 ëèñòîâ, ïå÷. îáúåì 20 ëèñòîâ.
Åìêîñòü ïå÷. ëèñòà áóäåò ðàâíà 25 õ 40 000 : 20 = 50 000 çíàêîâ.
Êîýôôèöèåíò åìêîñòè ðàâåí 50 000 : 40 000 = 1,25, èëè 25 : 20 = 1,25.
Åñëè èçâåñòíû åìêîñòü ïå÷. ëèñòà (50 000 çíàêîâ) è ïå÷. îáúåì (20 ëèñòîâ), ìîæíî îï-

ðåäåëèòü èçä. îáúåì: 50 000 õ 20 : 40 000 = 25.
Åñëè èçâåñòíû åìêîñòü ïå÷. ëèñòà (50 000 çíàêîâ) è èçä. îáúåì (25 ëèñòîâ), ìîæíî ïîä-

ñ÷èòàòü ïå÷. îáúåì: 25 õ 40 000 : 50 000 = 20.

Â ñòðóêòóðíî ñëîæíîì õóäîæ. ïðîèçâåäåíèè âûäåëåíèåì îäíîãî èç
ñòðóêòóðíûõ ñëîåâ ìîæíî óïðîñòèòü âîñïðèÿòèå òåêñòà ÷èòàòåëåì è óñè-
ëèòü âîçäåéñòâèå òåêñòà íà íåãî.

Â ñêàçî÷íîé ïîâåñòè Ãîôìàíà «Ïîâåëèòåëü áëîõ» ãåðîé Ïåðåãðèíóñ
Òèñ áëàãîäàðÿ ìèêðîñêîïè÷åñêîìó ñòåêëûøêó, êîòîðîå âñòàâëÿåò â åãî
ãëàç êîðîëü áëîõ, ïðîíèêàåò â ìûñëè ñîáåñåäíèêà, ðàçèòåëüíî îòëè÷àþ-
ùèåñÿ îò ïðîèçíîñèìûõ òåì ñëîâ. Ýòè ìûñëè âíóòðè ðåïëèêè ãîâîðÿùåãî
â èçäàíèè ðóññêîãî ïåðåâîäà ïîâåñòè çàêëþ÷åíû â êàâû÷êè. Åñëè áû ýòè
ìûñëè áûëè âûäåëåíû ãðàôè÷åñêè, ðàçèòåëüíûé èõ êîíòðàñò áûë áû
ïîä÷åðêíóò ñèëüíåå, âûðàçèòåëüíåå. Íàïð.:

Íàïå÷àòàíî :
� Â òàêîì ñëó÷àå, � ïðîèçíåñ ãîñïîäèí Ñâàììåð, íèçêî êëàíÿÿñü, � â òàêîì

ñëó÷àå ïîçâîëüòå çàñâèäåòåëüñòâîâàòü âàì ñâîå ïî÷òåíèå, ëþáåçíåéøèé ãîñïî-
äèí Òèê. � À ìûñëè ãëàñèëè: «×òîá ÷åðò òåáÿ ïîáðàë, ïðîêëÿòûé äóðåíü».

Âàðèàíò ñ âûäåëåíèåì «ìûñëåé»:
� Â òàêîì ñëó÷àå, � ïðîèçíåñ ãîñïîäèí Ñâàììåð, íèçêî êëàíÿÿñü, � â òàêîì

ñëó÷àå ïîçâîëüòå çàñâèäåòåëüñòâîâàòü âàì ñâîå ïî÷òåíèå, ëþáåçíåéøèé ãîñïî-
äèí Òèê. � À ìûñëè ãëàñèëè: ×òîá ÷åðò òåáÿ ïîáðàë, ïðîêëÿòûé äóðåíü.

Ê ñòðóêòóðíûì âûäåëåíèÿì ìîæíî îòíåñòè è âûäåëåíèÿ ïîÿñíèòåëü-
íûõ ñëîâ îá àâòîðñêîé èëè ÿçûêîâîé ïðèíàäëåæíîñòè öèòàò, ïðèìå÷àíèé,
âûäåëåííûõ ñëîâ. Ãëàâíàÿ öåëü òàêèõ âûäåëåíèé � ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ ìãíî-
âåííî ïîíÿòü, ÷üè ñëîâà èëè ïåðåâîä ñ êàêîãî ÿçûêà îí ÷èòàåò ëèáî êòî
âûäåëèë ñëîâà â öèòàòå: âûäåëåííîå ïîÿñíåíèå ñõâàòûâàåòñÿ ïåðèôåðè-
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Ýòè ïðèåìû ìîãóò ñî÷åòàòüñÿ ðàçíûì ñïîñîáîì (ÏÎËÓÆÈÐÍÛÉ
ÏÐÎÏÈÑÍÎÉ, êóðñèâ óçêèé èëè øèðîêèé è ò. ä.).

Èñïîëüçóåòñÿ èçìåíåíèå íà÷åðòàíèÿ øðèôòà ãë. îáð. äëÿ âûäåëåíèÿ
îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé, ðåæå � ôðàç, ïðè÷åì íàèáîëåå øèðî-
êî ïðèìåíÿåòñÿ ñâåòëûé êóðñèâ (äëÿ ñêðûòûõ â òåêñòå ðóáðèê, ëîãè÷åñêèõ
óñèëåíèé, ìíåìè÷åñêèõ ñïðàâî÷íûõ âûäåëåíèé, íåáîëüøèõ ïî îáúåìó
ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé).

3. Èçìåíåíèå ðàçìåðà (êåãëÿ) øðèôòà:
à) Íàáîð øðèôòîì ìåíüøåãî êåãëÿ (îáû÷íî íà äâå ñòóïåíè ìåíüøå-

ãî, ÷åì êåãëü øðèôòà îñí. òåêñòà: êã. 8 â êã. 10; êã. 6 â êã. 8; êã. 7 â
êã. 9 è ò. ï.).

Ïðèìåíÿåòñÿ äëÿ âûäåëåíèÿ âñïîìîãàòåëüíî-âòîðîñòåïåííîãî òåê-
ñòà, ïðè÷åì ïðè áîëüøîì îáúåìå íàáîðà øðèôòîì ìåëêîãî êåãëÿ óâåëè-
÷èâàþò èíòåðëèíüÿæ (ìåæäóñòðî÷íûå ïðîáåëû); íàïð., ïðè íàáîðå êã.
8 èíòåðëèíüÿæ óâåëè÷èâàþò íà 2 ï., ÷òîáû íå óõóäøèòü óñëîâèÿ ÷òåíèÿ.

Â èçäàíèÿõ äëÿ âçðîñëîãî ÷èòàòåëè ÎÑÒ 29.124�94 «Èçäàíèÿ êíèæ-
íûå. Îáùèå òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ» îãðàíè÷èâàåò êåãëü âñïîìîãàòåëüíî-
äîï. òåêñòà â ëþáûõ èçäàíèÿõ (êðîìå ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ) 7 ï.,
â ñëîâàðíî-ýíöèêëîïåäè÷åñêèõ � 6 ï. Ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò, ÷òî ïðè
íàáîðå øðèôòîì êã. 7 ñ óâåëè÷åííûì èíòåðëèíüÿæåì îáúåì âñïîìîãà-
òåëüíî-äîï. òåêñòà íå äîëæåí ïðåâûøàòü 1 800 çíàêîâ íà ñòðàíèöå, à ïðè
íàáîðå øðèôòîì êã. 7 áåç óâåëè÷åííîãî èíòåðëèíüÿæà � 1 500 çíàêîâ.

Â èçäàíèÿõ äåòñêîé ëèò. ÎÑÒ 29.127�96 «Èçäàíèÿ êíèæíûå äëÿ äå-
òåé. Îáùèå òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ» óñòàíàâëèâàåò êåãëü øðèôòà âñïîìîãà-
òåëüíî-äîï. òåêñòîâ ïðè âîçðàñòå ÷èòàòåëåé 11�14 ëåò íå ìåíåå 9 ï. ñ
îáÿçàòåëüíûì óâåëè÷åíèåì èíòåðëèíüÿæà íà 2�4 ï., à ïðè âîçðàñòå ÷èòà-
òåëåé 15�17 ëåò � íå ìåíåå 8 ï. ñ îáÿçàòåëüíûì óâåëè÷åíèåì èíòåðëè-
íüÿæà íå ìåíåå ÷åì íà 2 ï.

Îáúåì âñïîìîãàòåëüíî-äîï. òåêñòà â èçäàíèÿõ äëÿ ÷èòàòåëåé 11�14 ëåò
íå äîëæåí ïðåâûøàòü 2 000 çíàêîâ, à â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé 15�17 ëåò çà-
íèìàòü íå áîëåå 1/3 ïîëîñû.

á) Íàáîð øðèôòîì óâåëè÷åííîãî êåãëÿ ïî ñðàâíåíèþ ñ êåãëåì øðèô-
òà îñí. òåêñòà (îáû÷íî íà äâå ñòóïåíè áîëüøåãî, ÷åì êåãëü øðèôòà îñí.
òåêñòà: êã. 12 â êã. 10; êã. 10 â êã. 8 è ò. ï.).

Ïðèìåíÿåòñÿ äëÿ âûäåëåíèé ïðàâèë, çàêîíîâ, ãëàâíûõ ïîëîæåíèé.

5.2.2. Íåøðèôòîâûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ
Ê ýòèì ïðèåìàì îòíîñÿòñÿ:

1. Óâåëè÷åíèå ìåæáóêâåííûõ ïðîñâåòîâ � ð à ç ð ÿ ä ê à. Ïðèåì ïîäõî-
äèò äëÿ ñêðûòûõ â òåêñòå çàãîëîâêîâ, ëîãè÷åñêèõ óñèëåíèé, ìíåìè÷åñêè-
ñïðàâî÷íûõ è ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé,
êîãäà íóæíî ðàçíîîáðàçèòü ïðèåìû, ïî-ðàçíîìó âûäåëÿÿ ðàçëè÷íûå âèäû
âûäåëåíèé. Ìíîãèå õóäîæíèêè-îôîðìèòåëè ñ÷èòàþò, ÷òî ðàçðÿäêà ñíè-
æàåò êà÷åñòâî íàáîðà ïîëîñû, óõóäøàåò îáùåå âïå÷àòëåíèå îò íåå, è
ïðåäïî÷èòàþò åé øðèôòîâûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ. Ïðè áîëüøîì ÷èñëå
âûäåëåíèé ðàçðÿäêîé ìíîãîñëîâíûõ ñëîâîñî÷åòàíèé îíà ñíèæàåò íå òîëü-
êî óäîáî÷èòàåìîñòü òåêñòà, íî è åìêîñòü ïå÷. ëèñòà.
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5.2. Ïðèåìû âûäåëåíèÿ

Ïðèåìû âûäåëåíèÿ ïðèíÿòî äåëèòü íà òðè áîëüøèå ãðóïïû:
øðèôòîâûå, íåøðèôòîâûå è êîìáèíèðîâàííûå (ñìåøàííûå).

5.2.1. Øðèôòîâûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ
Ê ýòèì ïðèåìàì îòíîñÿòñÿ:

1. Èçìåíåíèå ðèñóíêà (ãàðíèòóðû) øðèôòà (âòîðîé ïðèìåð â 5.1.4). Ïðè-
åì íàèáîëåå ïîäõîäèò äëÿ ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé áîëüøîãî îáúåìà, êîãäà
âûäåëÿåìûé òåêñò (÷àùå âñåãî äîêóìåíòàëüíî-èëëþñòðàòèâíîãî õàðàêòåðà)
íå óñòóïàåò â çíà÷åíèè îñòàëüíîìó òåêñòó, è íàáîð øðèôòîì ìåíüøåãî ðàç-
ìåðà (êåãëÿ) íå ãîäèòñÿ, à ïðèìåíåíèþ âòÿæåê ìåøàåò áîëüøîé îáúåì
(åñëè îí ïðåâûñèò ñòðàíèöó, ÷èòàòåëü ìîæåò íå çàìåòèòü âòÿæêè). Ïðèìå-
íÿòü æå êóðñèâ íåöåëåñîîáðàçíî èç-çà åãî ñíèæåííîé óäîáî÷èòàåìîñòè.

2. Èçìåíåíèå íà÷åðòàíèÿ øðèôòà:
à) Êóðñèâ ñâåòëûé â ìàññèâå ïðÿìîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ë å î í è ä
À í ä ð å å â

á) Ïîëóæèðíîå ïðÿìîå íà÷åðòàíèå â ìàññèâå ñâåòëîãî ïðÿìîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä
Àíäðååâ

â) Êóðñèâíîå ïîëóæèðíîå íà÷åðòàíèå â êóðñèâíîì ñâåòëîì:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä
Àíäðååâ

ã) Óçêîå èëè øèðîêîå íà÷åðòàíèå â íîðìàëüíîì ïî ïëîòíîñòè (øèðè-
íå) øðèôòå è íàîáîðîò:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä Àíä-
ðååâ

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä
Àíäðååâ

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. Ëåîíèä Àíäðååâ
Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà.

Ëåîíèä Àíäðååâ

ä) Íàáîð ïðîïèñíûìè â ìàññèâå ñòðî÷íîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò ÊÍÈÃÀ. Ëåîíèä
Àíäðååâ

å) Íàáîð êàïèòåëüþ (øðèôò ïî âûñîòå ñòðî÷íîé, à ïî íà÷åðòàíèþ
ïðîïèñíîé) â ìàññèâå ñòðî÷íîãî:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò ÊÍÈÃÀ.  Ëåîíèä Àíäðååâ
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ðîòêè, ïî ñòàíäàðòó, ñëåäóåò ïðèìåíÿòü øðèôò òàêèõ æå ãàðíèòóð, ÷òî è
â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé 11�14 ëåò, êåãëÿ íå ìåíåå 10 ï. ñ óâåëè÷åííûì íà
1�2 ï. èíòåðëèíüÿæåì ïðè îïòè÷åñêîé ïëîòíîñòè ôîíà íå ìåíåå 0,4 è
îáúåìå òåêñòà âûâîðîòêè íå áîëåå 2 000 çíàêîâ.

5.2.3. Êîìáèíèðîâàííûå ïðèåìû âûäåëåíèÿ
Îíè ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé êîìáèíàöèþ øðèôòîâûõ ïðèåìîâ ñ

íåøðèôòîâûìè. Íàïð., ê ó ð ñ è â  â ð à ç ð ÿ ä ê ó; íàáîð øðèôòîì ìåíüøå-
ãî êåãëÿ, èëè äðóãîé ãàðíèòóðû, èëè äðóãîãî íà÷åðòàíèÿ â ñî÷åòàíèè ñî
âòÿæêîé è ò. ä. Ñî÷åòàíèÿ ìîãóò áûòü ñàìûìè ðàçíîîáðàçíûìè. Êîìáè-
íèðîâàííûìè ÿâëÿþòñÿ è ñî÷åòàíèÿ ìåæäó ñîáîé ðàçíûõ øðèôòîâûõ ïðè-
åìîâ èëè ðàçíûõ íåøðèôòîâûõ ïðèåìîâ.

5.3. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê èñïîëüçîâàíèþ
ïðèåìîâ âûäåëåíèÿ

Ïåðâîå òàêîå òðåáîâàíèå � êàæäûé îáúåêò âûäåëÿòü ïî-ñâîåìó.
Öåëü � ïîìî÷ü ÷èòàòåëþ ëåãêî, ñðàçó îòëè÷àòü îäèí âèä âûäåëåíèÿ îò
äðóãèõ. Íàïð., åñëè òåðìèíû íàáðàíû âðàçðÿäêó, òî èìåíà ëó÷øå âûäå-
ëèòü êóðñèâîì ñâåòëûì.

Ðàçëè÷àòü âûäåëèòåëüíûìè ïðèåìàìè öåëåñîîáðàçíî òàêèå îáúåêòû, êàê
ñêðûòûå â òåêñòå çàãîëîâêè, ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ, òåðìèíû, èìåíà, íàçâà-
íèÿ. Êîãäà æå îíè âñòðå÷àþòñÿ â òåêñòå âìåñòå è ñðåäñòâ äëÿ âûäåëåíèÿ êàæ-
äîãî îáúåêòà ïî-ñâîåìó íå õâàòàåò, òî îäèíàêîâî âûäåëÿòü ïðåäïî÷òèòåëüíî
òàêèìè ïàðàìè: ñêðûòûå â òåêñòå çàãîëîâêè è òåðìèíû, èìåíà è íàçâàíèÿ.

Âòîðîå òðåáîâàíèå � ïðèìåíÿòü âûäåëåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíî. Ýòî çíà-
÷èò, ÷òî, ðåøèâ âûäåëèòü, íàïð., èìåíà è íàçâàíèÿ, íåëüçÿ îäíè èç íèõ
âûäåëÿòü, à äðóãèå òîãî æå òèïà è çíà÷åíèÿ îñòàâëÿòü íå âûäåëåííûìè
èëè, âûáðàâ äëÿ âûäåëåíèÿ, íàïð., èìåí ñâåòëûé êóðñèâ, íåëüçÿ êàêèå-
òî èç íèõ íàáèðàòü âðàçðÿäêó.

Ñîáëþäàòü ïîñëåäîâàòåëüíîñòü â èñïîëüçîâàíèè ïðèåìîâ âûäåëåíèÿ,
îñîáåííî â ñëîæíûõ èçäàíèÿõ, ïîìîãàåò ñïåöèôèêàöèÿ, îïðåäåëÿþùàÿ
èõ ñèñòåìó. Íàïð.:

Èìåíà � ðàçðÿäêà ïðè ïåðâîì óïîìèíàíèè.
Íàçâàíèÿ � êóðñèâ ñâåòëûé ïðè ïåðâîì óïîìèíàíèè.
Ïðèìåðû � êã. 8 ñî âòÿæêîé è îòáèâêîé îò îñí. òåêñòà.
Ëîãè÷åñêèå óñèëåíèÿ � êóðñèâ ñâåòëûé è ò. ä.

Áëàãîäàðÿ ñïåöèôèêàöèè íå íóæíî ðûñêàòü ïî îðèãèíàëó äëÿ òîãî,
÷òîáû óçíàòü, êàêèì ïðèåìîì ðàíüøå âûäåëÿëñÿ òàêîé æå ýëåìåíò òåê-
ñòà. Êðîìå òîãî, ïî ñïåöèôèêàöèè, ïðåäñòàâëÿþùåé ñèñòåìó âûäåëåíèé
â ñæàòîé, íàãëÿäíîé ôîðìå, ýòó ñèñòåìó ïðîùå ñîâåðøåíñòâîâàòü, ðàç-
íîîáðàçÿ ðàçëè÷íûå ïðèåìû äëÿ ðàçëè÷íûõ âèäîâ âûäåëåíèé è èñïîëüçóÿ
âñþ  ãàììó âîçìîæíîñòåé òèïîãðàôèêè.
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2. Âòÿæêè îäíî- è äâóñòîðîííèå. Ïðèåì èñïîëüçóþò äëÿ ñòðóêòóðíûõ
âûäåëåíèé íåáîëüøîãî îáúåìà, êîãäà âûäåëÿåìûé òåêñò íå óñòóïàåò ïî
çíà÷åíèþ îñòàëüíîìó, à âûäåëÿòü øðèôòîì äðóãîé ãàðíèòóðû èëè íà÷åð-
òàíèÿ íåæåëàòåëüíî.

3. Ëèíåéêè ïîä÷åðêèâàþùèå, îò÷åðêèâàþùèå è îáðàìëÿþùèå. Ïîä÷åðêè-
âàþùèå ëèíåéêè ìîãóò áûòü èñïîëüçîâàíû âçàìåí øðèôòîâûõ âûäåëåíèé,
êîãäà ïîñëåäíèõ íå õâàòàåò äëÿ îôîðìëåíèÿ ðàçëè÷íûõ âèäîâ âûäåëåíèé.

Âåðòèêàëüíûå îò÷åðêèâàþùèå ëèíåéêè ïðèìåíÿþò â ñî÷åòàíèè ñ âòÿæ-
êîé äëÿ ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé áîëüøîãî îáúåìà, êîãäà âûäåëÿåìûé òåêñò
çàíèìàåò öåëûå ñòðàíèöû è îäíà âòÿæêà ìîæåò áûòü íå çàìå÷åíà ÷èòàòåëåì.

Â îáðàìëÿþùèå ëèíåéêè çàêëþ÷àþò îáû÷íî ïðàâèëà, çàêîíû, âàæ-
íåéøèå ïîëîæåíèÿ äëÿ áîëåå ñèëüíîãî ïîä÷åðêèâàíèÿ èõ çíà÷åíèÿ.

4. Îðíàìåíòàëüíûå ðàìêè. Èõ ïðèìåíÿþò òàê æå, êàê è îáðàìëÿþùèå
ëèíåéêè, äëÿ áîëåå ñèëüíîãî âûäåëåíèÿ è â ñîîòâåòñòâèè ñ îáùèì ñòè-
ëåì îôîðìëåíèÿ.

5. Óâåëè÷åíèå èëè óìåíüøåíèå èíòåðëèíüÿæà (ìåæäóñòðî÷íîãî ïðîáåëà).
Ìîæåò áûòü èñïîëüçîâàíî äëÿ ñòðóêòóðíûõ âûäåëåíèé áîëüøîãî îáúåìà,
÷àùå âñåãî ýòè òåêñòû íàáèðàþò áåç óâåëè÷åííîãî èíòåðëèíüÿæà ïðè íà-
áîðå îñòàëüíîãî òåêñòà ñ óâåëè÷åííûì èíòåðëèíüÿæåì. Ïðè ýòîì ñëåäóåò
ó÷èòûâàòü îãðàíè÷åíèÿ â êåãëå øðèôòà è îáúåì âûäåëåííîãî òåêñòà, óñ-
òàíîâëåííûå ñòàíäàðòàìè (ñì. âûøå â 5.2.1, ï. 3à).

6. Îòáèâêè-ïðîáåëû (îáû÷íî â ñî÷åòàíèè ñ âòÿæêîé èëè äðóãèìè ïðè-
åìàìè). Ýòî ëèøü äîï. ñðåäñòâî âûäåëåíèÿ, öåëü êîòîðîãî � ñèëüíåå îò-
äåëèòü âûäåëÿåìûé òåêñò îò îñíîâíîãî.

7. Ïå÷àòü äðóãèì öâåòîì èëè íà öâåòíîé ïëàøêå. Ýòîò ñèëüíûé ïðèåì
öåëåñîîáðàçåí òîëüêî â òîì ñëó÷àå, åñëè íå óõóäøàåò óñëîâèé ÷òåíèÿ, íå
ñíèæàåò óäîáî÷èòàåìîñòè òåêñòà. Èìåííî ïîýòîìó óïîìÿíóòûé âûøå
ñòàíäàðò 29.127�96 òðåáóåò â êíèæíûõ èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé ïðè ïå÷àòè âû-
äåëåíèé öâåòíûìè êðàñêàìè íàáèðàòü èõ øðèôòîì, êåãëü êîòîðîãî íà 2 ï.
áîëüøå êåãëÿ øðèôòà îñí. òåêñòà, è íå ðàçðåøàåò ïå÷àòàòü èõ íà öâåòíîì,
ñåðîì ôîíå, íà ìíîãîêðàñî÷íûõ èëëþñòðàöèÿõ.

8. Âûâîðîòêà. Ñèëüíûé ñïîñîá, ïðè êîòîðîì çàïå÷àòûâàåòñÿ ôîí, à
òåêñò îáðàçóåòñÿ ïðîáåëüíûìè ýëåìåíòàìè (áåëûé øðèôò íà ÷åðíîì èëè
öâåòíîì ôîíå). Íàïð.:

Åñëè ÷åëîâåêó ñóæäåíî ñòàòü áîãîì, òî ïðåñòîëîì åãî áóäåò êíèãà. ËÅÎÍÈÄ
ÀÍÄÐÅÅÂ

Âûâîðîòêà ñíèæàåò óäîáî÷èòàåìîñòü òåêñòà, è ïðèáåãàòü ê íåé íóæíî
î÷åíü îñòîðîæíî, èñïîëüçóÿ ãëàâíûì îáðàçîì äëÿ òåêñòîâ íåáîëüøîãî
îáúåìà, íàïð., äëÿ íåìíîãîñòðî÷íûõ ïðàâèë, çàêîíîâ, âàæíåéøèõ ïîëî-
æåíèé, êîãäà îïðàâäàí íàáîð øðèôòîì, êåãëü êîòîðîãî áîëüøå êåãëÿ
øðèôòà îñí. òåêñòà.

Â êíèæíûõ èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé ÎÑÒ 29.127�96 ðàçðåøàåò âûâîðîòêó
øðèôòà äëÿ âûäåëåíèé è íàáîðà âñïîìîãàòåëüíî-äîï. òåêñòà, òîëüêî
åñëè èçäàíèÿ àäðåñîâàíû äåòÿì 11 ëåò è ñòàðøå. Ïðè ýòîì â èçäàíèÿõ äëÿ
äåòåé 11�14 ëåò ãàðíèòóðà øðèôòà äëÿ âûäåëåíèÿ âûâîðîòêîé äîëæíà
áûòü èç ãðóïïû ðóáëåíûõ èëè íîâûõ ìàëîêîíòðàñòíûõ øðèôòîâ, êåãëü íå
ìåíåå 12 ï., îïòè÷åñêàÿ ïëîòíîñòü ôîíà � íå ìåíåå 0,5, à îáúåì òåê-
ñòà � íå áîëåå 2 000 çíàêîâ. Â èçäàíèÿõ äëÿ äåòåé 15�17 ëåò äëÿ âûâî-
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Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
...ïðè òàêîé ïëàíèðîâêå. Ïÿòü ñòàíêîâ ...ïðè òàêîé ïëàíèðîâêå. 5 ñòàíêîâ
ðàçìåùàþò... ðàçìåùàþò...

Âî èçáåæàíèå ðàçíîáîÿ â íàïèñàíèè êîëè÷åñòâåííûõ ÷èñëèòåëüíûõ,
ñòîÿùèõ â íà÷àëå è ñåðåäèíå ïðåäëîæåíèÿ, æåëàòåëüíî ïî âîçìîæíîñòè
ïåðåñòðîèòü ïðåäëîæåíèå, íà÷èíàþùååñÿ ÷èñëîì, òàê, ÷òîáû ïîñëåäíåå
ïåðåøëî â ñåðåäèíó. Íàïð.: ...ïðè òàêîé ïëàíèðîâêå. Ðàçìåùàþò 5 ñòàíêîâ...

Öèôðîâàÿ ôîðìà. Ðåêîìåíäóåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Êîãäà îäíîçíà÷íûå öåëûå ÷èñëà, äàæå â êîñâåííûõ ïàäåæàõ, ñòîÿò

â ðÿäó ñ äâó- è ìíîãîçíà÷íûìè, ïîñêîëüêó ïðè âîñïðèÿòèè ðÿäà ÷èñåë
÷èòàòåëþ, êàê ïðàâèëî, íå òðåáóåòñÿ ìûñëåííî ïåðåâîäèòü èõ â ñëîâåñ-
íóþ ôîðìó.

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Çà ñåðèÿìè èç 3, 5, 12 óïðàæíåíèé Çà ñåðèÿìè èç òðåõ, ïÿòè, äâåíàäöàòè
ñëåäîâàëè... óïðàæíåíèé ñëåäîâàëè...

Çà ñåðèÿìè èç òðåõ, ïÿòè,
12 óïðàæíåíèé ñëåäîâàëè...

2. Êîãäà îäíîçíà÷íûå öåëûå ÷èñëà îáðàçóþò ñî÷åòàíèå ñ åäèíèöàìè
ôèç. âåëè÷èí, äåíåæíûìè åäèíèöàìè è ò. ï. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Ïðè ìàññå äî 7 êã... Ïðè ìàññå äî ñåìè êã (äî ñåìè

êèëîãðàììîâ)...
Öåíà äî 7 ð. Öåíà äî ñåìè ð. (äî ñåìè ðóáëåé)...

6.1.2. Ìíîãîçíà÷íûå öåëûå ÷èñëà
Ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë. Ýòà ôîðìà ðåêîìåíäóåòñÿ ïðè ñòå÷åíèè

äâóõ ÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå è â ñëó÷àÿõ, êîãäà ïðåäëîæåíèå íà÷èíàåòñÿ
÷èñëîì. Åñëè ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë íåæåëàòåëüíà, íåîáõîäèìî ïåðå-
ñòðîèòü ôðàçó, ÷òîáû ðàçâåñòè äâà ÷èñëà èëè ÷òîáû íå íà÷èíàòü ôðàçó
÷èñëîì. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ :
...3 200 äâàäöàòèòîííûõ ãðóçîâèêîâ;
...3 200 ãðóçîâèêîâ ãðóçîïîäúåìíîñ-
òüþ 20 ò...
...áîëåå öåëåñîîáðàçíî. Äâåñòè ïÿòü-
äåñÿò ñòàíêîâ ðàçìåùàþò...
...áîëåå öåëåñîîáðàçíî, 250 ñòàíêîâ
ðàçìåùàþò...
...áîëåå öåëåñîîáðàçíî. ×àñòü ñòàí-
êîâ (250 èç îáùåãî ÷èñëà) ðàçìåùà-
þò...

Öèôðîâàÿ ôîðìà ÷èñåë. ßâëÿåòñÿ äëÿ ìíîãîçíà÷íûõ ÷èñåë ïðåäïî÷òè-
òåëüíîé â ïîäàâëÿþùåì áîëüøèíñòâå ñëó÷àåâ, ïîñêîëüêó îíà ëó÷øå, ÷åì

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
...3 200 20-òîííûõ ãðóçîâèêîâ...

...áîëåå öåëåñîîáðàçíî. 250 ñòàíêîâ...
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6. ×èñëà è çíàêè

6.1. Êîëè÷åñòâåííûå ÷èñëèòåëüíûå

Èçäàíèÿ äåëîâîé è íàó÷íîé ëèòåðàòóð

6.1.1. Îäíîçíà÷íûå ÷èñëà
Ìîãóò áûòü íàïèñàíû ïðîïèñüþ èëè â öèôðîâîé ôîðìå.

Ñëîâåñíàÿ ôîðìà ÷èñåë (ïðîïèñüþ). Ðåêîìåíäóåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó-
÷àÿõ:

1. Êîãäà îäíîçíà÷íûå ÷èñëà ñòîÿò â êîñâåííûõ ïàäåæàõ íå ïðè åäèíè-
öàõ âåëè÷èí, äåíåæíûõ åäèíèöàõ, ïîñêîëüêó â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ öèôðî-
âàÿ ôîðìà óñëîæíèëà áû ÷òåíèå (ïîíà÷àëó ÷èòàòåëü ìûñëåííî ïðîèçíîñèò
öèôðó â èì. ïàäåæå è ëèøü ïðè äàëüíåéøåì ÷òåíèè ïîíèìàåò, ÷òî ïà-
äåæ äîëæåí áûòü èíûì, à ýòî âåäåò ê íåíóæíîé îñòàíîâêå, çàìåäëÿåò
÷òåíèå). Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Ëàáîðàòîðèþ ñëåäóåò îáîðóäîâàòü Ëàáîðàòîðèþ ñëåäóåò îáîðóäîâàòü
÷åòûðüìÿ ìîéêàìè. 4 ìîéêàìè.

2. Êîãäà ñòå÷åíèå íåñêîëüêèõ ÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå ìîæåò çàòðóä-
íèòü ÷òåíèå, à âñòàâèòü ìåæäó ýòèìè ÷èñëàìè ñëîâî èëè èçìåíèòü ïîðÿ-
äîê ñëîâ, ÷òîáû ðàçâåñòè ÷èñëà, ñëîæíî èëè íåæåëàòåëüíî. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
...ïÿòü 30-ìåñòíûõ àâòîáóñîâ... ...5 30-ìåñòíûõ àâòîáóñîâ...

Åñëè âñòàâèòü ñëîâî èëè èçìåíèòü ïîðÿäîê ñëîâ íåñëîæíî, òî ïðåä-
ïî÷òèòåëüíåå ñäåëàòü ýòî, ÷åì ìåíÿòü öèôðîâóþ ôîðìó ÷èñëà íà ñëîâåñ-
íóþ. Íàïð.: ...25 íîâûõ 30-ìåñòíûõ àâòîáóñîâ.

3. Êîãäà êîëè÷åñòâåííîå ÷èñëèòåëüíîå íà÷èíàåò ñîáîé ïðåäëîæåíèå,
ïîñêîëüêó ïðè öèôðîâîé ôîðìå èñ÷åçàåò, êàê ïðàâèëî, ïðîïèñíàÿ áóêâà
â ïåðâîì ñëîâå ïðåäëîæåíèÿ, ñëóæàùàÿ äëÿ ÷èòàòåëÿ ñèãíàëîì î åãî íà-
÷àëå (îäíà òî÷êà � ñëàáûé ñèãíàë äëÿ ýòîãî). Íàïð.:



êîñóþ ÷åðòó, ñëåäóåò ïîìåòèòü âåðõíåé èëè íèæíåé äóãîé, ïîâòîðèòü åå
íà áîêîâîì ïîëå è ðÿäîì íàïèñàòü â êðóæêå: äðîáü. Íàïð.:

Â âûáîðàõ ïðèíÿëà ó÷àñòèå âñåãî 1/5 âñåõ èçáèðàòåëåé.

Ïðîñòóþ äðîáü íàáèðàþò áåç îòáèâêè îò öåëîãî ÷èñëà. Íàïð.: 5 1/2.
Ôîðìà íàáîðà äåñÿòè÷íûõ äðîáåé. Äðîáíàÿ ÷àñòü äåñÿòè÷íûõ äðîáåé,

êàê è öåëûå ÷èñëà, äåëèòñÿ ïðîáåëàìè íà ãðóïïû ïî 3 çíàêà â êàæäîé, íî
â îáðàòíîì íàïðàâëåíèè ïî ñðàâíåíèþ ñ öåëûìè ÷èñëàìè, ò. å. ñëåâà
íàïðàâî. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
25,128 137; 20 158,675 8 25,128137; 20158,6758

Ïàäåæ ñóùåñòâèòåëüíûõ ïðè äðîáíûõ ÷èñëàõ. Äðîáíîå ÷èñëî óïðàâëÿ-
åò ñóùåñòâèòåëüíûì ïðè íåì, è ïîýòîìó ïîñëåäíåå ñòàâÿò â ðîä. ïàäåæå
åä. ÷. Íàïð.: 1/3 ìåòðà; 0,75 ëèòðà; 0,5 òûñÿ÷è; 105/6 ìèëëèîíà.

Óïîòðåáëåíèå ñëîâ ÷àñòü, äîëÿ ïðè äðîáíûõ ÷èñëàõ. Êàê ïðàâèëî, ñëå-
äóåò ñ÷èòàòü ñëîâåñíûì èçëèøåñòâîì óïîòðåáëåíèå ñëîâ ÷àñòü, äîëÿ ïîñ-
ëå ïðîñòûõ äðîáíûõ ÷èñåë. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
1/2 êâàäðàòà; 9/10 êðóãà; 1/5 ïëîùàäè 1/2 ÷àñòü êâàäðàòà; 9/10 ÷àñòü

êðóãà; 1/5 äîëÿ ïëîùàäè

6.1.4. Èíòåðâàë çíà÷åíèé
Îáîçíà÷åíèå èíòåðâàëà çíà÷åíèé. Äëÿ îáîçíà÷åíèÿ èíòåðâàëà

çíà÷åíèé ñòàâÿò: à) ìíîãîòî÷èå; á) òèðå; â) çíàê ); ã) ïðåäëîã îò ïåðåä
ïåðâûì ÷èñëîì è äî � ïåðåä âòîðûì. Íàïð.: Äëèíîé 5...10 ìåòðîâ; Äëèíîé
5�10 ìåòðîâ; Äëèíîé 5)10 ìåòðîâ; Äëèíîé îò 5 äî 10 ìåòðîâ.

Ïðåäïî÷òèòåëüíûì äëÿ èçäàíèé òåõí. è íàó÷. (â îáëàñòè òî÷íûõ è åñ-
òåñòâåííûõ íàóê) ëèò. ÿâëÿåòñÿ ñòàíäàðòíûé çíàê ìíîãîòî÷èå (...) ìåæäó
÷èñëàìè â öèôðîâîé ôîðìå.

Â òåõí. ëèò. ïî òðàäèöèè äîïóñòèìî ïðèìåíÿòü çíàê ) ìåæäó ÷èñëà-
ìè â öèôðîâîé ôîðìå.

Òèðå è ïðåäëîãè óïîòðåáëÿþòñÿ â èçäàíèÿõ ãóìàíèòàðíîé è ïóáëèöèñ-
òè÷åñêîé ëèò.

Óïîòðåáëåíèå òèðå. Òèðå â êà÷åñòâå çíàêà èíòåðâàëà çíà÷åíèé ðåêî-
ìåíäóåòñÿ ñòàâèòü:

1. Ïðè ñëîâåñíîé ôîðìå ÷èñåë (ïðîïèñüþ) â èçäàíèÿõ õóäîæ. ëèò.,
à òàêæå áëèçêèõ ê íåé. Íàïð.: ...äëèíîé ïÿòü � äåñÿòü ìåòðîâ. Ïðè
ýòîì, êàê è îáû÷íî ìåæäó ñëîâàìè, òèðå, ïî òåõí. ïðàâèëàì íàáîðà,
äîëæíî áûòü îòáèòî îò ñëîâ íà 2 ï., ÷òî è äîëæíî áûòü îáîçíà÷åíî â
îðèãèíàëå.

2. Â òåêñòå èçäàíèé îáùåñòâåííî-ïîëèò., ãóìàíèòàðíîé è ïîäîá-
íîé ëèò. Íàïð.: Ïëàí âûïîëíÿëñÿ íà 110�115 ïðîöåíòîâ; 30�35 òûñ.
þíîøåé è äåâóøåê. Ïðè ýòîì, êàê è îáû÷íî ìåæäó ÷èñëàìè â öèôðî-
âîé ôîðìå, òèðå, ïî òåõí. ïðàâèëàì íàáîðà, íå äîëæíî îòáèâàòüñÿ
îò öèôð.
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ñëîâåñíàÿ ôîðìà, âîñïðèíèìàåòñÿ ÷èòàòåëÿìè, áîëåå çàìåòíà, ëó÷øå çà-
ïîìèíàåòñÿ.

Ðàçáèâêà ÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå íà ãðóïïû. Òàêèå ÷èñëà äåëÿò ïðîáå-
ëàìè íà ãðóïïû (ïî òðè öèôðû ñïðàâà íàëåâî). Òåõí. ïðàâèëà íàáîðà
äàþò óêàçàíèå ðàçáèâàòü íà ãðóïïû ÷èñëà òîëüêî íà÷èíàÿ ñ 5-çíà÷íûõ
(ñì.: Íàáîðíûå è ôîòîíàáîðíûå ïðîöåññû. Ì., 1983. Ï. 2.3.9), à «Îñ-
íîâíûå ìàòåìàòè÷åñêèå îáîçíà÷åíèÿ (ÑÝÂ ÐÑ 2625�70)» íå äåëàþò èñ-
êëþ÷åíèÿ è äëÿ 4-çíà÷íûõ ÷èñåë. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
35 784 35734
5 825 5825
8 201 794 8201794

Íå ðàçáèâàþòñÿ íà ãðóïïû öèôðû â ÷èñëàõ, îáîçíà÷àþùèõ ãîä, íî-
ìåð (ïîñëå çíàêà íîìåðà), â ÷èñëàõ îáîçíà÷åíèé ìàðîê ìàøèí è ìåõàíèç-
ìîâ, íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòîâ (ñòàíäàðòû, òåõí. óñëîâèÿ è ò. ï.), åñëè â
äîêóìåíòàõ, óñòàíàâëèâàþùèõ ýòè îáîçíà÷åíèÿ, íå ïðåäóñìîòðåíà èíàÿ
ôîðìà íàïèñàíèÿ. Íàïð.: Â 1999 ãîäó; ¹ 89954; ÃÎÑÒ 20283. Ïî-èíîìó
ðàçáèâàþòñÿ íîìåðà òåëåôîíîâ (ñì. 6.1.5).

Òî÷êó â ïðîáåëàõ ìåæäó öèôðîâûìè ãðóïïàìè ñòàâèòü çàïðåùàåòñÿ.
Ðàçìåð îòáèâêè ìåæäó öèôðîâûìè ãðóïïàìè 2 ï.
Ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà ÷èñåë. Ðåêîìåíäóåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Äëÿ îáîçíà÷åíèÿ êðóïíûõ êðóãëûõ ÷èñåë (òûñÿ÷, ìèëëèîíîâ, ìèë-

ëèàðäîâ) â âèäå ñî÷åòàíèÿ öèôð ñ ñîêðàùåíèåì òûñ., ìëí, ìëðä, ïî-
ñêîëüêó ÷èòàòåëü áûñòðåå, ëåã÷å âîñïðèìåò 20 ìëðä, 12 ìëí, ÷åì
20 000 000 000, 12 000 000.

Ýòî ïðàâèëî â èçäàíèÿõ äëÿ ñïåöèàëèñòîâ ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ è íà ñî÷å-
òàíèÿ êðóïíûõ êðóãëûõ ÷èñåë ñ îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèç. âåëè÷èí,
äåíåæíûõ åäèíèö è ò. ï. Íàïð.:

Ëó÷øå: Äîïóñòèìî:
200 ÃÂòA÷ 200 ìëðä êÂòA÷

20 ìëí êì

Â èçäàíèÿõ äëÿ ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ ðåêîìåíäóåòñÿ â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ
îòêàçûâàòüñÿ íå îò ñëîâåñíî-öèôðîâîé ôîðìû ÷èñåë, à îò ñîêðàùåííûõ
îáîçíà÷åíèé åäèíèö âåëè÷èí � çàìåíÿòü èõ ïîëíûìè íàèìåíîâàíèÿìè.
Íàïð.: 20 ìëí êèëîìåòðîâ, 500 òûñ. âîëüò.

2. Â óñòîÿâøèõñÿ íàçâàíèÿõ øèðîêî èçâåñòíûõ ñóäåáíûõ ïðîöåññîâ,
÷òîáû íå íàðóøàòü òðàäèöèîííîå, ïðèâû÷íîå íàïèñàíèå. Íàïð.: Ïðîöåññ
193-õ; Ïðîöåññ 50-òè.

6.1.3. Äðîáíûå ÷èñëà
Ôîðìà íàáîðà ïðîñòûõ äðîáåé. Ïðîñòûå äðîáè ïðèíÿòî íàáè-

ðàòü öèôðàìè íà âåðõíþþ è íèæíþþ ëèíèè øðèôòà: 3/4. Íî äëÿ íàáîðà
èìåííî òàêèì îáðàçîì íàáîðùèê äîëæåí ïîëó÷èòü ïèñüìåííîå óêàçàíèå.
Ïîýòîìó â îðèãèíàëå ïðîñòûå äðîáè, íàïèñàííûå â îäíó ëèíèþ ÷åðåç
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6.1.7. Ñî÷åòàíèÿ ÷èñåë
ñ îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèçè÷åñêèõ âåëè÷èí
Îáîçíà÷åíèÿ ôèç. âåëè÷èí íåëüçÿ îòðûâàòü îò öèôðîâîé ôîðìû

çíà÷åíèÿ ýòèõ âåëè÷èí, ò. å. íåëüçÿ ïåðåíîñèòü â ñëåäóþùóþ ñòðîêó. Ïîñëå-
äíÿÿ öèôðà ÷èñëà îòáèâàåòñÿ îò îáîçíà÷åíèÿ åäèíèöû íà 2 ï., â ò. ÷. è îò îáî-
çíà÷åíèé °Ñ è %, êðîìå ñïåö. çíàêîâ, ïîäíÿòûõ íà âåðõíþþ ëèíèþ øðèôòà
(...° ...� ...�), êîòîðûå òðåáóåòñÿ ïèñàòü ñëèòíî ñ ïîñëåäíåé öèôðîé. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî :
500 ò; 485 °Ñ; 20 %; 15°; 45�; 15� 500 ò; 485°Ñ; 20%; 15 °; 45 �; 15 �

Â ñî÷åòàíèè äåñÿòè÷íûõ äðîáåé ñ îáîçíà÷åíèÿìè åäèíèö ôèç. âåëè-
÷èí åäèíèöû ñëåäóåò ïîìåùàòü ïîñëå âñåõ öèôð. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
586,5 êã; 30,2°; 36,6 °Ñ; 10°20,5� 586 êã,5; 30°,2; 36°,6; 10°20�,5

×èñëîâîå çíà÷åíèå ñ äîïóñêîì èëè ñ ïðåäåëüíûìè îòêëîíåíèÿìè ïðè
ñî÷åòàíèè ñ îáîçíà÷åíèåì åäèíèöû ôèç. âåëè÷èíû òðåáóåòñÿ çàêëþ÷èòü
â ñêîáêè ëèáî îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ïîñòàâèòü è ïîñëå ÷èñëîâîãî çíà÷å-
íèÿ è ïîñëå äîïóñêà èëè ïðåäåëüíîãî îòêëîíåíèÿ. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
(10 ± 0,1) ìì; 10 ìì ± 0,1 ìì 10 ± 0,1 ìì

Ïðè èíòåðâàëå è ïåðå÷íå ÷èñëîâûõ çíà÷åíèé îäíîé ôèç. âåëè÷èíû
îáîçíà÷åíèå åäèíèöû ôèç. âåëè÷èíû ñòàâÿò òîëüêî ïîñëå çàâåðøàþùåé
öèôðû. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
Îò 50 äî 100 ì; 50�100 ì; Îò 50 ì äî 100 ì; 50 ì�100 ì;
Äîñêè äëèíîé 5, 10, 15 ì Äîñêè äëèíîé 5 ì, 10 ì, 15 ì

6.1.8. Ïðåäåëüíûå îòêëîíåíèÿ ëèíåéíûõ ðàçìåðîâ
Óêàçûâàþòñÿ â òàêîé ôîðìå:

�0,02 +0,04 +0,2
12 60 60 60 60 ± 0,2�0,07 �0,12 �0,3

6.1.9. Ïðàâèëà çàïèñè ÷èñåë â äåñÿòè÷íîé ñèñòåìå ñ÷èñëåíèÿ
ÑÒ ÑÝÂ 543�77, êîòîðûé èõ óñòàíîâèë, ðàñïðîñòðàíÿåò èõ

òîëüêî íà íîðìàòèâíî-òåõí., êîíñòðóêòîðñêóþ è òåõíîëîãè÷åñêóþ äîêó-
ìåíòàöèþ. Íî îíè âïîëíå ïðèìåíèìû è äëÿ ìíîãèõ èçäàíèé ëèòåðàòóðû
ïî òî÷íûì, åñòåñòâåííûì íàóêàì è òåõíèêå.

Îáîçíà÷åíèå òî÷íîñòè ÷èñëà. Äëÿ òàêîãî îáîçíà÷åíèÿ ëèáî ïîñëå ÷èñ-
ëà ñòàâÿò ñëîâî «òî÷íî» â êðóãëûõ ñêîáêàõ; íàïð.: 3 600 000 Äæ (òî÷íî),
ëèáî ïîñëåäíþþ çíà÷àùóþ öèôðó âûäåëÿþò øðèôòîì ïîëóæèðíîãî íà-
÷åðòàíèÿ; íàïð.: 3,6 ÌÄæ.

Çàïèñü ïðèáëèæåííûõ ÷èñåë. Åñëè â òðåõçíà÷íîì ÷èñëå (íàïð., â ÷èñ-
ëå 382) äâå ïåðâûå öèôðû âåðíû, à çà òî÷íîñòü ïîñëåäíåé öèôðû ðó÷àòü-
ñÿ íåëüçÿ, òî ýòî ÷èñëî ñëåäóåò çàïèñàòü â ôîðìå 3,8A102.
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Íå ðåêîìåíäóåòñÿ ïðèìåíÿòü òèðå â êà÷åñòâå çíàêà èíòåðâàëà çíà÷å-
íèé, êîãäà îäíî èç çíà÷åíèé âåëè÷èíû ïîëîæèòåëüíîå, à äðóãîå � îòðè-
öàòåëüíîå èëè êîãäà îáà çíà÷åíèÿ îòðèöàòåëüíûå. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íå ðåêîìåíäóåòñÿ :
Òåìïåðàòóðà �5...+10 °Ñ; Òåìïåðàòóðà �5 � +10 °Ñ;
Òåìïåðàòóðà äîñòèãàëà �20... �30 ãðà- Òåìïåðàòóðà äîñòèãàëà �20 � �30 ãðà-
äóñîâ Öåëüñèÿ. äóñîâ Öåëüñèÿ.

Óïîòðåáëåíèå äåôèñà. Êîãäà äâà ÷èñëà â ñëîâåñíîé ôîðìå (ïðîïèñüþ)
îçíà÷àþò íå «îò òàêîãî-òî äî òàêîãî-òî ÷èñëà», à «òî ëè òî, òî ëè äðóãîå
÷èñëî», òî ìåæäó ÷èñëèòåëüíûìè ñòàâÿò äåôèñ. Íàïð.: Ó äîìà ñòîÿëî ìà-
øèí ïÿòü-øåñòü.

Êðóïíûå ÷èñëà â èíòåðâàëå çíà÷åíèé. Ïðè öèôðîâîé ôîðìå ÷èñåë íå-
îáõîäèìî ñîõðàíÿòü íóëè â ÷èñëå íèæíåãî ïðåäåëà, ÷òîáû ÷èòàòåëü íå
ìîã ïðèíÿòü åãî çà ìåíüøåå çíà÷åíèå. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ : Íåäîïóñòèìî :
Âûñîòà 15 000�20 000 ì Âûñîòà 15�20 000 ì

(åñëè 1-å ÷èñëî 15 000)

Ïðè ñëîâåñíî-öèôðîâîé ôîðìå ÷èñåë äîïóñòèìî îïóñêàòü â ÷èñëå
íèæíåãî ïðåäåëà îáîçíà÷åíèå òûñ., ìëí, ìëðä, ïîñêîëüêó ÷èòàòåëü âîñ-
ïðèíèìàåò òàêèå îáîçíà÷åíèÿ êàê ñîñòàâíóþ ÷àñòü åäèíèöû âåëè÷èíû.
Íàïð.:

Äîïóñòèìî : Íå îáÿçàòåëüíî :
Âûñîòà 20�30 òûñ. ìåòðîâ. Âûñîòà 20 òûñ. � 30 òûñ. ìåòðîâ.

Ðàñïîëîæåíèå ÷èñåë â èíòåðâàëå çíà÷åíèé. Êàê ïðàâèëî, îò ìåíüøåãî
ê áîëüøåìó, îò íèæíåãî ïðåäåëà ê âåðõíåìó. Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿþò
âçàèìîñâÿçàííûå îòíîñèòåëüíûå ÷èñëà (âî âòîðîé ïàðå áîëüøåå ÷èñëî
ìîæåò èäòè ïåðâûì). Íàïð.: Ýòî ñîñòàâëÿåò 60-80% âñåé ìàññû ãðóçà. Îñ-
òàëüíûå 40�20%...

6.1.5. Íîìåðà òåëåôîíîâ
Èõ ïðèíÿòî ïèñàòü áåç çíàêà íîìåðà, îòäåëÿÿ äåôèñîì èëè ïðî-

áåëîì ïî äâå öèôðû ñïðàâà íàëåâî, íàïð.: 2-99-85-90 ; 2-95; 2 99 85 90 .
Åñëè â ïåðâîé ãðóïïå öèôð òåëåôîííîãî íîìåðà îäíà öèôðà, åå äîïó-

ñòèìî îáúåäèíÿòü â îäíó ãðóïïó ñî ñëåäóþùèìè äâóìÿ öèôðàìè. Íàïð.:
299-85-90 ; 299 85 90; 295.

6.1.6. Íîìåðà äîìîâ
Èõ ïðèíÿòî ïèñàòü áåç çíàêà íîìåðà. Íàïð.: Òâåðñêàÿ, 13. Îñî-

áåííîñòüþ îòëè÷àåòñÿ íàïèñàíèå äâîéíûõ è ëèòåðíûõ íîìåðîâ.
Äâîéíûå íîìåðà. Èõ ïðèíÿòî ïèñàòü ÷åðåç êîñóþ ÷åðòó: óë. Ïóøêèíà,

15/18.
Ëèòåðíûå íîìåðà. Ëèòåðó ïðèíÿòî ïèñàòü ñëèòíî ñ ïîñëåäíåé öèôðîé

íîìåðà: Ïóøêèíñêèé ïåð., ä. 7à.
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6.1.12. Öèôðîâàÿ ôîðìà
Êàê èñêëþ÷åíèå, öèôðîâàÿ ôîðìà ïðåäïî÷òèòåëüíà â ñëåäóþ-

ùèõ ñëó÷àÿõ:
1. Êîãäà òðåáóåòñÿ èìèòèðîâàòü äîêóìåíòû, ïèñüìà, âûâåñêè, ïî-

ñêîëüêó ïðîïèñü â íèõ ìàëîâåðîÿòíà è áóäåò íàðóøàòü èõ «ïîäëèííîñòü».
Íàïð.: Áóäüòå ñåãîäíÿ â 7 ÷àñîâ â áåñåäêå ó ðó÷üÿ (Çàïèñêà Äóáðîâñêîãî).

2. Êîãäà â àâò. òåêñòå (íå â ïðÿìîé ðå÷è) ïðèâîäÿòñÿ íîìåðà äîìîâ, ó÷-
ðåæäåíèé è ò. ï. è íåîáõîäèìî ïåðåäàòü èõ â òîì âèäå, â êàêîì îíè ïðåä-
ñòàþò íà áëàíêå, âûâåñêå è ò. ï. Íàïð.: Çäåñü â ñòîëîâîé ¹ 68, ãäå ðàíüøå
ïîìåùàëîñü... êàôå «Ôëîðèäà»... (Èëüô È., Ïåòðîâ Å. Çîëîòîé òåëåíîê).

3. Êîãäà â ïðÿìîé ðå÷è âñòðå÷àåòñÿ ñëîæíûé íîìåð è ñòðåìÿòñÿ óïðîñ-
òèòü åãî ÷òåíèå.  Íàïð.: «ËÄ 46-71»,  � ïðî÷èòàë Èâàí íîìåð (Ð. Ïîãîäèí).

4. Êîãäà ñòðåìÿòñÿ ïîä÷åðêíóòü (èíîãäà èðîíè÷åñêè) îñîáóþ òî÷íîñòü
÷èñåë. Íàïð.: Ñîëíöå âñòàëî íàä õîëìèñòîé ïóñòûíåé â 5 ÷àñîâ 02 ìèíóòû
46 ñåêóíä (Èëüô È., Ïåòðîâ Å. Çîëîòîé òåëåíîê).

6.2. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå

Èçäàíèÿ äåëîâîé è íàó÷íîé ëèòåðàòóð

6.2.1. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå â âèäå àðàáñêèõ öèôð
ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
Ýòî ïðåèìóùåñòâåííàÿ ôîðìà ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ â èçäà-

íèÿõ äåëîâîé è íàó÷. ëèò. Èñêëþ÷åíèå ñîñòàâëÿþò òîëüêî òå îáúåêòû,
êîòîðûå ïðèíÿòî îáîçíà÷àòü ðèìñêèìè öèôðàìè (ñì. 6.2.5), ïðîñòûå
÷èñëèòåëüíûå òèïà ïåðâûé ðàç, âòîðîé ðàç, à òàêæå òå, ÷òî îáîçíà÷àþò
íîìåðà ýëåìåíòîâ èçäàíèÿ è ñëåäóþò çà íàçâàíèåì ýòèõ ýëåìåíòîâ, è
äàòû (ñì. 6.2.4).

6.2.2. Ïðàâèëà íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
Ïàäåæíîå îêîí÷àíèå â ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ, îáîçíà÷åí-

íûõ àðàáñêèìè öèôðàìè, ïî çàêðåïèâøåéñÿ òðàäèöèè äîëæíî áûòü:
1. Îäíîáóêâåííûì, åñëè ïîñëåäíåé áóêâå ÷èñëèòåëüíîãî ïðåäøåñòâó-

åò ãëàñíûé çâóê. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî:
5-é (ïÿòûé, ïÿòîé), 5-ÿ (ïÿòàÿ) 5-ûé, 5-îé, 5-àÿ, 5-îå, 5-ûå, 5-ûì, 5-îì,
5-å (ïÿòîå, ïÿòûå), 5-ì (ïÿòûì, ïÿòîì) 5-ûõ
5-õ (ïÿòûõ)

2. Äâóõáóêâåííûì, åñëè ïîñëåäíåé áóêâå ÷èñëèòåëüíîãî ïðåäøåñòâó-
åò ñîãëàñíûé. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî:
5-ãî, 5-ìó, 30-ìè 5-îãî, 5-îìó, 30-ûìè
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Åñëè â ÷åòûðåõçíà÷íîì ÷èñëå (íàïð., â ÷èñëå 4 720) äâå ïåðâûå öèô-
ðû âåðíû, à çà òî÷íîñòü äâóõ ïîñëåäíèõ ðó÷àòüñÿ íåëüçÿ, òî ÷èñëî ñëåäóåò
çàïèñàòü â ôîðìå 47A102 èëè 4,7A103.

Çàïèñü äîïóñêàåìûõ îòêëîíåíèé. Ó ïîñëåäíåé çíà÷àùåé öèôðû è ÷èñ-
ëà è îòêëîíåíèÿ äîëæåí áûòü îäèíàêîâûé ðàçðÿä. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
17,0 ± 0,2; 12,13 ± 0,17 17 ± 0,2; 17,00 ± 0,2; 12,13 ± 0,2;
46,405 ± 0,150 12,1 ± 0,17; 46,405 ± 0,15;

46,405 ± 0,1

Çàïèñü èíòåðâàëîâ ìåæäó ÷èñëîâûìè çíà÷åíèÿìè. Ôîðìà çàïèñè:

Îò 60 äî 100
Ñâûøå 100 äî 120
Ñâûøå 120 äî 150

6.1.10. Ïðàâèëà îêðóãëåíèÿ ÷èñåë â äåñÿòè÷íîé ñèñòåìå ñ÷èñëåíèÿ
Óñòàíîâëåíû ÑÒ ÑÝÂ 543�77.

Ïåðâàÿ èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð (ñ÷èòàÿ ñëåâà íàïðàâî) ìåíüøå 5. Ïî-
ñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà íå ìåíÿåòñÿ. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî : Íåïðàâèëüíî :
12,23 ≅ 12,2; 12,23 ≅ 12 12,23 ≅ 12,3
565,46 ≅ 565 565,46 ≅ 566
12 456 ≅ 12·103 12 456 ≅ 12 500 = 124A102

Ïåðâàÿ èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð (ñ÷èòàÿ ñëåâà íàïðàâî) ðàâíà èëè áîëü-
øå 5. Ïîñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà óâåëè÷èâàåòñÿ íà åäèíèöó. Íàïð.:

0,145 ≅ 0,15 0,152 ≅ 0,2 565,46 ≅ 6A102 ≅ 600
0,156 ≅ 0,16 0,162 ≅ 0,2 565,46 ≅ 5,7A102 ≅ 570

Ïåðâàÿ èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð (ñ÷èòàÿ ñëåâà íàïðàâî) ðàâíà 5, íî ïî-
ëó÷åíà â ðåçóëüòàòå ïðåäøåñòâóþùåãî îêðóãëåíèÿ. Â ýòîì ñëó÷àå îêðóãëå-
íèå çàâèñèò îò ñïîñîáà îêðóãëåíèÿ ïåðâîé èç îòáðàñûâàåìûõ öèôð:

à) ïðè åå îêðóãëåíèè â áîëüøóþ ñòîðîíó (íàïð., 0,15 ïîëó÷åíî ïðè
îêðóãëåíèè 0,148) ïîñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà íå ìåíÿåòñÿ: 0,15 ≅ 0,1;

á) ïðè åå îêðóãëåíèè â ìåíüøóþ ñòîðîíó (íàïð., 0,25 ïîëó÷åíî ïðè
îêðóãëåíèè 0,252) ïîñëåäíÿÿ ñîõðàíÿåìàÿ öèôðà óâåëè÷èâàåòñÿ íà åäè-
íèöó: 0,25 ≅ 0,3.

Èçäàíèÿ õóäîæåñòâåííîé è áëèçêèõ åé ëèòåðàòóð

6.1.11. Ñëîâåñíàÿ ôîðìà (ïðîïèñüþ)
Ýòà ôîðìà, êàê ïðàâèëî, ÿâëÿåòñÿ ðåêîìåíäóåìîé, ïîñêîëüêó

öèôðû ïðèäàþò òåêñòó äåëîâîé âèä. Íàïð.: ...Ìíå èçâåñòåí ÷åëîâåê, êîòî-
ðûé ïðè ðîñòå ïðèìåðíî ñòî øåñòüäåñÿò ïÿòü ñàíòèìåòðîâ íîñèò îáóâü ñî-
ðîê ïÿòîãî ðàçìåðà (Â. Ëèïàòîâ).
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Èçäàíèÿ õóäîæåñòâåííîé è áëèçêèõ åé ëèòåðàòóð

6.2.6. Ïðåèìóùåñòâåííàÿ ôîðìà
Êàê ïðàâèëî, ýòî ñëîâåñíàÿ ôîðìà (ïðîïèñü). Íàïð.: Â äâàäöà-

òîì âåêå; â ñîðîê ïÿòîì ãîäó... Â ðåïëèêàõ äåéñòâóþùèõ ëèö äðàìàòè÷å-
ñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ ñëîâåñíàÿ ôîðìà ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ ÿâëÿåòñÿ
åäèíñòâåííîé.

6.2.7. Öèôðîâàÿ èëè ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà
Äîïóñêàåòñÿ â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1. Êîãäà òðåáóåòñÿ ñòèëèçîâàòü âíåøíèé âèä çàïèñêè, ïèñüìà, íàä-
ïèñè. Íàïð.: ...ñî ñâåæèì èçâåñòêîâûì ëîçóíãîì: «Ïðèâåò 5-é îêðóæíîé
êîíôåðåíöèè...» (Èëüô È., Ïåòðîâ Å. Çîëîòîé òåëåíîê).

2. Êîãäà òðåáóåòñÿ íàçâàòü íîìåð ãàçåòû, æóðíàëà, âîèíñêîé ÷àñòè, à
íå ïðÿìàÿ ðå÷ü, â êîòîðóþ îí âêëþ÷åí, ñîäåðæèò ýëåìåíòû äåëîâîãî õà-
ðàêòåðà èëè êîãäà ñàì íîìåð ñëîæåí äëÿ âîñïðîèçâåäåíèÿ ïðîïèñüþ.
Íàïð.: ...áèëåò 2-ãî çàéìà ñ ïîäìî÷åííûì óãëîì (À. Ï. ×åõîâ); Äèâèçèÿ â
ñîñòàâå 9-ãî ìîòîïîëêà «Âåñòëàíä», 10-ãî ìîòîïîëêà «Ãåðìàíèÿ»... (Ýì. Êà-
çàêåâè÷).

3. Êîãäà íåîáõîäèìî íàçâàòü ãîä èëè ÷èñëî ìåñÿöà â îïèñàòåëüíîé ÷àñ-
òè ïðîèçâåäåíèÿ. Íàïð.: Â êîíöå 1811 ãîäà, â ýïîõó íàì äîñòîïàìÿòíóþ...
(À. Ñ. Ïóøêèí).

Îäíàêî öèôðîâàÿ ôîðìà â ïîäîáíûõ ñëó÷àÿõ íå ïîäõîäèò, åñëè òî÷íîñòü
äàòèðîâêè íå èìååò ñóùåñòâåííîãî çíà÷åíèÿ, à îêðóæàþùèé òåêñò íå íîñèò
îïèñàòåëüíîãî õàðàêòåðà èëè åñëè ãîä îáîçíà÷àåòñÿ ñîêðàùåííî. Íàïð.: Ïðî-
øëîãî ãîäà äâàäöàòü âòîðîãî ìàðòà âå÷åðîì ñî ìíîé ñëó÷èëîñü... (Ô. Ì. Äîñ-
òîåâñêèé); Ðåâîëþöèÿ ñåìíàäöàòîãî ãîäà... (Èëüô È., Ïåòðîâ Å.).

4. Êîãäà â îïèñàòåëüíîé ÷àñòè ïðîèçâåäåíèÿ òðåáóåòñÿ íàçâàòü èìÿ
èìïåðàòîðà, êîðîëÿ ñ íîìåðîì â ñîñòàâå èìåíè. Íàïð.: ...Ëîêîíû... âçáè-
òû áûëè, êàê ïàðèê Ëþäîâèêà XIV (Ïóøêèí À. Ñ. Áàðûøíÿ-êðåñòüÿíêà).

6.3. ×èñëèòåëüíûå â ñîñòàâå ñëîæíûõ
ñóùåñòâèòåëüíûõ è ïðèëàãàòåëüíûõ

6.3.1. Èçäàíèÿ õóäîæåñòâåííîé è áëèçêèõ åé ëèòåðàòóð
Ïðèìåíÿåòñÿ, êàê ïðàâèëî, ñëîâåñíàÿ ôîðìà (ïðîïèñü).

Íàïð.: ïÿòèäåñÿòèëåòèå; äâàäöàòèêèëîìåòðîâûé ïåðåõîä.

6.3.2. Èçäàíèÿ ìàññîâîé íå õóäîæåñòâåííîé ëèòåðàòóðû
Ðåêîìåíäóåòñÿ ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà (÷èñëî â öèôðîâîé

ôîðìå è ïðèñîåäèíÿåìîå äåôèñîì ñóùåñòâèòåëüíîå èëè ïðèëàãàòåëüíîå).
Íàïð.: 150-ëåòèå, 20-êèëîìåòðîâûé ïåðåõîä, 25-ïðîöåíòíûé ðàñòâîð.

Íåâåðíî: 150-òèëåòèå, 20-òèêèëîìåòðîâûé ïåðåõîä è ò. ï., ò. å. ñ ïðè-
ñîåäèíåíèåì êî âòîðîé ÷àñòè ñëîâà îêîí÷àíèÿ ÷èñëèòåëüíîãî.
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6.2.3. Íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
ïðè íåñêîëüêèõ ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ ïîäðÿä
Íàïèñàíèå ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî

îêîí÷àíèÿ ðàçëè÷àåòñÿ â ýòîì ñëó÷àå â çàâèñèìîñòè îò èõ ÷èñëà è ôîðìû
ðàçäåëåíèÿ (ñîåäèíåíèÿ):

1. Åñëè îäèí çà äðóãèì ñëåäóþò äâà ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ, ðàçäå-
ëåííûõ çàïÿòîé èëè ñîåäèíåííûõ ñîþçîì, ïàäåæíîå îêîí÷àíèå íàðàùè-
âàþò ó êàæäîãî èç íèõ. Íàïð.: 1-é, 2-é ðÿäû; 9-å è 10-å êëàññû; 40-å è 50-å
ãîäû; â 8-é èëè 9-é êëàññ.

2. Åñëè îäèí çà äðóãèì ñëåäóþò áîëåå äâóõ ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ,
ðàçäåëåííûõ çàïÿòîé, òî÷êîé ñ çàïÿòîé èëè ñîåäèíåííûõ ñîþçîì, ïà-
äåæíîå îêîí÷àíèå íàðàùèâàþò òîëüêî ó ïîñëåäíåãî ÷èñëèòåëüíîãî.
Íàïð.: Ó÷åíèêè 5, 7, 9-õ êëàññîâ; 8, 11, 15, 18-é ñåêòîðû; 40, 60, 70-å
ãîäû; â 7, 8 èëè 9-é êëàññ.

3. Åñëè ïîäðÿä èäóò äâà ÷èñëèòåëüíûõ ÷åðåç òèðå, òî ïàäåæíîå îêîí-
÷àíèå íàðàùèâàþò:

à) òîëüêî ó âòîðîãî, êîãäà îíî îäèíàêîâîå ó îáîèõ ÷èñëèòåëüíûõ,
íàïð.: 50�60-å ãîäû; â 20�30-õ ãã.;

á) ó êàæäîãî ÷èñëèòåëüíîãî, êîãäà ïàäåæíûå îêîí÷àíèÿ ó íèõ ðàçíûå èëè
êîãäà ïðåäøåñòâóþùèå ïåðâîìó ÷èñëèòåëüíîìó ñëîâà óïðàâëÿþò òîëüêî èì è
íå ñâÿçàíû ñî âòîðûì, íàïð.: â 20-ì�30-õ ñåêòîðàõ; â íà÷àëå 70-õ�80-å ãîäû.

6.2.4. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå â âèäå àðàáñêèõ öèôð
áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ
Ê òàêèì ÷èñëèòåëüíûì îòíîñÿòñÿ:

1. Íîìåðà òîìîâ, ãëàâ, ñòðàíèö, èëëþñòðàöèé, òàáëèö, ïðèëîæåíèé
è ò. ï. ýëåìåíòîâ èçäàíèé, åñëè ðîäîâîå ñëîâî (íàçâàíèå ýëåìåíòà: òîì,
ãëàâà è ò. ä.) ïðåäøåñòâóåò íîìåðó. Íàïð.: â òîìå 6; ãëàâå 5; íà ñ. 85; íà
ðèñ. 8; â òàáë. 11; â ïðèë. 6.

Îäíàêî åñëè ðîäîâîå íàçâàíèå ýëåìåíòà ñòîèò ïîñëå ÷èñëèòåëüíîãî,
ïîñëåäíåå ñëåäóåò ïèñàòü ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ. Íàïð.: â
6-ì òîìå; â 5-é ãëàâå; íà 83-é ñòðàíèöå.

2. Äàòû (ãîäû è ÷èñëà ìåñÿöà), åñëè ñëîâî ãîä èëè íàçâàíèå ìåñÿöà
ñëåäóåò çà ÷èñëîì. Íàïð.: Â 1997 ãîäó; 12 äåêàáðÿ 1997 ãîäà. Íå: Â 1972-ì
ãîäó ; 12-ãî äåêàáðÿ 1997-ãî ãîäà.

Îäíàêî åñëè ñëîâî ãîä èëè íàçâàíèå ìåñÿöà îïóùåíî èëè ïîñòàâëåíî
ïåðåä ÷èñëîì, ïàäåæíîå îêîí÷àíèå ðåêîìåíäóåòñÿ íàðàùèâàòü. Íàïð.: â
ìàå, ÷èñëà 20-ãî; ãîä 1920-é; Ãðÿíóë 1917-é; Êîíöåðò ïåðåíåñëè ñ 15 ìàÿ íà
22-å ; 20-ãî æå àïðåëÿ...

6.2.5. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå â âèäå ðèìñêèõ öèôð
Òðàäèöèîííî èìè îáîçíà÷àþò: 1) íîìåðà ñúåçäîâ, êîíôåðåí-

öèé, êîíãðåññîâ è ò. ï. (ÕX ñüåçä); 2) âåêà (ÕXI âåê); 3) íîìåðà ìåæäóíà-
ðîäíûõ îáúåäèíåíèé (III Èíòåðíàöèîíàë); 4) íîìåðà âûáîðíûõ îðãàíîâ
(IV Ãîñóäàðñòâåííàÿ äóìà); 5) íîìåðà ïðîäîëæàþùèõñÿ ñïîðòèâíûõ ñî-
ñòÿçàíèé (ÕÕ Îëèìïèéñêèå èãðû); 6) íîìåðà â èìåíè èìïåðàòîðà, êîðîëÿ
(Ïåòð I, Íèêîëàé II, Êàðë V, Ëþäîâèê XIV); 7) îáîçíà÷åíèÿ êâàðòàëîâ
ãîäà (IV êâàðòàë). Ìîãóò îáîçíà÷àòüñÿ ðèìñêèìè öèôðàìè êâàäðàíòû,
÷àñòè èëè ðàçäåëû êíèã è ò. ï.
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Âûáðîñêà çíàêà ¹ ïåðåä ÷èñëàìè. Òàê ïîñòóïàþò, êîãäà è áåç çíàêà
¹ ÿñíî, ÷òî ÷èñëî îáîçíà÷àåò ïîðÿäêîâûé íîìåð (íàïð., ïåðåä íîìåðà-
ìè ñòðàíèö, ñòîëáöîâ, òàáëèö, ôîðìóë, ïðèìå÷àíèé, ïðèëîæåíèé, äåòà-
ëåé ñõåìû è ò. ï.). Íàïð.: íà ñ. 8; ñòá. 805; â ïðèëîæåíèè 3; â òàáë. 5; íà
ðèñ. 8; â ðàâåíñòâå (5); èç ôîðìóëû (6); Ïðèìå÷àíèå 5; âèíò 5 íà ðèñ. 10.

Çíàêè ¹, §, %, ° � ïðè äâóõ è áîëåå ÷èñëàõ. Èñõîäÿ èç ïðèíöèïà ýêî-
íîìèè ñðåäñòâ ýòè çíàêè íàáèðàþò òîëüêî ïåðåä ðÿäîì ÷èñåë èëè ïîñëå
íåãî, áåç ïîñòàíîâêè ó êàæäîãî ÷èñëà â ÷èñëîâîì ðÿäó. Íàïð.;

Ïðàâèëüíî: Íåïðàâèëüíî:
¹ 5, 6, 7; 8, 9°; 50, 60 è 70 %; ¹ 5, ¹ 6, ¹ 7; 8°, 9°; 60 % è 70 %;
Îò 50 äî 70 %; § 5 è 6 Îò 50 % äî 60 %; § 5 è § 6

Ïðàâèëà íàáîðà. Çíàêè ¹, % è § îòáèâàþò îò öèôð íà ïîëóêåãåëü-
íóþ. Çíàêè ãðàäóñà, ìèíóòû è ñåêóíäû îò öèôð íå îòáèâàþò. Çíàê °Ñ îò-
áèâàþò, êàê è äðóãèå îáîçíà÷åíèÿ åäèíèö ôèç. âåëè÷èí, íà 2 ï.

6.4.3. Çíàêè áîëåå (>), ìåíåå (<), íå áîëåå (≤≤≤≤≤), íå ìåíåå (≥≥≥≥≥)
Â òåêñòå èçäàíèé íàó÷. è òåõí. ëèò. äëÿ âûñîêîïîäãîòîâëåí-

íîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñêàåòñÿ çàìåíÿòü ýòè òåðìèíû çíàêàìè ïåðåä ÷èñëàìè
â öèôðîâîé ôîðìå. Îñîáåííî öåëåñîîáðàçíî èñïîëüçîâàòü ýòè çíàêè â
òàáëèöàõ ðàäè êîìïàêòíîñòè ãðàô. Íàáèðàþò ýòè çíàêè ñ îòáèâêîé îò
öèôð íà 2 ï.

6.4.4. Çíàêè ìàòåìàòè÷åñêèõ äåéñòâèé è ñîîòíîøåíèé,
ïîëîæèòåëüíîñòè è îòðèöàòåëüíîñòè çíà÷åíèÿ âåëè÷èí
Â òåêñòå èçäàíèé íàó÷. è òåõí. ëèò. ïðè íàáîðå â ñòðîêó ñ òåê-

ñòîì ïðîñòûõ âû÷èñëåíèé è ôîðìóë ïðèíÿòî óïîòðåáëÿòü çíàêè ìàò. äåé-
ñòâèé è ñîîòíîøåíèé è îáîçíà÷àòü çíàêàìè ( + èëè �) ïîëîæèòåëüíîñòü
èëè îòðèöàòåëüíîñòü çíà÷åíèÿ âåëè÷èíû ïåðåä ÷èñëîì â öèôðîâîé ôîð-
ìå.

Çíàêè ìàò. äåéñòâèé è ñîîòíîøåíèé ( + , �, ×, :, /,  =, ∼) îòáèâà-
þò îò ñìåæíûõ ñèìâîëîâ è ÷èñåë íà 2 ï., à çíàêè ïîëîæèòåëüíîñòè èëè
îòðèöàòåëüíîñòè çíà÷åíèÿ âåëè÷èíû íàáèðàþò ñëèòíî ñ ïîñëåäóþùèì
÷èñëîì.

6.4.5. Çíàêè óäàðåíèÿ è ïðîèçíîøåíèÿ â ñëîâàõ òåêñòà
Ýòè çíàêè îáëåã÷àþò è óïðîùàþò ÷òåíèå. Òàê, çíàê óäàðåíèÿ

èëè äâå òî÷êè íàä áóêâîé «å» (¸) ïîìîãàþò ÷èòàòåëþ ñ ïåðâîãî ðàçà ïðà-
âèëüíî ïðî÷åñòü òåêñò â ñëó÷àÿõ, êîãäà âîçìîæíî äâîéíîå ïðî÷òåíèå.
Íàïð.: ïîäëèííåå è ïîäëèííåå; áîëüøàÿ ÷àñòü è áîëüøàÿ ÷àñòü; Âñ¸ äåðåâóø-
êè áûëè íåêàçèñòûå è Âñå äåðåâóøêè áûëè íåêàçèñòûå; ß âèäåë èç îêíà, ÷òî
ïðîèñõîäèëî íà óëèöå è ß âèäåë èç îêíà, ÷òî íà óëèöå òîëïèëèñü ëþäè.
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6.3.3. Èçäàíèÿ äåëîâîé è íàó÷íîé ëèòåðàòóð
Ðåêîìåíäóåòñÿ ñëîâåñíî-öèôðîâàÿ ôîðìà, äàæå êîãäà ÷èñëà

ìàëû. Íàïð.: 1-, 2- è 3-ñåêöèîííûé øêàôû; 3- è 4-êðàñî÷íûå ìàøèíû.
Â óçêîñïåö. èçäàíèÿõ äëÿ âûñîêîïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñòè-

ìî ïðèëàãàòåëüíîå, ïðèñîåäèíÿåìîå ê ÷èñëó, åñëè îíî îáðàçîâàíî îò íà-
çâàíèÿ åäèíèöû ôèç. âåëè÷èíû, çàìåíÿòü îáîçíà÷åíèåì ýòîé åäèíèöû.
Íàïð.: 5-êì ðàññòîÿíèå; 12-ò íàãðóçêà.

6.3.4. Ñëîæíûå ñëîâà èç ÷èñëèòåëüíîãî è ïðèëàãàòåëüíîãî
ïðîöåíòíûé
Â èçäàíèÿõ äåëîâîé è íàó÷. ëèò. ïðèíÿòà ôîðìà èç ÷èñëèòåëü-

íîãî â öèôðîâîé ôîðìå, çíàêà ïðîöåíòîâ, äåôèñà è ïàäåæíîãî îêîí÷à-
íèÿ -íûé, -íîãî, -íîìó è ò. ä. Íàïð.: 10%-íûé ðàñòâîð.

Ïðåäïî÷òèòåëüíîé â òàêèõ èçäàíèÿõ ñëåäóåò ñ÷èòàòü ôîðìó ñ íàðàùå-
íèåì îäíî- èëè äâóõáóêâåííîãî îêîí÷àíèÿ ïî ïðàâèëàì íàðàùåíèÿ ïà-
äåæíîãî îêîí÷àíèÿ â ïîðÿäêîâûõ ÷èñëèòåëüíûõ, îáîçíà÷åííûõ àðàáñêè-
ìè öèôðàìè (ñì. 6.2.2). Íàïð.: 15%-é ðàñòâîð, 20%-ãî ðàñòâîðà, 25%-ìó
ðàñòâîðó è ò. ä. Òàêàÿ ôîðìà ýêîíîìíåå ïðåäûäóùåé è ïîçâîëÿåò ñîáëþ-
ñòè åäèíîîáðàçèå â íàðàùåíèè ïàäåæíûõ îêîí÷àíèé.

Â óçêîñïåö. èçäàíèÿõ äëÿ âûñîêîïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñòèìà
ôîðìà áåç íàðàùåíèÿ ïàäåæíîãî îêîí÷àíèÿ, åñëè êîíòåêñò íå ìîæåò
âûçâàòü äâîÿêèõ òîëêîâàíèé. Íàïð.: Â 5% ðàñòâîðå.

6.4. Çíàêè â òåêñòå

6.4.1. Çàìåíà ñëîâ â òåêñòå çíàêàìè
Êàê è ñîêðàùåíèÿ, çíàêè, êîòîðûå âî ìíîãèõ ñëó÷àÿõ ìîãóò çà-

ìåíèòü ñëîâà, ýêîíîìÿò ìåñòî â èçäàíèè è âðåìÿ ÷èòàòåëÿ. Íàèáîëåå
óïîòðåáèòåëüíû â òåêñòå çíàêè íîìåðà (¹), ïàðàãðàôà (§), ïðîöåíòîâ
(%), ãðàäóñà (°), ìèíóòû (�), ñåêóíäû (�). ×èòàòåëü áåç ðàñøèôðîâêè
çíàêà, áåç ìûñëåííîãî ïåðåâîäà åãî â ñëîâåñíóþ ôîðìó, ïî îäíîìó òîëü-
êî ãðàôè÷åñêîìó îáðàçó çíàêà ìîæåò ìãíîâåííî ñîðèåíòèðîâàòüñÿ â çíà-
÷åíèè ÷èñëà. Çíàêè è ïðèøëè íà ñìåíó ñëîâàì, êîãäà ïîíàäîáèëîñü ñà-
ìûì áûñòðûì è ýêîíîìíûì ñïîñîáîì óêàçàòü ÷èòàòåëþ, êàêîâ õàðàêòåð
÷èñåë â öèôðîâîé ôîðìå: îáîçíà÷àþò ëè îíè ïîðÿäêîâûå íîìåðà èëè ðîä
çàãîëîâêà ëèáî ÷èñëîâîå çíà÷åíèå îïðåäåëåííîé âåëè÷èíû.

6.4.2. Çíàêè ¹, %, §, ° â òåêñòå
Ýòè çíàêè â òåêñòå ñòàâÿò òîëüêî ïðè ÷èñëàõ â öèôðîâîé ôîðìå:

¹ 5, § 11, 45 %, 30°. Ïðè ÷èñëàõ ïðîïèñüþ èõ ïðèíÿòî çàìåíÿòü ñëîâàìè:
íîìåð ïÿòü, â ïàðàãðàôå âòîðîì, ñîðîê ïÿòü ïðîöåíòîâ, ïÿòü ãðàäóñîâ.

Çíàê % çàìåíÿþò ñëîâîì è ïðè ÷èñëå â öèôðîâîé ôîðìå, åñëè òåêñò
ïóáëèöèñòè÷åñêèé èëè ïîïóëÿðíûé, ðàññ÷èòàííûé íà ìàññîâîãî ÷èòàòå-
ëÿ: 45 ïðîöåíòîâ.
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Ïåðèîä (îò 01.03 ïåð- Ïîïðàâêà, Ïåðèîä (îò 01.03 Ïîïðàâêà,
âîãî ãîäà äî 29.02 ñóòêè ïåðâîãî ãîäà äî ñóòêè
ïîñëåäíåãî) 29.02 ïîñëåäíåãî)

400�500 +1 1300�1400 +8
500�600 +2 1400�1500 +9
600�700 +3 1500�1700 +10
700�900 +4 1700�1800 +11
900�1000 +5 1800�1900 +12

1000�1100 +6 1900�2100 +13
1100�1300 +7

Íàïð.: 15 ôåâð. 1300 ã. Ïåðèîä 1100�1300 (äî 29.02 ïîñëåäíåãî ãîäà)
+ 7, ò. å. 22 ôåâð. 1300 ã.

7.1.3. Ôàêòû, äàòèðóåìûå ïî ñòàðîìó ñòèëþ
Ýòî ôàêòû, îòíîñÿùèåñÿ ê èñòîðèè Ðîññèè äî Ôåâðàëüñêîé ðå-

âîëþöèè (27 ôåâð. 1917 ã.). Â Ðîññèè íîâûé ñòèëü (í. ñò.) áûë ââåäåí
äåêðåòîì ÑÍÊ îò 25.01.18, êîòîðûé óñòàíîâèë äåíü ïîñëå 31.01.18 ñ÷èòàòü
14 ôåâð. (à íå 1-å), ò. ê. ðàçíèöà ìåæäó ñòèëÿìè â XX â. 13 äíåé.

7.1.4. Ôàêòû, äàòèðóåìûå ïî íîâîìó ñòèëþ
Ýòî ôàêòû, îòíîñÿùèåñÿ:

1. Ê èñòîðèè çàðóáåæíûõ ñòðàí è ìåæäóíàðîäíîé æèçíè.
2. Ê èñòîðèè íàøåé ñòðàíû ñ 14 ôåâð. (1 ôåâð. ñò. ñò.) 1918 ã. (äåíü

ââåäåíèÿ â íåé í. ñò.).

7.1.5. Ôàêòû, äàòèðóåìûå è ïî ñòàðîìó è ïî íîâîìó ñòèëþ
Äâîéíûå äàòû ñòàâÿò, åñëè äàòà îòíîñèòñÿ:

1. Ê äîðåâîëþöèîííîé èñòîðèè Ðîññèè, íî ê ñîáûòèþ çà ðóáåæîì.
2. Ê èñòîðèè Ðîññèè îò Ôåâðàëüñêîé ðåâîëþöèè (27 ôåâð. 1917 ã.) äî

14 (1 ïî ñò. ñò.) ôåâð. 1918 ã. Íàïð.: 25 îêòÿáðÿ (7 íîÿáðÿ) 1917 ã.
Ïðèìå÷àíèå. Ðåêîìåíäàöèÿ íå êàñàåòñÿ äàòèðîâêè èñò. äîêóìåíòîâ, ïîñêîëüêó
«Ïðàâèëà èçäàíèÿ èñòîðè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ â ÑÑÑÐ» òðåáóþò äàòèðîâàòü ïî
í. ñò. òîëüêî äîêóìåíòû, ñîñòàâëåííûå â Ðîññèè ñ 1 ôåâð. 1918 ã.

3. Ê ïèñüìàì, îòñûëàåìûì èç-çà ðóáåæà â Ðîññèþ äî 14 ôåâð. 1918 ã.
Ðÿäîì ñ äàòîé ïî í. ñò. ñòàâÿò â êðóãëûõ ñêîáêàõ äàòó ïî ñò. ñò. Íàïð.:
Íåàïîëü, 10 ÿíâ. 1848 ã. (29 äåê. 1847 ã.).

Ïðèìå÷àíèå. Äîïóñòèìî, åñëè ïóáëèêóþòñÿ ïèñüìà (íå ïåðåïèñêà ìåæäó ðóñ-
ñêèì è çàðóáåæíûì êîððåñïîíäåíòàìè), ïðè äîáàâëåíèè ê äàòå ñëîâ í. ñò. â
êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ íå ñòàâèòü äàòó ïî ñò. ñò. Íàïð.: 10 ôåâð. [í. ñò.] 1851 ã.

7.1.6. Óïîòðåáëåíèå ñëîâ äî í. ý. èëè í. ý.
Åñëè ôàêò îòíîñèòñÿ êî âðåìåíè äî èñõîäíîãî (íà÷àëüíîãî)

ìîìåíòà ïðèíÿòîãî ó íàñ ëåòîñ÷èñëåíèÿ, ðÿäîì ñ äàòîé òðåáóåòñÿ ñòàâèòü
ñëîâà äî í. ý. (äî íàøåé ýðû).
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7. Äàòû è âðåìÿ äíÿ

7.1. Ïðàâèëà äàòèðîâêè ôàêòîâ

7.1.1. Ïåðåâîä äàò ñ äðåâíåðóññêîãî ëåòîñ÷èñëåíèÿ
íà ñîâðåìåííîå
Äëÿ ýòîãî íàäî îò ëåòîïèñíîãî ãîäà îòíÿòü îäíî èç òðåõ ÷èñåë

(5507, 5508, 5509), â çàâèñèìîñòè îò ìåñÿöà ñîáûòèÿ è êàëåíäàðíîãî ñòèëÿ,
ïðèìåíåííîãî â ëåòîïèñè, � ñ íà÷àëîì íîâîãî ãîäà 1 ìàðòà èëè 1 ñåí-
òÿáðÿ.

Âûáîð îäíîãî èç òðåõ ÷èñåë � ïî ñëåäóþùåé òàáëèöå:

Ìåñÿö ôàêòà Íà÷àëî íîâîãî ãîäà
1 ìàðòà 1 ñåíò.

ßíâ. � ôåâð. 5507 5508
Ìàðò � àâã. 5508 5508
Ñåíò. � äåê. 5508 5509

Íàïð.: 19 äåê. 7208 (íà÷àëî ãîäà 1 ñåíò.): 7208�5509 = 19 äåê. 1699 ã.
Åñëè êàëåíäàðíûé ñòèëü íåèçâåñòåí, ò. å. íåèçâåñòíî, íà÷èíàåòñÿ

ãîä 1 ìàðòà èëè 1 ñåíò., îò ëåòîïèñíîé äàòû íóæíî îòíÿòü 5508 (äàòà áó-
äåò ïðèáëèæåííîé).

Åñëè íåèçâåñòåí ìåñÿö ôàêòà, ÷òî íå ïîçâîëÿåò òî÷íî óñòàíîâèòü ãîä
ïî ñîâðåìåííîìó ëåòîñ÷èñëåíèþ, òî, ïî «Ïðàâèëàì èçäàíèÿ èñòîðè÷åñ-
êèõ äîêóìåíòîâ â ÑÑÑÐ», ãîä îáîçíà÷àåòñÿ äâóìÿ ñìåæíûìè ãîäàìè ÷å-
ðåç äðîáü.

Íàïð.: 7090 = 7090�5508 = 1582; äàòà îáîçíà÷àåòñÿ 1581/82 ã.

7.1.2. Ïåðåâîä äàò ñî ñòàðîãî ñòèëÿ íà íîâûé
Äëÿ ýòîãî íàäî ê äàòå ñòàðîãî ñòèëÿ äîáàâèòü òî èëè èíîå ÷èñëî

ñóòîê â çàâèñèìîñòè îò ïåðèîäà, íà êîòîðûé ïðèõîäèòñÿ îïèñûâàåìûé
ôàêò, ñîãëàñíî ñëåäóþùåé òàáëèöå:



7.2.3. Ïåðèîä, îãðàíè÷åííûé ïðåäåëàìè äâóõ ëåò
èëè ãîäà è äåñÿòèëåòèÿ
Â îáû÷íûõ èçäàíèÿõ: Â 1981�1985 ãã. (íå: 1981�85 ãã. èëè

1981-85 ãã.); Â ïåðèîä 1950 ã. � 1960-å ãã.  (ãîä è äåñÿòèëåòèå).

7.2.4. Áþäæåòíûé, îïåðàöèîííûé, îò÷åòíûé, ó÷åáíûé ãîä,
òåàòðàëüíûé ñåçîí
Âñå âèäû íåêàëåíäàðíûõ ëåò, ò. å. íà÷èíàþùèåñÿ â îäíîì

ãîäó, à çàêàí÷èâàþùèåñÿ â äðóãîì, ïèøóò ÷åðåç êîñóþ ÷åðòó ïî ôîðìå:
Â 1984/85 ó÷åáíîì ãîäó; Òåàòðàëüíûé ñåçîí 1985/86 ãîäà; Îò÷åòíûé 1984/85
ãîä.

Ïðèìå÷àíèå. Ñì. òàêæå 7.1.1, íàïèñàíèå ãîäà ïðè ïåðåâîäå ñ äðåâíåðóññêîãî
ëåòîñ÷èñëåíèÿ íà ñîâðåìåííîå, êîãäà íåèçâåñòåí ìåñÿö ñîáûòèÿ.

7.2.5. Äåñÿòèëåòèÿ
Â õóäîæåñòâåííîé è áëèçêîé åé ëèòåðàòóðå: 80-å ãîäû XX âåêà;

70�80-å ãã. íàøåãî ñòîëåòèÿ; 1750-å ãîäû; 1910-å ãã.; Â 1860�80-å ãã., íî:
â 1890�1910-å ãîäû.

7.2.6. Òûñÿ÷åëåòèÿ
Â èçäàíèÿõ äëÿ ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ òûñÿ÷åëåòèÿ ðåêî-

ìåíäóåòñÿ ïèñàòü àðàáñêèìè öèôðàìè ñ íàðàùåíèåì ïàäåæíîãî îêîí÷à-
íèÿ, à â èçäàíèÿõ äëÿ ìàññîâîãî ÷èòàòåëÿ � ñëîâàìè. Íàïð.: à) 1-å òûñÿ-
÷åëåòèå äî í. ý.; á) âòîðîå òûñÿ÷åëåòèå äî í. ý.

Â ñïðàâî÷íûõ èçäàíèÿõ äëÿ ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ äîïóñêàåòñÿ çà-
ìåíÿòü ñëîâî òûñÿ÷åëåòèå ñîêðàùåíèåì òûñ. Íàïð.: â 3-ì òûñ. äî í. ý.

7.2.7. Ñëîâî ãîä ïðè öèôðàõ äàòû
1. Òðåáóåòñÿ îïóñêàòü ñëîâî ãîä ïðè öèôðîâîì åãî îáîçíà÷åíèè

íà òèò. ë., êîíòðòèòóëå, îáëîæêå, ïåðåïëåòå, à òàêæå â áèáëèîãð. îïè-
ñàíèè â âûõîäíûõ äàííûõ.

2. Ðåêîìåíäóåòñÿ îïóñêàòü ñëîâî ãîä ïðè öèôðîâîì åãî îáîçíà÷åíèè,
êàê ïðàâèëî, ïðè äàòàõ â êðóãëûõ ñêîáêàõ, åñëè òåêñò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ
ïîäãîòîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ è åñëè ó ÷èòàòåëÿ íå ìîæåò âîçíèêíóòü ñîìíå-
íèÿ, ÷òî öèôðû îáîçíà÷àþò èìåííî ãîä. Îáû÷íî ýòî äàòû ðîæäåíèÿ,
ñìåðòè, ðîæäåíèÿ è ñìåðòè ðÿäîì ñ èìåíåì êàêîãî-ëèáî ëèöà, äàòà ñî-
çäàíèÿ èëè èçäàíèÿ ïðîèçâåäåíèÿ ïîñëå åãî íàçâàíèÿ, äàòà èñòîðè÷åñêî-
ãî ñîáûòèÿ è ò. ï. Íàïð.: Çàìåòíûé ôèçèîëîã Èîãàíí Ìþëëåð (1801�1858)
ñôîðìóëèðîâàë...; Íàèáîëåå ïîëíî îíè ðàçðàáîòàíû â ðàáîòå Áðýäëè «ßâëåíèå
è äåéñòâèòåëüíîñòü» (1893); Ðàáîòû Ñå÷åíîâà «Ðåôëåêñû ãîëîâíîãî ìîçãà»
(1863), «Êîìó è êàê ðàçðàáàòûâàòü ïñèõîëîãèþ» (1873), «Ýëåìåíòû ìûñëè»
(1878) è äð.; Ôðàíöóçñêàÿ áóðæóàçíàÿ ðåâîëþöèÿ (1789�1793) âûçâàëà
îæèâëåíèå èçäàòåëüñêîé äåÿòåëüíîñòè; Ñ. È. Èâàíîâ (ð. 1925); À. Ï. Ïåò-
ðîâ (óì. 1980). Íî: ñåíòÿáðüñêèé (1965 ã.) Ïëåíóì ÖÊ ÊÏÑÑ � â ìàññîâîì
èçäàíèè.
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Âî èçáåæàíèå ïóòàíèöû ðåêîìåíäóåòñÿ äàòû ïåðâûõ ëåò (âåêîâ) íàøåé
ýðû ñîïðîâîæäàòü ñëîâàìè í. ý. (íàøåé ýðû). Íàïð.: 26 ôåâð. 747 ã. äî
í. ý.; 29 àâã. 284 ã. í. ý.; III â. äî í. ý.; II â. í. ý.

7.1.7. Ãîäîâùèíà ñîáûòèé, ïðîèñõîäèâøèõ äî íàøåé ýðû
×òîáû ïðàâèëüíî âû÷èñëèòü êðóãëóþ þáèëåéíóþ äàòó ñîáûòèÿ,

ïðîèñõîäèâøåãî äî í. ý., ñëåäóåò îò ýòîé äàòû âû÷åñòü ÷èñëî ëåò äî í. ý.
è ê ïîëó÷åííîìó ÷èñëó ïðèáàâèòü åäèíèöó. Åäèíèöó ïðèõîäèòñÿ äîáàâ-
ëÿòü ïîòîìó, ÷òî, åñëè ïðîñòî ñëîæèòü äàòó ñîáûòèÿ, ïðîèñøåäøåãî äî
í. ý., ñ ñîâðåìåííîé äàòîé, òî ñóììà âêëþ÷èò íóëåâîé ãîä â íà÷àëå
í. ý., à òàêîãî ãîäà íå áûëî.

Ïðèìåð. Òðåáóåòñÿ óçíàòü, â êàêîì ãîäó èñïîëíèëîñü 2 000 ëåò ñî âðåìåíè
ðîæäåíèÿ Àëåêñàíäðà Ìàêåäîíñêîãî (ðîä. â 346 ã. äî í. ý.).

2 000�346 = 1654 + 1 = 1655.

Â 1655 ã. èñïîëíèëîñü 2 000 ëåò ñî âðåìåíè ðîæäåíèÿ Àëåêñàíäðà Ìàêå-
äîíñêîãî. Íå â 1654 ã. ïîòîìó, ÷òî ñ íà÷àëà í. ý. ïðîøëî íå 1654 ã., à 1653 (áåç
íóëåâîãî ãîäà), ò. å. â 1654 ã. èñïîëíèëîñü ëèøü 1999 ëåò.

Äðóãîé ñïîñîá ïîäñ÷åòà: ê ñîâðåìåííîìó ãîäó ïðèáàâèòü äàòó ñîáû-
òèÿ, ïðîèñøåäøåãî äî í. ý., åñëè ñóììà ñîñòàâèò êðóãëîå ÷èñëî ïëþñ
åäèíèöà, òî ñîâðåìåííûé ãîä ìîæíî ñ÷èòàòü þáèëåéíûì.

Ïðèìåð. Îâèäèé ðîäèëñÿ â 43 ã. äî í. ý. Äîïóñòèì, ó íàñ 1958 ã. 1958 + 43 =
= 2 001. Çíà÷èò, â 1958 ã. èñïîëíèëîñü 2 000 ëåò ñî âðåìåíè ðîæäåíèÿ Îâèäèÿ.

Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòèì â 1998 ã. êðóãëûå äàòû ñîáûòèé, êîòîðûå ïðî-
èçîøëè â 3, 103, 203 ãã. äî í. ý.: 1998 + 3 = 2001; 1998 + 103 = 2101;
1998 + 203 = 2201 è ò. ä.

7.2. Ôîðìà íàïèñàíèÿ äàò è ïåðèîäîâ

7.2.1. Äàòû èç ÷èñëà ìåñÿöà,
ïîðÿäêîâîãî íîìåðà ìåñÿöà è ãîäà
Ôîðìà äàò XX â. â ñïðàâî÷íûõ è îñîáî êîìïàêòíûõ èçäàíèÿõ:

05.08.85 (ôîðìà íàïèñàíèÿ â ñîâðåìåííûõ äîêóìåíòàõ, êðîìå íàó÷íî-òåõ-
íè÷åñêèõ).

Äðóãèå ôîðìû: 02.03.1975 ã.; 2/III 1975 ã.; 2 ìàðòà 1975 ãîäà.
Ñòàíäàðòíóþ ôîðìó â íàó÷íî-òåõí. äîêóìåíòàõ ñì. 7.2.2.

7.2.2. Äàòû â òåêñòå íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ
Ôîðìà íàïèñàíèÿ óñòàíîâëåíà â ÃÎÑÒ 7.64�90 «Ïðåäñòàâëåíèå

äàò è âðåìåíè äíÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ». Ïî ýòîìó ñòàíäàðòó êàëåíäàðíóþ
äàòó íàäî âûðàæàòü ãîäîì, ìåñÿöåì è äíåì ìåñÿöà: 1997-03-14. Ñîêðà-
ùåííî áåç äíÿ: 97-03. Ñîêðàùåííî ñ äíåì: 97-03-14.
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8. Öèòàòû

8.1. Îáùèå ïðàâèëà öèòèðîâàíèÿ

8.1.1. Èñòî÷íèê öèòàòû
Èì äîëæíî áûòü öèòèðóåìîå èçäàíèå (ïðîèçâåäåíèå), à íå èç-

äàíèå (ïðîèçâåäåíèå) äðóãîãî àâòîðà, ãäå öèòèðóåìûé òåêñò ïðèâåäåí â
êà÷åñòâå âûäåðæêè (îá èñêëþ÷åíèè ñì. 8.1.2).

Ïðè íåñêîëüêèõ (ìíîãèõ) èçäàíèÿõ öèòèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ ðå-
êîìåíäóåòñÿ âûáèðàòü â êà÷åñòâå èñòî÷íèêà òåêñòîëîãè÷åñêè àâòîðè-
òåòíîå èçäàíèå (íàïð., àêàä. ñîáð. ñî÷.), åñëè çàäà÷åé òåêñòà íå
îáóñëîâëåíî öèòèðîâàíèå äðóãîãî èçäàíèÿ (ðàçáèðàåìîãî, êðèòèêóåìî-
ãî è ò. ï.).

Ïðè ýòîì ïîëüçîâàòüñÿ àâòîðèòåòíûì èçäàíèåì íàäî íå ìåõàíè÷åñêè,
à ëèøü óäîñòîâåðèâøèñü ïðåæäå, ÷òî íå âûõîäèëî ïîçæå òåêñòîëîãè÷åñêè
óòî÷íåííîå èçäàíèå öèòèðóåìîãî ïðîèçâåäåíèÿ.

Íàïð., ïðè öèòèðîâàíèè «Õîëñòîìåðà» Ë. Í. Òîëñòîãî ëó÷øå â êà÷å-
ñòâå èñòî÷íèêà âûáðàòü íå þáèëåéíîå Ïîëí. ñîáð. ñî÷. ïèñàòåëÿ, à âû-
øåäøåå ïîçæå ìèíèàòþðíîå èçäàíèå ïîâåñòè (Ì.: Êíèãà, 1979), â êîòî-
ðîì ïîäãîòàâëèâàâøèé åå Ý. Ã. Áàáàåâ âíåñ 21 îáîñíîâàííîå óòî÷íåíèå
ïî ñðàâíåíèþ ñ òåêñòîì â òîìå Ïîëí. ñîáð. ñî÷., èñïðàâèâ âêðàâøèåñÿ â
åãî òåêñò îøèáêè, ïîðîé ãðóáûå («ìîëîä÷èê» âìåñòî «ìàëü÷èê», «ïëîõèõ
ëîøàäÿõ» âìåñòî «òèõèõ ëîøàäÿõ», «äîëãî» âìåñòî «äîìà», «çàìîë÷àë»
âìåñòî «çàñìåÿëñÿ»).

8.1.2. Öèòèðîâàíèå ïî öèòàòå
Êàê ïðàâèëî, çàïðåùàåòñÿ. Äîïóñòèìî â êà÷åñòâå èñêëþ÷åíèÿ,

â ñëó÷àÿõ, åñëè:
1) ïåðâîèñòî÷íèê íåäîñòóïåí èëè åãî ðàçûñêàíèå çàòðóäíåíî;
2) öèòèðóåòñÿ ïóáëèêîâàâøèéñÿ àðõèâíûé äîêóìåíò, è âîñïðîèçâåäå-

íèå òåêñòà ïî àðõèâíîìó ïåðâîèñòî÷íèêó ìîæåò íåïðàâîìåðíî ïðèäàòü
öèòèðîâàíèþ õàðàêòåð àðõèâíîãî ðàçûñêàíèÿ;

7.3. Îáîçíà÷åíèå âðåìåíè äíÿ

7.3.1. Îáîçíà÷åíèå âðåìåíè äíÿ
â òåêñòå áîëüøèíñòâà âèäîâ èçäàíèé
Â òåêñòå âñåõ âèäîâ èçäàíèé, êðîìå èçäàíèé íàó÷íî-òåõí. äî-

êóìåíòîâ, âðåìÿ äíÿ îáîçíà÷àåòñÿ â ïîñëåäîâàòåëüíîñòè: ÷àñû, ìèíóòû,
ñåêóíäû. Íàïð.: Áûëî 7 ÷àñîâ 45 ìèíóò 30 ñåêóíä; Íà ÷àñàõ áûëî 12 ÷àñîâ
ïîïîëóäíè.

Ñëåäóåò ðàçëè÷àòü ÷èñëî åäèíèö âðåìåíè, êîãäà ïðèìåíÿåòñÿ ñîêðà-
ùåííîå îáîçíà÷åíèå åäèíèö (Ïðîøëî 6 ÷ 30 ìèí 45 ñ), îò îáîçíà÷åíèÿ
âðåìåíè äíÿ, êîãäà ÷àùå âñåãî ñëîâà ÷àñû, ìèíóòû, ñåêóíäû óïîòðåáëÿ-
þòñÿ â ðàçâåðíóòîì âèäå (ñì. ïðèìåðû âûøå).

7.3.2. Îáîçíà÷åíèå âðåìåíè äíÿ
â íàó÷íî-òåõíè÷åñêèõ äîêóìåíòàõ
Ôîðìà ïðåäñòàâëåíèÿ óñòàíîâëåíà â ÃÎÑÒ 7.64�90 «Ïðåäñòàâ-

ëåíèå äàò è âðåìåíè äíÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ». Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü òà
æå, ÷òî è â äðóãèõ òåêñòàõ (ñì. 7.3.1), íî ìåæäó ÷èñëàìè ñòàíäàðò òðåáóåò
ñòàâèòü äâîåòî÷èå: 23:30:10 (23 ÷àñà 30 ìèíóò 10 ñåêóíä).

Òî æå âðåìÿ äíÿ ñ óìåíüøåííîé òî÷íîñòüþ: 23:30 (23 ÷àñà 30 ìèíóò).
Ñîêðàùåííîå ïðåäñòàâëåíèå: 30:10 (30 ìèíóò 10 ñåêóíä).
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Ìåæäó òåì çà ïðîöèòèðîâàííûì òåêñòîì ñëåäîâàë òåêñò Êàðïèíñêîãî,
êîòîðûé Ëåíèí âû÷åðêíóë, çàìåíèâ ñâîèì, è êîòîðûé ïî îáúåìó ðàçà â
òðè ïðåâîñõîäèë ïðîöèòèðîâàííûé òåêñò ñ äâóìÿ ÿêîáû íåáîëüøèìè ïî-
ïðàâêàìè, à íà ñàìîì äåëå ìåíÿâøèìè ñìûñë íà ïðÿìî ïðîòèâîïîëîæ-
íûé. Òàê ÷òî ïðàâêà Ëåíèíà â ñòàòüå Êàðïèíñêîãî èëëþñòðèðóåò íå ìè-
íèìàëüíîñòü èñïðàâëåíèé, à ñîâñåì íàîáîðîò, áîëüøîé èõ îáúåì. Ïðè-
ìåð âûáðàí öèòèðóþùèì íåóäà÷íî, à ÷òîáû ýòî áûëî íåçàìåòíî, îí îáî-
ðâàë öèòàòó. Çàìåòèòü ýòî ðåäàêòîð ìîã, òîëüêî ñîïîñòàâèâ öèòàòó ñ øè-
ðîêèì ôðàãìåíòîì èñòî÷íèêà, ïðî÷èòàâ òàì íå òîëüêî ïðîöèòèðîâàííûé
òåêñò, íî è òåêñò, çà íèì ñëåäóþùèé.

2. Ñîïîñòàâëÿòü ïðåäìåò ìûñëè â èñòî÷íèêå ñ ïðåäìåòîì ìûñëè, ê
êîòîðîìó îòíîñèò öèòàòó àâòîð, åå öèòèðóþùèé, ÷òîáû íå äîïóñòèòü ðàñ-
õîæäåíèé ìåæäó íèìè, ïî ìåíüøåé ìåðå îáåñöåíèâàþùèõ öèòèðîâàíèå.
Íàïð.:

Òåêñò ñ öèòàòîé:
Ó÷åíûå ñ÷èòàþò, ÷òî ïðàâèëüíî îðèåíòèðîâàòü äâèæåíèå ãëàç ïðè ñòîëü ïðî-

äîëæèòåëüíîì è íàïðÿæåííîì ÷òåíèè, êàê ÷òåíèå êîððåêòóðû, äàëåêî íå ïðîñòàÿ
çàäà÷à. Ê ñ÷àñòüþ, íàâûêè ÷òåíèÿ ìîãóò áûòü çíà÷èòåëüíî óëó÷øåíû äàæå ó âçðîñ-
ëûõ, áåçóïðå÷íî ãðàìîòíûõ ëþäåé. Ã¸òå áûë íåäàëåê îò èñòèíû, êîãäà øóòëèâî æà-
ëîâàëñÿ â áåñåäå ñ Ýêêåðìàíîì: «Ýòè äîáðûå ëþäè íå èìåþò ïðåäñòàâëåíèÿ î òîì,
ñêîëüêî âðåìåíè è òðóäà íàäî ïîòðàòèòü íà òî, ÷òîáû âûó÷èòüñÿ ÷èòàòü. ß çàòðàòèë
íà ýòî âîñåìüäåñÿò ëåò è âñå æå íå ìîãó åùå ñêàçàòü, ÷òî äîñòèã öåëè».

Çäåñü àâòîð ïðèâåäåííîãî òåêñòà âûñêàçûâàíèå Ã¸òå îá óìåíèè ÷èòàòü
êàê óìåíèè ïîñòèãàòü çàìûñåë àâòîðà èñïîëüçîâàë â êà÷åñòâå ñâèäåòåëü-
ñòâà òîãî, ÷òî ñîâåðøåíñòâîâàòü òåõí. íàâûêè ÷òåíèÿ íèêîãäà íå ïîçäíî.
Ïðåäìåò ìûñëè â èñòî÷íèêå è ó öèòèðóþùåãî ðàñõîäÿòñÿ, è, çíà÷èò,
öèòàòà íåóìåñòíà.

3. Ïðîâåðÿòü, ïî ïîâîäó êàêîãî âðåìåíè ãîâîðèòñÿ â öèòàòå è ïðàâî-
ìåðíî ëè îòíîñèòü ñêàçàííîå â íåé ê äðóãîìó âðåìåíè, êàê ýòî äåëàåò öè-
òèðóþùèé.

4. Ñîïîñòàâëÿòü ñìûñë öèòàòû ñ âûâîäàìè, êîòîðûå èç íåå äåëàåò öè-
òèðóþùèé àâòîð, ÷òîáû ïðîâåðèòü, äåéñòâèòåëüíî ëè ýòè âûâîäû ñëåäó-
þò èç öèòàòû. Íàïð.:

Òåêñò ñ öèòàòîé:
Èíôîðìàöèîííûé âçðûâ, ñâèäåòåëÿìè êîòîðîãî ìû ÿâëÿåìñÿ, ïðîçîðëèâî ïðåä-

âèäåë åùå â 1844 ã. ìîëîäîé Ýíãåëüñ. «Íàóêà, � ïèñàë îí, � äâèæåòñÿ âïåðåä
ïðîïîðöèîíàëüíî ìàññå çíàíèé, óíàñëåäîâàííûõ åþ îò ïðåäøåñòâóþùèõ ïîêîëå-
íèé». Â ñîîòâåòñòâèè ñ ýòîé ôîðìóëîé êàæäûå 10�15 ëåò îáúåì ïå÷àòíîé íàó÷-
íî-òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè óäâàèâàåòñÿ.

Èç öèòèðóåìîé ôðàçû Ýíãåëüñà íèêàê íå ñëåäóåò âûâîä, ñäåëàííûé
ïîñëå íåå öèòèðóþùèì àâòîðîì. Âî-ïåðâûõ, èç òîãî, ÷òî îáúåì èíôîð-
ìàöèè óäâàèâàåòñÿ, âîâñå íå ñëåäóåò, ÷òî ìàññà çíàíèé óâåëè÷èâàåòñÿ â
òîé æå ïðîïîðöèè. Âî-âòîðûõ, î ïåðèîäå, çà êîòîðûé îáúåì íàó÷íî-
òåõí. èíôîðìàöèè óäâàèâàåòñÿ, ó Ýíãåëüñà âîîáùå íåò ðå÷è. Èç ôðàçû
Ýíãåëüñà ñëåäóåò ëèøü òî, ÷òî íàóêà äâèæåòñÿ âïåðåä ïðîïîðöèîíàëüíî
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3) öèòèðóåìûé òåêñò ñòàë èçâåñòåí ïî çàïèñè ñëîâ àâòîðà â âîñïîìè-
íàíèÿõ äðóãîãî ëèöà.

Ïðèìå÷àíèå. Îá îôîðìëåíèè áèáëèîãð. ññûëîê íà èñòî÷íèê öèòàòû ïî öèòàòå
ñì. 32.1.3.

8.1.3. Îñíîâíûå óñëîâèÿ ñìûñëîâîé òî÷íîñòè öèòèðîâàíèÿ
1. Öèòèðîâàíèå ëîãè÷åñêè çàêîí÷åííîãî ôðàãìåíòà òåêñòà, ò. å.

ñ ïîëíîòîé, êîòîðàÿ ãàðàíòèðîâàëà áû íåèçìåííîñòü ïåðåäà÷è ñìûñëà
â èñòî÷íèêå è öèòàòå (áåç ïðîèçâîëüíîãî îáðûâà öèòèðóåìîãî òåêñòà,
áåç âûäåðãèâàíèÿ ñëîâ è ôðàç èç êîíòåêñòà èñòî÷íèêà, êîãäà òî è äðóãîå
âåäåò ê èçìåíåíèþ ñìûñëà èëè îòòåíêà ñìûñëà èñòî÷íèêà).

2. Îòáðàñûâàíèå ðàäè ýêîíîìèè ìåñòà íå íóæíûõ äëÿ öåëåé öèòèðîâà-
íèÿ ñëîâ öèòàòû òîëüêî â ñëó÷àå, êîãäà ýòî íå âëèÿåò íà åå ñìûñë.

8.1.4. Ïðèåìû ïðîâåðêè ñìûñëîâîé òî÷íîñòè öèòèðîâàíèÿ
Äëÿ òîãî ÷òîáû ïðåäîòâðàòèòü èñêàæåíèÿ ìûñëåé öèòèðóåìîãî

àâòîðà, æåëàòåëüíî:
1. Ñâåðÿÿ öèòàòó ñ èñòî÷íèêîì, ïðî÷èòûâàòü òàêæå òåêñò, ïðåäøå-

ñòâóþùèé åé è (èëè) ñëåäóþùèé çà íåé, è ñîïîñòàâëÿòü ïî ñìûñëó øè-
ðîêèé ôðàãìåíò òåêñòà, â êîòîðûé öèòàòà âõîäèò, ñ ñàìîé öèòàòîé.
Íàïð.:

Òåêñò ñ öèòàòîé:
...âûäàþùèéñÿ ñîâåòñêèé ðåæèññåð Ã. À. Òîâñòîíîãîâ äåëàåò âåñüìà êàòåãî-

ðè÷åñêîå çàÿâëåíèå: «Êàê òîëüêî â òåàòðå íà÷èíàþò ñëóøàòü ñëîâà � ñîâðåìåí-
íûé òåàòð êîí÷àåòñÿ».

Ôðàãìåíò èñòî÷íèêà, èç êîòîðîãî èçâëå÷åíà öèòàòà:
Ñëîâà â ñîâðåìåííîì òåàòðå äîëæíû íå ñëóøàòüñÿ, à âõîäèòü â íàøå ñî-

çíàíèå ÷åðåç äåéñòâèå. Êàê òîëüêî â òåàòðå íà÷èíàþò ñëóøàòü ñëîâà � ñî-
âðåìåííûé òåàòð êîí÷àåòñÿ. Ìû íå èìååì ïðàâà â òåàòðå îòäåëüíî ñëóøàòü
ñëîâà è îòäåëüíî ñìîòðåòü äåéñòâèÿ. Ìû äîëæíû ñëûøàòü è âèäåòü îäíîâðå-
ìåííî.

ßñíî, ÷òî ìûñëü Òîâñòîíîãîâà ïðåäñòàâëåíà èñêàæåííî, ÷òî öèòàòà
ëèøü íåïîëíàÿ ÷àñòü ôîðìóëèðóåìîé ðåæèññåðîì ìûñëè, è ñóòü åå ñòàíî-
âèòñÿ ïîíÿòíîé òîëüêî â êîíòåêñòå. Âûðâàâ èç íåãî ôðàçó, öèòèðóþùèé
ïðèïèñàë Òîâñòîíîãîâó òî, ÷åãî â åãî òåêñòå íå áûëî, õîòÿ áóêâàëüíàÿ
òî÷íîñòü öèòèðîâàíèÿ ñîáëþäåíà.

Ñëó÷àåòñÿ òàêæå, ÷òî àâòîð îáðûâàåò öèòàòó òàì, ãäå êîí÷àþòñÿ ñëî-
âà, êîòîðûå ïîäòâåðæäàþò åãî òî÷êó çðåíèÿ, è íà÷èíàþòñÿ ñëîâà, êîòî-
ðûå åå îïðîâåðãàþò.

Íàïð., àâòîð ïîñîáèÿ ïî ðåäàêòèðîâàíèþ, ÷òîáû ïðîèëëþñòðèðîâàòü
ñëîâà Â. À. Êàðïèíñêîãî î òîì, ÷òî Ëåíèí-ðåäàêòîð «îãðàíè÷èâàëñÿ ìè-
íèìóìîì íåîáõîäèìûõ ïîïðàâîê», ïðèâåë â êà÷åñòâå ïðèìåðà ÷àñòü òåê-
ñòà èç ñòàòüè Â. À. Êàðïèíñêîãî «Êðåñòüÿíñêèé ñúåçä» äî è ïîñëå ïî-
ïðàâêè Ëåíèíà, ãäå äåéñòâèòåëüíî âñòàâëåíà äâà ðàçà ëèøü ÷àñòèöà «íå».

8.1.3�8.1.4124 8. ÖÈÒÀÒÛ



òåëüíî ðàçâåðòûâàòü ñîêðàùåííûå ñëîâà, åñëè ñîêðàùåííîå íàïèñàíèå
ïåðåäàåò îñîáåííîñòü ïðîèçíîøåíèÿ ïèøóùèì íàçâàíèÿ, èìåíè è îò÷å-
ñòâà è ò. ï.

8.1.8. Êóïþðû â öèòàòàõ
Ìîæíî îïóñòèòü îäíî èëè íåñêîëüêî ñëîâ èëè äàæå ïðåäëîæå-

íèé, åñëè ìûñëü àâòîðà öèòàòû íå èñêàçèòñÿ è åñëè ÷èòàòåëü áóäåò îïîâå-
ùåí î êóïþðå ìíîãîòî÷èåì íà ìåñòå îïóùåííûõ ñëîâ è ìíîãîòî÷èåì â
óãëîâûõ ñêîáêàõ íà ìåñòå îïóùåííûõ ïðåäëîæåíèé. Ñì. 8.5.

8.1.9. Öèòèðîâàíèå îòäåëüíûõ ñëîâ è ñëîâîñî÷åòàíèé
Ïðè òàêîì öèòèðîâàíèè ìíîãîòî÷èå äîïóñòèìî íå ñòàâèòü, èáî

÷èòàòåëþ è áåç òîãî ÿñíî, ÷òî ïåðåä öèòèðóåìûìè ñëîâàìè è ïîñëå íèõ
îïóùåíû ñëîâà. Íàïð.:

Ïå÷îðèí ãîâîðèë, ÷òî îí «â íàïðàñíîé áîðüáå» óæå «èñòîùèë è æàð äóøè
ñâîåé è ïîñòîÿíñòâî âîëè»... (Ýéõåíáàóì Á. Ì. Î ïðîçå. Ì., 1969. Ñ. 285).

Îäíàêî ïðîïóñê ñëîâà âíóòðè öèòèðóåìîãî ñëîâîñî÷åòàíèÿ îáîçíà÷à-
åòñÿ ìíîãîòî÷èåì.

8.1.10. Èçìåíåíèå ïàäåæà ñëîâ â öèòàòå ïðîòèâ ïåðâîèñòî÷íèêà
Òàêîå îòêëîíåíèå îò ïåðâîèñòî÷íèêà âîçìîæíî â ñëó÷àÿõ, êîã-

äà öèòèðóþòñÿ îòäåëüíûå ñëîâà è ñëîâîñî÷åòàíèÿ. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå :
Ñîãëàñåí ñ âàìè, ÷òî ïðåäèñëîâèå åñòü
ïóñòîñëîâèå äîâîëüíî ñêó÷íîå...

À. Ñ. Ïóøêèí

8.1.11. Äîïîëíåíèå çíàêàìè
Â ñòèõîòâîðíóþ öèòàòó, íàáðàííóþ êàê ïðîçà âíóòðè îñí. òåê-

ñòà â ïîäáîð ñ íèì, ââîäÿò äëÿ îáîçíà÷åíèÿ ñòèõîòâîðíûõ ñòðîê îäèíàð-
íóþ èëè äâîéíóþ êîñóþ ÷åðòó ëèáî îäèíàðíóþ èëè äâîéíóþ âåðòèêàëü-
íóþ ëèíåéêó íà ìåñòàõ, ãäå êîí÷àåòñÿ îäíà ñòèõîòâîðíàÿ ñòðîêà è íà÷è-
íàåòñÿ äðóãàÿ.

Çíàê ïðåïèíàíèÿ ïåðåä òàêèì çíàêîì è ïðîïèñíóþ áóêâó â íà÷àëå
ñòðîêè ïîñëå çíàêà ñîõðàíÿþò. Íàïð.:

...Áëàãîäàðÿ ñâîåé ñîïðè÷àñòíîñòè èñêóññòâó, àêòó ïîýòè÷åñêîãî òâîð÷åñòâà...
(«Ñ íåìûì òîðæåñòâîì íà ëèöå // Îòêðûâàþ ãðàíè ñòèõà...»).

8.1.12. Âûäåëåíèÿ â öèòàòå
Ïðè âûäåëåíèÿõ â öèòàòå:

1. Æåëàòåëüíî ñîõðàíÿòü ôîðìó âûäåëåíèÿ èñòî÷íèêà. Åñëè æå ïî
òåõí. ïðè÷èíàì ýòî íåâîçìîæíî, òî äîïóñêàåòñÿ çàìåíÿòü òàêóþ ôîðìó
èíîé, áëèçêîé ïî ñèëå, ñ îãîâîðêîé îäèí ðàç â ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Ïðè öèòèðîâàíèè :
Ïóøêèí ñ÷èòàë ïðåäèñëîâèå «ïóñòî-
ñëîâèåì äîâîëüíî ñêó÷íûì».
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ìàññå óíàñëåäîâàííûõ åþ çíàíèé, è íè÷åãî áîëüøå. Óâåëè÷èâàåòñÿ ìàññà
çíàíèé � ïðîïîðöèîíàëüíî ýòîìó ïðîäâèãàåòñÿ âïåðåä íàóêà. Âûâîäû
àâòîðà èç öèòàòû íå âûòåêàþò, è, çíà÷èò, ëèáî öèòàòà íåóìåñòíà, ëèáî
âûâîäû íóæäàþòñÿ â óòî÷íåíèè.

8.1.5. Óñëîâèÿ áóêâàëüíîé òî÷íîñòè öèòèðîâàíèÿ
Öèòàòà äîëæíà ñëîâî â ñëîâî, áóêâà â áóêâó, çíàê ïðåïèíàíèÿ

â çíàê ïðåïèíàíèÿ ñëåäîâàòü èñòî÷íèêó, çà íåêîòîðûìè èñêëþ÷åíèÿ-
ìè � ñì. íèæå, 8.1.6�8.1.9.

8.1.6. Îðôîãðàôèÿ è ïóíêòóàöèÿ â öèòàòàõ
Òåêñò öèòàòû, êàê ïðàâèëî, ïðèâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðà-

âèëàìè è íîðìàìè îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè, äåéñòâóþùèìè â ìîìåíò
èçäàíèÿ. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå: Â öèòàòå:
çàïàäíî-åâðîïåéñêèé çàïàäíîåâðîïåéñêèé

Èñêëþ÷åíèÿ: 1. Ñîõðàíÿþò èíä. îñîáåííîñòè îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè àâòî-
ðà, íàïèñàíèÿ ñëîâ, õàðàêòåðíûå äëÿ ñòèëÿ àâòîðà è ýïîõè.
2. Íå èñïðàâëÿþò îïå÷àòêè è îøèáêè â öèòàòàõ èç ïðîèçâåäåíèé ïå÷àòè, ñî-
âðåìåííûõ âûïóñêàåìîìó èçäàíèþ, ïîìåùàÿ ïîñëå íåâåðíî íàïèñàííîãî ñëî-
âà (ñëîâîñî÷åòàíèÿ) âîïðîñèòåëüíûé çíàê â êðóãëûõ ñêîáêàõ èëè ïðàâèëüíî
íàïèñàííîå ñëîâî (ñëîâîñî÷åòàíèå) â ïðÿìûõ ñêîáêàõ. Íàïð.:

Ñàì æå Ìóðàâüåâ ïèøåò: «Ìîæíî íà÷àòü áûòü ëîöìàíîì, íî ïðè ýòîì çíàòü
äîñêîíàëüíî êèëüâàòåð [ôàðâàòåð!] è ÷óâñòâîâàòü âîçìîæíîñòè íåçíàêîìîãî êî-
ðàáëÿ».

Äîïóñòèìî òàêæå èñïðàâëÿòü ÿâíûå îïå÷àòêè ïðè óñëîâèè, ÷òî èñ-
ïðàâëåíèå îãîâàðèâàåòñÿ â ïðèìå÷àíèè, íî ýòî öåëåñîîáðàçíî äåëàòü
ëèøü â ñëó÷àÿõ, êîãäà öèòèðóþùåìó íàäî ïðîêîììåíòèðîâàòü îøèáêó â
öèòàòå.

8.1.7. Ñîêðàùåíèÿ â öèòàòàõ
Ðàçðåøàåòñÿ ïðîèçâîëüíî ñîêðàùåííûå â èñòî÷íèêå ñëîâà, à

òàêæå ñëîâà, êîòîðûå ñîêðàùåíû â öèòàòå, íî íå ñîêðàùàþòñÿ â îñí.
òåêñòå, ïèñàòü ðàçâåðíóòî, çàêëþ÷àÿ äîïîëíåííûå ÷àñòè ñëîâ â ïðÿ-
ìûå èëè óãëîâûå ñêîáêè è îïóñêàÿ òî÷êó êàê çíàê ñîêðàùåíèÿ. Íàïð.:
ò[àê] ê[àê]; ï[îòîìó] ÷[òî]; Í. Ã. ×åðíûøåâñêèé ïèøåò, ÷òî ó íåãî
«...óòâåðäèëîñü ìíåíèå, çàèìñòâîâàííîå èç �Îòå÷[åñòâåííûõ] çàïè-
ñîê�...».

Ïðè öèòèðîâàíèè äîêóìåíòîâ îáû÷íî óãëîâûìè ñêîáêàìè îáîçíà÷àåò-
ñÿ çà÷åðêíóòûé òåêñò, à ïðÿìûìè ñêîáêàìè � ðàçâåðíóòûå öèòèðóþùèì
ñîêðàùåííûå ñëîâà.

Êîãäà ñîêðàùåííûå ñëîâà ëåãêî ïîíèìàþòñÿ ÷èòàòåëåì, íå âûçûâàþò
íåäîðàçóìåíèé ïðè ÷òåíèè è íå íàðóøàþò åäèíîîáðàçèÿ ñîêðàùåíèé â
èçäàíèè, ðàçâåðòûâàòü ñîêðàùåííûå ñëîâà íåöåëåñîîáðàçíî. Íåæåëà-
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÷åì îñí. òåêñò, êðàñêîé) èëè åñëè ïî êîíòåêñòó ÷èòàòåëþ ÿñíî, ÷òî
ïåðåä íèì öèòàòà. Íàïð.: Ïóøêèí ïèñàë æåíå: ×òî-òî äåòè ìîè è
êíèãè ìîè?

2. Âçÿòûå èç ñòèõîòâîðíûõ ïðîèçâåäåíèé ñ ñîõðàíåíèåì äåëåíèÿ íà
ñòèõîòâîðíûå ñòðîêè è íàáðàííûå íà áîëåå óçêèé, ÷åì îñí. òåêñò, ôîð-
ìàò èëè øðèôòîì ïîíèæåííîãî ïî ñðàâíåíèþ ñ øðèôòîì îñí. òåêñòà
êåãëÿ. Íàïð.:

Âñïîìíèì ïóøêèíñêèå ñòðîêè:
Ñêàçêà ëîæü, äà â íåé íàìåê!
Äîáðûì ìîëîäöàì óðîê.

3. Öèòàòû-ýïèãðàôû, åñëè îíè íå ñîïðîâîæäàþòñÿ êàêèì-ëèáî íåöè-
òàòíûì òåêñòîì.

8.2.3. Ìåñòî êàâû÷åê
Êàâû÷êè, îòãðàíè÷èâàþùèå öèòàòó, ñòàâÿò òîëüêî â íà÷àëå è

êîíöå åå íåçàâèñèìî îò ðàçìåðà öèòàòû è ÷èñëà àáçàöåâ â íåé.

8.2.4. Ðèñóíîê êàâû÷åê
1. Öèòàòû çàêëþ÷àþòñÿ â êàâû÷êè òàêîãî æå ðèñóíêà, ÷òî è

ïðèìåíÿåìûå â îñí. òåêñòå â êà÷åñòâå îñíîâíûõ.
2. Åñëè âíóòðè öèòàòû åñòü ñëîâà (ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ôðàçû), â ñâîþ

î÷åðåäü çàêëþ÷åííûå â êàâû÷êè, òî ïîñëåäíèå äîëæíû áûòü äðóãîãî ðè-
ñóíêà, ÷åì êàâû÷êè, çàêðûâàþùèå è îòêðûâàþùèå öèòàòó (âíåøíèå êà-
âû÷êè � îáû÷íî åëî÷êè « », âíóòðåííèå � ëàïêè � �).

Ïðàâèëüíî :
Ïóøêèí ïèñàë Äåëüâèãó: «Æäó �Öû-

ãàíîâ� è òîò÷àñ òèñíó».

Åñëè ïî òåõí. ïðè÷èíàì íåâîçìîæåí íàáîð êàâû÷åê äðóãîãî ðèñóíêà,
êàâû÷êè îäíîãî ðèñóíêà ðÿäîì íå ïîâòîðÿþòñÿ. Íàïð., íåïðàâèëüíî:
««Öûãàíû ìîè íå ïðîäàþòñÿ âîâñå»,  � ñåòîâàë Ïóøêèí.  Ëó÷øå,  âïðî÷åì,
âûäåëèòü öèòàòû êàêèì-íèáóäü ñïîñîáîì, ñíÿâ âíåøíèå êàâû÷êè, íàïð.
íàáðàòü öèòàòû ñî âòÿæêîé è ñ àáçàöíîãî îòñòóïà.

Ïðèìå÷àíèå. Âîçìîæåí íàáîð âíåøíèõ êàâû÷åê äðóãèì íà÷åðòàíèåì (íàïð.,
ïîëóæèðíûì) èëè âíóòðåííèõ êàâû÷åê � îäèíàðíûìè êàâû÷êàìè (� �).

3. Åñëè â öèòàòå âñòðå÷àþòñÿ êàâû÷êè «òðåòüåé ñòóïåíè», ò. å. âíóòðè
çàêëþ÷åííûõ â êàâû÷êè ñëîâîñî÷åòàíèé öèòàòû åñòü, â ñâîþ î÷åðåäü,
ñëîâà, âçÿòûå â êàâû÷êè, â êà÷åñòâå ïîñëåäíèõ ðåêîìåíäóþòñÿ êàâû÷êè
âòîðîãî ðèñóíêà, ò. å. ëàïêè.

Ì. Ì. Áàõòèí ïèñàë: «Òðèøàòîâ ðàññêàçûâàåò ïîäðîñòêó î ñâîåé ëþáâè ê
ìóçûêå è ðàçâèâàåò ïåðåä íèì çàìûñåë îïåðû: �Ïîñëóøàéòå, ëþáèòå âû ìóçûêó?
ß óæàñíî ëþáëþ... Åñëè áû ÿ ñî÷èíÿë îïåðó, òî, çíàåòå, ÿ áû âçÿë ñþæåò èç �Ôàóñ-
òà�. ß î÷åíü ëþáëþ ýòó òåìó�».

Äîïóñòèìî :
«Öûãàíû» ìîè íå ïðîäàþòñÿ âîâ-

ñå», � ñåòîâàë Ïóøêèí.
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«...Â äåëå õóäîæåñòâåííîé êðèòèêè Êðàìñêîé åñòü èñòèííûé Áåëèíñêèé», � ïè-
ñàë Â. Â. Ñòàñîâ (â èñòî÷íèêå � ïîëóæèðíûé).

2. Âûäåëåíèå ñëîâ öèòèðóþùèì îáÿçàòåëüíî ïîìå÷àþò èëè îãîâàðè-
âàþò â ñíîñêå. Íàïð., ïðèìå÷àíèå ó ïåðâîé öèòàòû èç îäíîãî èñòî÷-
íèêà:

* Âåçäå â íå îãîâîðåííûõ ñëó÷àÿõ êóðñèâ â öèòàòàõ íàø. � À. Ì.

3. Âûäåëåíèÿ ñëîâ, ïðèíàäëåæàùèå àâòîðó öèòàòû, îãîâàðèâàòü íå
òðåáóåòñÿ, çà èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà â öèòàòàõ èç îäíîãî èñòî÷íèêà
ëèøü íåñêîëüêî àâò. âûäåëåíèé è ìíîãî âûäåëåíèé öèòèðóþùåãî. Òîãäà
ëó÷øå, ýêîíîìíåå ïîìåòèòü àâò. âûäåëåíèÿ, à âûäåëåíèÿ öèòèðóþùåãî
îãîâîðèòü â ïðèìå÷àíèè ëèáî ïðèìåíèòü ðàçíûå ôîðìû âûäåëåíèÿ, îãî-
âîðèâ òîëüêî ôîðìó âûäåëåíèÿ ñëîâ öèòèðóþùèì. Ïðåäïî÷òèòåëüíåå ïî
âîçìîæíîñòè ðàçíàÿ ôîðìà âûäåëåíèé àâòîðîì è öèòèðóþùèì ñ óêàçàíè-
åì îá ýòîì â ïðèìå÷àíèè.  Íàïð.: Öèòàòà (êóðñèâ � àâòîðà öèòàòû,  ïî-
ëóæèðíûé � íàø).

Åñëè èçäàíèå ìîãóò ÷èòàòü è íå ïîñëåäîâàòåëüíî, öåëåñîîáðàçíåå âñå
îãîâîðêè î âûäåëåíèÿõ ïîìåùàòü íå â ïðèìå÷àíèè, à â êîíöå ïðåäèñëî-
âèÿ, ëèáî íà îáîðîòå òèò. ë., ïîñëå ñïèñêà ñîêðàùåíèé, ò. å. â ìåñòå,
êîòîðîå ÷èòàòåëü íàâåðíÿêà íå ïðîïóñòèò.

8.1.13. Âûäåëåíèå öèòàò
Âûäåëÿòü æåëàòåëüíî ìíîãîñòðî÷íûå è îñîáåííî ìíîãîàáçàö-

íûå öèòàòû, ò. ê. ÷èòàòåëü íåðåäêî òåðÿåò îðèåíòèðîâêó è òðàòèò âðåìÿ
íà âûÿñíåíèå âîïðîñà: êîí÷èëàñü ëè óæå öèòàòà èëè íåò.

Ôîðìà âûäåëåíèÿ öèòàò: à) âòÿæêà, åñëè öèòàòà íå ïðåâûøàåò ñòðàíè-
öû; á) âòÿæêà ñ âåðòèêàëüíîé ëèíåéêîé â íåé, åñëè öèòàòà öåëèêîì çà-
íèìàåò ñòðàíèöó; â) íàáîð øðèôòîì ìåíüøåãî êåãëÿ (íàïð., ïåòèò èëè
áîðãåñ ïðè êîðïóñå) â òåõ ñëó÷àÿõ, ÷òî è â ï. «á»; ã) íàáîð øðèôòîì
äðóãîé ãàðíèòóðû â òåõ æå ñëó÷àÿõ, ÷òî è â ï. «á».

8.2. Óïîòðåáëåíèå êàâû÷åê

8.2.1. Öèòàòû, çàêëþ÷àåìûå â êàâû÷êè
Íàáðàííûå òàê æå, êàê îñí. òåêñò, ñòîÿùèå âíóòðè íåãî öèòà-

òû çàêëþ÷àþò â êàâû÷êè, ÷òîáû ïîêàçàòü ãðàíèöû êàæäîé � íà÷àëî è
êîíåö.

8.2.2. Öèòàòû, íå çàêëþ÷àåìûå â êàâû÷êè
Ýòî öèòàòû, ãðàôè÷åñêè îòãðàíè÷åííûå îò îñí. òåêñòà:

1. Âûäåëåííûå øðèôòîâûì èëè íåøðèôòîâûì ñïîñîáîì (øðèôòîì
äðóãîãî êåãëÿ, ðèñóíêà, íà÷åðòàíèÿ; âòÿæêîé; íàïå÷àòàííûå èíîé,
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Â èñòî÷íèêå:
Ñîãëàñåí ñ Âàìè, ÷òî ïðåäèñëîâèå åñòü
ïóñòîñëîâèå äîâîëüíî ñêó÷íîå...

À. Ñ. Ïóøêèí

2. Áåç îïóùåííûõ ïåðâûõ ñëîâ íà÷àëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ, íî âêëþ÷åí-
íûå â ñèíòàêñè÷åñêèé ñòðîé ôðàçû îñí. òåêñòà, ñòîÿùèå â åå ñåðåäèíå
èëè êîíöå, íå ïîñëå äâîåòî÷èÿ, ñ ïåðâûì ñëîâîì íå èìåíåì ñîáñòâåí-
íûì. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
Â ïðîñòîòå ñëîâà � ñàìàÿ âåëèêàÿ
ìóäðîñòü.

À. Ì. Ãîðüêèé

8.5. Ìíîãîòî÷èå êàê çíàê ïðîïóñêà òåêñòà â öèòàòå

8.5.1. Çàìåíà ìíîãîòî÷èåì äðóãèõ çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ
Ìíîãîòî÷èå çàìåíÿåò òàêèå çíàêè ïðåïèíàíèÿ ïåðåä îïóñêàå-

ìûì òåêñòîì â öèòàòå, êàê çàïÿòàÿ, äâîåòî÷èå, òî÷êà ñ çàïÿòîé, òèðå.
Íåäîïóñòèìî çàìåíÿòü îäíó èç òî÷åê ìíîãîòî÷èÿ êàêèì-ëèáî èç ýòèõ çíà-
êîâ èëè ñî÷åòàòü ìíîãîòî÷èå ñ ëþáûì èç íèõ. Íàïð.:

Ïðàâèëüíî â öèòàòå:
«À ïîýçèÿ... äîëæíà áûòü ãëóïîâàòà», �
ïèñàë Ïóøêèí.

Íåïðàâèëüíî â öèòàòå:
«À ïîýçèÿ..., äîëæíà áûòü...»;
«À ïîýçèÿ.., äîëæíà áûòü...»;
«À ïîýçèÿ,.. äîëæíà áûòü...»

8.5.2. Ñî÷åòàíèå ìíîãîòî÷èÿ ñ äðóãèìè çíàêàìè ïðåïèíàíèÿ
Ìíîãîòî÷èå ìîæåò ñî÷åòàòüñÿ ñ òàêèìè çíàêàìè ïðåïèíàíèÿ,

êàê òî÷êà, òî÷êà ñ çàïÿòîé, âîñêëèöàòåëüíûé è âîïðîñèòåëüíûé çíàêè,
ìíîãîòî÷èå, â ñëåäóþùèõ ñëó÷àÿõ:

1. Òî÷êó ñ çàïÿòîé ñòàâÿò ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ, êîãäà â òåêñòå ïðèâîäèò-
ñÿ ïåðå÷åíü öèòàò, âûäåëåííûõ íå êàâû÷êàìè, à êàêèì-ëèáî øðèôòîâûì
èëè íåøðèôòîâûì ñïîñîáîì, ñ îïóùåííûìè â êîíöå êàæäîé ñëîâàìè
èëè ñ îïóùåííûìè íà÷àëüíûìè ñëîâàìè (ñî÷åòàþòñÿ ìíîãîòî÷èå öèòàò è
òî÷êà ñ çàïÿòîé àâò. òåêñòà, â êîòîðûé öèòàòû âêëþ÷åíû). Íàïð.:

Íå îáîñîáëÿþòñÿ îïðåäåëåíèÿ ïðè ëè÷íîì ìåñòîèìåíèè, åñëè îïðåäåëåíèå
ïî ñìûñëó ñâÿçàíî íå òîëüêî ñ ïîäëåæàùèì, íî è ñî ñêàçóåìûì, íàïðèìåð: Îí âû-
õîäèò èç çàäíèõ êîìíàò óæå îêîí÷àòåëüíî ðàññòðîåííûé...; ß ïðèõîæó ê âå÷åðó
óñòàëûé, ãîëîäíûé.

Ãðàô Èëüÿ Àíäðååâè÷... â êîíöå ÿíâàðÿ ñ Íàòàøåé è Ñîíåé ïðèåõàë â Ìîñê-
âó ; ...Ïðèøåë Ðàçìåòíîâ ñ Äåìêîé Óøàêîâûì.

Â èñòî÷íèêå:
À ïîýçèÿ, ïðîñòè ãîñïîäè, äîëæíà áûòü
ãëóïîâàòà.

Â öèòàòå:
À. Ì. Ãîðüêèé ïèñàë, ÷òî «â ïðîñòîòå
ñëîâà � ñàìàÿ âåëèêàÿ ìóäðîñòü».

Â öèòàòå:
Ïóøêèí ïèñàë: «...ïðåäèñëîâèå åñòü ïó-
ñòîñëîâèå äîâîëüíî ñêó÷íîå...»
Ïóøêèí ñîãëàøàëñÿ ñ òåì, ÷òî «...ïðå-
äèñëîâèå åñòü ïóñòîñëîâèå...».
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8.3. Àáçàöû ïðè öèòèðîâàíèè

8.3.1. Âíóòðèöèòàòíûå àáçàöû
Ñîõðàíÿþòñÿ, êàê â èñòî÷íèêå, êðîìå ñëó÷àåâ, êîãäà öèòàòû

âêëþ÷àþò ëèøü íåçíà÷èòåëüíóþ ÷àñòü òåêñòà îáîèõ àáçàöåâ (íàïð.,
ïîñëåäíþþ ôðàçó îäíîãî è íà÷àëüíóþ ôðàçó äðóãîãî).

8.3.2. Öèòàòû, íà÷èíàþùèåñÿ ñ àáçàöíîãî îòñòóïà
Ýòî:

1. Öèòàòû èç äâóõ è áîëåå àáçàöåâ.
2. Öèòàòû, çíà÷åíèå êîòîðûõ õîòÿò îñîáî ïîä÷åðêíóòü.
3. Öèòàòû, íà÷èíàþùèå ñîáîé àáçàö îñí. òåêñòà.

8.4. Ïðîïèñíûå è ñòðî÷íûå áóêâû â íà÷àëå öèòàòû

8.4.1. Öèòàòû, íà÷èíàþùèåñÿ ñ ïðîïèñíîé áóêâû
Ýòî öèòàòû:

1. Ñòîÿùèå ïîñëå äâîåòî÷èÿ â ñåðåäèíå ôðàçû, åñëè è â èñòî÷íèêå
îíè íà÷èíàëèñü ñ ïðîïèñíîé áóêâû (òåêñò öèòèðóåòñÿ ñ íà÷àëà ïðåäëîæå-
íèÿ). Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå: Â öèòàòå :
Èçáåãàéòå ó÷åíûõ òåðìèíîâ... Ïóøêèí ñîâåòîâàë: «Èçáåãàéòå ó÷åíûõ

òåðìèíîâ...»

2. Íà÷èíàþùèå ñîáîé ôðàçó è èäóùèå ïîñëå òî÷êè, çàâåðøàþùåé
ïðåäøåñòâóþùåå ïðåäëîæåíèå îñí. òåêñòà, äàæå åñëè ïåðâûå ñëîâà öèòè-
ðóåìîãî ïðåäëîæåíèÿ îïóùåíû. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
À ïîýçèÿ, ïðîñòè ãîñïîäè, äîëæíà áûòü
ãëóïîâàòà.

3. Íà÷èíàþùèåñÿ ñ èìåíè ñîáñòâåííîãî, äàæå åñëè â öèòàòå îïóùåíû íà-
÷àëüíûå ñëîâà öèòèðóåìîãî ïðåäëîæåíèÿ è îíà èäåò ïîñëå äâîåòî÷èÿ. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
Óãëóáëÿÿñü â åãî êíèãè, óçíàþ, ÷òî ñàì
Ïðóñò âîñòîðãàëñÿ Ðåñêèíîì, Æîðæ
Ñàíä.

8.4.2. Öèòàòû, íà÷èíàþùèåñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû
Ýòî öèòàòû:

1. Ñ îïóùåííûìè ïåðâûìè ñëîâàìè íà÷àëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ, ñòî-
ÿùèå â ñåðåäèíå ôðàçû îñí. òåêñòà (êàê ïîñëå äâîåòî÷èÿ, òàê è áåç
íåãî), íà÷èíàþùèåñÿ èìåíåì íàðèöàòåëüíûì. Íàïð.:

Â öèòàòå:
Çäåñü óìåñòíî íàïîìíèòü ïóøêèíñêèå
ñëîâà. «...Ïîýçèÿ... äîëæíà áûòü ãëóïî-
âàòà», � ïèñàë ïîýò.

Â öèòàòå:
Ìîðóà ïèñàë: «...Ïðóñò âîñòîðãàëñÿ
Ðåñêèíîì, Æîðæ Ñàíä».
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Ïåðâûé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.
<...> Âòîðîé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà ñ îïóùåííûì íà÷àëüíûì è êîíå÷íûì

ïðåäëîæåíèåì. <...>
Òðåòèé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.

8.5.5. Ñëèòíîå è ðàçäåëüíîå íàïèñàíèå ìíîãîòî÷èÿ ñ òåêñòîì
Îíî ïîä÷èíÿåòñÿ ñëåäóþùèì ïðàâèëàì:

1. Ìíîãîòî÷èå â íà÷àëå ôðàçû ïèøåòñÿ ñëèòíî ñ ïîñëåäóþùèì ñëî-
âîì. Íàïð.:

Ìû âûøëè èç ñàêëè. ...Ïîãîäà ïðîÿñíèëàñü...

2. Ìíîãîòî÷èå â ñåðåäèíå è êîíöå ôðàçû ïèøåòñÿ ñëèòíî ñ ïðåäøå-
ñòâóþùèì ñëîâîì. Íàïð.:

Ìû âûøëè... Âîïðåêè ïðåäñêàçàíèþ ìîåãî ñïóòíèêà, ïîãîäà ïðîÿñíèëàñü...

Â îáîèõ ñëó÷àÿõ (ï. 1 è 2), åñëè â ìàøèíîïèñíîì îðèãèíàëå ìíîãî-
òî÷èå íàïå÷àòàíî ñ ïðîáåëîì ïåðåä òåêñòîì èëè ïîñëå íåãî, ñëåäóåò ïî-
ìåòèòü åãî êîððåêòóðíûì çíàêîì «óíè÷òîæèòü ïðîáåë».

3. Ìíîãîòî÷èå â óãëîâûõ ñêîáêàõ ðåêîìåíäóåòñÿ íàáèðàòü ñ îòáèâêîé
îò ïðåäøåñòâóþùåãî è ïîñëåäóþùåãî òåêñòà. Íàïð.:

Öèòàòà. <...> Öèòàòà... <...> Öèòàòà.

8.6. Ïðèìå÷àíèÿ ïðè öèòàòàõ

8.6.1. Ñìûñëîâûå ïîÿñíåíèÿ è çàìå÷àíèÿ öèòèðóþùåãî
Îá èõ îôîðìëåíèè ñì. â 29.3.6.

8.6.2. Óêàçàíèÿ î ïðèíàäëåæíîñòè âûäåëåíèé â öèòàòå
Óêàçàíèÿ òèïà Êóðñèâ ìîé; Ðàçðÿäêà ìîÿ; Âûäåëåíî ìíîþ; Ïîä-

÷åðêíóòî ìíîþ îôîðìëÿþò òàê æå, êàê ñìûñëîâûå ïîÿñíåíèÿ è çàìå÷à-
íèÿ öèòèðóþùåãî (ñì. 29.3.6). Íàïð.:

«...Ìíîþ ðóêîâîäèëà ïîòðåáíîñòü ñîáðàíèÿ ìûñëåé, ñöåïëåííûõ ìåæäó ñîáîé
äëÿ âûðàæåíèÿ ñåáÿ...» (êóðñèâ íàø. � Ì. Ø.).

8.6.3. Ðàñøèôðîâêà ìåñòîèìåíèé, àááðåâèàòóð
Òàêèå ïðèìå÷àíèÿ îáû÷íî çàêëþ÷àþò â ïðÿìûå ñêîáêè è ïîìå-

ùàþò çà ñëîâîì (ñëîâîñî÷åòàíèåì), ê êîòîðîìó îíè îòíîñÿòñÿ, íå óêàçû-
âàÿ èíèöèàëîâ èìåíè è ôàìèëèè öèòèðóþùåãî, ò. ê. ïðèíàäëåæíîñòü
ïðèìå÷àíèé ÿñíà ÷èòàòåëþ ïî ñìûñëó è ïðÿìûì ñêîáêàì. Íàïð.:

«...Íåò ñîìíåíèÿ, ÷òî îí [Ïóøêèí] ñîçäàë íàø ïîýòè÷åñêèé, íàø ëèòåðàòóðíûé
ÿçûê...»
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2. Òî÷êó, âîñêëèöàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê, ìíîãîòî÷èå ñòà-
âÿò ïåðåä ìíîãîòî÷èåì ñ îòáèâêîé îò íåãî, êîãäà îäíî ïðåäëîæåíèå öè-
òàòû ïðèâîäèòñÿ ïîëíîñòüþ (îíî è çàêàí÷èâàåòñÿ îäíèì èç ïåðå÷èñëåí-
íûõ â íà÷àëå ïóíêòà çíàêîâ), à íà÷àëüíûå ñëîâà ñëåäóþùåãî ïðåäëîæåíèÿ
öèòàòû îïóùåíû. Ýòî ïîçâîëÿåò ÷èòàòåëþ ïîëó÷èòü òî÷íîå ïðåäñòàâëåíèå
î ñòðóêòóðå öèòèðóåìîãî òåêñòà. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
Ìû âûøëè èç ñàêëè. Âîïðåêè ïðåäñêà-
çàíèþ ìîåãî ñïóòíèêà, ïîãîäà ïðîÿñíè-
ëàñü...

8.5.3. Ìíîãîòî÷èå â íà÷àëå è â êîíöå àáçàöåâ
ìíîãîàáçàöíîé öèòàòû
Åñëè â êîíöå àáçàöà ìíîãîàáçàöíîé öèòàòû îïóùåíû ñëîâà, òà-

êîé àáçàö çàêàí÷èâàåòñÿ ìíîãîòî÷èåì, à åñëè ïðè ýòîì â íà÷àëå ñëåäóþ-
ùåãî àáçàöà îïóùåíû ñëîâà (ïåðâîå ñëîâî), òî îí íà÷èíàåòñÿ ìíîãîòî÷è-
åì. Ñòðóêòóðà òåêñòà öèòàòû íå ìåíÿåòñÿ: îíà äåëèòñÿ íà àáçàöû òàê æå,
êàê â èñòî÷íèêå. Íàïð.:

Ïåðâûé àáçàö öèòàòû ñ îïóùåííûìè â êîíöå ñëîâàìè...
...Âòîðîé àáçàö öèòàòû ñ îïóùåííûì íà÷àëüíûì ñëîâîì èëè íà÷àëüíûìè ñëî-

âàìè.

8.5.4. Ìíîãîòî÷èå â óãëîâûõ ñêîáêàõ
Òàêîå ìíîãîòî÷èå, çàìåíÿþùåå òåêñò èç îäíîãî èëè íåñêîëüêèõ

ïðåäëîæåíèé, îïóùåííûé ïðè öèòèðîâàíèè:
1. Ñî÷åòàåòñÿ ñ òî÷êîé, åñëè ïðåäøåñòâóþùåå ïðåäëîæåíèå öèòàòû

ïðèâîäèòñÿ öåëèêîì, è ñ ìíîãîòî÷èåì, åñëè â êîíöå ïðåäøåñòâóþùåãî
ïðåäëîæåíèÿ öèòàòû èëè íà÷àëå ïîñëåäóþùåãî ïðåäëîæåíèÿ îïóùåíû
ñëîâà. Íàïð.:

Ïîëíîå ïðåäëîæåíèå öèòàòû. <...> Ïîëíîå ïðåäëîæåíèå öèòàòû.
Ïðåäëîæåíèå öèòàòû ñ îïóùåííûìè â êîíöå ñëîâàìè (ïîñëåäíèì ñëîâîì)...

<...> ...Ïðåäëîæåíèå öèòàòû ñ îïóùåííûìè íà÷àëüíûìè ñëîâàìè (ïåðâûì ñëî-
âîì).

2. Âûäåëÿåòñÿ â ñàìîñòîÿòåëüíûé àáçàö, åñëè èì çàìåíÿåòñÿ àáçàö
ìåæäó àáçàöàìè öèòèðóåìîãî òåêñòà. Íàïð.:

Ïåðâûé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.
<...>
Òðåòèé àáçàö öèòèðóåìîãî òåêñòà.

3. Ñòàâèòñÿ â íà÷àëå è (èëè) êîíöå àáçàöà öèòèðóåìîãî òåêñòà, åñëè
îïóùåíû ïðåäëîæåíèÿ â íà÷àëå è (èëè) êîíöå ýòîãî àáçàöà. Íàïð.:

Â öèòàòå:
«Ìû âûøëè èç ñàêëè. ...Ïîãîäà ïðî-
ÿñíèëàñü...»
«Ìû âûøëè... ...Ïîãîäà ïðîÿñíè-
ëàñü...»
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2. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè êàâû÷êàìè ñòîèò ìíîãîòî÷èå, âîñêëè-
öàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê, íî öèòàòà íå ÿâëÿåòñÿ ñàìîñòîÿ-
òåëüíûì ïðåäëîæåíèåì (âûñòóïàåò êàê ÷ëåí òîãî ïðåäëîæåíèÿ, â êîòîðîå
âêëþ÷åíà; îáû÷íî òàêèå öèòàòû � ÷àñòü ïðèäàòî÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ).
Íàïð.:

Ãîãîëü ïèñàë î Ìàíèëîâå, ÷òî «íà âçãëÿä îí áûë ÷åëîâåê âèäíûé...».

8.7.3. Îòñóòñòâèå çíàêà ïðåïèíàíèÿ
ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Çíàê ïðåïèíàíèÿ íå ñòàâèòñÿ:

1. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè êàâû÷êàìè ñòîèò ìíîãîòî÷èå, âîñêëè-
öàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê, à öèòàòà, çàêëþ÷åííàÿ â êàâû÷êè,
ÿâëÿåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíûì ïðåäëîæåíèåì (òàêîâû, êàê ïðàâèëî, âñå öè-
òàòû ïîñëå äâîåòî÷èÿ, îòäåëÿþùåãî èõ îò ñëîâ öèòèðóþùåãî). Íàïð.:

Ïå÷îðèí ïèñàë: «ß íå ïîìíþ óòðà áîëåå ãîëóáîãî è ñâåæåãî!»
Ïå÷îðèí ïðèçíàâàëñÿ: «ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ...»
Ïå÷îðèí ñïðàøèâàåò: «È çà÷åì áûëî ñóäüáå êèíóòü ìåíÿ â ìèðíûé êðóã ÷åñò-

íûõ êîíòðàáàíäèñòîâ?»

Òî æå, åñëè ñàìîñòîÿòåëüíûì ïðåäëîæåíèåì çàêàí÷èâàåòñÿ öèòàòà,
ïåðâîå ïðåäëîæåíèå êîòîðîé íà÷èíàåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

Ïå÷îðèí ðàçìûøëÿåò: «...çà÷åì áûëî ñóäüáå êèíóòü ìåíÿ â ìèðíûé êðóã ÷åñò-
íûõ êîíòðàáàíäèñòîâ? Êàê êàìåíü, áðîøåííûé â ãëàäêèé èñòî÷íèê, ÿ âñòðåâîæèë
èõ ñïîêîéñòâèå...»

2. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè öèòàòó êàâû÷êàìè ñòîèò âîïðîñèòåëü-
íûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê, à öèòàòà íå ÿâëÿåòñÿ ñàìîñòîÿòåëüíûì
ïðåäëîæåíèåì è ïîñëå âñåé ôðàçû ñ öèòàòîé äîëæåí áûë áû ñòîÿòü âî-
ïðîñèòåëüíûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê. Íàïð.:

Ëåðìîíòîâ âîñêëèöàåò â ïðåäèñëîâèè, ÷òî ýòî «ñòàðàÿ è æàëêàÿ øóòêà!»

8.8. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå ñ öèòàòîé ïîñåðåäèíå

8.8.1. Äâîåòî÷èå ïåðåä öèòàòîé
Ñòàâèòñÿ èëè íå ñòàâèòñÿ ïî òåì æå ïðàâèëàì, ÷òî è â ôðàçå,

çàêàí÷èâàþùåéñÿ öèòàòîé (ñì. 8.7.1).

8.8.2. Çàïÿòàÿ ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Ñòàâèòñÿ, åñëè ïî óñëîâèÿì êîíòåêñòà ïîñëåäóþùèé òåêñò äîë-

æåí áûòü îòäåëåí çàïÿòîé, â ÷àñòíîñòè:
1) öèòàòà âõîäèò â ñîñòàâ äååïðè÷àñòíîãî îáîðîòà, êîòîðûé åþ êîí÷à-

åòñÿ, èëè ïðèäàòî÷íîãî ïðåäëîæåíèÿ, çàâåðøàþùåãîñÿ öèòàòîé; íàïð.:

8.8. ÏÓÍÊÒÓÀÖÈß ÏÐÈ ÖÈÒÀÒÅ Â ÑÅÐÅÄÈÍÅ ÔÐÀÇÛ 135

8.6.4. Âîïðîñèòåëüíûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê
êàê ïðèìå÷àíèå
Ñòàâèòñÿ ïîñëå ñëîâà èëè ñëîâîñî÷åòàíèÿ öèòàòû, ê êîòîðîìó

îòíîñèòñÿ, â êðóãëûõ ñêîáêàõ áåç ñëîâåñíûõ ïîìåò â ñëó÷àÿõ, êîãäà öèòè-
ðóþùåìó íàäî âûñêàçàòü ñîìíåíèå, èðîíè÷åñêè óêàçàòü íà îøèáêó, âû-
ðàçèòü âîñòîðã îò êàêîãî-ëèáî ìåñòà â öèòàòå. Âîïðîñèòåëüíûé çíàê
îáû÷íî èìååò îòðèöàòåëüíóþ îêðàñêó, âîñêëèöàòåëüíûé � ïîëîæèòåëü-
íóþ. Íàïð.:

«Ýòþä â óãëó çàëà ïðèíàäëåæèò Ðåïèíó (?)», � ÷èòàåì ìû òàì.

8.7. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå,
çàêàí÷èâàþùåéñÿ öèòàòîé

8.7.1. Äâîåòî÷èå ïîñëå ñëîâ öèòèðóþùåãî
ïåðåä öèòàòîé
Ñòàâèòñÿ, åñëè ñëîâà öèòèðóþùåãî ââîäÿò öèòàòó â òåêñò, ïðå-

äóïðåæäàþò ÷èòàòåëÿ î íåé. Íàïð.:

È. Ñ. Íèêèòèí ïèñàë: «...íå ÷èòàòü � äëÿ ìåíÿ çíà÷èò íå æèòü...»

Íå ñòàâèòñÿ:
1. Åñëè âíóòðè öèòàòû èëè ïîñëå íåå èäóò ñëîâà öèòèðóþùåãî, ââîäÿ-

ùèå öèòàòó â òåêñò. Â ýòîì ñëó÷àå òåêñò ïåðåä öèòàòîé îòäåëÿþò îò íåå
òî÷êîé. Íàïð.:

ßðêî ñêàçàë îá ýòîì Íèêèòèí. «...Íå ÷èòàòü � äëÿ ìåíÿ çíà÷èò íå æèòü...» �
ïèñàë ïîýò Í. È. Âòîðîâó.

2. Åñëè öèòàòà âûñòóïàåò êàê äîïîëíåíèå ê òåêñòó ïåðåä íåé èëè êàê
÷àñòü ïðèäàòî÷íîãî, íà÷àâøåãîñÿ ïåðåä íåé. Íàïð.:

Ñ. È. Âàâèëîâ òðåáîâàë «...âñåìè ìåðàìè èçáàâëÿòü ÷åëîâå÷åñòâî îò ÷òåíèÿ
ïëîõèõ, íåíóæíûõ êíèã».

Ñ. È. Âàâèëîâ ñ÷èòàë, ÷òî íàäî «...âñåìè ìåðàìè èçáàâëÿòü ÷åëîâå÷åñòâî îò
÷òåíèÿ ïëîõèõ, íåíóæíûõ êíèã».

8.7.2. Òî÷êà ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Ñòàâèòñÿ:

1. Åñëè ïåðåä çàêðûâàþùèìè êàâû÷êàìè íå ñòîèò ìíîãîòî÷èå, âîñ-
êëèöàòåëüíûé èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê; ïðè ýòîì òî÷êà ìîæåò áûòü ïå-
ðåíåñåíà çà ññûëêó, åñëè ïîñëåäíÿÿ ñëåäóåò íåïîñðåäñòâåííî çà öèòàòîé.
Íàïð.:

À. Í. Ñîêîëîâ ïèøåò: «Íåïîíèìàíèå åñòü îòñóòñòâèå îáúåäèíåíèÿ».
«...îáúåäèíåíèÿ» (ñ. 140).
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Çäåñü äâà ìîòèâíûõ ïîëÿ; ïåðâîå � ìîòèâ ðàçëóêè:

Ðàññòàëèñü ìû; íà ìèã î÷àðîâàíüåì,
Íà êðàòêèé ìèã áûëà ìíå æèçíü ìîÿ... �

âûðàæàåò ðîìàíòè÷åñêèé ìàêñèìàëèçì.

8.9. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
â ôðàçå ñî ñëîâàìè öèòèðóþùåãî âíóòðè öèòàòû

8.9.1. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � çàïÿòàÿ, òî÷êà ñ çàïÿòîé,
äâîåòî÷èå, òèðå
Â ýòîì ñëó÷àå, à òàêæå ïðè îòñóòñòâèè çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ íà

ìåñòå ðàçðûâà ñëîâà öèòèðóþùåãî îòäåëÿþò îò òåêñòà öèòàòû ñ î á å è õ
ñ ò î ð î í  çàïÿòîé è òèðå (, �). Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
ß ñòàë íåñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïî-
ðûâàì...

...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êàìåíü,
è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíîâà.

Ì. Ëåðìîíòîâ. Ãåðîé íàøåãî âðåìåíè

Ñëèøêîì îäíîáîêèé è ñèëüíûé èíòå-
ðåñ ÷ðåçìåðíî óâåëè÷èâàåò íàïðÿæå-
íèå ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè; åùå îäèí
òîë÷îê, è ÷åëîâåê ñõîäèò ñ óìà.

Ä. Õàðìñ

Öåëü âñÿêîé ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè îä-
íà: áåññìåðòèå.

Ä. Õàðìñ

Ïîäëèííûé èíòåðåñ � ýòî ãëàâíîå â
íàøåé æèçíè.

Ä. Õàðìñ

8.9.2. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � òî÷êà
Â ýòîì ñëó÷àå ï å ð å ä  ñëîâàìè öèòèðóþùåãî ñòàâÿò çàïÿòóþ è

òèðå (,�), à ïîñëå ýòèõ ñëîâ � òî÷êó è òèðå (.�), íà÷èíàÿ âòîðóþ ÷àñòü
ñ ïðîïèñíîé áóêâû.

Â èñòî÷íèêå:
...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êàìåíü,
è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíîâà. ß ãî-
òîâ íà âñå æåðòâû, êðîìå ýòîé...

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«ß, � ïðèçíàåòñÿ Ïå÷îðèí, � ñòàë íå-
ñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïîðûâàì...»

«...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êà-
ìåíü, � áåçíàäåæíî çàêëþ÷àåò Ïå÷î-
ðèí, � è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíî-
âà».

«Ñëèøêîì îäíîáîêèé è ñèëüíûé èíòå-
ðåñ ÷ðåçìåðíî óâåëè÷èâàåò íàïðÿæå-
íèå ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè, � ðàçìûøëÿ-
åò Ä. Õàðìñ, � åùå îäèí òîë÷îê, è ÷å-
ëîâåê ñõîäèò ñ óìà».

«Öåëü âñÿêîé ÷åëîâå÷åñêîé æèçíè îä-
íà, � çàïèñûâàåò â ñâîåì äíåâíèêå
Ä. Õàðìñ, � áåññìåðòèå».

«Ïîäëèííûé èíòåðåñ, � óòâåðæäàåò
Ä. Õàðìñ, � ýòî ãëàâíîå â íàøåé æèç-
íè».

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«...Ìîå ñåðäöå ïðåâðàùàåòñÿ â êàìåíü,
è íè÷òî åãî íå ðàçîãðååò ñíîâà, � çà-
êëþ÷àåò Ïå÷îðèí. � ß ãîòîâ íà âñå
æåðòâû, êðîìå ýòîé...»
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Òàê, äåâÿòèêëàññíèêè, ïðî÷èòàâ ôðàçó: «Îñîáåííî çîðêî îõðàíÿëè àíãëè÷àíå
ìîðñêîé ïóòü â Èíäèþ», ñïðàøèâàëè ñåáÿ... (öèòàòîé çàêàí÷èâàåòñÿ äååïðè÷àñò-
íûé îáîðîò);

2) çà öèòàòîé ñëåäóåò âòîðàÿ ÷àñòü ñëîæíîãî ïðåäëîæåíèÿ, à öèòàòà ñ
ïðåäøåñòâóþùèì òåêñòîì ÿâëÿåòñÿ ïåðâîé åãî ÷àñòüþ; íàïð.:

Íåñêîëüêî ðåäàêòîðîâ ÷èòàëè ñëåäóþùèé òåêñò: «Îñîáåííî âîëíóþò ìîëîäî-
ãî ÷èòàòåëÿ êíèãè, â êîòîðûõ îí èùåò îòâåòû íà æèçíåííî âàæíûå âîïðîñû», è íèê-
òî èç íèõ íå çàìåòèë ãðóáîé ëîãè÷åñêîé ïîãðåøíîñòè (òåêñò çà öèòàòîé � âòîðîå
ïðåäëîæåíèå â ñîñòàâå ñëîæíîãî ïðåäëîæåíèÿ);

3) öèòàòà âõîäèò â ñîñòàâ ãëàâíîãî ïðåäëîæåíèÿ, à çà íåþ èäåò ïðèäà-
òî÷íîå è ò. ï.; íàïð.:

È òîãäà ïðèõîäèòñÿ ÷èòàòü: «Çðèòåëü âñòðåòèòñÿ ñ Å. Âèöèíûì...», õîòÿ Âèöèíà
çîâóò Ãåîðãèé.

8.8.3. Òèðå ïîñëå çàêðûâàþùèõ öèòàòó êàâû÷åê
Ñòàâèòñÿ:

1. Åñëè ïî óñëîâèÿì êîíòåêñòà îòäåëÿòü ïîñëåäóþùèé òåêñò çàïÿòîé
íå ïîëàãàåòñÿ (â ÷àñòíîñòè, â òåêñòå ïåðåä öèòàòîé ñòîèò ïîäëåæàùåå, à
â òåêñòå ïîñëå íåå ñêàçóåìîå èëè ïåðåä öèòàòîé íàõîäèòñÿ îäèí îäíîðîä-
íûé ÷ëåí, à ïîñëå íåå ïðèñîåäèíÿåìûé ñîþçîì è äðóãîé). Íàïð.:

Àâòîð ïîñëå ôðàçû: «Óïðàâëåíèå ïðîèçâîäñòâîì ñòðîèòñÿ íà íàó÷íîé îñíî-
âå» � òàê öèòèðóåò...

2. Åñëè â êîíöå öèòàòû ïîñòàâëåíî ìíîãîòî÷èå, âîñêëèöàòåëüíûé
èëè âîïðîñèòåëüíûé çíàê. Íàïð.:

Êîãäà ëèòñîòðóäíèê ïîäïèñûâàë îòâåò íà âîïðîñ ÷èòàòåëÿ: «Ñîõðàíÿþòñÿ ëè
âèòàìèíû â ôðóêòîâûõ ñîêàõ?» � îí, ïî-âèäèìîìó, íå áûë îçàáî÷åí...

3. Åñëè òèðå íåîáõîäèìî ïî óñëîâèÿì êîíòåêñòà (â ÷àñòíîñòè, òåêñò
ïåðåä öèòàòîé � ïîäëåæàùåå, âûðàæåííîå íåîïðåäåëåííîé ôîðìîé ãëà-
ãîëà, à òåêñò ïîñëå öèòàòû � ñêàçóåìîå, ïðèñîåäèíåííîå ñëîâîì çíà÷èò
èëè òàêæå âûðàæåííîå íåîïðåäåëåííîé ôîðìîé ãëàãîëà. Íàïð.:

Ñêàçàòü: «÷óâñòâåííîå ïðåäñòàâëåíèå è åñòü ñóùåñòâóþùàÿ âíå íàñ äåéñòâè-
òåëüíîñòü» � çíà÷èò âåðíóòüñÿ ê þìèçìó...

8.8.4. Ìåñòî çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ ïîñëå ñòèõîòâîðíîé öèòàòû
Åñëè öèòàòà âîñïðîèçâîäèòñÿ ñ ñîáëþäåíèåì ñòèõîòâîðíûõ

ñòðîê èñòî÷íèêà, çíàê ïðåïèíàíèÿ, îòíîñÿùèéñÿ êî âñåìó òåêñòó ñ öè-
òàòîé, ïîìåùàþò â êîíöå ïîñëåäíåé ñòèõîòâîðíîé ñòðîêè, à íå ïåðåä
ñëîâàìè öèòèðóþùåãî. Íàïð.:
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8.10. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ â ôðàçå,
íà÷èíàþùåéñÿ öèòàòîé

8.10.1. Çàïÿòàÿ è òèðå ïîñëå öèòàòû
Ñòàâÿò, åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò öèòàòû çàêàí÷èâàåòñÿ òî÷-

êîé. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
...ß áîþñü ïîêàçàòüñÿ ñìåøíûì ñàìî-
ìó ñåáå. ...Íàäî ìíîþ ñëîâî æåíèòüñÿ
èìååò êàêóþ-òî âîëøåáíóþ âëàñòü...

8.10.2. Òèðå ïîñëå öèòàòû
Ñòàâÿò, åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò öèòàòû çàêàí÷èâàåòñÿ ìíîãîòî-

÷èåì, âîñêëèöàòåëüíûì èëè âîïðîñèòåëüíûì çíàêîì. Íàïð.:

«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ...» � ïðèçíàåòñÿ Ïå÷îðèí.

Ïðèìå÷àíèå. Ìåñòî çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ ïîñëå ñòèõîòâîðíîé öèòàòû ñì. â 8.8.4.

Â öèòàòå:
«...ß áîþñü ïîêàçàòüñÿ ñìåøíûì ñàìî-
ìó ñåáå», � ïèñàë Ïå÷îðèí.

8.10. ÏÓÍÊÒÓÀÖÈß ÏÐÈ ÖÈÒÀÒÅ Â ÍÀ×ÀËÅ ÔÐÀÇÛ 139

8.9.3. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � âîïðîñèòåëüíûé
èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê
Â ýòîì ñëó÷àå ï å ð å ä  ñëîâàìè öèòèðóþùåãî îñòàâëÿþò âîïðî-

ñèòåëüíûé èëè âîñêëèöàòåëüíûé çíàê è òèðå (? �; ! �), à ï î ñ ë å  ñëîâ öè-
òèðóþùåãî ñòàâÿò òî÷êó è òèðå (. �), íà÷èíàÿ âòîðóþ ÷àñòü öèòàòû ñ
ïðîïèñíîé áóêâû, èëè çàïÿòóþ è òèðå (, �), íà÷èíàÿ âòîðóþ ÷àñòü öèòà-
òû ñî ñòðî÷íîé áóêâû, åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò ïîñëå âîïðîñèòåëüíîãî
(âîñêëèöàòåëüíîãî) çíàêà íà÷èíàåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî
ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?.. ß ñòàë íå-
ñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïîðûâàì; ÿ
áîþñü ïîêàçàòüñÿ ñìåøíûì ñàìîìó
ñåáå.
...Ïðîñòè ëþáîâü! ìîå ñåðäöå ïðåâðà-
ùàåòñÿ â êàìåíü, è íè÷òî åãî íå ðàçî-
ãðååò ñíîâà.

8.9.4. Íà ìåñòå ðàçðûâà öèòàòû � ìíîãîòî÷èå
Â ýòîì ñëó÷àå ï å ð å ä  ñëîâàìè öèòèðóþùåãî ñòàâÿò ìíîãîòî÷èå

è òèðå (... �), à ï î ñ ë å  ñëîâ öèòèðóþùåãî � çàïÿòóþ è òèðå (, �),
åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ íà÷èíàëñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû,
è òî÷êó è òèðå (. �), åñëè â èñòî÷íèêå òåêñò ïîñëå ìíîãîòî÷èÿ íà÷èíàëñÿ
ñ ïðîïèñíîé áóêâû. Íàïð.:

Â èñòî÷íèêå:
ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî
ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?..

Ýòî êàêîé-òî âðîæäåííûé ñòðàõ, íåèçú-
ÿñíèìîå ïðåä÷óâñòâèå... Âåäü åñòü ëþ-
äè, êîòîðûå áåçîò÷åòíî áîÿòñÿ ïàóêîâ,
òàðàêàíîâ, ìûøåé...

8.9.5. Â ñëîâàõ öèòèðóþùåãî äâà ãëàãîëà,
îäèí îòíîñèòñÿ ê ïåðâîé ÷àñòè öèòàòû,
äðóãîé � êî âòîðîé
Â ýòîì ñëó÷àå ïîñëå ïåðâîé ÷àñòè öèòàòû ñòàâÿò çàïÿòóþ è

òèðå (, �), òî÷êó è òèðå (. �), ìíîãîòî÷èå è òèðå (... �), âîñêëèöàòåëü-
íûé (âîïðîñèòåëüíûé) çíàê è òèðå (? �; ! �) â çàâèñèìîñòè îò êîíòåêñòà,
à ïîñëå ñëîâ öèòèðóþùåãî � äâîåòî÷èå è òèðå (: �). Íàïð.:

«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?.. � ñïðàøèâà-
åò Ïå÷îðèí è ïðèçíàåòñÿ: � ß ñòàë íåñïîñîáåí ê áëàãîðîäíûì ïîðûâàì» (òåêñò
â èñòî÷íèêå ñì. âûøå).

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... � ïðèçíà-
åòñÿ Ïå÷îðèí, � íå îòòîãî ëè ÿ ïðåçè-
ðàþ è äðóãèõ?..»
«Ýòî êàêîé-òî âðîæäåííûé ñòðàõ, íåèçú-
ÿñíèìîå ïðåä÷óâñòâèå... � èùåò îáú-
ÿñíåíèÿ Ïå÷îðèí. � Âåäü åñòü ëþäè,
êîòîðûå áåçîò÷åòíî áîÿòñÿ ïàóêîâ, òà-
ðàêàíîâ, ìûøåé...»

Â èçäàíèè ñ öèòàòîé:
«ß èíîãäà ñåáÿ ïðåçèðàþ... íå îòòîãî
ëè ÿ ïðåçèðàþ è äðóãèõ?.. � ïðèçíàåò-
ñÿ Ïå÷îðèí. � ß ñòàë íåñïîñîáåí ê
áëàãîðîäíûì ïîðûâàì...»

«...Ïðîñòè ëþáîâü! � ïèøåò Ïå÷îðèí
â ñâîåì æóðíàëå, � ìîå ñåðäöå ïðå-
âðàùàåòñÿ â êàìåíü...»
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Óñòðàíåíèå ëèøíèõ ñëîâ. Â ññûëî÷íîé ÷àñòè òåêñòà âûáðàñûâàþò
íåîáÿçàòåëüíûå ñëîâà, è áåç êîòîðûõ ÷èòàòåëü ëåãêî íàéäåò ìåñòî, ê êî-
òîðîìó åãî îòñûëàåò àâòîð. Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè:
Õîä ëó÷åé ìîæíî ïðåäñòàâèòü â âèäå
ñõåìû, èçîáðàæåííîé íà ðèñ. 26.

Ññûëêà ïî õîäó èçëîæåíèÿ, à íå â âèäå îòäåëüíîãî ïðåäëîæåíèÿ. Âî
ìíîãèõ ñëó÷àÿõ àâòîðû îôîðìëÿþò ññûëêó â âèäå îòäåëüíîé ôðàçû, ïî-
âòîðÿþùåé òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê òàáëèöû, ïðèëîæåíèÿ, ïðèìåðà èëè
òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè. Ýòî íåðàöèîíàëüíî. Äîñòà-
òî÷íî ðàçìåñòèòü êðàòêóþ ññûëêó èç ñîêðàùåííîãî îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòà
èçäàíèÿ è åãî íîìåðà â òîì ìåñòå òåêñòà, ãäå íóæíî ïðåðâàòü ÷òåíèå,
÷òîáû âçãëÿíóòü íà ýòîò ýëåìåíò, èçó÷èòü åãî. Íàïð.:

Ñ ñ û ë ê à  í à  ò à á ë è ö ó

Äî îáðàáîòêè:
Ôèêñèðóþò ïëåíêó â êèñëîì ôèêñàæå
â òå÷åíèå 6�16 ìèí ïðè òåìïåðàòóðå
18�20 °Ñ. Ñîñòàâ ôèêñàæà ïðèâåäåí
â òàáë. 3.2.

Çàãîëîâîê òàáëèöû: Òàáëèöà 3.2. Ñîñòàâ ðàáî÷èõ ðàñòâîðîâ ôèêñàæà äëÿ
ðó÷íîé îáðàáîòêè ïëåíêè

Ñ ñ û ë ê è  í à  è ë ë þ ñ ò ð à ö è þ

Äî îáðàáîòêè:
Íà ðèñ. 3.3 èçîáðàæåí ãëàç íàñåêî-
ìîãî. Ïîñëå êàæäîé ôàñåòî÷íîé ëèí-
çû ðàñïîëîæåíà âòîðàÿ ëèíçà.

Îñíîâíûå ÷àñòè ìîçãà ïîêàçàíû íà
ðèñ. 5.1. Ìîçã ñîñòîèò èç ò. í. áåëîãî è
ñåðîãî âåùåñòâà...

Ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè: Ðèñ. 5.1. Îñíîâíûå ÷àñòè ìîçãà

Ñ ñ û ë ê à  í à  ï ð è ë î æ å í è å

Äî îáðàáîòêè:
Âñå èñïðàâëåíèÿ â êîððåêòóðíûõ îò-
òèñêàõ âíîñÿò ñ ïîìîùüþ êîððåêòóð-
íûõ çíàêîâ. Ñì. ýòè çíàêè â ïðèë. 17.

9.1.3. Óïîòðåáëåíèå â ññûëêå ñëîâà ñì. òîëüêî ïî íåîáõîäèìîñòè
Ñëîâî ñì. â ññûëêàõ, çàêëþ÷åííûõ â ñêîáêè, ðåêîìåíäóåòñÿ

óïîòðåáëÿòü:
1) ïðè ññûëêàõ íà ïðåäûäóùèå èëè ïîñëåäóþùèå ðóáðèêó, ïóíêò,

ïîëîæåíèå è ò. ä., åñëè èíà÷å ÷èòàòåëþ íå áóäåò áåç ýòîãî ïîíÿòíî, ÷òî
àâòîð îòñûëàåò åãî ê äðóãîìó ìåñòó èçäàíèÿ, èëè ïðîñòî âî èçáåæàíèå
íåÿñíîñòè; íàïð.:

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Õîä ëó÷åé ìîæíî ïðåäñòàâèòü â âèäå
ñõåìû (ðèñ. 26).

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Ôèêñèðóþò ïëåíêó â êèñëîì ôèêñàæå
(òàáë. 3.2) â òå÷åíèå 6�16 ìèí ïðè
òåìïåðàòóðå 18�20 °Ñ.

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Â ãëàçå íàñåêîìîãî (ðèñ. 3.3) ïîñëå
êàæäîé ôàñåòî÷íîé ëèíçû ðàñïîëîæå-
íà âòîðàÿ ëèíçà.

Ìîçã (ðèñ. 5.1) ñîñòîèò èç ò. í. áåëîãî è
ñåðîãî âåùåñòâà...

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Âñå èñïðàâëåíèÿ â êîððåêòóðíûõ îò-
òèñêàõ âíîñÿò ñ ïîìîùüþ êîððåêòóð-
íûõ çíàêîâ (ïðèë. 17).
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9. Âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè
íà ýëåìåíòû èçäàíèÿ

9.1. Îáùèå òðåáîâàíèÿ ê ðåäàêöèîííîìó îôîðìëåíèþ
ññûëîê íà ýëåìåíòû èçäàíèÿ

9.1.1. Óïîòðåáëåíèå â ññûëêàõ ñîêðàùåíèé ñëîâ
è óñëîâíûõ ñîêðàùåíèé
Êíèãîâåä÷åñêèå òåðìèíû ïðè öèôðîâûõ íîìåðàõ èëè ëèòåðàõ

ðåêîìåíäóåòñÿ äëÿ ýêîíîìèè ìåñòà ñîêðàùàòü. Íàïð.:

ãëàâà � ãë. ...(ñì. â ãë. 5)
ïîäïóíêò � ïîäï. ...(ïîäï. 8à)
ïîäðàçäåë � ïîäðàçä. ...(ñì. ïîäðàçä. 4)
ïðèëîæåíèå � ïðèë. ...(ïðèë. 7)
ïðèìåð � ïðèì. ...(ïðèì. 12)
ïóíêò, ïóíêòû � ï., ïï. ...â ï. 5; â ïï. 7 è 8
ðàçäåë � ðàçä. ...ðàçä. À...
ðèñóíîê � ðèñ. ...íà ðèñ. 81
ñìîòðè � ñì. ...ñì. â ïðèë. 9...
ñòîëáåö � ñòá. ...ñì. ñòá. 89
ñòðàíèöà � ñ. ...íà ñ. 15; íà ñ. 18�19
òàáëèöà � òàáë. ...â òàáë. 12 è òàáë. 14�15...

Ñëîâî «ïàðàãðàô» ïðè öèôðàõ çàìåíÿþò çíàêîì §, êàê è â ñàìîì çàãî-
ëîâêå. Íàïð.: (ñì. îá ýòîì âûøå, â § 17).

9.1.2. Ëàêîíèçì ññûëêè
Äëÿ òîãî ÷òîáû íà ÷òåíèå âñïîì. òåêñòà, êàêèì ÿâëÿåòñÿ âíóò-

ðèòåêñòîâàÿ ññûëêà, óõîäèëî êàê ìîæíî ìåíüøå ÷èòàòåëüñêîãî âðåìåíè
(áåðå÷ü åãî � çàäà÷à è àâòîðà, è ðåäàêòîðà), óñòðàíÿþò ëèøíèå ñëîâà â
ññûëî÷íîì òåêñòå, âìåñòî ññûëêè â âèäå îòäåëüíîé ôðàçû, äóáëèðóþùåé
òåìàòè÷åñêèé çàãîëîâîê òàáëèöû èëè ïîäïèñü ê èëëþñòðàöèè, êðàòêóþ
ññûëêó ïîìåùàþò â ëîãè÷åñêè ïîäõîäÿùåì ìåñòå îñí. òåêñòà, ïî õîäó
èçëîæåíèÿ, îãðàíè÷èâàþòñÿ â ññûëêå òîëüêî íóìåðàöèîííîé ÷àñòüþ çà-
ãîëîâêà ðóáðèêè, òàáëèöû, èëëþñòðàöèè, ïðèëîæåíèÿ.



9.2. Îñîáåííîñòè ññûëîê íà îòäåëüíûå ýëåìåíòû
èçäàíèÿ

9.2.1. Ññûëêè íà ðóáðèêè
Ýòè ññûëêè ïðåäïî÷òèòåëüíåå ññûëîê íà ñòðàíèöû èçäàíèÿ,

ïîñêîëüêó â àâò. îðèãèíàëå ïðè ïåðâîíà÷àëüíîì íàáîðå åùå íåëüçÿ ïðî-
ñòàâèòü íîìåðà ñòðàíèö òåêñòà, ê êîòîðûì ñëåäóåò îòñûëàòü ÷èòàòåëÿ (ýòî
ìîæíî ñäåëàòü òîëüêî ïîñëå òîãî, êàê âñå èçäàíèå áóäåò ñâåðñòàíî), è
òåì ñàìûì íåëüçÿ ñðàçó ïðèäàòü òåêñòó çàêîí÷åííûé âèä. Ïðèõîäèòñÿ îò-
êëàäûâàòü ïðîñòàíîâêó íîìåðîâ ñòðàíèö íà ïîòîì, ÷òî âåäåò ê äîï. ðàáî-
òå â ñâåðñòàííûõ êîððåêòóðíûõ ëèñòàõ è íå èñêëþ÷àåò îøèáîê ïðè âîç-
ìîæíîé äàëüíåéøåé ïåðåâåðñòêå. Ðóáðèêàöèþ æå ïîñëå íàáîðà ìåíÿþò
ñðàâíèòåëüíî ðåäêî, è â íàáðàííûõ ññûëêàõ íå íóæíî íè ïðîñòàâëÿòü
ïðîïóùåííûõ íîìåðîâ, íè ìåíÿòü èõ.

Ïðèìåíåíèå ññûëîê íà íîìåðà èëè ëèòåðû çàãîëîâêîâ. Ïðè òàêèõ ññûë-
êàõ íå íóæíî ïîâòîðÿòü òåìàòè÷åñêóþ ÷àñòü çàãîëîâêîâ ðóáðèê, ÷òî äåëàåò
èõ ëàêîíè÷íûìè. Íàïð.:

...òåêñò (ñì. § 57)...; ...êàê óêàçûâàëîñü âûøå (§ 5)...

Òàêîãî ðîäà ññûëêè îñîáåííî óìåñòíî ïðèìåíÿòü, êîãäà ðóáðèêè íåâå-
ëèêè ïî îáúåìó, ÷òî óïðîùàåò ðîçûñê ôðàãìåíòà òåêñòà â ðóáðèêå, ê êîòî-
ðîìó àäðåñóåò ññûëêà. Èç ýòîãî ñëåäóåò, ÷òî ïðè áîëüøîì ÷èñëå ññûëîê íà
ðóáðèêè íóìåðàöèÿ èõ çàãîëîâêîâ æåëàòåëüíà èëè äàæå íåîáõîäèìà äëÿ
òîãî, ÷òîáû ìîæíî áûëî èñïîëüçîâàòü ôîðìó ññûëîê íà íîìåðà èëè ëèòåðû
çàãîëîâêîâ. Êðîìå òîãî, ëó÷øå, åñëè íóìåðàöèÿ çàãîëîâêîâ ìåëêèõ ðóáðèê
(íàïð., ïàðàãðàôîâ) áóäåò ñêâîçíàÿ, ïîñêîëüêó ïðè ïîãëàâíîé èõ íóìåðà-
öèè ïðèõîäèòñÿ óêàçûâàòü íå òîëüêî íîìåð ïàðàãðàôà, íî è íîìåð ãëàâû.

Ññûëêàìè íà íîìåðà çàãîëîâêîâ ðóáðèê öåëåñîîáðàçíî äîïîëíÿòü
ññûëêè íà íåíóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè èëè òàáëèöû, êîãäà ýòî ìîæåò
óñêîðèòü ðîçûñê ïîñëåäíèõ, à ïðîñòàâëÿòü íîìåðà ñòðàíèö íåæåëàòåëüíî
ïî ïðè÷èíå, óêàçàííîé âûøå, âî âñòóïèòåëüíîé ÷àñòè äàííîãî ïîäðàçäå-
ëà. Òî æå ñàìîå ïðèìåíèìî è ê íóìåðîâàííûì èëëþñòðàöèÿì èëè òàáëè-
öàì â ñëó÷àÿõ, êîãäà îíè ðàñïîëîæåíû äàëåêî îò ÷èòàåìîãî òåêñòà.

Ôîðìóëèðîâêà è ãðàôè÷åñêàÿ ôîðìà ññûëîê íà íîìåðà èëè ëèòåðû çàãî-
ëîâêîâ. Â èçä. ïðàêòèêå ïðèíÿòî, ÷òîáû ôîðìóëèðîâêà è ãðàôè÷åñêàÿ
ôîðìà òàêèõ ññûëîê ñîîòâåòñòâîâàëè òåì, ÷òî èñïîëüçîâàíû â ñàìèõ çàãî-
ëîâêàõ. Ïîýòîìó, êàê ïðàâèëî:

1) ñîõðàíÿåòñÿ òî æå ñëîâåñíîå èëè óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå ðóáðèêè,
÷òî è â çàãîëîâêå, à åñëè ðîä ðóáðèêè íå îáîçíà÷åí (íåò ñëîâà ãëàâà,
÷àñòü, ðàçäåë ïåðåä íîìåðîì), äîïóñêàåòñÿ êàê èñêëþ÷åíèå âñòàâëÿòü åãî
ïåðåä íîìåðîì â ñîîòâåòñòâèè ñî çíà÷èìîñòüþ ðóáðèêè èëè óïîòðåáëÿòü
îáîáùàþùèé òåðìèí ïîäðàçä.; íàïð.:

Â çàãîëîâêå : Â ññûëêå :
Ðàçäåë ðàçä.
Ãëàâà ãë.
§ §
18. Òèòóëüíûé ëèñò ñì. ãë. 18; ñì. ïîäðàçä. 18
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×àñòèöà íè (áåçóäàðíàÿ) âõîäèò â ñîñòàâ îòðèöàòåëüíûõ ìåñòîèìåíèé íèêòî,
íè÷òî, íèêàêîé è äð. (ñì. § 47)...

2) ïðè ðàçâåðíóòûõ ññûëêàõ, êîãäà áåç ýòîãî ñëîâà ìîãóò âîçíèêíóòü
çàòðóäíåíèÿ â ïðî÷òåíèè òåêñòà; íàïð.

Çàïàäíî-Ñèáèðñêàÿ íèçìåííîñòü (î íàïèñàíèÿõ ýòîãî òèïà ñì. § 44, ï.11).

Íå ðåêîìåíäóåòñÿ èëè íå òðåáóåòñÿ óêàçûâàòü ñì.:
1) â ïåðâè÷íûõ ññûëêàõ íà íóìåðîâàííûé ýëåìåíò èçäàíèÿ, êîãäà òà-

êîé ýëåìåíò ñëåäóåò íåïîñðåäñòâåííî çà ññûëêîé; íàïð.:

Â îñòàëüíûõ ñëó÷àÿõ óïîòðåáëÿþò ôîðìó åä. ÷. (ïðèì. 59). (Ïðèìåð ñëåäóåò
íåïîñðåäñòâåííî çà ýòèì òåêñòîì èëè çàâåðñòàí íåäàëåêî îò íåãî.)

2) â ññûëêàõ òèïà: ...êàê îá ýòîì ãîâîðèòñÿ â ãë. 8;
3) âî âñåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà è áåç ñëîâà ñì. ÷èòàòåëþ ïîíÿòíî, ÷òî àâòîð

îòñûëàåò ê äðóãîé ãëàâå, ïàðàãðàôó, ïîëîæåíèþ, ïóíêòó è ò. ä.; íàïð.:

Â íàçâàíèÿõ öåðêâåé è ñîáîðîâ ýëåìåíòû Ñàí, Ñåíò è ò. ï. ïèøóòñÿ áåç äå-
ôèñà, â îòëè÷èå îò ãåîãðàôè÷åñêèõ íàçâàíèé (§ 17, ï. 6).

Ïðèâåäåííûå ñõåìû (ðèñ. 26 è 28) ïîêàçûâàþò...

...ñëåäóåò ðóêîâîäñòâîâàòüñÿ òàáëèöåé ñìåøèâàåìûõ áóêâ, öèôð è çíàêîâ
(ïðèë. 1).

9.1.4. Ññûëêè â âèäå âíóòðèòåêñòîâûõ èëè ïîäñòðî÷íûõ
ïðèìå÷àíèé
Ìíîãîñëîâíûå ññûëêè ê ïðàâèëàì è ïîëîæåíèÿì òåêñòà ñïðà-

âî÷íûõ, èíñòðóêòèâíûõ è ïîäîáíûõ èçäàíèé (à òàêèå ññûëêè íåðåäêî
ñàìè ñîäåðæàò äîï. ïðàâèëà è ïðèìåðû ê íèì) âûäåëÿþò èç òåêñòà,
îôîðìëÿÿ â âèäå âíóòðèòåêñòîâîãî èëè ïîäñòðî÷íîãî ïðèìå÷àíèÿ, âî-
ïåðâûõ, äëÿ òîãî, ÷òîáû íå çàãðîìîæäàòü îñí. òåêñò, à âî-âòîðûõ, ÷òî-
áû îòäåëèòü îñí. ïðàâèëî (ïîëîæåíèå) îò ññûëêè ê äîïîëíèòåëüíîìó,
êîòîðîå òàê èëè èíà÷å îãðàíè÷èâàåò äåéñòâèå îñíîâíîãî è íå äîëæíî
áûòü ïðîïóùåíî ÷èòàòåëåì. Íàïð.:

Ñ ïðîïèñíîé áóêâû ïèøåòñÿ ïåðâîå ñëîâî ïîñëå òî÷êè, âîïðîñèòåëüíîãî èëè
âîñêëèöàòåëüíîãî çíàêà, ìíîãîòî÷èÿ, ñòîÿùèõ â êîíöå ïðåäûäóùåãî ïðåäëîæåíèÿ.
Íàïðèìåð: Âû íå óéäåòå? Íåò? (×åõîâ).

Ïðèìå÷àíèå. Î ñòðî÷íîé áóêâå ïîñëå âîïðîñèòåëüíîãî èëè âîñêëèöàòåëüíîãî
çíàêà â ïðåäëîæåíèÿõ ñ îäíîðîäíûìè ÷ëåíàìè ñì. § 76, ïðèìå÷. ê ï. 1 è § 77,
ïðèìå÷. 2.

Îòñûëêà ê çàïèñè â íóìåðîâàííîì ñïèñêå äåëàåòñÿ â ôîðìå àðàáñêèõ öèôð
íà ëèíèè ñòðîêè â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ *.

* Îá îòñûëêàõ ê çàïèñÿì â íåíóìåðîâàííîì ñïèñêå ñì. § 3, ï. 4.

Âûäåëåíèå ññûëêè â âèäå ïðèìå÷àíèÿ äåëàåò ññûëêó áîëåå çíà÷èìîé,
áîëåå çàìåòíîé.
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Â ñëó÷àÿõ, êîãäà ññûëêà äåëàåòñÿ íà ÷àñòü íóìåðîâàííîãî ïåðå÷íÿ â
òåêñòå, íå ðàçáèòîì íà ïóíêòû, ñî÷åòàþò íîìåð ðóáðèêè è íîìåð ïóíêòà
ïåðå÷íÿ, åñëè ïåðå÷åíü îäèí â ïîäðàçäåëå, ëèáî íîìåð ñòðàíèöû è íî-
ìåð ïóíêòà ïåðå÷íÿ. Íàïð.:

Òåêñò (ñì. íà÷. § 53, ï. 3); Òåêñò (ñì. ñ. 98, ïîäï. 5á).

Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ïðèìåðû. Åñëè â êíèãå ìíîãî ïðèìåðîâ, âû-
äåëåííûõ øðèôòîâûì èëè íåøðèôòîâûì ñïîñîáîì, è íà íèõ ÷àñòî ññû-
ëàþòñÿ, òî èõ æåëàòåëüíî ïðîíóìåðîâàòü è ññûëàòüñÿ íà íîìåðà ïðèìåðîâ
(ýòî îáëåã÷èò è âåðñòêó, ïîñêîëüêó íå âñåãäà ìîæíî ïîñòàâèòü ïðèìåð íà
ñâîå ìåñòî). Ññûëêè íå íà íîìåðà îêàçûâàþòñÿ â òàêèõ ñëó÷àÿõ ñëèøêîì
ñëîæíûìè è âåäóò ê ïðàâêå íàáðàííîãî òåêñòà. Íàïð.:

Ññûëêà áåç íóìåðàöèè ïðèìåðîâ:
...Òðåáóåìàÿ ÷èòàòåëåì ðàáîòà íàïå-
÷àòàíà â «Îò÷åòå î ñîñòîÿíèè Òèôëèñ-
ñêîé 1-é ìóæñêîé ãèìíàçèè çà 1896 ã.»
(ñì. òàêæå ïðèìåð íà ñ. 13 (Þäèí).

Ïðèìåð, íà êîòîðûé ñäåëàíà ññûëêà, áûë íàïå÷àòàí â ïîñîáèè
Ì. À. Ñàäîâîé «Â ïîèñêàõ êíèãè» (Ì., 1963) è âûãëÿäåë òàê:

Þäèí Ã. Â.
Ñàìàðîâî, 1899, 2-å èçä.

Äîñòàòî÷íî áûëî ðÿäîì ñ íèì ñëåâà ââåðõó ïîñòàâèòü íîìåð, è ññûëêà
ñðàçó áû óïðîñòèëàñü:

1 Þäèí Ã. Â.
Ñàìàðîâî, 1899. 2-å èçä.

Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ïîëîæåíèÿ. Åñëè â òåêñòå ïîñòîÿííî ïîâòî-
ðÿåòñÿ êàêàÿ-ëèáî ôîðìóëèðîâêà, ïîëîæåíèå, òî äëÿ ýêîíîìèè ìåñòà â
èçäàíèè è âðåìåíè ÷èòàòåëÿ öåëåñîîáðàçíî ïðèñâîèòü òàêîìó ïîëîæåíèþ
íîìåð â êðóãëûõ ñêîáêàõ (òàê íóìåðóþò, íàïð., ìàò. ôîðìóëû), ÷òîáû â
ïîñëåäóþùåì ïðè ññûëêàõ íà íåãî ìîæíî áûëî îïåðèðîâàòü òîëüêî íîìå-
ðîì. Òàê îôîðìëåíû ññûëêè íà ïîëîæåíèÿ â ñá. «Èññëåäîâàíèÿ ïî ïñè-
õîëîãèè âîñïðèÿòèÿ» (Ì., 1948):

Ñî âðåìåíè îòêðûòèÿ çàêîíîâ ïåðñïåêòèâû óêîðåíèëîñü ìíåíèå, ÷òî âèäèìàÿ
âåëè÷èíà (íàäî áû ðàçìåð. � À. Ì.) âåùè óìåíüøàåòñÿ ïðîïîðöèîíàëüíî åå óäà-
ëåíèþ îò ãëàç (1).

Âûäåëåííàÿ êóðñèâîì ôðàçà è åñòü íóìåðîâàííîå ïîëîæåíèå. Äàëåå â
òåêñòå ýòî ïîëîæåíèå óïîìèíàåòñÿ òàê:

Â ñàìîì äåëå, ïî ñàìîìó ñâîåìó ñìûñëó ïîëîæåíèå (1) äîëæíî áûòü èñòèííûì
íåïîñðåäñòâåííî... Íî åñëè ïîëîæåíèå (1) åñòü ôàêò ñàìîãî âîñïðèÿòèÿ, åãî ìîæíî
ïðîâåðèòü ãðóáî, íå ïðèáåãàÿ ê ñïåöèàëüíîìó ýêñïåðèìåíòó.

Ññûëêà ñ íóìåðàöèåé ïðèìåðîâ:
...Òðåáóåìàÿ ÷èòàòåëåì ðàáîòà íàïå-
÷àòàíà â «Îò÷åòå... çà 1896 ã.» (ñì.
òàêæå ïðèìåð 1).
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Â èçäàíèÿõ, òðåáóþùèõ îñîáîé êîìïàêòíîñòè è, çíà÷èò, ìàêñèìàëü-
íîé ëàêîíè÷íîñòè ññûëêè, âïîëíå äîïóñòèìû ññûëêè áåç âñÿêîãî îáî-
çíà÷åíèÿ ðîäà ðóáðèêè ïåðåä íîìåðîì çàãîëîâêà â ññûëêå; íàïð.: ñì. 18;
ñì. 18.1.

2) ñîõðàíÿåòñÿ òîò æå ïîðÿäîê ñëîâ è òà æå ãðàôè÷åñêàÿ ôîðìà íîìå-
ðà, ÷òî è â çàãîëîâêå; íàïð.:

Â çàãîëîâêå: Â ññûëêå:
Ïÿòàÿ ãëàâà ñì. ïÿòóþ ãëàâó; ñì. ïÿòóþ ãë.
Ãëàâà òðåòüÿ ñì. ãëàâó òðåòüþ; ñì. ãë. òðåòüþ
23-ÿ ãëàâà ñì. 23-þ ãë.
XX ãëàâà; Ãëàâà XX ñì. XX ãë.; ñì. ãë. XX

Ýòà òðàäèöèÿ îáúÿñíÿåòñÿ òåì, ÷òî ëþáîå èçìåíåíèå â ññûëêå ïî
ñðàâíåíèþ ñ çàãîëîâêîì ìîæåò ïðèâëå÷ü âíèìàíèå ÷èòàòåëÿ ê ôîðìàëü-
íîé ñòîðîíå ññûëêè è òåì ñàìûì çàìåäëèòü åãî ðàáîòó ñ òåêñòîì.

Ïðè ìíîãîñòóïåííîé ðóáðèêàöèè, êîãäà çàãîëîâêè ðàçíûõ ñòóïåíåé
ìîãóò áûòü îäèíàêîâî îáîçíà÷åíû íîìåðàìè â âèäå àðàáñêèõ öèôð (íå íî-
ìåðàìè-èíäåêñàìè), äëÿ óòî÷íåíèÿ ññûëêè íà çàãîëîâîê íèçøåé ñòóïåíè
â íåå ìîæíî ââåñòè ëèòåðó çàãîëîâêà ðóáðèêè ïðîìåæóòî÷íîé ñòóïåíè;
íàïð.:

Â ðóáðèêàöèè :
1-ÿ ñòóïåíü 3. ÒÀÁËÈÖÛ
2-ÿ ñòóïåíü Â. ÏÎÑÒÐÎÅÍÈÅ ÒÀÁËÈÖ
3-ÿ ñòóïåíü 3. Óäîáñòâî ÷òåíèÿ òàáëèöû

Ññûëêè íà íîìåðà çàãîëîâêîâ, óòî÷íÿþùèå ìåñòî ôðàãìåíòà òåêñòà â
ðóáðèêå. Â òàêèå ññûëêè ââîäÿò ñëîâà íà÷àëî, ñåðåäèíà, êîíåö èëè óêà-
çûâàþò ïîðÿäêîâûé íîìåð íåîáîçíà÷åííûõ àáçàöåâ òåêñòà. Íàïð.:

...òåêñò (ñì. íà÷àëî ãë. 5); ...òåêñò (ïîäðîáíåå îá ýòîì ñì. â êîíöå § 82); ...òåêñò
(ñâåäåíèÿ îá ýòîì ñì. â § 15, 3�6-é àáçàöû îò íà÷àëà) è ò. ï.

9.2.2. Ññûëêè íà îáîçíà÷åííûå íîìåðîì (ëèòåðîé) ôðàãìåíòû
èëè ýëåìåíòû òåêñòà
Â ñòðîãîì äåëîâîì òåêñòå ôðàãìåíòû òåêñòà, ïðèìåðû, âàæ-

íûå ïîëîæåíèÿ, íà êîòîðûå ÷àñòî ññûëàåòñÿ àâòîð, íóìåðóþò èëè ëèòå-
ðóþò, âî-ïåðâûõ, äëÿ òîãî, ÷òîáû ÷èòàòåëü ìîã ëåãêî èõ ðàçûñêàòü, à âî-
âòîðûõ, ÷òîáû ñäåëàòü ññûëêè íà íèõ êàê ìîæíî áîëåå ëàêîíè÷íûìè.

Ññûëêè íà ïóíêòû è ïîäïóíêòû òåêñòà. ×àùå âñåãî óïîòðåáëÿþòñÿ â
òåêñòå èíñòðóêöèé, óñòàâîâ, íåêîòîðûõ ñïðàâî÷íèêîâ, ðàçáèòîì íà íó-
ìåðîâàííûå ïóíêòû. Îñîáåííî óäîáíû ïðè ñêâîçíîé íóìåðàöèè ïóíêòîâ.

Ôîðìóëèðîâêà è ãðàôè÷åñêàÿ ôîðìà ññûëîê íà ïóíêòû è ïîäïóíêòû
çàâèñèò îò òîãî, êàê îíè îáîçíà÷åíû, à èìåííî: ïðè ïîðàçäåëüíîé íóìå-
ðàöèè ïóíêòîâ â ññûëêå ñî÷åòàþò íîìåðà ðóáðèê è ïóíêòîâ èëè (ïðè
î÷åíü íåáîëüøîì ÷èñëå ññûëîê) íîìåðà ñòðàíèö è ïóíêòîâ. Íàïð.:

Òåêñò (ñì. § 1.5, ï. 23); Òåêñò (ñì. ñ. 85, ï. 18).

Â ññûëêå :
Íà çàãîëîâîê 3-é ñòóïåíè 3. Óäîá-
ñòâî ÷òåíèÿ òàáëèöû :
ñì. ïîäðàçä. Â3 èëè ñì. Â3
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òîâëåííîãî ÷èòàòåëÿ, òðåáóþùèõ îñîáîé êîìïàêòíîñòè, äîïóñòèìû
ññûëêè áåç îáîçíà÷åíèÿ ñàìîé ôîðìóëû: îíî êàê áû ïîäðàçóìåâàåòñÿ.
Íàïð.:

Ñðàâíèâàÿ òåïåðü (48) è (49), óçíàåì...

9.2.5. Ñîñòàâ ýëåìåíòîâ â ññûëêàõ íà èëëþñòðàöèè
Ññûëêè íà èëëþñòðàöèè ñîñòîÿò îáû÷íî èç ñîêðàùåííîãî óñ-

ëîâíîãî îáîçíà÷åíèÿ ðèñ. (íåçàâèñèìî îò òîãî, åñòü ëè îíî â ïîäïèñè ê
èëëþñòðàöèè) è íîìåðà, êîòîðûì èëëþñòðàöèÿ ïîìå÷åíà â ïîäïèñè,
èëè íîìåðà ñòðàíèöû, íà êîòîðîé èëëþñòðàöèÿ çàâåðñòàíà, åñëè ó ïî-
ñëåäíåé íåò íîìåðà. Ïðèìåðû ñì. íèæå â 9.2.6�9.2.9.

Êîãäà óñëîâíîå îáîçíà÷åíèå ðèñ. â ïîäïèñè ê èëëþñòðàöèè îòñóòñòâó-
åò, âïîëíå äîïóñòèìà åãî çàìåíà ïîëíûì èëè ñîêðàùåííûì íàçâàíèåì
âèäà èëëþñòðàöèè (ñì. ôîòî íà ñ. 98; ñì. ñõåìó â § 15; ñì. ÷åðòåæ; ñì. ãðà-
ôèê; ñì. äèàãðàììó è ò. ï.).

9.2.6. Ññûëêè íà íåíóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
Òàêèå ññûëêè îôîðìëÿþò â çàâèñèìîñòè îò ÷èñëà èçîáðàæåíèé

â èëëþñòðàöèè è íåîáõîäèìîñòè ïðè íåñêîëüêèõ èçîáðàæåíèÿõ â îäíîé
èëëþñòðàöèè ñîñëàòüñÿ íà îäíî èëè íà íåêîòîðûå èç íèõ.

Ðàçëè÷àþòñÿ òàêæå ññûëêè íà èëëþñòðàöèè, íàïå÷àòàííûå âìåñòå ñ
òåêñòîì, îò ññûëîê íà èëëþñòðàöèè, îòïå÷àòàííûå íà âêëåéêàõ, ïðè-
êëåéêàõ, íàêèäêàõ.

Îäíî èçîáðàæåíèå. ×àùå âñåãî â ññûëêå óêàçûâàþò íîìåð ïîäðàçäåëà,
â êîòîðîì çàâåðñòàíà èëëþñòðàöèÿ, èëè íîìåð ñòðàíèöû, íà êîòîðîé îíà
íàïå÷àòàíà, èëè íîìåðà è ïîäðàçäåëà, è ñòðàíèöû. Íàïð.:

...Àíäðåé Áåëûé ñäåëàë ýòî ïðè ïîìîùè ðèñóíêà (ñ. 179); ...íà ñõåìå (ñ. 153)...;

...íà ïðèâîäèâøåìñÿ óæå ÷åðòåæå (§ 17)...;

...êàê âèäíî èç ñõåìû (§ 4, ñ. 16)...

Ïðè íåîáõîäèìîñòè ñîñëàòüñÿ íà îäíó èç èëëþñòðàöèé, çàâåðñòàííûõ
íà ïîëîñå, íå ïîâòîðÿÿ åå ïîäïèñè, ññûëêó äîïîëíÿþò óòî÷íÿþùèìè
ñëîâàìè ñâåðõó (ââåðõó), ñíèçó (âíèçó), ïîñåðåäèíå, ñïðàâà, ñëåâà. Íàïð.:

òåêñò (ñì. ñõåìó íà ñ. 55 ñïðàâà)...

Åñëè ññûëêà ïîìåùåíà ïîñëå ñëîâ òåêñòà, èç êîòîðûõ òåìà èëëþñòðà-
öèè âïîëíå ÿñíà, óòî÷íåíèÿ íå îáÿçàòåëüíû.

Ññûëêà íà íîìåð ñòðàíèöû íå ìîæåò óäîâëåòâîðèòü èçäàòåëÿ (ïðè÷è-
íû èçëîæåíû âûøå, â íà÷àëå 9.2.1), õîòÿ â ðÿäå ñëó÷àåâ (êîãäà èçäàíèå
áåç ðóáðèê èëè ñ ðóáðèêàìè áîëüøîãî îáúåìà) íè÷åãî èíîãî íå îñòàåòñÿ.
Ññûëêà æå íà íîìåð ãëàâû èëè äðóãîãî ïîäðàçäåëà íåóäîáíà äëÿ ÷èòàòåëÿ:
íóæíî çàãëÿäûâàòü â îãëàâëåíèå, ÷òîáû óçíàòü, íà êàêîé ñòðàíèöå íà÷è-
íàåòñÿ íóæíûé ïîäðàçäåë, è ëèñòàòü åãî ñòðàíèöû èëè ëèñòàòü âñå èçäà-
íèå â ïîèñêàõ ïîäðàçäåëà è èëëþñòðàöèè â íåì.

Îñëîæíåíû ññûëêè íà íåíóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè íà âêëåéêàõ,
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Äëÿ óäîáñòâà ÷èòàòåëÿ öåëåñîîáðàçíî â êîíöå èçäàíèÿ ïîìåñòèòü óêà-
çàòåëü íóìåðîâàííûõ ïîëîæåíèé, ÷òîáû ÷èòàòåëü, êîòîðûé çàõîòåë áû
âîññòàíîâèòü â ïàìÿòè ïîëíûé òåêñò ñàìîãî ïîëîæåíèÿ, ìîã áûñòðî åãî
íàéòè.

9.2.3. Ññûëêè íà òàáëèöû è èõ ýëåìåíòû
Íåçàâèñèìî îò òîãî, âõîäèò ëè â ñîñòàâ òåìàòè÷åñêîãî çàãîëîâ-

êà òàáëèöû íîìåð èëè ïåðåä òåìàòè÷åñêèì çàãîëîâêîì òàáëèöû ïîñòàâëåí
åå íóìåðàöèîííûé çàãîëîâîê, â ñîñòàâ ññûëêè âõîäèò ñîêðàùåííîå ñëîâî
òàáë. è åå íîìåð. Íàïð.:

Çàãîëîâîê òàáëèöû :
Òàáëèöà 12

Òîðãîâûé îáîðîò äåðæàâ ÷åðåç Èçìèð

9. Ââîç çåðíà â Àíãëèþ èç Òóðöèè

Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ñòðîêè òàáëèöû. Ôîðìà ññûëêè çàâèñèò îò
òîãî, âûäåëåíû ëè íîìåðà òàáëè÷íûõ ñòðîê â îòäåëüíóþ ãðàôó ¹ ï/ï èëè
ïîñòàâëåíû íåïîñðåäñòâåííî â çàãîëîâêå áîêîâèêà. Íàïð.:

Íîìåðà ñòðîê âûäåëåíû
â ãðàôó ¹ ï/ï

Â ñòðîêå 3 òàáë. 58...; Ñòðîêà 5 òàáë. 81
ïîêàçûâàåò

Â ëþáîì ñëó÷àå ïåðåä íîìåðîì ñòðîêè çíàê ¹ íå ñòàâÿò.
Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ãðàôû òàáëèöû. Ïåðåä íîìåðîì ãðàôû, íà

êîòîðóþ íóæíî ñîñëàòüñÿ, ñòàâÿò ñëîâî ãðàôà. Çíàê íîìåðà ïåðåä öèô-
ðîé îïóñêàþò. Íàïð.:

Â ãðàôàõ 5 è 6...; Ñêëàäûâàÿ çíà÷åíèÿ ãðàô 5 è 6...

9.2.4. Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå ôîðìóëû
Îñîáåííîñòü ññûëîê íà ôîðìóëû: èõ íîìåðà çàêëþ÷àþò â êðóã-

ëûå ñêîáêè è, òàêèì îáðàçîì, âîñïðîèçâîäÿò â òîé æå ôîðìå, â êîòîðîé
îíè ñòîÿò â ñòðîêå ôîðìóëû, âûêëþ÷åííûå â ïðàâûé êðàé ôîðìàòà íàáî-
ðà. Íàïð.:

Ôîðìóëà (8) ïîêàçûâàåò...; Ñïðàâåäëèâî ñîîòíîøåíèå (14); Çàâèñèìîñòü (18)
ìîæåò âûðàæàòüñÿ...; Ðàâåíñòâà (82)�(84) îïðåäåëÿþò çàêîíîìåðíîñòè.

Êàê ïðàâèëî, ïåðåä íîìåðîì ôîðìóëû ïðè ññûëêå ñòàâÿò åå îáîçíà÷å-
íèå (ñì. ïðèâåäåííûå âûøå ïðèìåðû). Íî â èçäàíèÿõ äëÿ õîðîøî ïîäãî-

Ññûëêà íà òàáëèöó :
Äëÿ íàãëÿäíîñòè ïðèâåäåì ðàñ÷åòû ïî
îáîðîòàì äâóõ êðóïíûõ ïîðòîâ èìïå-
ðèè. Îäèí � íà çàïàäíîàíàòîëèéñêîì
ïîáåðåæüå (Èçìèð, òàáë. 12)...

Ñ 1848 ïî 1851 ã. ââîç çåðíà â Àíãëèþ
èç Òóðöèè óâåëè÷èëñÿ íåçíà÷èòåëüíî
(òàáë. 9).

Íîìåðà ñòðîê ñòîÿò íåïîñðåäñò-
âåííî â çàãîëîâêå áîêîâèêà

Â ï. 5 òàáë. 38...; Èç ï. 8 òàáë. 45 ñëå-
äóåò...
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Ïîãëàâíàÿ (ïîðàçäåëüíàÿ) íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé. Â ññûëêå íà òå èç
íèõ, ÷òî çàâåðñòàíû íå â òîé ãëàâå, â êîòîðîé íà íèõ íóæíî ñîñëàòüñÿ,
ïðèõîäèòñÿ óêàçûâàòü íàðÿäó ñ íîìåðîì èëëþñòðàöèè è íîìåð ãëàâû èëè
íîìåð ñòðàíèöû. Íàïð.:

...òåêñò (ñì. ðèñ. 5 â ãë. 1)...; ...òåêñò (ñì. ðèñ. 5 íà ñ. 13)...

Î ìèíóñàõ òàêèõ ññûëîê ñì. 9.2.1 è 9.2.6.
Èíäåêñàöèîííàÿ íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé. Ññûëêà îòëè÷àåòñÿ îò ññûë-

êè ïðè ñêâîçíîé íóìåðàöèè òîëüêî òåì, ÷òî íîìåð-èíäåêñ ñîäåðæèò äâå
èëè òðè öèôðû, ðàçäåëåííûå òî÷êàìè (ïðè òðîéíîì èíäåêñå 1-ÿ öèô-
ðà � íîìåð ãëàâû, 2-ÿ � íîìåð ïàðàãðàôà, 3-ÿ � íîìåð èëëþñòðàöèè â
ïàðàãðàôå; ïðè äâîéíîì èíäåêñå 1-ÿ öèôðà � íîìåð ãëàâû èëè ïàðàãðà-
ôà, 2-ÿ � íîìåð èëëþñòðàöèè â òîé èëè â äðóãîì). Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 2.15)... � èëëþñòðàöèÿ ïîä íîìåðîì 15 â ãë. 2;

...òåêñò (ðèñ. 5.8.3)... � èëëþñòðàöèÿ ïîä íîìåðîì 3 â § 8 ãë. 5.

Äîïîëíåíèÿ, óòî÷íÿþùèå ìåñòî èëëþñòðàöèè â ïîäðàçäåëå, îôîðì-
ëÿþò òàê æå, êàê è ïðè ñêâîçíîé íóìåðàöèè.

Ññûëêà íà íîìåð èëëþñòðàöèè, âûíåñåííàÿ íà ïîëå. Õîòÿ òàêóþ ññûëêó
ëèøü ñ íàòÿæêîé ìîæíî íàçâàòü âíóòðèòåêñòîâîé, îíà î÷åíü áëèçêà ê
íåé. Åå èñïîëüçóþò ãë. îáð. â èçäàíèÿõ ïî èñêóññòâó ñ áîëüøèì ÷èñëîì
èëëþñòðàöèé, ÷òîáû äàòü ÷èòàòåëþ âîçìîæíîñòü áûñòðî íàéòè òåêñò,
êîììåíòèðóþùèé èçîáðàæåíèå. Ñòàâÿò íîìåð íà ïîëå ïðîòèâ íà÷àëüíîé
ñòðîêè òåêñòà ñ ðàçáîðîì ïðîèçâåäåíèÿ èñêóññòâà. Íàïð.:

Íà ñàìîì ðàííåì äîøåäøåì äî íàñ ïîðòðåòå 1653 ãîäà (Âåíà, Õó-
äîæåñòâåííî-èñòîðè÷åñêèé ìóçåé) äâóõëåòíÿÿ äåâî÷êà íàïèñàíà â ïëà-
òüèöå èç ñåðåáðÿíîé ïàð÷è ñ ðîçîâûìè óçîðàìè. Îíà ñòîèò â òðàäè-
öèîííî-ðåïðåçåíòàòèâíîé ïîçå. Íî åå íåæíîå ëè÷èêî ñ ëüíÿíûìè âî-
ëîñàìè, ïóõëûìè ãóáêàìè è îêðóãëûìè ùå÷êàìè � âåñü ìèëûé îáëèê
ñðàçó æå ñíèìàåò õîëîäíóþ òîðæåñòâåííîñòü ïàðàäíîãî èçîáðàæå-
íèÿ. Îêîëî 1654 ãîäà ñîçäàí äðóãîé åå ïîðòðåò (Ïàðèæ, Ëóâð), êîòî-
ðûì âîñõèùàëñÿ Â. È. Ñóðèêîâ. Ýòà ðàáîòà ñäåðæàííåå ïî öâåòîâîé
ãàììå: ñâåòëî-ñåðîå ñàòèíîâîå ïëàòüå èíôàíòû óêðàøåíî ÷åðíûìè
êðóæåâàìè è áëåäíî-îðàíæåâî-ðîçîâûìè áàíòàìè <...> ×åðåç ïîëòî-
ðà-äâà ãîäà íàïèñàí åùå îäèí ïîðòðåò èíôàíòû, íàõîäÿùèéñÿ òàêæå â
Âåíå. Íà íåì èçîáðàæåíèå Ìàðãàðèòû î÷åíü áëèçêî òîìó, êîòîðîå
ñîçäàíî íà êàðòèíå «Ìåíèíû».

(Ïîðòðåòû, î êîòîðûõ èäåò ðå÷ü íà ñ. 132 êíèãè Â. Êåìåíîâà «Âåëàñêåñ â ìóçåÿõ ÑÑÑÐ» (Ë., 1977),
âîñïðîèçâåäåíû íà ñ. 134, 135 è 136).

9.2.8. Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
ñ íåñêîëüêèìè íåîáîçíà÷åííûìè èçîáðàæåíèÿìè
Ôîðìà ññûëêè çàâèñèò îò òîãî, çàâåðñòàíû ëè ýòè íåñêîëüêî

èçîáðàæåíèé íà îäíîé ïîëîñå èëè êàæäîå èç íèõ çàíèìàåò îòäåëüíóþ ïî-
ëîñó.

Èë. 60

Èë. 61

Èë. 62
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ïðèêëåéêàõ, íàêèäêàõ, âêëàäêàõ, ïîñêîëüêó èõ ñòðàíèöû îáû÷íî íå íó-
ìåðóþòñÿ, è òîãäà ïðèõîäèòñÿ ðàññ÷èòûâàòü ëèáî òîëüêî íà óïîìèíàíèå
òåìû èëëþñòðàöèè â òåêñòå è äîãàäëèâîñòü ÷èòàòåëÿ, ëèáî íà îáùåå óêà-
çàíèå òèïà ñì. âêëåéêó ìåæäó ñ. 16 è 17; ñì. àëüáîì â êîíöå êíèãè è ò. ï.
Èìåííî ïîýòîìó, âîïðåêè òðàäèöèÿì, ñòðàíèöû àëüáîìà èëëþñòðàöèé
(â âèäå íàêèäîê èëè îòäåëüíûõ òåòðàäåé) ðåêîìåíäóåòñÿ íóìåðîâàòü â îò-
ëè÷èå îò ñòðàíèö òåêñòà ðèìñêèìè öèôðàìè, åñëè íåò òåõí. âîçìîæíîñ-
òè âêëþ÷èòü ýòè íîìåðà â îáùóþ ïàãèíàöèþ ñòðàíèö òåêñòà. Èíà÷å àâòî-
ðó òðóäíî ñîñëàòüñÿ íà êîíêðåòíóþ ñòðàíèöó èëè ëèñò àëüáîìà, ÷òî îáðå-
êàåò ÷èòàòåëÿ íà äîëãèé ïîèñê êîíêðåòíîé èëëþñòðàöèè, êîãäà ýòî íåîá-
õîäèìî ïî õîäó ÷òåíèÿ. Ëèáî íóæíî îáîçíà÷èòü íîìåðàìè èëëþñòðàöèè
àëüáîìà íà âêëåéêàõ, íàêèäêàõ è ò. ï., ÷òîáû ññûëàòüñÿ íà ýòè íîìåðà
(íàïð.: ñì. ðèñ. V íà ïðèêëåéêå ìåæäó ñ. 32 è 33; ñì. ðèñ. III íà âêëåéêå
(åñëè îíà îäíà).

Íåñêîëüêî èçîáðàæåíèé. Ññûëêó íà îäíî èç íèõ îôîðìëÿþò òàê æå,
êàê ññûëêó íà îäíó èç íåíóìåðîâàííûõ èëëþñòðàöèé, çàâåðñòàííûõ íà
îäíîé ïîëîñå (ñì. âûøå), ò. å. ñ ïîìîùüþ óòî÷íÿþùèõ ñëîâ ñâåðõó,
ñíèçó, ñïðàâà, ñëåâà, ïîñåðåäèíå è ò. ï. Íàïð.:

...(ñì. âåðõíþþ ñõåìó íà ñ. 85)...

Â îòëè÷èå îò ññûëîê íà îäíó èç èëëþñòðàöèé íà ïîëîñå, çäåñü óòî÷-
íÿòü, ê êàêîìó èìåííî èçîáðàæåíèþ îòñûëàåò àâòîð, íåîáõîäèìî ïî÷òè
âñåãäà, ïîñêîëüêó òîëüêî òàê ìîæíî âûáðàòü áåç ïîìåõ èìåííî òî èçîáðà-
æåíèå, êàêîå èìååò â âèäó àâòîð.

9.2.7. Ññûëêè íà íóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
ñ îäíèì èçîáðàæåíèåì
Èõ îôîðìëåíèå çàâèñèò: 1) îò òîãî, êàê èëëþñòðàöèè ïðîíóìå-

ðîâàíû (íàñêâîçü, ïîãëàâíî/ïîðàçäåëüíî èëè ñ ïîìîùüþ öèôðîâûõ èí-
äåêñîâ); 2) îò òîãî, íàñêîëüêî îòäàëåíà èëëþñòðàöèÿ îò òåêñòà, ãäå òðå-
áóåòñÿ íà íåå ñîñëàòüñÿ; 3) îò ÷èñëà èçîáðàæåíèé, âõîäÿùèõ â èëëþñòðà-
öèþ è ñïîñîáà èõ îáîçíà÷åíèÿ.

Ñêâîçíàÿ íóìåðàöèÿ èëëþñòðàöèé. Â ññûëêå äîñòàòî÷íî óêàçàòü íîìåð
èëëþñòðàöèè èç ïîäïèñè ê íåé, óòî÷íèâ ìåñòî åå â êíèãå, åñëè îíà îòäà-
ëåíà îò òåêñòà ñî ññûëêîé, íîìåðîì çàãîëîâêà ïîäðàçäåëà, íîìåðîì
ñòðàíèöû è ò. ï. Íàïð.:

Èëëþñòðàöèè ðàñïîëîæåíû áëèçêî îò òåêñòà
...íàáîð âñòóïàåò â ïðîòèâîðå÷èå ñ ôîíîì è íå ìîæåò ñëèòüñÿ ñ íèì âîåäèíî
(ðèñ. 11, 12 è 13)

Èëëþñòðàöèÿ ðàñïîëîæåíà â ãë. 1 (ñ. 29), à òåêñò ñî ññûëêîé â ãë. 6 (ñ. 143)
...òèòóëüíûå ãàðíèòóðû, íàïðèìåð Áàæàíîâñêàÿ, Ðåðáåðãà, Òåëèíãàòåðà (ðèñ. 23�
25 â ãë. 1)
...Òåëèíãàòåðà (ðèñ. 23�25 íà ñ. 29)

Ïåðâûé âàðèàíò ññûëêè ïðåäïî÷òèòåëåí äëÿ èçäàòåëÿ, âòîðîé � äëÿ
÷èòàòåëÿ (î ïðè÷èíàõ ñì. âûøå, 9.2.1 è 9.2.6).
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öèôðîâûìè íîìåðàìè, óãëû ãåîìåòðè÷åñêèõ ôèãóð � ñòðî÷íûìè áóêâà-
ìè ãðå÷åñêîãî àëôàâèòà, à èõ ÷àñòè (íàïð., îòðåçêè) � ñòðî÷íûìè áóêâà-
ìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà.

Ïðè ññûëêàõ íà âñå ýòè äåòàëè, ÷àñòè, ýëåìåíòû âûäåëåííîå êóðñè-
âîì èõ îáîçíà÷åíèå (êðîìå íå âûäåëÿåìûõ áóêâ ãðå÷åñêîãî àëôàâèòà) âî
èçáåæàíèå íåäîðàçóìåíèé ñòàâÿò íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå èõ íàçâàíèé.
Íàïð.:

Äî îáðàáîòêè:
Íà äîïîëíèòåëüíîé íàêëîííîé ïîëêå ðàçìåùàþò ÿùèêè ñ ëèíåéêàìè è áîðäþ-
ðàìè 5 è 6 è ÿùèêè ñ ïðîáåëüíûì ìàòåðèàëîì 3, 4, 7 è 8.

Ïîñëå îáðàáîòêè:
Íà äîïîëíèòåëüíîé íàêëîííîé ïîëêå ðàçìåùàþò ÿùèêè 5 è 6 ñ ëèíåéêàìè è
áîðäþðàìè è ÿùèêè 3, 4, 7 è 8 ñ ïðîáåëüíûì ìàòåðèàëîì.

Èç òåêñòà äî îáðàáîòêè ÷èòàòåëü ïîíà÷àëó ìîã ïîíÿòü, ÷òî öèôðàìè
îáîçíà÷åíû íå ÿùèêè, à ëèíåéêè ñ áîðäþðàìè è ïðîáåëüíûé ìàòåðèàë.
Èñïðàâëåííûé òåêñò íå îñòàâëÿåò ìåñòà äëÿ ñîìíåíèé: îí îäíîçíà÷åí.
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Èçîáðàæåíèÿ íà îäíîé ïîëîñå. Ññûëêà íà îäíî èç íèõ îôîðìëÿåòñÿ
òàê æå, êàê ññûëêà íà îäíî èç èçîáðàæåíèé íåíóìåðîâàííîé èëëþñòðà-
öèè (ñì. 9.2.6), ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî âìåñòî íîìåðà ñòðàíèöû èëè
ïîäðàçäåëà óêàçûâàåòñÿ íîìåð èëëþñòðàöèè. Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 15, ñâåðõó) � ðèñ. 15 ñîñòîèò èç äâóõ èçîáðàæåíèé, ðàñïîëîæåí-
íûõ îäíî ïîä äðóãèì

Ïîëîñíûå èçîáðàæåíèÿ. Åñëè â ïîäïèñè ê êàæäîìó èçîáðàæåíèþ îä-
íîé èëëþñòðàöèè ñòîèò òîëüêî íîìåð ïîñëåäíåé è ïîñëå íåãî èëè ñëîâåñ-
íîãî îïðåäåëåíèÿ òåìû èëëþñòðàöèè ñëîâà íà÷àëî, ïðîäîëæåíèå, îêîí÷à-
íèå, òî â ññûëêå óêàçûâàþò: (ðèñ. 15, íà÷àëî), (ðèñ. 15, ïðîäîëæåíèå),
(ðèñ. 15, îêîí÷àíèå).

Ïðè íåñêîëüêèõ ïîëîñàõ ñ óòî÷íåíèåì ïðîäîëæåíèå ññûëêà îñëîæíÿåò-
ñÿ. Ìîæíî ïîðåêîìåíäîâàòü âàðèàíò ñ íóìåðàöèåé òàêèõ ïîëîñ â ïîäïè-
ñè è â ññûëêàõ. Íàïð.:

Â ïîäïèñÿõ:
Ðèñ. 15. Ïîäïèñü (ïðîäîëæåíèå 1); Ðèñ. 15. Ïîäïèñü (ïðîäîëæåíèå 2)

Â ññûëêàõ:
...òåêñò (ðèñ. 15, ïðîäîëæ. 1); ...òåêñò (ðèñ. 15, ïðîäîëæ. 2)

9.2.9. Ññûëêà íà íóìåðîâàííûå èëëþñòðàöèè
ñ íåñêîëüêèìè îáîçíà÷åííûìè èçîáðàæåíèÿìè
Ôîðìà ññûëêè, òàê æå êàê è ïðè íåîáîçíà÷åííûõ èçîáðàæåíè-

ÿõ, çàâèñèò îò âèäà çàâåðñòêè ýòèõ èçîáðàæåíèé: íà îäíîé ïîëîñå èëè
êàæäîå çàíèìàåò îòäåëüíóþ ïîëîñó.

Èçîáðàæåíèÿ íà îäíîé ïîëîñå. Ññûëêà îôîðìëÿåòñÿ òàê æå, êàê íà
ïîäîáíûå íåîáîçíà÷åííûå èçîáðàæåíèÿ ñ òîé ëèøü ðàçíèöåé, ÷òî âìåñòî
óòî÷íÿþùèõ ñëîâ ñíèçó, ñâåðõó, ñïðàâà, ñëåâà, ïîñåðåäèíå ñòàâÿò âûäå-
ëåííîå îáû÷íî êóðñèâîì îáîçíà÷åíèå èçîáðàæåíèÿ íà ñàìîé èëëþñòðà-
öèè. Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 15, à); ...òåêñò (ðèñ. 15, III)...

Ïîëîñíûå èçîáðàæåíèÿ. Ïîñêîëüêó â ïîäïèñè êàæäîå èç íèõ ïðèíÿòî
îáîçíà÷àòü ðóññêîé ñòðî÷íîé áóêâîé, ïðèñîåäèíÿåìîé ê íîìåðó áåç îò-
áèâêè (ðèñ. 15à; ðèñ. 15á è ò. ä.), òî è â ññûëêå íà òàêîå èçîáðàæåíèå ñî-
õðàíÿþò òó æå ôîðìó. Íàïð.:

...òåêñò (ðèñ. 15â)...

9.2.10. Ññûëêè íà îáîçíà÷åííûå äåòàëè èëè ÷àñòè (ýëåìåíòû)
èëëþñòðàöèé
Äåòàëè èëëþñòðàöèé îáû÷íî îáîçíà÷àþò àðàáñêèìè öèôðàìè,

÷àñòè � ðèìñêèìè, óçëû èçäåëèé è õàðàêòåðíûå òî÷êè ãåîìåòðè÷åñêèõ
ôèãóð � ïðîïèñíûìè áóêâàìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà, ýëåìåíòû ýëåêòðè-
÷åñêèõ ñõåì � ïðîïèñíûìè áóêâàìè ëàòèíñêîãî àëôàâèòà â ñî÷åòàíèè ñ
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Ìîé ñòèõ
òðóäîì

ãðîìàäó ëåò ïðîðâåò
è ÿâèòñÿ

âåñîìî,
ãðóáî,

çðèìî,
êàê â íàøè äíè

âîøåë âîäîïðîâîä,
ñðàáîòàííûé

åùå ðàáàìè Ðèìà.
Â. Ìàÿêîâñêèé. Âî âåñü ãîëîñ

Ðàçâîðà÷èâàéòåñü â ìàðøå!
Ñëîâåñíîé íå ìåñòî êëÿóçå.
Òèøå, îðàòîðû!
Âàøå
ñëîâî,
òîâàðèù ìàóçåð.

Â. Ìàÿêîâñêèé. Ëåâûé ìàðø

Íà ñîòíè ýñòðàä áðîñàåò ìåíÿ,
íà òûñÿ÷ó ãëàç ìîëîäåæè.
Êàê ðàçíû çåìëè ìîåé ïëåìåíà
è ðàçåí ÿçûê

è îäåæè!
Â. Ìàÿêîâñêèé. Íàøåìó þíîøåñòâó

10.1.3. Ðàñïîëîæåíèå ïðÿìîé ðå÷è, íà÷èíàþùåéñÿ
èëè êîí÷àþùåéñÿ íà ñåðåäèíå ñòðîêè
Íà÷àëî ïðÿìîé ðå÷è â ñåðåäèíå ñòèõà ïåðåíîñÿò ÷àñòî â íîâóþ

ñòðîêó, íàáèðàÿ åå îò ïðàâîãî êðàÿ ïðåäøåñòâóþùåé. Íàïð.:

È ïåë, è ñíîâà çàìîëêàë,
Îí ãîâîðèë:

«Äèòÿ ìîå,
Îñòàíüñÿ çäåñü ñî ìíîé...»

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Ìöûðè

Êîíåö ïðÿìîé ðå÷è â ñåðåäèíå ñòèõà òðåáóåò ïåðåíîñà ïðîäîëæåíèÿ
ýòîãî ñòèõà â ñëåäóþùóþ ñòðîêó è íàáîðà óñòóïîì. Íàïð.:

«Ê ìîåé ëþáâè, ê ìîåé ñâÿòûíå
Íå ïðîëàãàé ïðåñòóïíûé ñëåä.
Êòî çâàë òåáÿ?»

Åìó â îòâåò
Çëîé äóõ êîâàðíî óñìåõíóëñÿ...

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Äåìîí
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Ðàçäåë Á

Îñîáûå âèäû òåêñòà

10. Òåêñò ñòèõîòâîðíîãî ïðîèçâåäåíèÿ

10.1. Ðàñïîëîæåíèå ñòèõîòâîðíûõ ñòðîê

10.1.1. Ìåñòî íà÷àëà ñòðîê
Îïðåäåëÿåòñÿ àâòîðîì. Ñòèõîòâîðåíèÿ ìîãóò íà÷èíàòüñÿ îò îä-

íîé âîîáðàæàåìîé âåðòèêàëüíîé ëèíèè, äâóõ, òðåõ è ò. ä. Íàïð.:

Âî ãëóáèíå ñèáèðñêèõ ðóä
Õðàíèòå ãîðäîå òåðïåíüå,
Íå ïðîïàäåò âàø ñêîðáíûé òðóä
È äóì âûñîêîå ñòðåìëåíüå.

À. Ñ. Ïóøêèí. Âî ãëóáèíå ñèáèðñêèõ ðóä

Ñèäåë ðûáàê âåñåëûé
Íà áåðåãó ðåêè,

È ïåðåä íèì ïî âåòðó
Êà÷àëèñü òðîñòíèêè.

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Òðîñòíèê

Äðîáèñü, äðîáèñü, âîëíà íî÷íàÿ,
È ïåíîé îðîøàé áðåãà â òóìàííîé ìãëå.

ß çäåñü, ñòîþ áëèç ìîðÿ íà ñêàëå;
Ñòîþ, çàäóì÷èâîñòü ïèòàÿ.

Îäèí, ïîêèíóâ ñâåò, è ÷óæäûé äëÿ ëþäåé,
È íèêîìó òîñêè ïîâåðèòü íå æåëàÿ.

Ì. Þ. Ëåðìîíòîâ. Ýëåãèÿ

10.1.2. Ôëàãîâîå ðàñïîëîæåíèå ñòðîê
Â íåêîòîðûõ ñòèõàõ ðèôìîâàííàÿ ñòèõîòâîðíàÿ ñòðîêà ðàçìå-

ùàåòñÿ â äâóõ-òðåõ è áîëåå òèïîãðàôñêèõ ñòðîêàõ óñòóïàìè èëè æå êàæ-
äàÿ âïðàâî îò îáùåé ëåâîé âåðòèêàëüíîé ëèíèè (ò. í. ôëàãîâîå ðàñïî-
ëîæåíèå). Âîçìîæíû ñòèõè ñ êîìáèíèðîâàííûì ðàñïîëîæåíèåì ñòðîê.
Íàïð.:



10.2.4. Ðàçáèâêà ñòðîô ïðè ïåðåíîñå ÷àñòè ñòèõîòâîðåíèÿ
íà äðóãóþ ïîëîñó
Ïî òåõí. ïðàâèëàì âåðñòêè íà êàæäîé èç ïîëîñ âíèçó ïåðâîé è

íàâåðõó âòîðîé äîëæíî áûòü íå ìåíåå äâóõ ñòèõîòâîðíûõ ñòðîê îäíîé
ñòðîôû.

10.3. Ðàçìåùåíèå ôàìèëèé àâòîðà, ïåðåâîä÷èêà, äàòû
è ìåñòà íàïèñàíèÿ ñòèõîòâîðíîãî ïðîèçâåäåíèÿ

10.3.1. Ôàìèëèÿ àâòîðà
Ïîìåùåííóþ ïîä ñòèõîòâîðåíèåì ôàìèëèþ àâòîðà îáû÷íî ðàñ-

ïîëàãàþò ó ïðàâîãî êðàÿ.

10.3.2. Ôàìèëèè àâòîðà è ïåðåâîä÷èêà
Ïîä ñòèõîòâîðåíèåì ôàìèëèþ àâòîðà îáû÷íî ñòàâÿò ñïðàâà,

ôàìèëèþ ïåðåâîä÷èêà � ñëåâà.

10.3.3. Äàòà è ìåñòî íàïèñàíèÿ
Óêàçûâàþò îáû÷íî ïîä ïîñëåäíåé ñòðîêîé ó ëåâîãî êðàÿ. Ýòà

ñòðîêà ïðåäøåñòâóåò ñòðîêå ñ ôàìèëèÿìè àâòîðà è ïåðåâîä÷èêà.
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10.1.4. Ðàñïîëîæåíèå ïðÿìîé ðå÷è � äèàëîãà â êàâû÷êàõ,
ñîñòàâëÿþùåãî îäíó ñòèõîòâîðíóþ ñòðîêó
Â ýòîì ñëó÷àå âòîðóþ ÷àñòü äèàëîãà â ñåðåäèíå ñòèõîòâîðíîé

ñòðîêè ëèáî íà÷èíàþò ñ íîâîé òèïîãðàôñêîé ñòðîêè, ëèáî ïîìåùàþò â
òîé æå ñòðîêå, ÷òî è ïåðâàÿ ÷àñòü äèàëîãà. Îïðåäåëÿåò ðàñïîëîæåíèå àâ-
òîð. Â ëþáîì ñëó÷àå ìåæäó ÷àñòÿìè äèàëîãà ñòàâÿò òèðå. Íàïð.:

«Ñòó÷àò!» �
«Ýé, êòî òàì?»

Íèêîëàñ Ãèëüåí. Âàë

«À åñòü ó âàñ äðóçüÿ?» � «Ïîìèëóé áîã!
Îíè ìåíÿ ïîêàìåñò íå òðåâîæàò!
Íó âîò, ÿ ðàññêàçàë âàì âñå, ÷òî ìîã,
Òåïåðü è âû ðàññêàæåòå, áûòü ìîæåò?»
«Óâû, èñïîëíåí ãîðåñòíûõ òðåâîã
Ðàññêàç ìîé äîëãèé! Áîëü ìíå ñåðäöå ãëîæåò!»

Áàéðîí. Äîí Æóàí

Êàê âèäíî èç ïîñëåäíåãî ïðèìåðà, ìåæäó äâóìÿ ÷àñòÿìè äèàëîãà â
ñòèõîòâîðíîì òåêñòå, åñëè ïðåäøåñòâóþùàÿ è ïîñëåäóþùàÿ ñîñòàâëÿþò
ïîëíóþ ñòèõîòâîðíóþ ñòðîêó, òèðå íå ñòàâÿò.

10.2. Ðàçáèâêà íà ñòðîôû.
Íóìåðàöèÿ ñòèõîâ è ñòðîô

10.2.1. Ðàçáèâêà íà ñòðîôû
Óñòàíàâëèâàåòñÿ àâòîðîì è ìîæåò áûòü äîñòèãíóòà: 1) ïðîáåëîì

ìåæäó ñòðîôàìè; 2) ñìåùåíèåì ñòðîô ïî âåðòèêàëè � âëåâî è âïðàâî;
3) îòäåëåíèåì ñòðîô öèôðàìè (ðèìñêèìè, àðàáñêèìè) èëè çâåçäî÷êàìè.

10.2.2. Íóìåðàöèÿ ñòèõîâ
Ïðèìåíÿåòñÿ ïðè ïóáëèêàöèè ñòèõîòâîðíûõ ïðîèçâåäåíèé

áîëüøîãî îáúåìà, êîãäà â êîíöå êíèãè ïîìåùåíû êîììåíòàðèè è ïðèìå-
÷àíèÿ êî ìíîãèì ìåñòàì òåêñòà.

Íîìåðîì îòìå÷àåòñÿ, êàê ïðàâèëî, êàæäûé ïÿòûé ñòèõ ïðîèçâåäåíèÿ
(5, 10, 15 è ò. ä.).

Ïðè îäíîêîëîííîì íàáîðå öèôðû íîìåðîâ áåç òî÷åê ñòàâÿò îáû÷íî ñ
ëåâîé ñòîðîíû è îòáèâàþò îò ñòðîêè íà ïîëóêåãåëüíóþ øðèôòà îñí. íà-
áîðà. Ïðè äâóõêîëîííîì íàáîðå íîìåðà ðàñïîëàãàþò ñëåâà îò ëåâîé êî-
ëîíêè è ñïðàâà îò ïðàâîé.

Äëÿ íóìåðàöèè èñïîëüçóþò öèôðû ñàìîãî ìåëêîãî êåãëÿ.

10.2.3. Íóìåðàöèÿ ñòðîô
Â ñòèõîòâîðíûõ ïðîèçâåäåíèÿõ, ðàçáèòûõ íà ñòðîôû, ïðåäïî÷-

òèòåëüíî íóìåðîâàòü ñòðîôû (åñëè îíè íå íóìåðîâàíû àâòîðîì) òàêèì æå
îáðàçîì, êàê ñòèõè (ñì. 10.2.2).
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Ñ è ð à í î  ä å  Á å ð æ å ð à ê, ïîýò.
Ê ð è ñ ò è à í  ä å  Í å â è ë ü å ò.
Ã ð à ô  ä å  Ã è ø.
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Ï î ý ò û.

11.2.2. Ðàñïîëîæåíèå èìåí áåññëîâåñíûõ äåéñòâóþùèõ ëèö
Ïîìåùàþòñÿ â êîíöå ñïèñêà â ïîäáîð (îäíî çà äðóãèì) è âû-

êëþ÷àþòñÿ îáû÷íî â êðàñíóþ ñòðîêó. Íàïð.:

Ò î ë ï à, ã î ð î æ à í å, ì à ð ê è ç û, ì ó ø ê å ò å ð û, ê à ð ì à í í è ê è, ï î ý ò û,
à ê ò å ð û, ñ ê ð è ï à ÷ è, ç ð è ò å ë è  è ò. ä.

11.2.3. Âûäåëåíèå èìåí, îò÷åñòâ è ôàìèëèé äåéñòâóþùèõ ëèö
Âûäåëÿþòñÿ ÷àùå âñåãî ðàçðÿäêîé, ðåæå � øðèôòîì ïîëóæèð-

íîãî íà÷åðòàíèÿ.

11.2.4. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Ïîñëå çàãîëîâêà ñïèñêà (Ëèöà èëè Äåéñòâóþùèå ëèöà), åñëè íåò

ñïåö. óêàçàíèé àâòîðà, äâîåòî÷èå ñòàâèòü íå ðåêîìåíäóåòñÿ.
Åñëè ðÿäîì ñ èìåíåì äåéñòâóþùåãî ëèöà â ñïèñêå ñòîèò åãî õàðàêòå-

ðèñòèêà, ïîñëåäíÿÿ îòäåëÿåòñÿ îò èìåíè çàïÿòîé èëè òèðå. Íàïð.:

ËÈÖÀ
È â à í  Ê ñ å í î ô î í ò û ÷  È â à í î â, îòñòàâíîé ó÷èòåëü, 60 ëåò.
Ë è ç à â å ò à  È â à í î â í à, åãî äî÷ü, 20 ëåò.
À ã ð à ô å í à  Ï ë à ò î í î â í à, âäîâà, ãóáåðíñêàÿ ñåêðåòàðøà, õîçÿéêà êâàðòèðû,
çàíèìàåìîé Èâàíîâûì.

Ñòàâèòñÿ òîëüêî çàïÿòàÿ (íå òèðå), êîãäà ïîñëå èìåíè ñëåäóåò âîç-
ðàñò, áåç õàðàêòåðèñòèêè: È â à í î â, 60 ëåò.

Â êîíöå òåêñòà ñ èìåíåì äåéñòâóþùåãî ëèöà è åãî õàðàêòåðèñòèêîé
ñòàâèòñÿ òî÷êà.

11.3. Èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö ïåðåä ðåïëèêàìè

11.3.1. Ñëîâåñíàÿ ôîðìà èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
Ìîæåò áûòü èíîé, ÷åì â ñïèñêå äåéñòâóþùèõ ëèö. Íàïð., â

ñïèñêå � èìÿ, îò÷åñòâî è ôàìèëèÿ, à ïåðåä ðåïëèêîé � òîëüêî èìÿ,
èëè òîëüêî ôàìèëèÿ, èëè òîëüêî èìÿ è ôàìèëèÿ, èëè òîëüêî èìÿ è îò÷å-
ñòâî:

Â ñïèñêå äåéñòâóþùèõ ëèö: Ïåðåä ðåïëèêîé:
Ä à ð ü ÿ  Ô å ä î ñ å å â í à  Ê ð ó ã ë î â à Ê ð ó ã ë î â à
È â à í  Ê ñ å í î ô î í ò û ÷  È â à í î â È â à í  Ê ñ å í î ô î í ò û ÷
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11. Òåêñò äðàìàòè÷åñêîãî ïðîèçâåäåíèÿ

11.1. Ðîäî-íóìåðàöèîííûå çàãîëîâêè

11.1.1. Òðåáîâàíèå ãðàôè÷åñêîãî è òåêñòóàëüíîãî åäèíîîáðàçèÿ
È ïîðÿäîê ñëîâ è ôîðìà íàïèñàíèÿ æåëàòåëüíû åäèíûå. Íàïð.:

Ðåêîìåíäóåòñÿ: Íå ðåêîìåíäóåòñÿ:
Äåéñòâèå ïåðâîå Äåéñòâèå ïåðâîå
ßâëåíèå ïåðâîå Ïåðâîå ÿâëåíèå
ßâëåíèå âòîðîå Âòîðîå ÿâëåíèå

èëè èëè
Ïåðâîå äåéñòâèå Ïåðâîå äåéñòâèå
Ïåðâîå ÿâëåíèå ßâëåíèå ïåðâîå
Âòîðîå ÿâëåíèå ßâëåíèå âòîðîå

èëè èëè
Äåéñòâèå 1 Äåéñòâèå 1
ßâëåíèå 1 Ïåðâîå ÿâëåíèå
ßâëåíèå 2 Âòîðîå ÿâëåíèå

Â êëàññè÷åñêèõ ïðîèçâåäåíèÿõ çàãîëîâêè íå óíèôèöèðóþò.

11.1.2. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ
Ïîñëå çàãîëîâêîâ íå ñòàâÿò.

11.2. Ñïèñîê äåéñòâóþùèõ ëèö

11.2.1. Ðàñïîëîæåíèå èìåí ãîâîðÿùèõ äåéñòâóþùèõ ëèö
Íà÷èíàþòñÿ â ñïèñêå ñ íîâîé ñòðîêè, áóäü òî ëèöî èíäèâèäó-

àëüíîå èëè êîëëåêòèâíîå. Íàïð.:



ìàðîê â êðàñíóþ ñòðîêó, òî ïîñëåäíþþ ñòðîêó ðàñïîëàãàþò ïîñðåäèíå.
Íàïð.:

Êîíòîðà â äîìå Áîëüøîâà. Ïðÿìî äâåðü, íà ëåâîé ñòîðîíå ëåñòíèöà íà-
âåðõ.

11.4.2. Âûäåëåíèå èìåí äåéñòâóþùèõ ëèö âî âíåøíèõ ðåìàðêàõ
Åñëè ðåìàðêà îòêðûâàåò ñîáîé äåéñòâèå èëè êàðòèíó, òî âñå

äåéñòâóþùèå ëèöà, óïîìÿíóòûå â íåé, ïðèíÿòî âûäåëÿòü ÷àùå âñåãî ðàç-
ðÿäêîé. Â îñòàëüíûõ âíåøíèõ ðåìàðêàõ âûäåëÿþò èìåíà ëèøü òåõ ëèö,
êîòîðûå âûõîäÿò íà ñöåíó èëè óõîäÿò ñ íåå. Íàèáîëåå ðàñïðîñòðàíåííûé
ïðèåì âûäåëåíèÿ � ðàçðÿäêà. Íàïð.:

ÊÀÐÒÈÍÀ ÂÒÎÐÀß

Ãðóäû îãðîìíûõ êàìíåé. Ïîëîæèâ íîãè íà êàìíè, ëåæàò Ñ ó â î ð î â, Î ð ë î â,
Ì ó ð ç è ê î â. Íà êîñòðå ÷àéíèê. Íà ñàëôåòêå ñàëî, õëåá, êðóæêè.

Ê à ð ï  óõîäèò, âûõîäèò Æ ì è ã ó ë è í à.

Èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö, îáîçíà÷åííûå êîëè÷åñòâåííûì ñî÷åòàíèåì
òèïà òðîå êîëõîçíèêîâ, íåñêîëüêî ðàáî÷èõ, âûäåëÿþò öåëèêîì.

Ìåñòîèìåíèÿ, êîòîðûìè çàìåíåíû èìåíà äåéñòâóþùèõ ëèö, íå âûäå-
ëÿþò. Íàïð.:

Îíè óøëè. Âñå óøëè.

11.4.3. Ãðàôè÷åñêîå è ïóíêòóàöèîííîå îôîðìëåíèå
âíóòðåííèõ ðåìàðîê
Òåêñò âíóòðåííåé ðåìàðêè çàêëþ÷àþò â êðóãëûå ñêîáêè è âûäå-

ëÿþò ÷àùå âñåãî êóðñèâîì.

11.4.4. Ðàñïîëîæåíèå âíóòðåííèõ ðåìàðîê,
ïðåäøåñòâóþùèõ ðåïëèêå
Íàáèðàþò â ïîäáîð ê èìåíè, åñëè ïðîèçâåäåíèå â ïðîçå (ñì.

ïðèìåð â 11.4.6), â ïîäáîð ê èìåíè ëèáî îòäåëüíîé ñòðîêîé, åñëè ïðîèç-
âåäåíèå â ñòèõàõ (ñì. 11.4.7, ïðèì. 4).

11.4.5. Ðàñïîëîæåíèå âíóòðåííèõ ðåìàðîê â ñåðåäèíå è êîíöå
ðåïëèêè
Íàáèðàþò â ïîäáîð ê ïðåäøåñòâóþùåìó òåêñòó â ïðîçå (ñì.

11.4.7, ïðèì. 1 è 2) è îáû÷íî â êðàñíóþ ñòðîêó, åñëè òåêñò ñòèõîòâîð-
íûé (ñì. 11.4.7, ïðèì. 4).

11.4.6. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ è óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ
âî âíóòðåííåé ðåìàðêå ïåðåä ðåïëèêîé
Ïðè ðåïëèêå â ïðîçå òî÷êó ïîñëå èìåíè ïåðåíîñÿò çà ðåìàðêó,

à ðåìàðêó ïèøóò ñî ñòðî÷íîé áóêâû. Òî÷êó âíóòðè ñêîáîê â ýòîì ñëó÷àå
íå ñòàâÿò. Íàïð.:
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Âûáðàííàÿ àâòîðîì ôîðìà äëÿ èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà ïåðåä ðåïëè-
êîé, êàê ïðàâèëî, äîëæíà áûòü åäèíîé äëÿ âñåãî äðàìàòè÷åñêîãî ïðîèç-
âåäåíèÿ.

11.3.2. Ãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
Ðåêîìåíäóåòñÿ âûäåëÿòü � ðàçðÿäêîé, èëè êóðñèâîì, èëè ïî-

ëóæèðíûì, èëè êàïèòåëüþ.

11.3.3. Ðàñïîëîæåíèå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
â ïðîçàè÷åñêîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
Îáû÷íî â ïîäáîð ê ðåïëèêàì ñ òî÷êîé íà êîíöå (ñì. òàêæå

11.4.6). Íàïð.:

ÄÎÁÐÎÒÂÎÐÑÊÈÉ. ×òî, ïîáðàíèëà âàñ ìàìåíüêà-òî! Íó, íè÷åãî! Íå ïëà÷üòå, áà-
ðûøíÿ! Ïîìèðèòåñü êàê-íèáóäü.

11.3.4. Ðàñïîëîæåíèå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà
â ñòèõîòâîðíîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
×àùå âñåãî îòäåëüíîé êðàñíîé ñòðîêîé, áåç òî÷êè íà êîíöå.

Âîçìîæíî èíîå ðàñïîëîæåíèå � â çàâèñèìîñòè îò ñòèëÿ îôîðìëåíèÿ èç-
äàíèÿ.

11.3.5. Èìÿ äåéñòâóþùåãî ëèöà ïåðåä ïðîäîëæåíèåì ðåïëèêè,
ïðåðâàííîé âíåøíåé ðåìàðêîé
Ïåðåä ïðîäîëæåíèåì ðåïëèêè èìÿ äåéñòâóþùåãî ëèöà íå ïî-

âòîðÿþò. Íàïð.:

Ê ð à ñ à â è í à. Íó, êòî æå òåáÿ çâàë! ß äóìàëà óãîäèòü. (Òèõî.) Óâåñòè, ÷òî ëü?

Àíòðûãèíà óòâåðäèòåëüíî êèâàåò ãîëîâîé.

(Ãðîìêî.) Íàøå äåëî òàêîå! Ãäå òåáå ñïàñèáî ñêàæóò, à ãäå òàê è â øåþ âûòîëêà-
þò. È íå ðàä, äà áóäü ãîòîâ.

×òîáû èçáåæàòü ñëó÷àéíîãî ïîâòîðåíèÿ èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà ïå-
ðåä ïðîäîëæåíèåì ðåïëèêè ïîñëå ïðåðûâàþùåé åå âíåøíåé ðåìàðêè, ðå-
êîìåíäóåòñÿ ñïåö. ïðîñìîòð èìåí äåéñòâóþùèõ ëèö ïåðåä ðåïëèêàìè è
èõ ïðîäîëæåíèåì ïîñëå âíåøíåé ðåìàðêè.

11.4. Ðåìàðêè

11.4.1. Íàáîðíîå è ïóíêòóàöèîííîå îôîðìëåíèå
âíåøíèõ ðåìàðîê
Òåêñò ðåìàðêè îáû÷íî íàáèðàþò øðèôòîì ïîíèæåííîãî ïî

ñðàâíåíèþ ñî øðèôòîì ðåïëèê êåãëÿ è çàâåðøàþò òî÷êîé. Â ñêîáêè
ýòîò òåêñò íå çàêëþ÷àþò. Åñëè ïðèíÿò ïðèíöèï âûêëþ÷êè âíåøíèõ ðå-
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11.5.3. Íàïèñàíèå èíèöèàëüíûõ àááðåâèàòóð
×èòàåìûå ïî íàçâàíèÿì áóêâ ìîãóò áûòü íàïèñàíû òàê, êàê èõ

ïðîèçíîñÿò: êà-ïý-ýð-ýô, âý-êà-êà è ò. ï.

11.5.4. Ðàñïîëîæåíèå ñòðîê ïðîçàè÷åñêîé ðåïëèêè
ïðè ðàçáèâêå åå âíåøíåé ðåìàðêîé
Òåêñò ðåïëèêè ïîñëå âíåøíåé ðåìàðêè íà÷èíàþò îò ëåâîãî êðàÿ

íàáîðà (åñëè èìÿ äåéñòâóþùåãî ëèöà íàáðàíî ñ àáçàöíûì îòñòóïîì).
Íàïð.:

Ï å ò ü ê à. ×òî, ïîññîðèëèñü?
Ñåðãåé êèâàåò.

À òû êîãäà åäåøü, çàâòðà?
Ñåðãåé êèâàåò.

Çäîðîâî!

11.5.5. Ñòèõîòâîðíàÿ ñòðîêà ðåïëèêè,
ðàçäåëåííàÿ ìåæäó äâóìÿ ëèöàìè
Âòîðóþ ÷àñòü ñòðîêè íàáèðàþò ñ îòñòóïîì, ðàâíûì äëèíå ïåðâîé

÷àñòè òîé æå ñòðîêè, ïðîèçíåñåííîé ïåðâûì äåéñòâóþùèì ëèöîì. Íàïð.:
Ñ è ð à í î

Íî êàê æå ÿ ìîãó...
Ð î ê ñ à í à

Èëü ñåðäöå ðàçîðâåòñÿ!
×òî áóäåò îí çäîðîâ...

Ñ è ð à í î
ß ïîñòàðàþñü, íî...

11.5.6. Êîëëåêòèâíûå ðåïëèêè
â ïðîçàè÷åñêîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
Ýòî ðåïëèêè ðàçíûõ ëèö ïîñëå èìåíè êîëëåêòèâíîãî äåéñòâóþ-

ùåãî ëèöà: Êðåñòüÿíå, Ñîëäàòû, Ãîëîñà. Êàæäóþ òàêóþ ðåïëèêó (êðîìå
ïåðâîé) íà÷èíàþò ñ òèðå, ðîâíÿÿ ïåðâóþ áóêâó âòîðîé è ïîñëåäóþùèõ
ðåïëèê ïî ïåðâîé áóêâå ïåðâîé ðåïëèêè. Íàïð.:

Ê ð å ñ ò ü ÿ í å. Ïîéäåì!
� Ïîéäåì!
� Íå íàäî!
� Íå õîäèòå!

11.5.7. Êîëëåêòèâíûå ðåïëèêè
â ñòèõîòâîðíîì äðàìàòè÷åñêîì ïðîèçâåäåíèè
Îôîðìëÿþòñÿ òàê æå, êàê è â ïðîçàè÷åñêîì (ñì. 11.5.6), íî

ðåïëèêè, ñîñòàâëÿþùèå îäíó ñòèõîòâîðíóþ ñòðîêó, ðàçìåùàþò ñòóïåíü-
êàìè (ïîñëåäóþùàÿ ÷àñòü íà÷èíàåòñÿ íà óðîâíå êîíöà ïðåäûäóùåé), è
ïåðâàÿ ðåïëèêà òàêæå íà÷èíàåòñÿ ñ òèðå. Íàïð.:
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Ä ó í ÿ  (ñìîòðèò åìó â ãëàçà). Õîðîøî æèâó, Êîëÿ.

Ïðè ñòèõîòâîðíîé ðåïëèêå îôîðìëåíèå òàêîå æå, íî ïîñêîëüêó ïîñëå
èìåíè òî÷êó çäåñü íå ñòàâÿò, òî íå ïîìåùàþò åå è ïîñëå ðåìàðêè (ñì.
11.4.7, ïðèì. 4).

11.4.7. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ è óïîòðåáëåíèå ïðîïèñíûõ áóêâ
âî âíóòðåííåé ðåìàðêå ïîñëå çàêîí÷åííîãî ïðåäëîæåíèÿ
â ñåðåäèíå èëè êîíöå ðåïëèêè
Ðåìàðêè ïèøóò ñ ïðîïèñíîé áóêâû è çàêàí÷èâàþò òî÷êîé ïåðåä

çàêðûâàþùåé ñêîáêîé. Íàïð.:

1) Í å ñ ÷ à ñ ò ë è â ö å â  (äåðæèò åãî çà âîðîò). Ýôôåêòíî! Íàäî ýòî çàïîì-
íèòü. (Ïîäóìàâ.) Ïîñòîé-êà! Êàê òû ãîâîðèøü? ß ïîïðîáóþ.

2) Ã ð ó ø à. Ñåé÷àñ, ìàòóøêà. (Áåðåò óõâàò.)

3) Ê à ï å ë ü ì å é ñ ò å ð  (ñòó÷èò ñìû÷êîì ïî ïþïèòðó)
Âíèìàíüå! ñêðèïêè! Íà÷èíàþ!

(Ïîäíèìàåò ñìû÷îê.)
Áåðèòåñü çà ñìû÷êè.

4) Ì å ô è ñ ò î ô å ë ü
(çàãîâàðèâàÿ îãîíü)

Ñìèðèñü, ìíå âåðíàÿ ñòèõèÿ!
(Âñåì.)

Îãîíü ÷èñòèëèùà áûë òèõ íà ýòîò ðàç.

11.4.8. Çíàêè ïðåïèíàíèÿ è íà÷àëüíàÿ áóêâà âî âíóòðåííåé
ðåìàðêå, ïîñòàâëåííîé âíóòðè ïðåäëîæåíèÿ ðåïëèêè
Òàêàÿ ðåìàðêà íà÷èíàåòñÿ ñî ñòðî÷íîé áóêâû, òî÷êó ïåðåä çà-

êðûâàþùåé ñêîáêîé íå ñòàâÿò, à çíàê ïðåïèíàíèÿ, îòíîñÿùèéñÿ ê òîé
÷àñòè ðåïëèêè, êîòîðàÿ ïðåäøåñòâóåò ðåìàðêå, ïîìåùàþò ïåðåä îòêðû-
âàþùåé ñêîáêîé. Íàïð.:

Í è í à. Íå õî÷ó... (òèõî) òåáÿ îáìàíûâàòü.

11.5. Ðåïëèêè

11.5.1. Äîïóñòèìûå îòñòóïëåíèÿ îò ãðàììàòè÷åñêèõ íîðì
Ðàçðåøàåòñÿ äåëàòü òàêèå îòñòóïëåíèÿ ñ öåëüþ ïåðåäà÷è îñîáåí-

íîñòåé (â ò. ÷. è íåïðàâèëüíîñòåé) ïðîèçíîøåíèÿ.

11.5.2. Íàïèñàíèå ÷èñëèòåëüíûõ
Ðåêîìåíäóåòñÿ ïèñàòü ïðîïèñüþ. Íàïð.:

Ê î ì å í ä à í ò. ...Ýôôåêò, ðàâíûé íóëþ. (Âçãëÿíóë íà ÷àñû.) Âðåìåíè � òðèíàä-
öàòü ÷àñîâ. Òàê? Âîò è ñ÷èòàéòå. Ñîðîê âòîðîé ïðèáûâàåò èç Áàêó � äåñÿòü ïÿòü-
äåñÿò äâå. Òàê?..
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12. Òåêñò äîêóìåíòîâ, âîñïðîèçâîäèìûõ
ïî àðõèâíûì èñòî÷íèêàì 1

12.1. Îñîáåííîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ òåêñòà äîêóìåíòîâ
äî êîíöà XVIII â.

12.1.1. Àëôàâèò
1. Òåêñò ðóêîïèñíûõ äîêóìåíòîâ äî êîíöà XVIII â. âîñïðîèçâî-

äèòñÿ ãðàæäàíñêèì àëôàâèòîì.
2. Â äîêóìåíòàõ íà÷àëà XVI â., âîñïðîèçâîäèìûõ â íàó÷. èçäàíèÿõ

(äëÿ èññëåäîâàòåëåé), ñîõðàíÿþò òàêèå íå óïîòðåáëÿåìûå òåïåðü áóêâû:

z � è äåñÿòåðè÷íîå 1 � ôèòà Q � ïñè  ,  � þñû
° � ÿòü � � îìåãà  ,   � þñû X � íå ðàçäåëèòåëü-
ζ � êñè íûé òâåðäûé çíàê

3. Â äîêóìåíòàõ îò íà÷àëà XVI äî êîíöà XVIII â. òâåðäûé çíàê óïîò-
ðåáëÿåòñÿ ïî ñîâðåìåííûì ïðàâèëàì, à íå óïîòðåáëÿåìûå òåïåðü áóêâû
çàìåíÿþòñÿ ñîâðåìåííûìè ïî òàêîìó îáðàçöó:

° � å z � è � � î
ζ � êñ 1 � ô Q � ïñ

Èñêëþ÷åíèå. Åñëè áóêâà ° óêàçûâàåò íà îñîáåííîñòè ïðîèçíîøåíèÿ ñëîâ
(íàïð., ñåâåðíûõ äèàëåêòîâ), îíà ñîõðàíÿåòñÿ.

12.1.2. Òèòëà
Èõ ðàñêðûâàþò, ò. å. ñîêðàùåííûå áóêâû âïèñûâàþò â ñòðîêó.

Ïðè ýòîì âîññòàíîâëåííûå ïîä òèòëàìè áóêâû çàêëþ÷àþò â êðóãëûå

1 Â ãëàâå ðàññìàòðèâàåòñÿ ðåä. îôîðìëåíèå òåêñòà òåõ èç äîêóìåíòîâ, âêëþ-
÷åííûõ â îñí. òåêñò ïðîèçâåäåíèÿ â êà÷åñòâå äîêóìåíòàëüíîé èëëþñòðàöèè èëè
äîêóìåíòàëüíîãî îáîñíîâàíèÿ àâò. âûâîäîâ, êîòîðûå âîñïðîèçâîäÿòñÿ ïî àðõèâ-
íûì ïåðâîèñòî÷íèêàì. Îôîðìëåíèå òàêèõ äîêóìåíòîâ òðåáóåò èíîãî ïîäõîäà è
èíûõ ðåøåíèé, ÷åì îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, öèòèðóåìûõ ïî ïå÷. èçäàíèÿì, ãäå
äåéñòâóþò ïðàâèëà îôîðìëåíèÿ öèòàò (ãë. 8). Ãë. 12 íàïèñàíà íà îñíîâå êí.: Ïðà-
âèëà èçäàíèÿ èñòîðè÷åñêèõ äîêóìåíòîâ â ÑÑÑÐ. Ì., 1969. 112 ñ.

Ê ð è ê è  â  í à ð î ä å
� Âåäóò!

� Âåäóò!
� Ìàí÷àðû � âïåðåäè!

È ðóññêèé ñ íèì, åãî ëþáèìûé äðóã!
Ã î ë î ñ à

� Ñõâàòèëèñü, ïîãëÿäèòå!
� Íà÷èíàþò!

� Ê çåìëå íå ïðèãèáàéñÿ, Ñóîí Ìîîé!
� Íå ðàâåí áîé: ñèëüíåé íàìíîãî Ôåäîð!
� Îí íàøåãî áîðöà øóòÿ ïîáîðåò!
� Çàñòàâèò çåìëþ ïàëüöàìè ñêðåñòè!

11.5.8. Ðàçáèâêà ðåïëèê ïðè ïåðåíîñå åå ÷àñòè íà äðóãóþ ïîëîñó
Ïî òåõí. ïðàâèëàì âåðñòêè ïîä èìåíåì äåéñòâóþùåãî ëèöà â

êîíöå ïîëîñû, åñëè ðåïëèêà íå óìåùàåòñÿ íà íåé ïîëíîñòüþ, äîëæíî
ñòîÿòü íå ìåíåå òðåõ åå ñòðîê.

Â äðàìàòè÷åñêèõ ïðîèçâåäåíèÿõ ñ èìåíàìè äåéñòâóþùèõ ëèö, âûêëþ-
÷åííûìè â îòäåëüíûå ñòðîêè, ïîëîñó íåëüçÿ çàêàí÷èâàòü òîëüêî èìåíåì
äåéñòâóþùåãî ëèöà è ðåìàðêîé. Òðåáóåòñÿ, åñëè ðåïëèêà íå óìåùàåòñÿ
ïîëíîñòüþ, ÷òîáû ïîñëå èìåíè äåéñòâóþùåãî ëèöà èëè èìåíè è ðåìàðêè
ñòîÿëî íå ìåíåå äâóõ ñòðîê ðåïëèêè.
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12.2. Îñîáåííîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ òåêñòà äîêóìåíòîâ
XIX�XX ââ.

12.2.1. Îðôîãðàôèÿ è ïóíêòóàöèÿ
1. Òåêñò äîêóìåíòîâ XIX�XX ââ. âîñïðîèçâîäèòñÿ ïî ñîâðå-

ìåííûì ïðàâèëàì îðôîãðàôèè è ïóíêòóàöèè.
2. Íå ìîäåðíèçèðóåòñÿ íàïèñàíèå ñëîâ, ïåðåäàþùåå ñòèëèñòè÷åñêèå

îñîáåííîñòè ÿçûêà ýïîõè. Íàïð.: ãåíâàðü, ãèñòîðèÿ, Ãèøïàíèÿ, àïîòåîç.

12.2.2. Ðàçíîáîé â íàïèñàíèè èìåí, íàçâàíèé è ò. ï.
Â èçäàíèÿõ íàó÷. è íàó÷íî-ïîïóëÿðíîãî òèïà íå óñòðàíÿåòñÿ,

íî îãîâàðèâàåòñÿ â ïðèìå÷àíèÿõ ê òåêñòó. Íàïð.:

Êàëà÷åâñêèé*

* Äàëåå òàêæå: Êîëà÷åâñêèé.

12.2.3. Ñëîâà íà èíîñòðàííûõ ÿçûêàõ
Èõ â òåêñòå äîêóìåíòà ñîõðàíÿþò, ïîìåùàÿ ïåðåâîä â ïîäñòðî÷-

íûõ ïðèìå÷àíèÿõ ñ îáÿçàòåëüíûì óêàçàíèåì ÿçûêà îðèãèíàëà. Íàïð.:

...Baurat*

* Ñòðîèòåëüíûé ñîâåò (íåì.).

12.2.4. Îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ
Óïîòðåáëåííûå â òåêñòå äîêóìåíòà îáùåïðèíÿòûå ñîêðàùåíèÿ

ñîõðàíÿþò, äîïîëíÿÿ èõ îáùåïðèíÿòûìè ñîêðàùåíèÿìè íàçâàíèé äîëæ-
íîñòåé, ÷èíîâ, òèòóëîâ ïðè èìåíàõ, ãåîãð. òåðìèíîâ ïðè ãåîãð. íàçâà-
íèÿõ, åäèíèö âåëè÷èí ïðè ÷èñëîâûõ çíà÷åíèÿõ è öèôðàõ. Íàïð.: ãåí.
Ïàíôèëîâ, ð. Òèññà, ã. Îðåë, ïðîô. Ï. È. Êîçëîâ, 5 êã, 10 êì, 2 ð. 50 ê.

12.2.5. Ñïåöèàëüíûå è èíäèâèäóàëüíûå ñîêðàùåíèÿ
Èõ, êàê ïðàâèëî, ðàçâåðòûâàþò â ïîëíûå ñëîâà, çà èñêëþ÷åíè-

åì ñîêðàùåííûõ íàçâàíèé îðãàíèçàöèé, ó÷ðåæäåíèé è ò. ï. Ïðè ýòîì â
èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà âîññòàíîâëåííûå ÷àñòè ñëîâ çàêëþ÷àþò â ïðÿìûå
ñêîáêè. Â ïðî÷èõ èõ íèêàê íå îáîçíà÷àþò, åñëè ñîêðàùåíèå òîëêóåòñÿ
îäíîçíà÷íî, íî îïîâåùàþò î íèõ â ïðåäèñëîâèè èëè ïðèìå÷àíèè.

Ñïåö. è èíä. ñîêðàùåíèÿ íàçâàíèé îðãàíèçàöèé, ó÷ðåæäåíèé è ò. ï.
ñîõðàíÿþò, ïîìåùàÿ èõ ðàñøèôðîâêó â ïðèìå÷àíèÿõ èëè â ñïèñêå ñîêðà-
ùåííûõ íàçâàíèé.

12.2.6. Ðàçíîáîé â ñîêðàùåíèè íàçâàíèé
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà îí íå óñòðàíÿåòñÿ. Â ñïèñîê ñîêðàùå-

íèé âêëþ÷àþò âñå âàðèàíòû ñîêðàùåíèÿ íàçâàíèé (ÑÍÊ, Ñîâíàðêîì).
Â ïðî÷èõ èçäàíèÿõ ðàçíîáîé óñòðàíÿþò.
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ñêîáêè, åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó äî íà÷àëà XVI â., à èçäàíèå
íàó÷. òèïà.

Íàïð.: ...ì(à)ò(å)ðè, è ïî áë(à)ã(î)ñ(ëî)â(å)íèþ...
Åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó îò íà÷àëà XVI äî êîíöà XVIII â.,

òî âîññòàíîâëåííûå ïîä òèòëàìè áóêâû íèêàê íå îáîçíà÷àþò.

12.1.3. Âûíîñíûå íàäñòðî÷íûå áóêâû
Èõ âêëþ÷àþò â ñòðîêó è âûäåëÿþò øðèôòîì (îáû÷íî êóðñè-

âîì), åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó äî íà÷àëà XVI â., à èçäàíèå
íàó÷. òèïà.

Íàïð.: ...äà êðåñòú çîëîò...
Èõ íèêàê íå âûäåëÿþò, åñëè äîêóìåíò îòíîñèòñÿ ê ïåðèîäó îò íà÷àëà

XVI äî êîíöà XVIII â.

12.1.4. Ïðîïèñíûå áóêâû
Èõ óïîòðåáëÿþò â ñîîòâåòñòâèè ñ ñîâðåìåííûìè ïðàâèëàìè,

íî, â îòëè÷èå îò ýòèõ ïðàâèë, â íàïèñàíèè íàçâàíèé ïëåìåí è íàðîäîâ
ñîõðàíÿþò íà÷àëüíóþ ïðîïèñíóþ áóêâó.

12.1.5. Ñîêðàùåíèÿ
Â òåêñòàõ äîêóìåíòîâ äî íà÷àëà XVI â. ñîõðàíÿþò øèðîêî ðàñ-

ïðîñòðàíåííûå â íèõ ñîêðàùåíèÿ òèïà èäåîãðàìì:

(â) � âî äâîðå (ì. ï.) � ìåñòî ïóñòîå
(äå) � äåðåâíÿ (÷.) � ÷åëîâåê

12.1.6. Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ
Âçàìåí ÷àñòî ïîâòîðÿþùèõñÿ òâåðäî óñòàíîâèâøèõñÿ ôîðì äî-

ïóñêàåòñÿ óïîòðåáëÿòü èõ óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ. Òàê, âìåñòî äëèííûõ òè-
òóëîâ öàðåé ìîæíî ñòàâèòü óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ â êâàäðàòíûõ ñêîáêàõ:

[ï. ò.] � ïîëíûé òèòóë, [ñ. ò.] � ñðåäíèé òèòóë, [ò.] � êðàòêèé òèòóë

Ãîñóäàðþ öàðþ è âåëèêîìó êíÿçþ Àëåêñåþ Ìèõàéëîâè÷ó... [ò.]. (Óñëîâíîå
îáîçíà÷åíèå ïîñòàâëåíî âçàìåí êðàòêîãî òèòóëà � âñåà Âåëèêèÿ è Ìàëûÿ è Áå-
ëûÿ Ðîññèè ñàìîäåðæöó.)

12.1.7. Îáîçíà÷åíèÿ ÷èñåë
×èñëà, ïåðåäàííûå â òåêñòå äîêóìåíòà áóêâàìè, îáîçíà÷àþòñÿ

àðàáñêèìè öèôðàìè (ñì. òàáëèöó ïåðåâîäà ñëàâÿíñêèõ áóêâ, îáîçíà÷àþ-
ùèõ ÷èñëà, â àðàáñêèå öèôðû � ïðèë. 6).

12.1.8. Âûäåëåíèÿ
Ïîëóæèðíûì øðèôòîì âûäåëÿþòñÿ â òåêñòå ðóêîïèñíûõ äîêó-

ìåíòîâ XV�XVI ââ. êèíîâàðíûå áóêâû è çàãëàâèÿ.
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12.3.4. Íåàâòîðñêèå âûäåëåíèÿ
Ñëîâà, ñëîâîñî÷åòàíèÿ, ôðàçû, ïîä÷åðêíóòûå â òåêñòå äîêó-

ìåíòà íå åãî àâòîðîì, âûäåëÿþòñÿ ïî âîçìîæíîñòè èíûì ïðèåìîì, ÷åì
àâò. âûäåëåíèÿ, è îãîâàðèâàþòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè èëè ïðå-
äèñëîâèè, åñëè èçâåñòíî, êåì îíè ñäåëàíû, è åñëè ýòî ñóùåñòâåííî äëÿ
èñòîðèè äîêóìåíòà.

12.3.5. Ïîìåòû ê îòäåëüíûì ìåñòàì òåêñòà
Ïðèâîäÿòñÿ â ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ. Íàïð.:

Ãåí÷åâ, 34 ëåò. Êàíäèäàò Êèåâñêîé äóõîâíîé àêàäåìèè, ó÷èòåëü â Ìîñêîâñêîé
ñåìèíàðèè â Áîëãàðèè. Âåñüìà ñïîñîáíûé *.

* Ïðîòèâ ôàìèëèè Ãåí÷åâà ïîìåòà êàðàíäàøîì: â Òûðíîâå.

12.3.6. Ïîìåòû è ðåçîëþöèè ê äîêóìåíòó â öåëîì
Ïðèâîäÿòñÿ ïîñëå òåêñòà äîêóìåíòà â õðîíîëîãè÷åñêîì ïîðÿä-

êå. Ðåä. òåêñò, êîòîðûì ñîïðîâîæäàåòñÿ òåêñò ðåçîëþöèè, âûäåëÿåòñÿ.
Íàïð.:

Ðåçîëþöèÿ: Ïðèãîòîâèòüñÿ ê âûñòóïëåíèþ îðóäèé ê 10 ÷àñ. âå÷åðà 29.X.
Ïðåäñåäàòåëü Ñîâåòà Íàðîäíûõ Êîìèññàðîâ Ëåíèí

Èñêëþ÷åíèå. Â íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ äåëîïðîèçâîäñòâåííûå ïîìåòû
òèïà Â äåëî, Èñïîëíåíî ìîãóò íå âîñïðîèçâîäèòüñÿ.

12.3.7. Ïîìåòà-ãðèô òèïà Ñåêðåòíî, Ñïåøíî
Âîñïðîèçâîäèòñÿ ïåðåä òåêñòîì äîêóìåíòà â ïðàâîì óãëó.

12.3.8. Èçìåíåíèå ïî÷åðêà èëè îðóäèÿ ïèñüìà
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà òàêîå èçìåíåíèå îòìå÷àåòñÿ â ïîäñòðî÷-

íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

...15) Ñàìîêàò÷èêîâ � 1*

* Äàëåå òåêñò äîïèñàí êàðàíäàøîì.

12.4. Ôîðìà óñòðàíåíèÿ íåèñïðàâíîñòåé òåêñòà

12.4.1. Îøèáêè, îïèñêè, îïå÷àòêè, íå èñêàæàþùèå ñìûñëà
Òàêîãî ðîäà íåèñïðàâíîñòè (îðôîãðàôè÷åñêèå îøèáêè, ÿâíûå

îïèñêè òèïà äâóêðàòíîãî ñëó÷àéíîãî íàïèñàíèÿ áóêâ, ñëîãîâ, ìåõàíè-
÷åñêîé ïåðåñòàíîâêè áóêâ, ïðîïóñêè áóêâ) èñïðàâëÿþò. Â èçäàíèÿõ
íàó÷. òèïà íåèñïðàâíîñòè ìîãóò áûòü îãîâîðåíû â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷à-
íèè.
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12.2.7. Êîëè÷åñòâåííûå ÷èñëèòåëüíûå
×èñëèòåëüíûå, îáîçíà÷åííûå â òåêñòå äîêóìåíòà àðàáñêèìè

èëè ðèìñêèìè öèôðàìè, âîñïðîèçâîäÿò â òîé æå ôîðìå.
Äîïóñêàåòñÿ çàìåíà ÷èñåë, íàïèñàííûõ ïðîïèñüþ, öèôðîâûì èõ îáî-

çíà÷åíèåì, åñëè ýòî äèêòóåòñÿ íåîáõîäèìîñòüþ ñîêðàùåíèÿ îáúåìà, çà
èñêëþ÷åíèåì ÷èñëèòåëüíûõ òèïà ñåìåðî, ïîëòîðà, òðîéêà.

12.2.8. Ïîðÿäêîâûå ÷èñëèòåëüíûå
Ïèøóòñÿ ïî ñîâðåìåííûì ïðàâèëàì. Ñì. 6.2 è 6.3.

12.2.9. Íåäîñòàþùèå ñîþçû
è ïðåäëîãè â òåëå-, òåëåôîíî-, ðàäèîãðàììàõ
Èõ âîñïîëíÿþò, çàêëþ÷àÿ â ïðÿìûå ñêîáêè.

12.3. Ôîðìà âîñïðîèçâåäåíèÿ îñîáåííîñòåé
äîêóìåíòîâ

12.3.1. Ðàçíî÷òåíèÿ â èñòî÷íèêàõ îäíîãî äîêóìåíòà
Ñìûñëîâûå è ðåä. ðàçíî÷òåíèÿ óêàçûâàþòñÿ â èçäàíèÿõ íàó÷.

òèïà, îðôîãðàôè÷åñêèå � ïðè ïóáëèêàöèè äîêóìåíòîâ, îòíîñÿùèõñÿ ê ïå-
ðèîäó äî íà÷àëà XVI â. Ôîðìà � ïîäñòðî÷íîå ïðèìå÷àíèå ê òåêñòó. Íàïð.:

Ïîñòàíîâëåíî: íåìåäëåííî æå îòêðûòü òèïîãðàôèþ *...

* Â áåëîâîé ñåêðåòàðñêîé çàïèñè âìåñòî îòêðûòü òèïîãðàôèþ çàïèñàíî îòïðàâèòü â
òèïîãðàôèþ îõðàíó.

À çà ñìåðäèè õîëîï * 5 ãðèâåí...

* ÏÌ ñìåðäüè õîëîï. � (ÏÌ � Ïðèëóöêèé ñïèñîê).

12.3.2. Âñòàâêè
Âîñïðîèçâîäÿòñÿ òàê, êàê áóäòî îíè áûëè íàïèñàíû â ñòðîêå, íî

â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà îãîâàðèâàþòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

1. Ïîñòàíîâëåíèå. Â ýòó íî÷ü * íåìåäëåííî îòïðàâèòü...

* Â ýòó íî÷ü âïèñàíî íàä ñòðîêîé.

12.3.3. Çà÷åðêèâàíèÿ
Çà÷åðêíóòûå ñëîâà â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà ïðèâîäÿòñÿ òîëüêî â

ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ ñ ïðåäøåñòâóþùèìè ñëîâàìè: Äàëåå çà÷åðêíó-
òî. Íàïð.:

...îíà óñòàðåëà è èìååò ìíîæåñòâî * ïîðîêîâ...

* Äàëåå çà÷åðêíóòî âðåäíûõ.
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áëèçêèì ïî ôîðìå äîêóìåíòàì), òî âîññòàíîâëåííûé òàêèì îáðàçîì
òåêñò çàêëþ÷àþò â ïðÿìûå ñêîáêè, à ññûëêó íà èñòî÷íèê âîññòàíîâëåíèÿ
ïðèâîäÿò â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè.

12.5. Âîñïðîèçâåäåíèå çàãîëîâêîâ, äàò è ïîäïèñåé
äîêóìåíòîâ

12.5.1. Çàãîëîâêè è äàòû äîêóìåíòîâ
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà âîñïðîèçâîäÿòñÿ â òåêñòå äîêóìåíòà íà

ñâîåì ìåñòå, à â íàó÷íî-ïîïóëÿðíûõ èçäàíèÿõ ìîãóò áûòü îïóùåíû, åñëè
îíè âîøëè â ðåä. çàãîëîâîê.

12.5.2. Ïîäïèñè
Ïîäïèñè ïîä äîêóìåíòîì âîñïðîèçâîäÿò, ðóêîâîäñòâóÿñü ñëå-

äóþùèìè ïðàâèëàìè:
1. Ïîäïèñè ðàçìåùàþò ïîñëå òåêñòà äîêóìåíòà ñ íîâîé ñòðîêè, ðàñ-

ïîëàãàÿ ñ ó÷åòîì îñîáåííîñòåé äîêóìåíòà (íàïð., ïîäïèñè ñòîðîí â äèï-
ëîìàòè÷åñêîì äîêóìåíòå íà îäíîì óðîâíå).

2. Ïðè áîëüøîì ÷èñëå ïîäïèñåé ìîæíî îïóñòèòü èõ èëè ïîìåñòèòü
ëèøü íåñêîëüêî, óêàçàâ ÷èñëî âñåõ èëè îïóùåííûõ ïîäïèñåé â ïîäñòðî÷-
íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Äóøåâíî è âå÷íî ïðåäàííûå è áëàãîäàðíûå áîëãàðñêèå ãðàæäàíå è ãðàæäàí-
êè ã. Ïëåâíî *.

* Ñëåäóåò 97 ïîäïèñåé.

3. Çàâåðèòåëüíàÿ ïîäïèñü â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà âîñïðîèçâîäèòñÿ êàê
÷àñòü äîêóìåíòà.

4. Åñëè íåðàçáîð÷èâóþ ïîäïèñü ðàñøèôðîâàòü íåëüçÿ, ýòî îãîâàðèâà-
åòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Äåæóðíûé îôèöåð *

* Ïîäïèñü íåðàçáîð÷èâà.

5. Îá îòñóòñòâèè ïîäïèñè â äîêóìåíòå ñîîáùàåòñÿ â ïîäñòðî÷íîì
ïðèìå÷àíèè: Ïîäïèñü îòñóòñòâóåò.

6. Ïðè ïóáëèêàöèè äîêóìåíòà â èçâëå÷åíèè ïîäïèñè ñîõðàíÿþò.

12.6. Ôîðìà ïðèìå÷àíèé

12.6.1. Ìåñòî ïðèìå÷àíèé ê äîêóìåíòàëüíîìó ìàòåðèàëó
Ìîæíî ðåêîìåíäîâàòü ïðè ïóáëèêàöèè äîêóìåíòà âíóòðè òåêñòà

ëèò. ïðîèçâåäåíèÿ ïðèìå÷àíèÿ ê òåêñòó äîêóìåíòà ðàçìåùàòü ïîä íèì,
àíàëîãè÷íî òîìó, êàê ðàçìåùàþò ïðèìå÷àíèÿ ê òàáëèöàì, ÷òîáû âûäå-
ëèòü ýòè ïðèìå÷àíèÿ èç ðÿäà äðóãèõ è äàòü âîçìîæíîñòü ÷èòàòåëþ ïîëüçî-
âàòüñÿ äîêóìåíòîì íåçàâèñèìî îò òåêñòà ïðîèçâåäåíèÿ.
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12.4.2. Îøèáêè, îïèñêè, îïå÷àòêè, èñêàæàþùèå ñìûñë
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà èõ íå èñïðàâëÿþò, äàâàÿ ïðàâèëüíîå íà-

ïèñàíèå â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Íå óäèâèòåëüíî, ÷òî, èìåÿ îãðîìíûé * íàäåë...

* Â äîê. îøèáêà; âåðîÿòíî, ñëåäóåò : ñêðîìíûé.

Â èçäàíèÿõ íàó÷íî-ïîïóëÿðíîãî òèïà èõ èñïðàâëÿþò, óêàçûâàÿ îøèá-
êè â ïîäñòðî÷íûõ ïðèìå÷àíèÿõ. Íàïð.:

...ñëóæèòåëåé êóëüòà * (êñåíäç Åçåðñêèé...)

* Â äîêóìåíòå îøèáî÷íî: êóëüòóðû.

12.4.3. Íåóñòðàíèìûå íåèñïðàâíîñòè
Åñëè ïîãðåøíîñòè òåêñòà óñòðàíèòü íåëüçÿ (èñêàæåííûå ñëîâà,

ñòèëèñòè÷åñêè íåâåðíî ïîñòðîåííûå ôðàçû), òî â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷à-
íèè ïðèâîäèòñÿ ïîÿñíÿþùàÿ ôîðìóëà: Òàê â òåêñòå (ïîäëèííèêå). Íàïð.:

...óïëà÷èâàÿ * ñåáÿ ñîôèçìàìè...

* Òàê â ïîäëèííèêå.

12.4.4. Íåèñïðàâíîñòè â öèôðîâûõ äàííûõ
Â èçäàíèÿõ íàó÷. òèïà èñïðàâëåíèÿ äàþò â ïîäñòðî÷íîì ïðè-

ìå÷àíèè, à â íàó÷íî-ïîïóëÿðíîì � â òåêñòå, îãîâàðèâàÿ â ïîäñòðî÷íîì
ïðèìå÷àíèè. Ïðè íåâîçìîæíîñòè èñïðàâèòü ïèøóò â ïîäñòðî÷íîì ïðè-
ìå÷àíèè: Òàê â òåêñòå. Íàïð.:

Â èçäàíèè íàó÷íîãî òèïà:
Âñåãî � 493,9 * òûñ. ðóá.

* Òàê â òåêñòå, ñëåäóåò 453,9.

12.4.5. Íåâîññòàíîâèìûå ïðîïóñêè â òåêñòå
Åñëè àâòîð äîêóìåíòà ïðîïóñòèë äàííûå äëÿ ïîñëåäóþùåé èõ

ïîñòàíîâêè (öèôðû, ôàìèëèè), òî òàêîé ïðîïóñê îáîçíà÷àåòñÿ ìíîãîòî-
÷èåì è îãîâàðèâàåòñÿ â ïîäñòðî÷íîì ïðèìå÷àíèè. Íàïð.:

Êîìñîìîëüñêèõ îðãàíèçàöèé â êîëõîçå áûëî...*

* ×èñëî îðãàíèçàöèé â äîêóìåíòå íå óêàçàíî.

12.4.6. Ïðîïóñêè, âîññòàíàâëèâàåìûå ïî ñìûñëó
èëè ïî äîïîëíèòåëüíûì èñòî÷íèêàì
Åñëè ïðîïóñê ñëîâà ìîæíî âîññòàíîâèòü ïî ñìûñëó, ýòî äåëà-

þò, çàêëþ÷àÿ âñòàâëåííîå ïî ñìûñëó ñëîâî â ïðÿìûå ñêîáêè. Íàïð.:

Ðåøåíî íà ïîâåñòêó äíÿ [ïîñòàâèòü] òðè âîïðîñà.

Åñëè ïðîïóñê â òåêñòå âûçâàí òåì, ÷òî ÷àñòü äîêóìåíòà óòðà÷åíà, íî
âîññòàíîâëåíà ïî äîï. èñòî÷íèêàì (êîïèÿì, ðàííèì èçäàíèÿì, äðóãèì

Â èçäàíèè íàó÷íî-ïîïóëÿðíîì:
48 979 *

* Â äîêóìåíòå: 48 998.
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12.6.2. Çíàêè ñíîñêè
Â êà÷åñòâå çíàêà ñíîñêè äîïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàòü è çâåçäî÷êè,

è öèôðû � ïîðÿäêîâûå íîìåðà íà âåðõíþþ ëèíèþ, è áóêâû. Ïðè ðàçìå-
ùåíèè ïðèìå÷àíèé ê äîêóìåíòó ïîä åãî òåêñòîì æåëàòåëüíî, ÷òîáû çíà-
êè ñíîñêè ó ïðèìå÷àíèé ê äîêóìåíòó áûëè èíûìè, ÷åì ó ïðèìå÷àíèé ê
òåêñòó ïðîèçâåäåíèÿ.

12.6.3. Îòäåëåíèå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ îò öèòèðóåìûõ â íåì ñëîâ
è ôðàç äîêóìåíòà
Â ïðèìå÷àíèÿõ, âêëþ÷àþùèõ ñëîâà, ñëîâîñî÷åòàíèÿ è ôðàçû

òåêñòà äîêóìåíòà, èõ òåêñò íåîáõîäèìî îòäåëèòü îò òåêñòà ñàìîãî ïðèìå-
÷àíèÿ. Äëÿ ýòîãî îáû÷íî òåêñò ïðèìå÷àíèÿ íàáèðàþò øðèôòîì ñâåòëîãî
êóðñèâíîãî íà÷åðòàíèÿ, à äîêóìåíòàëüíûé òåêñò � ïðÿìûì ñâåòëûì,
ïðè÷åì äëÿ åäèíîîáðàçèÿ êóðñèâîì íàáèðàþò òåêñò ïðèìå÷àíèÿ è òîãäà,
êîãäà â íåãî äîêóìåíòàëüíûé òåêñò íå âêëþ÷åí. Ïðèìåðû ñì. 12.2.2,
12.2.3, 12.3.1, 12.3.8 è äð.

Åñëè âûäåëåííûé êóðñèâîì òåêñò ïðèìå÷àíèÿ ïðåäâàðÿåò äîêóìåí-
òàëüíûé òåêñò â íåì, òî äâîåòî÷èå ïîñëå òåêñòà ïðèìå÷àíèÿ ðåêîìåíäóåò-
ñÿ ñòàâèòü ëèøü â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ýòîò ïðåäâàðÿþùèé òåêñò ñîäåðæèò
ïðåäóïðåæäåíèå èëè êîãäà â íåì ïðîïóùåíî ñêàçóåìîå. Íàïð.: * Â äîêó-
ìåíòå îøèáî÷íî: êóëüòóðû.
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